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अध्र्क्षको किमबाट 
 

नेपािको संववधानिे लनददयष्ट गरेको राज्र्को पनुःसंरचना बमोजजम स्थानीर् तर्का रुपमा धाददङ जजल्िाको दजक्षण 
भागमा अवजस्थत बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका साववकका बेनीघाट, मर्ादेवस्थान, धषुा र जोगीमारा गरी ४ वटा 
गाववसर्रु समावेश गरी १० वटा वडामा ववभक्त गरी बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका गाउँ कार्यपालिकाको रुपमा 
२०७३ सािमा स्थापना गररएको र्ो । नेपािको संववधान एवम ् स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ िे 
व्र्वस्था गरेको स्थानीर् तर्का काम, कतयव्र्, अलधकार र सङ्घीर्ताको मूि ममयिाई स्थार्ी रूपमा संस्थागत गनय 
स्थानीर् तर्को स्थापनाको सरुूवाती केर्ी वषयर्रू नीलतगत एवम ्काननुी अन्र्ोितामा गजुिर्ो । उपिब्ध स्रोत, 
साधन एवम ्जनशजक्तको सदपुर्ोग गनयसमेत कदठनाई भर्ो । ववगतका लतनै अन्र्ोिता एवम ्कदठनाइर्रूबाट 
पाठ लसक्दै पलछल्िा वषयर्रूमा स्थानीर् तर्र्रू सधुारात्मक मागय तफय  उन्मखु भए ।  
नागररकर्रूको अथार् आकाङ्क्क्षा तर सीलमत स्रोत, साधन र मानव संशाधनको उपिब्धता बीच तािमेि कार्म 
गरी लनर्लमत, आकजस्मक तथा ववकासात्मक कार्यर्रू गनुय चनुौती ररे्को अवस्थामा उपिब्ध स्रोत, साधनर्रूको 
कुशि पररचािन, नागररकर्रूको आम चार्ना अनरुुपको चसु्त, दरुुस्त तथा प्रभावकारी सेवा प्रवार् मातर्त 
कार्ायिर्मा उपिब्ध आवश्र्क जनशजक्तर्रूको सङ्गठालनक संरचना, जनशजक्त तालिका, कार्यप्रणािी तथा 
कार्यवववरण, दरबन्दी संरचना िगार्तका ववषर्मा अध्र्र्न एवम ्पररवलतयत सन्दभय बमोजजम पनुराविोकन गनय 
बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकाको सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षण (O&M Survey) गनय अत्र्ावश्र्क देजखर्ो । 
साथै र्ामीसँग भएको सीलमत स्रोत साधनको समजुचत सदपुर्ोगद्धारा बेनीघाट रोराङगाउँपालिकाको समवृद्धको 
दीघयकािीन िक्ष्र्मा पगु्न वा गाउँपालिकािाई सफि बनाउन र्ो सवेक्षण लनजित रुपमा कोशेढुङ्गो सालबत र्नुछे 
भने्न ववश्वास लिएको छु । 

अन्त्र्मा र्ो सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षण लनमायणका िालग मर्त्वपूणय भलूमका लनवायर् गनुयर्नुे बेनीघाट रोराङ 
गाउँपालिका गाउँ कार्यपालिकाका सम्पूणय जनप्रलतलनलधज्रू्र्रू, प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतज्रू्, शाखा प्रमखुर्रु 
िगार्त सबै कमयचारी लमत्रर्रूमा गाउँपालिकाको तफय बाट आभार प्रकट गनय चार्न्छु । र्सैगरी संगठन तथा 
ब्र्वस्थापन सवेक्षण सम्वन्धी राविर् मापदण्ड, २०८२ बमोजजम आवश्र्क पनुराविोकन सलमत र्ो अध्र्र्न 
प्रलतवेदन तर्ार गनय खवटन ुर्नुे सलमलतका संर्ोजक तथा सदस्र्र्रुिाई र्ाददयक धन्र्वाद व्र्क्त गनय चार्ान्छु । 
साथै गाउँपालिकाको ववकासको आधार जचत्र कोनय र्ो प्रलतवेदन सर्र्ोगी बनोस ्र दीघयकािीन सोचका साथ अगालड 
बढ्न र्ामी सबैिाई उपर्कु्त ददशा प्राप्त र्ोस ्भने्न शभेुच्छा प्रकट गदयछु । 

             ........................ 
                 कृष्ण बर्ादरु थपलिर्ा  

                                                                 अध्र्क्ष 
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दईु शव्द 
 

 

 

स्थानीर् तर् सङ्घीर् राज्र्प्रणािीको आधारभतू तर् र्ो । नेपािको संववधानिे व्र्वस्था गरेको राज्र्को पनुःसंरचनाको 
ममय अनसुार गठन भएको ७ सर् ५३ वटा स्थानीर् तर्र्रूमध्रे् बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका गाउँ कार्यपालिकाको 
कार्ायिर् बागमती प्रदेशको धाददङ जजल्िामा अवजस्थत छ । र्स गाउँपालिकािे साववक बेनीघाट, मर्ादेवस्थान, 
धषुा र जोगीमारा गरी ४ वटागाववसर्रू समेटेको छ । स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ िे लनददयष्ट गररएका 
काम, कतयव्र् र अलधकार सवर्त स्थानीर् सरकारको वतयमान इच्छा र भववश्र्को र्ोजनाको सफि कार्ायन्वर्न 
गनयका िालग सम्बजन्धत ऐन भौलतक संरचना, काननु लनमायण सँगै मानव संसाधनको मर्त्वपूणय भलूमका ररे्को र्नु्छ 
। र्ाम्रो गाउँपालिकािे आम नागररकर्रूिाई सावयजलनक सेवाप्रवार् गने क्रममा ववगतका ददनर्रूमा जनशजक्तको 
प्रालप्त, ववकास र उपर्ोगमा दजयनौँ चनुौतीर्रूको सामना गनुय र्र्ो । तथावप र्ामीिे उपिब्ध प्राकृलतक स्रोत 
साधनर्रूको वववेकपूणय तथा काननु सम्मत उपर्ोग गरी “समदृ्ध समावेशी र सजुख बेनीघाट रोराङको आधारःकृवष 
जशक्षा, स्वास््र्, उद्योग, सशुासन र पूवायधार” को पररकल्पना गरेका छौँ । र्स वपरकल्पनािाई साकार पानय र्ाम्रो 
गाउँपालिकािाई आवश्र्क प्रशासलनक साङ्गठलनक ढाँचा लनमायण, जनशजक्तको दरबन्दी लसजयना, कार्यवववरण लनधायरण 
िगार्तका कार्य वैज्ञालनक ढङ्गिे सम्पन्न गनयका खालतर सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षण ( O&M Survey ) 
आवश्र्क छ ।  
 

 सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षणिे सङ्गठनमा उपिब्ध भौलतक मानवीर् तथा वविीर् स्रोत साधनको समजुचत उपर्ोग 
गरी सङ्गठनको लनददयष्ट िक्ष्र् र उद्देश्र् र्ालसि गनय सर्र्ोग परु्ायउदछ । र्ो व्र्वस्थापनको नवीन अवधारणा र्ो । 
र्ाम्रो गाउँपालिकाका नागररकर्रूको तीव्र र ददगो ववकास प्रलतको अपेक्षा, प्रशासलनक ववजशष्टता, सखुी बेनीघाट 
रोराङबासी, कार्यबोझ एवम ्सावयजलनक प्रशासनका नवीन मूल्र् र मान्र्तािाई स्थावपत गरी समदृ्ध बेनीघाट रोराङका 
नागररक बनाउन र्स सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षणिे थप सर्र्ोग परु्ायउने अपेक्षा गरेको छु । साथै 
गाउँपालिकाको ववकासको गलतिाई अझै तीव्र गलत ददन र्ो प्रलतवेदन सर्र्ोगी बनोस ्र दीघयकािीन सोचका साथ 
अगालड बढ्न र्ामी सबैिाई उपर्कु्त ददशा प्राप्त र्ोस ्भने्न अपेक्षा प्रकट गदयछु । अत्र्मा अध्र्र्न प्रलतवेदन तर्ार 
गनय जजम्मा लिई सम्पन्न गनुय र्नु ेसलमलतका संर्ोजक प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत श्री राम बाब ुपौडेि, सदस्र् बररष्ठ 
िेखा अलधकृत श्री दतेुन्र चाजम्िङ तथा सदस्र् सजचव शाखा अलधकृत श्री परशरुाम जघलमरे िगार्त प्रत्र्क्ष अप्रत्र्क्ष 
सर्र्ोग परु्ायउन ुर्नुे सलुमरा कन्सल्टेन्सी प्रा.लि.का सञ्चािक श्री सलुमत्रा अलधकारी,  स्थानीर् शासन ववज्ञ श्री र्ोगराज 
गाउँिे थपलिर्ािाई र्ाददयक धन्र्वाद व्र्क्त गनय चार्ान्छु  

           

              

                              ......................  

                     टाप बर्ादरु शे्रष्ठ  
                       उपाध्र्क्ष 
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सलमलतको तफय बाट 
 

 
राज्र्शजक्तको शासकीर् प्रर्ोगका सन्दभयमा शासनको ववकेन्रीकरण र सजन्नकटताको लसद्धान्तिाई आत्मसात ् गनय 
संवैधालनक रुपमा नै नेपािको संववधान २०७२ मा भएको व्र्वस्था बमोजजमको सङ्घीर् िोकताजन्त्रक गणतन्त्रात्मक 
शासन प्रणािीको आधारर्रू सरकार, नागररक, काननु, स्रोत, भगूोि र संरचना मध्रे् संरचना पलन एक मर्त्वपूणय 
आधार र्ो जसमा प्रशासन, सङ्गठन र व्र्वस्थापनको व्र्वजस्थत संर्ोजन ररे्को र्नु्छ ।स्थानीर् सरकार तथा प्रशासन 
नागररकको नजजकबाट उनीर्रूको आवश्र्कता सम्बोधन गनयको िालग स्थावपत संरचना र्ो । स्थानीर् सरकार 
नागररकर्रूको आवश्र्कता, माग, चार्ना, आकाङ्क्क्षा, पूरा गदै स्थानीर् तर्िाई ददगो रुपमा ववकलसत, आलथयक ववृद्ध, 
स्थावर्त्व, सामाजजक न्र्ार् र समानताका साथै सशुासन, वातावरणीर् सन्तिुन सवर्तको समदृ्ध स्थानीर् सरकारको 
आवश्र्कता र्ो । र्सै सन्दयभमा नागररकर्रूको आवश्र्कता सम्बोधन गने माध्र्म नै सावयजलनक सेवा र्ो जसिे 
सरकार, प्रशासन र नागररकिाई जोड्ने सेतकुो काम गरेको र्नु्छ ।  
 

सावयजलनक सेवा माफय त नै नागररकको आवश्र्कता पररपूलतय गनय सवकन्छ । सेवा प्रदान गरेर मातै्र नभई सेवा प्रवार् 
व्र्वजस्थत, प्रभावकारी, सिुभ तररकािे मागमा आधाररत र्नुपुछय । र्सका िालग सङ्गठन र व्र्वस्थापन समर् सापेक्ष, 
कार्यशैिी र उदे्दश्र् अनसुार र्नुपुदयछ । र्सै सन्दयभमा बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकाको सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षण 
(O&M Survey) गररएको र्ो । गाउँपालिकािे स्थानीर् तर् स्थापना र्ुँदा संघीर् सरकारबाट तर्ार गररएको दरबन्दी 
तेररज तथा गाउँपालिकािे आफैिे तर्ार गरी गाउँसभाबाट स्वीकृत संगठन तथा ब्र्वस्थापन सवेक्षणको आधारमा सेवा 
प्रवार् गररररे्कोमा स्थानीर् सरकारिे प्रदान गनुयपने सेवा, कार्य प्रकृलत र नागररकको आकाङ्क्क्षा सम्बोधन गनय सङ्गठन 
तथा व्र्वस्थापन पररमाजयन गनुय पने आवश्र्कता मर्ससु भएको र र्सै सन्दभयमा नेपाि सरकारबाट संगठन तथा 
ब्र्वस्थापन सवेक्षण सम्वन्धी राविर् मापदण्ड, २०८२ जारी भएकोिे मापदण्डमा भएको ब्र्वस्था बमोजजम लनधायररत 
समर् लभत्र र्ो प्रलतवेदन तर्ार भएको छ ।प्रलतवेदन संघीर् मापदण्डको पररलधमा रवर् तर्ार गररएकोिे गाउँपालिका 
लभत्र ररे्का ७ वटा आधारभतू स्वास््र् सेवा केन्र, ४ वटा कृवष तथा पश ुसेवा केन्र, १/१ पोषण सधुार केन्र र 
नागररक आरोग्र् केन्रका िालग आवश्र्क कमयचारीका साथै कार्यपालिकाको कार्ायिर्, वडा कार्ायिर्र्रु तथा स्वास््र् 
संस्थामा आवश्र्क शे्रणी वववर्न कमयचारीर्रुको दरवन्दी र्स प्रलतवेदनमा समेट्न नसवकएको र्दुा लत पदर्रुमा मापदण्ड 
बमोजजम गाउँसभािे दरवन्दी स्वीकृत गरी सेवा करारबाट कार्यसम्पादन र्नु सझुाव ददइएको छ । 
  
अन्त्र्मा र्ो प्रलतवेदन तर्ार गनय सर्र्ोग गनुयर्नेु बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकाका अध्र्क्षज्रू्, उपाध्र्क्षज्रू् िगार्त 
सम्पूणय जनप्रलतलनलधज्रू्र्रू, शाखा प्रमखुज्रू्र्रु िगार्त कमयचारी लमत्रर्रूिाई कृतज्ञता व्र्क्त गनय चार्न्छौ । साथै 
सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षण प्रलतवेदन तर्ार गने प्रत्र्क्ष तथा अप्रत्र्क्ष सर्र्ोग गनुयर्नेु सलुमरा कन्सल्टेन्सी प्रा.लि. 
को सञ्चािक स्थानीर् शासन ववज्ञ सलुमत्रा अलधकारीका साथै, स्थानीर् शासन ववज्ञ र्ोगराज गाउँिे थपलिर्ािाई र्ाददयक 
धन्र्वाद ज्ञापन गदयछौ।  
               
.....................          .....................                     ..................... 
परशरुाम जघलमरे          दतेुन्र चाजम्िङ                  रामबाब ुपौडेि  
 (सदस्र् सजचब)            (सदस्र्)      (संर्ोजक) 
शाखा अलधकृत        बररष्ठ िेखा अलधकृत             ख प्रशासकीर् अलधकृत
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गाउँपालिका पररचर् 

बेनीघाट रोराङ गाउँ कार्यपालिका भवन ववशािटार 

बाग्मती प्रदेश अन्तगयत धाददङ जजल्िाका १३ वटा स्थानीर् तर्र्रु मध्रे् एक र्ो बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका र्ो 
गाउँपालिका जजल्िाको दजक्षण भागमा अवजस्थत छ, जनु पृ् वी राजमागयमा पदयछ । र्ो गाउँपालिका साववकका 
बेनीघाट, मर्ादेवस्थान, धषुा र जोगीमारा गरी ४ वटा गाउँ ववकास सलमलतर्रु लमिाएर २०७३ सािमा स्थापना 
गररएको र्ो । गाउँपालिकाको कुि क्षेत्रफि २०६.५२ बगय वकिोमीटर ररे्को छ । र्सको केन्र ववशािटारमा 
अवजस्थत छ, स्थानीर् तर्को रुपमा स्थापना भएसंगै र्ो गाउँपालिकािाई राजनैलतक र प्रशासलनक वर्साविे १० 
वडार्रुमा ववभाजन गररएको छ । 
 

पूवयमा गजरुी गाउँपालिका, पजिममा जचतवनको ईच्छाकामना गाउँपालिका र कालिका नगरपालिका, उिरमा 
लसद्धिेक गाउँपालिका र गोरखाको गण्डकी गाउँपालिका र दजक्षणमा जचतवनको राप्ती नगरपालिका तथा 
मकवानपरुको राजक्सराङ र कैिाश गाउँपालिकाको चौघेरामा अवजस्थत र्ो गाउँपालिका भौगोलिक रुपिे मध्र् 
पर्ाडी क्षेत्र देजख दजक्षणमा मर्ाभारत सखृिासम्म फैलिएको छ । जजल्िाको मर्त्वपूणय धालमयक तथा पर्यटकीर् 
मर्त्वको दईु नदी बढुीगण्डकी र लत्रशिुीको संगमस्थि बेनीघाट र चेपाङ भाषामा रोराङ (फुिवारी) जोलडएर 
गाउँपालिकाको नामाकरण भएको पाईन्छ । 
 

भौगोलिक धरातलिर् वर्साविे र्ो गाउँपालिका मध्र् पर्ाडी भेगमा पने र्नुािे समथर भन्दा लभरािो भागको 
आलधक्र्ता ररे्को पाईन्छ । र्र्ाँका बालसन्दार्रुमा जनजातीर्रुको संख्र्ा बढी ररे्को र पर्ाडी भेकमा चेपाङ 
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जातीको बार्लु्र्ता ररे्को छ भन ेमगर, तामाङ, गरुुङ, ब्राम्र्ण, क्षेत्री, दलित र अन्र् जातीर्रुको बसोवास पलन 
फूिवारीको रुपमा ररे्को छ । तिुनात्मक रुपमा समजशतोष्ण र्ावापानी, बनजंगिको ववववधता तथा नदी र 
खोिार्रुको प्राचरु्यता ररे्कोिे र्र्ांको उत्पादनमा धान, मकै, कोदो, तेिर्न, तरकारी तथा फिफूिको संभावना 
प्रसस्त ररे्को देजखन्छ ।पशपुािनमा खासगरी गाई, भैंसी, कुखरुा, र्ांस, सुंगरु, भेडा, बाख्रा खसी पािनमा पलन 
कृषकर्रूको आकषयण बढेको पाईन्छ । 
 
धालमयक क्षेत्रको िालग चरौंदीको पशपुलत मजन्दर, शंखादेवी मजन्दर, मर्ादेवस्थान मजन्दर, तीनकन्र्ा मजन्दर, गौमलत 
मजन्दर र कोटकालिका र्र्ांका प्रलसद्ध धालमयक क्षते्रको रुपमा मालनएका छन ्। गाउँपालिकाको ९३ प्रलतशत 
घरधूरीमा ववद्यतु सेवा पगेुको, गाउँपालिका केन्र, वडा कार्ायिर्र्रु, स्वास््र् संस्थार्रु र माध्र्ालमक तर्का 
ववद्यािर्र्रुमा ईन्टरनेटको सवुवधा उपिव्ध छ । 
 

गाउँपालिकाको कूि क्षेत्रफि मध्रे् ३८.०२ प्रलतशत जमीन जंगििे ढाकेको छ भने ४१.५१ प्रलतशत जमीन 
खेलतर्ोग्र् ररे्को वववरण उपिव्ध छ ।जनसंख्र्ाको वर्साविे र्ो गाउँपालिकामा राविर् जनगणना २०७८ को 
नलतजा अनसुार : 

 जम्मा घरधूरी संख्र्ा : ७,६०१ 

 जम्मा पररवार संख्र्ा : ७७९१  
 कूि जनसंख्र्ा : ३३,८५४ 

o मवर्िाको संख्र्ा : १६७३८ र 
o परुुषको संख्र्ा : १७११६ ररे्को पाईन्छ । 
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भाग १ पररचर् 

१.१ अध्र्र्नको पषृ्ठभलूम 

नेपािको संववधान, २०७२ िे राज्र्शजक्तको प्रर्ोगिाई नागररकको नजजक प¥ुर्ाउने उदे्दश्र्सवर्त सङ्घीर् िोकताजन्त्रक 
गणतन्त्रात्मक शासन प्रणािी अविम्बन गरेको छ। संववधानिे सङ्घ, प्रदेश र स्थानीर् तर्बीच राज्र्शजक्तको बाँडफाँड 
गरी स्थानीर् तर्िाई स्थानीर् सरकारका रूपमा स्थावपत गरेको छ। स्थानीर् सरकारिाई संववधान तथा प्रचलित 
काननुद्वारा प्रदान गररएका अलधकार, जजम्मेवारी तथा कार्यक्षेत्रको प्रभावकारी कार्ायन्वर्नका िालग सक्षम संस्थागत 
संरचना, पर्ायप्त जनशजक्त तथा व्र्वजस्थत प्रशासलनक संर्न्त्र आवश्र्क पदयछ। 

स्थानीर् सरकार नागररकको सबैभन्दा नजजकको सरकार भएकािे नागररकका आवश्र्कता, माग, अपेक्षा तथा 
आकाङ्क्क्षार्रूको सम्बोधन गने प्रमखु माध्र्मका रूपमा ररे्को छ। स्थानीर् तर्िे ववकास लनमायण, सेवा प्रवार्, सामाजजक 
सरुक्षा, जशक्षा, स्वास््र्, कृवष, पशपुन्छी ववकास, वातावरण संरक्षण, ववपद् व्र्वस्थापन, आलथयक ववकास तथा सशुासन प्रवद्धयन 
िगार्तका ववववध क्षेत्रर्रूमा कार्यसम्पादन गनुयपने र्नु्छ। समर्क्रमसँगै स्थानीर् सरकारको कार्यक्षेत्र ववस्तार र्ुँदै 
जानकुा साथै सेवा प्रवार्को दार्रा र नागररकको अपेक्षा समेत ववृद्ध र्ुँदै गएको छ। 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका धाददङ जजल्िाको मर्त्वपूणय स्थानीर् तर्का रूपमा ररे्को छ। भौगोलिक ववववधता, 
सामाजजक तथा सांस्कृलतक बर्िुता, ववकासका अवसर तथा चनुौतीर्रूको ववद्यमान अवस्थाबीच गाउँपालिकािे 
नागररकिाई गणुस्तरीर्, प्रभावकारी तथा सर्ज सेवा उपिब्ध गराउँदै आएको छ। तथावप, स्थानीर् सरकारको 
कार्यबोझमा ववृद्ध, नर्ाँ जजम्मेवारीर्रूको थप, सेवा प्रवार्का बदलिँदा आवश्र्कता तथा उपिब्ध जनशजक्तबीच सन्तिुन 
कार्म गनय ववद्यमान सङ्गठन संरचना तथा कमयचारी व्र्वस्थापनको पनुराविोकन आवश्र्क देजखएको छ। 

गाउँपालिकािे र्ािसम्म नेपाि सरकारबाट स्वीकृत दरबन्दी तथा गाउँसभाबाट स्वीकृत सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन 
सम्बन्धी व्र्वस्थाका आधारमा सेवा प्रवार् गदै आएको भए तापलन वतयमान आवश्र्कता र कार्यबोझको तिुनामा केर्ी 
क्षेत्रमा जनशजक्त अभाव तथा संरचनागत सधुारको आवश्र्कता मर्ससु गररएको छ। र्सै सन्दभयमा गाउँपालिकाको 
कार्यप्रकृलत, कार्यबोझ, सेवा प्रवार्को अवस्था, भौगोलिक अवस्था, जनसङ्क्ख्र्ा, राजस्व क्षमता तथा भावी आवश्र्कतार्रूको 
अध्र्र्न गरी उपर्कु्त सङ्गठन संरचना र जनशजक्त व्र्वस्थापनको प्रस्ताव गनय आवश्र्क भएको र्ो। 

नेपाि सरकार, सङ्घीर् मालमिा तथा सामान्र् प्रशासन मन्त्रािर्बाट जारी “सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षण सम्बन्धी 
राविर् मापदण्ड, २०८२” िे स्थानीर् तर्र्रूको सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षणिाई व्र्वजस्थत, वैज्ञालनक तथा वस्तलुनष्ठ 
बनाउन मागयदशयन प्रदान गरेको छ। उक्त मापदण्ड बमोजजम बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकाको ववद्यमान सङ्गठन संरचना, 
जनशजक्त अवस्था, कार्यबोझ तथा सेवा प्रवार्को ववश्लषेण गरी आवश्र्क सधुारका उपार्र्रू पवर्चान गने उदे्दश्र्िे र्ो 
सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षण प्रलतवेदन तर्ार गररएको र्ो। 

र्स प्रलतवेदनिे गाउँपालिकाको संस्थागत क्षमता अलभववृद्ध, जनशजक्त व्र्वस्थापन सधुार, सेवा प्रवार्को गणुस्तर ववृद्ध 
तथा सशुासन प्रवद्धयनका िालग आवश्र्क आधार तर्ार गने अपेक्षा गररएको छ। साथै, प्रलतवेदनमा प्रस्ताव गररएका 
संरचनागत तथा व्र्वस्थापकीर् सधुारका उपार्र्रूिे गाउँपालिकािाई सक्षम, उिरदार्ी, पारदशी तथा नागररकमैत्री 
स्थानीर् सरकारका रूपमा ववकास गनय सर्र्ोग परु् र्ाउने ववश्वास गररएको छ। 
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१.२ अध्र्र्न सलमलतको पररचर्ः 
संगठन तथा ब्र्वस्थापन सवेक्षणको िालग नेपाि सरकारिे संगठन तथा ब्र्वस्थापन सवेक्षण सम्वन्धी राविर् मापदण्ड, 
२०८२ जारी गरेको र मापदण्डको दफा (७)(इ) मा स्थानीर् तर्को र्कमा प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत संर्ोजक, 
आलथयक प्रशासन शाखा प्रमखु सदस्र् र कमयचारी प्रशासन शाखा प्रमखु सदस्र् सजचव रर्ने सवेक्षण सलमलतको ब्र्वस्था 
ररे्को देजखन्छ । मापदण्ड र गाउँपालिकामा र्ाि कार्यरत कमयचारीको आधारमा र्स बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकाको 
संगठन तथा ब्र्वस्थापन सवेक्षणका िालग लनम्नानसुारको सवेक्षण सलमलत ररे्को छ । 

क. प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत    श्री रामबाब ुपौडेि - संर्ोजक 
ख. ब. िेखा अलधकृत (आलथयक प्रशासन शाखा प्रमखु)  श्री दतेुन्र चाजम्िङ - सदस्र् 
ग. शाखा अलधकृत (सामान्र् प्रशासन शाखा प्रमखु)  श्री परशरुाम जघलमरे -सदस्र् सजचव   

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकाको ववद्यमान संगठन तथा ब्र्वस्थापन सवेक्षण प्रलतवेदनमा पनुराविोकनको िालग लमलत 
२०८३/०१/२२ को कार्यपालिका बैठकबाट पूबयस्वीकृती पिात सलमलतिे आवश्र्क अध्र्र्न तथा ववश्लषेण गरी र्ो 
प्रलतवेदन तर्ार गरेको छ ।  
 
१.३. अध्र्र्नको उद्दशे्र्ः 
स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ११ अनसुारको काम, कतयव्र् वर्न गनुयपने दावर्त्व अन्र् स्थानीर् 
सरकार सरर् बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका मालथ पलन ररे्को छ । अत:ऐनिे तोकेको काम, कतयव्र् सम्पादन गनयका 
िालग स्थानीर् नीलत, र्ोजना र कार्यप्रणािीिाई संस्थागत गनय गाउँपालिकाको ववद्यमान सङ्गठन संरचनामा पनुराविोकन 
गरी पररवलतयत अवस्थाअनसुार सङ्गठन संरचना, कमयचारीर्रूको दरबन्दी र कार्यवववरण तर्ार गनुय लनतान्त आवश्र्क 
देजखएको छ । िामो समर्को अन्तराि पिात लनवायजचत जनप्रलतलनलधप्रलत जनताको उच्च अपेक्षा ररे्कोिे त्र्सिाई 
पलन सम्बोधन र्नेु गरी ववकास कार्यिाई व्र्वजस्थत रूपमा सञ्चािन गनुयपने अवस्था छ भने अकोतफय  संववधानको 
ममयअनसुार जनतािाई घरघरमा स्थानीर् सरकारको उपजस्थलतको प्रत्र्ाभतू गराउने जजम्मेवारी पलन गाउँपालिकामा 
थवपएको छ । र्सै पररप्रके्ष्र्मा बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकाको सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षण गनयका लनम्न उदे्दश्र्र्रू 
ररे्का छन ्: 
 

१. स्थानीर् आवश्र्कता र ववजशष्टताका आधारमा बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकाको कार्य प्रकृलत र कार्यबोझको अवस्था 
अध्र्र्न तथा ववश्लषेण गनुय । 

२. नेपािको संववधान, २०७२ तथा स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ िे पररकल्पना गरेको स्थानीर् सरकारको 
काम, कतयव्र् र भलूमका लनवायर् गनय उपर्कु्त र्नेु गरी बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकाको काम, कतयव्र् र भलूमकाको 
िेखाजोखा र ववद्यमान सङ्गठन संरचनाको पनुराविोकन गरी उपर्कु्त सङ्गठन संरचना तर्ार गने र प्रस्ताववत सङ्गठन 
संरचना अनसुारका शाखा, उपशाखा र एकाइर्यरूको कार्य वववरण तर्ार गनुय । 

३. बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकाका ववलभन्न शाखा, उपशाखा तथा एकाइर्यरू तथा वडार्रूको कार्य जजम्मेवारी अनरुूप 
ववद्यमान दरबन्दी र कार्यरत कमयचारी सङ्क्ख्र्ाको पनुराविोकन गरी आवश्र्क दरबन्दी थपघट गनय लसफाररस गनुय 
। 

४.बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकाको साङ्गठलनक संरचनाअनसुारका राजस्व क्षमता, खचयको आकार स्थानीर् आवश्र्कता र 
ववजशष्टतािाई ध्र्ानमा राखी शाखा, उपशाखा र एकाइर्यरूका कमयचारीर्रूको कार्य जजम्मेवारीसमेत लनजित र्नेु गरी 
कार्य वववरण तर्ार गनुय । 
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५. बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकाको प्रशासनिाई चसु्त, दरुुस्त, सेवामखुी र जवाफदेर्ी बनाउन आवश्र्क सझुावर्रू 
तर्ार गनुय। 

१.४ अध्र्र्नको ववलध 

र्ो प्रलतवेदन देर्ार्का त्र्ाङ्कीर् स्रोत एवम ्ववलधर्रूको उपर्ोग गरी तर्ार गररएको छ : 

१.४.१ दस्ताबेज अध्र्र्न एवम ्ववश्लषेण 

 बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकाको सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षण गने क्रममा सन्दभय सामग्ीमा ररे्का दस्तावेजर्रूको 
अध्र्र्न एबम ्ववश्लषेण गररएको लथर्ो ।  

१.४.२ अलभमखुीकरण तथा कार्यशािा 
सङ्गठन संरचनाको अवधारणा, आवश्र्कता, न्रू्नतम आधार र सतयर्रूका बारेमा बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका गाउँ 
कार्यपालिकाका पदालधकारीर्रू, शाखा प्रमखु तथा अन्र् कमयचारीर्रू अलभमखुीकरण कार्यशािा सञ्चािन गरी छिफिबाट 
प्राप्त रार्सझुावका आधारमा देर्ार्का पक्ष सम्बद्ध ववश्लषेण गररएको छ : 

 मौजदुा साङ्गठलनक संरचनाका सबि र कमजोर पक्षर्रू, 
 ववद्यमान साङ्गठलनक संरचनामा पररमाजयनको औजचत्र् तथा आवश्र्कता, 
 ववद्यमान संरचनािे सम्बोधन गनय नसकेका ववषर्र्रू । 

१.४.३.रार्, सझुाव, परामशय र छिफि 
बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकाका ववलभन्न शाखा तथा वडामा कार्यरत कमयचारीर्रूसँग परामशय गरी ववद्यमान सङ्गठन 
संरचना, ववद्यमान कमयचारी दरबन्दी र सेवाप्रवार्मा र्ाि देखापरेका समस्र्ाका बारेमा जानकारी सङ्किन गररएको।  

 र्स अध्र्र्न प्रलतवेदनिाई लनजित आकारमा ल्र्ाउनका िालग बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकाका अध्र्क्ष, गाउँ 
कार्यपालिकाका पदालधकारीर्रू, साथै ववलभन्न शाखाका कमयचारीर्रूसँग आवश्र्कता अनसुार सम्पकय  र छिफि 
गररएको । 

 प्रस्ताववत साङ्गठलनक ढाँचा अनसुार शाखागत कार्यवववरणका साथै आवश्र्क र्नेु कमयचारी दरबन्दी र्थाशक्र् 
मौजदुा दरबन्दी लभत्रबाट नै पूलतय एवम ्लमिान गने र थप आवश्र्क न्रू्नतम दरबन्दी प्रताव गरी सम्पूणय 
कमयचारीर्रूको वववरण सङ्किन गरी दरबन्दी अनसुार प्रत्रे्क पदको कार्यवववरण तर्ार गररएको ।  

१.४.४ मस्र्ौदा प्रलतवेदन प्रस्ततुी 
र्सरी बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकाका जनप्रलतलनलध तथा कमयचारीर्रूसँगको अन्तरवक्रर्ाबाट प्राप्त भएका 
रार्सझुावका साथै आवश्र्कता अनसुार पटक पटक गरेको छिफिको लनष्कषयिगार्त ववलभन्न अध्र्र्नका 
आधारमा तर्ार गररएको सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षण प्रलतवेदन २०८3 लमलत : २०८३ जेष्ठ १९ गते 
बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका गाउँ कार्यपालिकामा प्रस्ततु र पनुःछिफि गरी आएका रार्सझुावको आधारमा समेत 
पनुःपररमाजयन सवर्त प्रलतवेदनिाई अजन्तम रुप ददने कार्य गररएको छ । 
 

१.५. अध्र्र्नको सीमा 
बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका गाउँ कार्यपालिकाको सङ्गठन तथा ववश्लषेण सवेक्षण प्रलतवेदन २०८२ लनम्न अवस्थाको 
सीमािाई दृवष्टगत गरी तर्ार गररएको छ : 
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१. बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकाबाट उपिव्ध त्र्ाङ्क, गाउँपालिकाको सङ्गठन तालिका, कार्यरत कमयचारीर्रूको 
अलभिेख, आर्व्र्र्को वववरण, ववद्यमान दरबन्दी वववरण र गाउँपालिकाको प्रोफाइि (वस्तगुत वववरण) र्स 
अध्र्र्नका मखु्र् सूचनाका स्रोतर्रू र्नु ्।  

२. संगठन तथा ब्र्वस्थापन सवेक्षण सम्वन्धी मापदण्ड, २०८२ िे लनददयश्ट गरेका शतय तथा ढाँचामा ररे्र प्रलतवेदन 
तर्ारी गररएको छ ।  

४. स्थानीर् आवश्र्कता र ववजशष्टतािाई सम्बोधन गरी सेवाप्रवार्िाई चसु्त दरुुस्त बनाउन आवश्र्क दरबन्दी 
सङ्क्ख्र्ा लसफाररस गदाय आलथयक व्र्र्भारिाई मखु्र् ध्र्ान परु्ायउन ुपने अवस्थाका कारण पर्ायप्त दरबन्दीर्रू सजृना 
गनय कदठनाइ भएको । 
  

१.६.सन्दभय सामग्ीः 
 नेपािको संववधानको मौलिक र्क, राज्र् लनदेशक लसद्धान्त र नीलतर्रू 

 स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४, शंसोधन सवर्त 
 संगठन तथा ब्र्वस्थापन सवेक्षण सम्वन्धी राविर् मापदण्ड, २०८२ 

 स्थानीर् तर्को संगठन संरचना र दरवन्दी तेररज २०७५ (संघीर् मालमिा तथा सामान्र् प्रशासन मन्त्रािर्)   
 बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकाको (कार्यववभाजन) लनर्माविी, २०७४,  
 बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकाको (कार्यसम्पादन)  लनर्माविी, २०७४,  
 बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकाबाट भएका ववलभन्न अध्र्र्न प्रलतवेदनर्रूको ववश्लषेण  
 अन्तरसरकारी ववि व्र्वस्था ऐन, २०७५,  
 कमयचारी समार्ोजन ऐन, २०७५,  
 कमयचारी समार्ोजन लनर्माविी, २०७५,  
 आलथयक कार्यववलध तथा वविीर् उिरदावर्त्व ऐन, २०७६  
 स्थानीर् सेवा (गठन तथा पररचािन) ऐन २०७९ 

 ववद्यमान प्रचलित काननुर्रू  
 सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षण प्रलतवेदन 
 

 

 

भाग- २  
बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकाको ववद्यमान साङ्गठलनक संरचना र दरबन्दी 

२.१ ववद्यमान साङं्गठलनक ढाचँा 
स्थानीर् तर्िे प्रदान गने सेवािाई प्रभावकारी बनाउन र कार्यबोझ समेतिाई आधार मान्दा ववद्यमान दरबन्दी संरचना 
पर्ायप्त नररे्कोिे नेपाि सरकारबाट स्वीकृत दरवन्दी तेररज, गाउँसभाबाट स्वीकृत गाउँपालिकाको कार्यववभाजन 
लनर्माविी, २०७४ तथा कार्यसम्पादन लनर्माविी, २०७४ िे लनदेशन गरे अनसुार गाउँपालिकनको सङ्गठन तथा 
व्र्वस्थापन सवेक्षण २०८० माफय त ्नर्ा ँसङ्गठन संरचना तथा दरबन्दी प्रस्ताव गररएको लथर्ो जस्मा देर्ार्का शाखागत 
संरचना ररे्का छन । 

 

ufpF sfo{kflnsf  

cfly{s ljsf;, ;fdflhs ljsf;, k"jf{wf/ ljsf;, ;fj{hlgs 

;]jfk|jfx tyf Ifdtfljsf; / jftfj/0f tyf ljkb\ 

Joj:yfkg;ldlt 

 cWoIf ;|f]t cg'dfg tyf ah]6 ;Ldf lgwf{/0f ;ldlt  lghL ;lrjfno  

गाउँसभा  
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२.२ ववद्यमान दरवन्दी तेररज 

स्थानीर् तर्र्रूिे र्ाि संववधानिे प्रदान गरेको अनसूुची ८ तथा ९ मा व्र्वस्था भएका अलधकारअनरुुप स्थानीर् 
सरकार सञ्चािन ऐनमा व्र्वस्था भएका अलधकारर्रूको अभ्र्ास गररररे्का छन ्। र्ी अलधकारर्रूको अभ्र्ासका िालग 
संघीर् मालमता तथा सामान्र् प्रशासन मन्त्रािर्िे लमलत २०७५ 9/9 मा देशभरका स्थानीर् तर्र्रुका िालग संगठन 
तथा ब्र्वस्थापन सवेक्षण गरी दरवन्दी तेररज स्वीकृत गरेको जस्मा गाउँ कार्यपालिका, वडा कार्ायिर्मा रर्ने कमयचारी 
दरवन्दी तेररज, कृवष लबकास तफय  रर्ने दरवन्दी तेररज, पश ु सेवा तफय  रर्ने दरवन्दी तेररज ररे्को र लमलत 
२०७५/०९/१५ मा स्वास््र् शाखामा रर्ने दरवजन्द तेररजमा थप स्वीकृत समेत भएको र सबैिाई अध्र्र्न गदाय 
बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकाको दरवन्दी तेररज देर्ार् बमोजजम ररे्को पाइन्छ ।  
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२.२.१ नपेाि सरकारबाट  २०७५/०९/०९मा स्वीकृत दरवन्दी तेररज 
तालिका १ : नेपाि सरकारबाट  २०७५/०९/०९मा स्वीकृत दरवन्दी तेररज  

क. कार्यपालिका तथा बडा कार्ायिर् तफय  
क्र .सं.  पद तर् सेवा  समरु् उपसमरु् स्वीकृत दरवन्दी 
१ प्र. प्र. अलधकृत ८ औ प्रशासन सा .प्र.   १ 

२ अलधकृत ७ /औ ८  प्रशासन सा .प्र.   २ 

३ अलधकृत ७ /औ ८  प्रशासन िेखा  १ 

४ अलधकृत ७ /औ ८  जशक्षा जश .प्र.   १ 

५ इजन्जलनर्र ७ /औ ८  इजन्ज लसलभि  १ 

६ अलधकृत ६ औ स्वास््र् रे्ल्थइन्स्पेक्सन  १ 
७ अलधकृत ६ औ स्वास््र् क .न/.ज.न.   १ 
८ आन्तररक िेखापरीक्षक ५ औ प्रशासन िेखा  १ 

९ सर्ार्क ५ औ प्रशासन सा .प्र.   4 

१० कम््र्टुर अपरेटर ५ औ ववववध   १ 

११ िेखा सर्ार्क ५ औ प्रशासन िेखा  १ 

१२ प्रा .स.  ५ औ जशक्षा जश .प्र.   १ 

१३ सब -इजन्जलनर्र  ५ औ इजन्ज लसलभि  १ 

१४ अ.सव.इ ४ औ इजन्ज लसलभि  १ 

१५ म.वव.लनररक्षक ४ औ ववववध   १ 

१६ खा .पा.स.टे  ४ औ इजन्ज लसलभि स्र्ालनटरी १ 

जम्मा २० 
कृवष तथा पश ुसेवा तफय  
१ भेटेनरी डक्टर ८ औ कृवष भेटनरी  १ 
२ अलधकृत ७ /औ ८  कृवष   १ 
३ प .से.प्राववलधक  ५ औ कृवष भेट  १ 
४ प .से.प्राववलधक  ५ औ कृवष िापोडेडे  १ 
५ प्रा .स  ५ औ कृवष   २ 
६ प .से.प्राववलधक  ४ औ कृवष भेट  १ 
७ प .से.प्राववलधक  ४ औ कृवष िापोडेडे  १ 
८ प्रा .स  ४ औ कृवष   १ 
कृवष पश ुसेवा तफय  जम्मा ९ 
कार्यपालिका तफय  २९ 

वडा कार्ायिर् )वटा १०(  

१ सर्ार्क ५ औ प्रशासन सा .प्र.   ४ 

२ सब -इजन्जलनर्र  ५ औ इजन्ज लसलभि  ४ 

३ सर्ार्क ४ औ प्रशासन सा .प्र.   ६ 
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४ अ .सब-इजन्जलनर्र  ४ औ इजन्ज लसलभि  ६ 

 २० 

कूि जम्मा ४९ 

क. स्वास््र् संस्था तफय    
१० शैर्ा आधारभतु अस्पताि 
क्र .सं.  पद तर् सेवा  समरु् उपसमरु् स्वीकृत दरवन्दी 
१ मेलडकि अलधकृत ८ औ स्वास््र् ज .रे्.स   २ 

२ स्टाफ नसय ५ /६/७  स्वास््र् ज .रे्.स   ५ 

३ रे्ल्थ अलसस्टेन्ट ५ /६/७  स्वास््र् रे् .इ.   ३ 

४ कववराज  ५ /६/७  स्वास््र् आर्वेुद  १ 

५ ल्र्ाव टेजक्नलसर्न ५ /६/७  स्वास््र् मे .ल्र्ा.टेक्नविोजी   १ 

६ रेलडर्ोग्ाफर ५ /६/७  स्वास््र् रेलडर्ोग्ाफी  १ 

७ फामेसी सर्ार्क ५ /६/७  स्वास््र् फामेसी  १ 

८ डेन्टि र्ाइजजलनष्ट ५ /६/७  स्वास््र् डेजन्टवि  १ 

९ नार्व सबु्बा ५ /६/७  प्रशासन सा  .प्र.   १ 

१० कार्ायिर् सर्र्ोगी वववर्न प्रशासन सा  .प्र.   ४ 

११ सरसफाइकमी वववर्न प्रशासन सा  .प्र.   २ 
जम्मा २२ 
स्वास््र् चौकी )वटा तफय ३ (  
१ अलधकृत  ६ औ स्वास््र् रे् .इ.   ३ 
२ सर्ार्क ५ औ स्वास््र् रे् .इ.   ३ 
३ सर्ार्क ५ औ स्वास््र् क .न.   ३ 
४ सर्ार्क ४ औ स्वास््र् रे् .इ.   ३ 
५ सर्ार्क ४ औ स्वास््र् क .न.   ३ 
स्वास््र् चौकी तफय  जम्मा  १५ 

र्सरी प्राप्त संगठन तथा ब्र्वस्थापन सवेक्षणको दरवन्दी तेररज समग् देशभरको गाउँपालिकाको अध्र्र्न गरी तर्ार 
गररएको र गाउँपालिकाको अवजस्थलत, पूवायधार ववकासको अवस्था, जनसंख्र्ा समेतिाई ववचार गदाय स्वीकृत संगठन 
तथा ब्र्वस्थापन सवेक्षणको दरवन्दी तेररज सबै स्थानीर् तर्मा उपर्कु्त नर्नु ुस्वभाववक नै रर्न्छ । 
स्थानीर् तर्िे प्रदान गने सेवािाई प्रभावकारी बनाउन र कार्यबोझ समेतिाई आधार मान्दा ववद्यमान दरबन्दी संरचना 
पर्ायप्त नररे्कोिे नेपाि सरकारबाट स्वीकृत दरवन्दी तेररज, गाउँसभाबाट स्वीकृत गाउँपालिकाको कार्यववभाजन 
लनर्माविी, २०७४ तथा कार्यसम्पादन लनर्माविी, २०७४ िे लनदेशन गरे अनसुार गाउँपालिकनको सङ्गठन तथा 
व्र्वस्थापन सवेक्षण २०८० माफय त ्नर्ा ँसङ्गठन संरचना तथा दरबन्दी प्रस्ताव गररएको लथर्ो जस अन्तगयत देर्ार्को 
दरवन्दी तेररज ररे्को ।  
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२.२.२ संगठन तथा ब्र्वस्थापन सवेक्षण २०८० मा प्रस्ताववत दरवन्दी तेररज 
तालिका २ : संगठन तथा ब्र्वस्थापन सवेक्षण २०८० मा प्रस्ताववत दरवन्दी तेररज  
क्र.स. पदको नाम  सेवा  तर्  प्रस्ताववत 

दरबन्दी  
कैवफर्त 

क. प्रशासन      

१ प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत  प्रशासन 
(रा.प्र.ततृीर्) 

शाखा अलधकृत  १ 
 

२ जशक्षा अलधकृत  जशक्षा (प्रा.) सातौं/आठौं १ 
 

३ िेखा अलधकृत  प्र./िेखा अलधकृत सातौैैै/ँआठौं  १ 
 

४ इजन्जलनर्र लसलभि/आवकय टेक्ट इजन्जलनर्ररङ (प्रा.) सातौैैै/ँआठौं  २ 
 

५ जनस्वास््र् लनररक्षक प्रा. स्वास््र् सेवा  सातौं/आठौं १ 
 

६ प्रशासन  प्रशासन अलधकृत छैटौं/सातौैैै/ंआठौं ३ 
 

७ IT अवफसर (सूचना प्र. अलधकृत  IT( ववववध) छैटौँ/सातौं  १ 
 

८ पश ु जचवकत्सक (अलधकृत 
)(प्रा.) 

भेट (डा.) छैटौँ/सातौँ/आठौ १ 
 

९ प्राववलधक सर्ार्क  जशक्षा  पाँचौँ  २ 
 

१० सव ईजन्जलनर्र इजन्जलनर्ररङ सर्ार्क पाँचौँ ६ 
 

११ अ.सव इजन्जलनर्र  इजन्जलनर्ररङ सर्ार्क चौथो २ 
 

१२ खा.पा.स.टे  टेजक्नलसर्न  चौथो/पाँचौँ/छैटौं १ 
 

१३ िेखापाि  प्र. /िेखा चौथो/पाँचौँ  १ 
 

१४ रे्.ईं/लसअनमी/क.न./ज.न.   स्वास््र् सेवा  पाँचौँ /छैटौं/सातौँ १ 
 

१५ अलमन जग्गा नाप जाँच भलूम व्र्वस्था  चौथो/पाँचौँ १ 
 

१६ रे्.ई.  स्वास््र् सेवा  चौथों/ पाँचौँ १ 
 

१७ कृवष प्राववलधक  कृवष प्राववलधक  पाँचौँ/छैटौं १ 
 

१८ आन्तरीक िेखा पररक्षक  प्र. /िेखा पाँचौँ/छैटौं १ 
 

१९ क.अप्रटेर सर्ार्क (प्र.र्ो. जश. 
शाखा) 

ववववध चौथो/पाँचौँ/छैटौं ७ 
 

२० मवर्िा ववकास लनररक्षक स. 
मववलन 

ववववध  चौथो/पाँचौँ १ 
 

२१ प्राववलधक सर्ार्क  कृवष  चौथो/पाँचौँ ५ 
 

२२ प्राववलधक सर्ार्क  भेट चौथो/पाँचौँ ५ 
 

२३ इिेजक्िलसर्न  प्राववलधक सर्ार्क चौथो १ 
 

२४ ्ल्मबर   प्राववलधक  चौथो १ 
 

२५ प्रशासन (ववलभन्न उपशाखा 
रे्ल्प डेक्स दताय च. ) 

प्रशासन चौथो/पाँचौँ १२ 
 

२६ MIS अपरेटर  सा.स ुतथा पं सर्ार्क पाँचौँ १ 
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 जम्मा    ६१ 
 

ख. वडा कार्ायिर् 
    

१. वडा सजचव प्रशासन चौथो/पाँचौँ/छैटौं १० 
 

 जम्मा    १० 
 

ग.१. आधारभतु अस्पताि      

१. मेलडकि अलधकृत  स्वास््र्  आठौं २ 
 

२. रे्.ई. स्वास््र्  चौथो/पाँचौँ/छैटौं ५ 
 

३. क.न. स्वास््र्  चौथो/पाँचौँ/छैटौं ५ 
 

४. ल्र्ाब टेजक्नलसर्न  स्वास््र्  पाँचौँ १ 
 

५. ल्र्ाब अलसस्टेन्ट  स्वास््र्  चौथो/पाँचौँ १ 
 

६. रेलडर्ोग्ाफर स्वास््र्  पाँचौँ १ 
 

७. फमयलसष्ट  स्वास््र्  पाँचौँ १ 
 

८. प्रशासन प्रमखु  प्रशासन  सर्ार्क पाँचौँ  १ 
 

९. डेन्टि एण्ड र्ाइजलनष्ट  स्वास््र्  सर्ार्क पाँचौँ  १ 
 

 जम्मा    १८ 
 

ग.२. स्वास््र् चौकी (३ वटा)     

१. रे्.ई. स्वास््र्  चौथो/पाँचौँ/छैटौं ९ 
 

२. क.न./ज.न. स्वास््र्  चौथो/पाँचौँ/छैटौं ६ 
 

३. अनमी २४ घण्टे  स्वास््र्  चौथो  ३ 
 

४. ल्र्ाब अलसषे्टन्ट  स्वास््र्  चौथो/पाँचौँ ३ 
 

 जम्मा    २१ 
 

ग.३ आधारभतू स्वास््र् सेवा केन्र 
(७ वटा) 

    

१. रे्.ई. स्वास््र्  चौथो ७ 
 

२. क.न. स्वास््र्  चौथो ७ 
 

 जम्मा    १४ 
 

ग.४ पोषण सधुार केन्र      

१. रे्.ई./क.न. स्वास््र्  चौथो/पाँचौँ १ 
 

 जम्मा    १ 
 

ग.५. नागररक आरोग्र् केन्र      

 आर्बेुद स्वास््र्  चौथो/पाँचौँ १ 
 

 जम्मा    १ 
 

 जम्मा    ५५ 
 

क. गाउँपालिका    ६१ 
 

ख. वडा कार्ायिर्    १० 
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ग. स्वास््र् संस्था    ५५ 
 

 क. ख. ग.को जम्मा    १२६ 
 

१. कार्ायिर् सर्र्ोगी वडा 
कार्ायिर्  

  १० 
 

२. कार्ायिर् सर्र्ोगी स्वास््र् 
चौकी,  आधारभतु स्वास््र् 
केन्र, बेनीघाट रोराङ  
आधारभतु अस्पताि पोषण 
सधुार केन्र र नागररक आरोग्र् 
केन्रमा  

  १६ 
 

३. कार्ायिर् सर्र्ोगी कार्यपालिका  गाउँपालिका  ६ 
 

४. सवारी चािक र्.स.चा. ३, 
रे्लभ स.चा. १ 

गाउँपालिका  ४ 
 

५. नगर प्रर्री गाउँपालिका  ५ 
 

६. मालि  गाउँपालिका  १ 
 

७ स्वीपर  गाउँपालिका  १ 
 

जम्मा    ४३ 
 

 स्थार्ी दरबन्दी   ११६ 
 

 अस्थार्ी वा करार गरी 
(का.स., नगर प्रर्री, सवारी 

चािक ) 

  ४३ १६९ 

 

२.२.३.पररमाजयन पलछ प्रस्ताववत शाखा, उपशाखा तथा एकाइर्यरू : 
३.१.सामान्र् प्रशासन शाखा  
 १. जजन्सी व्र्वस्थापन उपशाखा  
     २. गैर सरकारी संस्था समन्वर् तथा उपभोक्ता वर्त संरक्षण उपशाखा 
    ३. राजस्व उपशाखा 
    ४.काननु उपशाखा  
 ५. सामाजजक सरुक्षा तथा पजिकरण एकाई 
 ६. मवर्िा बािबालिका तथा समाजकल्र्ाण उपशाखा 
 ७. दताय चिानी तथा नागररक सर्ार्ता कक्ष ( Help Desk) 
    ८. नगर प्रर्री इकाई 
 ९.वडा कार्ायिर्र्रू  

३.२.र्ोजना तथा अनगुमन शाखा 
१.सूचना प्रववलध उपशाखा   
२.सर्कारी, रोजगार, उद्यम तथा पर्यटन ववकास उपशाखा  
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३.३. आलथयक प्रशासन शाखा, 
३.४. पवूायधार ववकास शाखा 
  १.भवन, सढक तथा बस्ती ववकास उपशाखा, 
  २.वन वातावरण तथा ववपद् व्र्वस्थापन एकाई 
३.५. जशक्षा, र्वुा तथा खेिकुद ववकास शाखा, 

१. ववद्यािर्र्रु, बािववकास केन्रर्रु  
२. सामदुार्ीक लसकाई केन्र  

३.६.स्वास््र् शाखा 
     १.आधारभतु अस्पताि  
     २.स्वास््र् चौकी 
     ३.आधारभतू स्वास््र् केन्र  
     ४.पोषण सधुार केन्र  
३.७. कृवष ववकास शाखा 
३.८. पशपंुजक्ष ववकास शाखा    

३.९.आन्तररक िेखा परीक्षण एकाई 
 
२.३ उपिब्ध मानवस्रोतको ववश्लषेण 
ववद्यमान कमयचारीको अवस्था 

तालिका ३ : लबद्यमान कमयचारी वववरण 
लस.न. नाम थर  पद तर्/शे्रणी  शाखा  
कार्यपालिका तथा वडा कार्ायिर् समेत 

१ राम बाब ुपौडेि  प्र. प्र.अ.  रा.प.तलृतर् प्र. प्र. अ. 
२ बोधराज पाठक जशक्षा अलधकृत  आठौं जशक्षा 
३ दतेुन्र चाजम्िङ  बररष्ठ िेखा अ. आठौं आलथयक प्रशासन 

४ परशरुाम जघलमरे  शाखा अलधकृत सातौं सामान्र् प्रशासन 

५ प्रकाश लसल्वाि  इजन्जलनर्र  छैठौं पूवायधार वव. शाखा  
६ रमेशराज अर्ायि  लस.अ.रे्.व छैठौं स्वास््र् शाखा  
७ समुन अलधकारी  क. अलधकृत छैठौं जजन्सी 
८ बलबता लतलमल्सेना  स.इजन्जलनर्र छैठौं पूवायधार 

९ लबष्ण ुर्री नर्की कम्पर्टुर अ. छैठौं राजश्व 

१० लमन बर्ादरु चेपाङ स.इजन्जलनर्र छैठौ पूवायधार 

११ लडजल्िराम शमाय  िेखापाि  स.पाचँौँ आलथयक प्रशासन 

१२ ववकाश खनाि  प्रा.स. पाँचौँ  कृवष ववकास 
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१३ सोनािी कणय प.से.प्रा. पाँचौँ पश ुववकास  

१४ ररजन गैरे  प.से.प्रा. पाँचौँ पश ुववकास 

१५ अजम्बका काकी  प्रा.स. पाँचौँ जशक्षा 
१६ सन्ध्र्ा लतवारी प्रा.स. पाँचौँ कृवष ववकास 

१७ लसतामैर्ा चौधरी  प.से.प्रा. पाँचौँ पश ुववकास शाखा  
१८ रववन्र प्रसाद कडेि  सर्ार्क पाँचौ पाँचौँ दताय चिानी 
१९ एलिशा न्र्ौपाने  सव इजन्जलनर्र पाँचौँ  पूवायधार वव. शाखा  
२० गोकणय अर्ायि सर्ार्क पाँचौ पाँचौँ  वडा कार्ायिर् 

२१ सजुन चेपाङ सव इजन्जलनर्र पाँचौँ  पूवायधार वव. शाखा  
२२ िजक्ष्म थापामगर  सर्ार्क पाँचौ पाँचौँ  वडा कार्ायिर् 

२३ पवन खनाि सर्ार्क पाँचौ पाँचौँ  वडा कार्ायिर् 

२४ कल्पना घलतय मगर म.वव.लन पाँचौँ  मवर्िा तथा बाि. 

२५ प्रददप पोखरेि सव इजन्जलनर्र पाँचौ पूवायधार 

२६ सरोज अलधकारी सर्ार्क पाँचौ पाँचौँ  वडा कार्ायिर् 

२७ नारार्ण सवेुदी सर्ार्क पाँचौ पाँचौँ  प्रशासन 

२८ ददपकराज अवस्थी सर्ार्क पाँचौ पाँचौँ  वडा कार्ायिर् 

२९ साधना थापा सर्ार्क पाँचौ पाँचौँ  वडा कार्ायिर् 

३० कल्पना डाँगी सर्ार्क पाँचौ पाँचौँ  वडा कार्ायिर् 

३१ मनकिा पन्थ  सर्ार्क पाँचौ पाँचौँ  र्ोजना 
३२ मजणराज गरुुङ सर्ार्क पाँचौ पाँचौँ  सर्कारी 
३३ आरती ढुङ्गाना  ना.प्रा.स. चौथो  कृवष ववकास 

३४ शसु्मा गरुुङ ना.प.से.प्रा. चौथो  पश ुववकास 

३५ कुमार चेपाङ अ.रे्.व. चौथो स्वास््र् शाखा  
३६ इश्वर जघलमरे  अ.स.ई.  चौथो पूवायधार ववकास  

३७ केशर बर्ादरु भजेुि  सर्ार्क चौथो चौथो वडा कार्ायिर् 

३८ सजुशिा लगरर  सर्ार्क चौथो चौथो प्रशासन 

३९ ज्ञानेन्र कुमार शे्रष्ठ  अलमन  चौथो पूवायधार ववकास  

४० नारार्ण पररर्ार  स.क.अपरेटर चौथो  प्रशासन 

४१ संलगता थपलिर्ा सा.प चौथो  वडा कार्ायिर् 

४२ लनमयिा भजेुि सा.प चौथो  वडा कार्ायिर् 
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४३ रमेश कुमार कडेि सा.प चौथो  वडा कार्ायिर् 

४४ सरस्वती वव.क. सर्ार्क चौथो चौथो  वडा कार्ायिर् 

४५ जनुा शे्रष्ठ सर्ार्क चौथो चौथो  वडा कार्ायिर् 

  शे्रणी ववर्ान पदर्रु 

१ लििा नारार्ण शे्रष्ठ  नगर प्रर्री सई पाँचौ स्तर नगर प्रर्री 
२ तेज बर्ादरु थापामगर  नगर प्रर्री र् तलृतर् स्तर  नगर प्रर्री 
३ रमेश कडेि  र्.स.चािक  चतथुय स्तर प्रशासन 

४ सरु्य डल्िाकोटी  रे्भी स. चािक  तलृतर् स्तर  प्रशासन 

५ पावयती कडेि  का.स. प्रथम स्तर  प्रशासन 

६ कल्पना पररर्ार  का.स. प्रथम स्तर  प्रशासन 

७ सरु्य बर्ादरु दमै  का.स. प्रथम स्तर  प्रशासन 

८ अन्जन प्रजा  सफाई कमयचारी  प्रथम स्तर  प्रशासन 

९ अजुयन कुमार तामाङ का.स. प्रथम स्तर  वडा नं.१ 

१० र्म बर्ादरु लथङ  का. सर्र्ोगी  प्रथम स्तर  वडा नं.२ 

११ ददपेन्र लसिवाि का. सर्र्ोगी  प्रथम स्तर  वडा नं.३ 

१२ सानमुार्ा शे्रष्ठ का. सर्र्ोगी  प्रथम स्तर  वडा नं.४ 

१३ र्म कुमारी शे्रष्ठ  का. सर्र्ोगी  प्रथम स्तर  वडा नं.५ 

१४ ददनेश ज्ञामी  का. सर्र्ोगी  प्रथम स्तर  वडा नं.६ 

१५ लििा बर्ादरु बस्नेत  का. सर्र्ोगी  प्रथम स्तर  वडा नं.७ 

१६ मान कुमार शे्रष्ठ का. सर्र्ोगी  प्रथम स्तर  वडा नं.८ 

१७ गोमा पोखरेि  का. सर्र्ोगी  प्रथम स्तर  वडा नं.९ 

१८ रेखा लसंर् ठकुरी  का. सर्र्ोगी  प्रथम स्तर  वडा नं.१० 

१९ चरेु बर्ादरु थापा मगर का. सर्र्ोगी  प्रथम स्तर  प्रशासन 

२० गोम कुमारी रेग्मी का. सर्र्ोगी  प्रथम स्तर  वडा नं. ५ 

  ववलभन्न कार्यक्रम तफय  
१ साजन जघलमरे ज.स्वा.अ. छैठौं स्वास््र्  

२ सदुदप भण्डारी  रोजगार संर्ोजक छैठौं रोजगार  

३ संजर् कडेि  सूचना प्र.अलधकृत  छैठौं सू. प्रववलध शाखा  
४ मलनषा कडेि  अलधकृत स्तर  छैठौं कृवष ववकास  

५ कौशि ररजाि पश ुजचवकत्सक छैठौं पश ुववकास 
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६ गार्त्री ववसरुाि एमआइएस  पाँचौँ पजिकरण  

७ सररस्मा ववसरुाि न्र्ावर्क स. पाँचौँ  काननु 

८ सलुनता दर्ाि सा.म.परामशयकताय पाँचौँ  सामी 
९ लनजयिा मगर  ि.उ.सर्जकताय चौथो िघउुद्यम  

१० लनरा चेपाङ वफल्ड सर्ार्क चौथो पजिकरण  

११ ददपा खत्री बैद्य चौथो नागररक आरोग्र् 

१२ प्रददप लगरी  ना.प.से.प्रा. चौथो  पश ुसेवा 
१३ अलनता तामाङ सा.प चौथो  गररब संग लबश्वशे्वर 

१४ दगुाय चेपाङ पोषण सर्जकताय चौथो स्वास््र्   

स्वास््र् संस्थार्रु (१ आधारभतू अस्पताि, ३ स्वास््र् चौकी, ७ आधारभतू स्वास््र् सेवा केन्र, १ पोषण सधुार 
केन्र र १ नागररक आरोग्र् केन्र) 

१ उद्धव थपलिर्ा  मेलडकि अलधकृत आठौं स्वास््र् संस्था 
२ ब्रजेश तामाङ ज.स्वा.अ. छैठौं स्वास््र् संस्था 
३ तिुसा देवी मगर लस.अ.न.मी.लन. छैठौं स्वास््र् संस्था 
४ गणेश प्रसाद भट्ट रे्ल्थ अलसस्टेन्ट  पाँचौँ  स्वास््र् संस्था 
५ अजुयन अर्ायि  लस.अ.रे्.व पाँचौँ  स्वास््र् संस्था 
६ संजजता ववश्वकमाय  लस.अ.न.मी.  पाँचौँ  स्वास््र् संस्था 
७ अमतृा ररमाि  लस.अ.न.मी.  पाँचौँ  स्वास््र् संस्था 
८ रुपेश कुमार उपाध्र्ार् लस.अ.रे्.व पाँचौँ स्वास््र् संस्था 
९ पजुा गार्क  लस.अ.न.मी. पाँचौँ  स्वास््र् संस्था 
१० लबना रेग्मी  लस.अ.न.मी. पाँचौँ  स्वास््र् संस्था 
११ रोशनी भट्टराई रे्ल्थ अलसस्टेन्ट  पाँचौँ  स्वास््र् संस्था 
१२ वप्रलत कुमारी शार् रे्ल्थ अलसस्टेन्ट  पाँचौँ  स्वास््र् संस्था 
१३ तिुसी डल्िाकोटी ल्र्ाव अलसषे्टन्ट  पाँचौँ  स्वास््र् संस्था 
१४ भान बर्ादरु मर्रा  अ.रे्.व. चौथो  स्वास््र् संस्था 
१५ लसजयना अलधकारी  अ.न.मी.  चौथो स्वास््र् संस्था 
१६ सववना चेपाङ अ.न.मी. चौथो  स्वास््र् संस्था 
१७ सजन्दपा खनाि  अ.न.मी. चौथो  स्वास््र् संस्था 
१८ कोपीिा िो्पा  अ.न.मी. चौथो  स्वास््र् संस्था 
१९ जानकुा थापा आिे  ल्र्ाव अलसषे्टन्ट चौथो  स्वास््र् संस्था 
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२० नरेश खड्का अ.रे्.व. चौथो स्वास््र् संस्था 
२१ अलनि मर्तरा अ.रे्.व. चौथो स्वास््र् संस्था 
२२ रिना वढुा अ.रे्.व. चौथो स्वास््र् संस्था 
२३ पलतयज्ञा शार्ी  अ.न.मी. चौथो  स्वास््र् संस्था 
२४ लनमयिा राई  अ.न.मी. चौथो  स्वास््र् संस्था 
२५ ओमा मार्ा घिान  अरे्व  चौथो स्वास््र् संस्था 
२६ अलनता तामाङ अ.न.मी  चौथो स्वास््र् संस्था 
२७ वटका कुमारी जघलमरे  अरे्व चौथो स्वास््र् संस्था 
२८ समुना गरुुङ शे्रष्ठ  अरे्व चौथो स्वास््र् संस्था 
२९ परुुषोिम अर्ायि  अरे्व चौथो स्वास््र् संस्था 
३० ददपा शार्ी ठकुरी  अरे्व चौथो स्वास््र् संस्था 
३१ एलिसा सनुार  अरे्व चौथो स्वास््र् संस्था 
३२ रववन थपलिर्ा  अरे्व चौथो स्वास््र् संस्था 
३३ सववता िम्साि  अरे्व चौथो स्वास््र् संस्था 
३४ सररता देवकोटा  अरे्व चौथो  स्वास््र् संस्था 
३५ ववलनता नेपािी  अ.न.मी.  चौथो  स्वास््र् संस्था 
३६ प्रलमशा शे्रष्ठ ल्र्ाव टे. चौथो  स्वास््र् संस्था 
३७ सारदा अछामी  अ.न.मी.  चौथो  स्वास््र् संस्था 
३८ शषु्मा कुमारी शार्ी  अ.न.मी. चौथो स्वास््र् संस्था 
३९ नलबन्दा कुमारी शार्ी  अ.न.मी.  चौथो  स्वास््र् संस्था 
४० सीता सेडाई  अ.रे्.व. चौथो स्वास््र् संस्था 
४१ आशा कुमारी चौधरी  अ.न.मी.  चौथो  स्वास््र् संस्था 
४२ अजस्मता शे्रष्ठ अ.रे्.व. चौथो स्वास््र् संस्था 
४३ िक्ष्मी सनुार अ.न.मी.  चौथो  स्वास््र् संस्था 
४४ लससम जमकटेि अ.रे्.व. चौथो स्वास््र् संस्था 
  स्वास््र् संस्थाका शे्रणी वववर्न     

४५ रामर्री प्रजा  का.स. पाँचौँ स्तर  स्वास््र् संस्था 
४६ मार्ा तामाङ का.स. प्रथम स्तर  स्वास््र् संस्था 
४७ अजुयन लसं थापा  का.स. प्रथम स्तर स्वास््र् संस्था 
४८ लसता चेपाङ का.स. प्रथम स्तर  स्वास््र् संस्था 
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४९ साववत्री ररजाि खलतवडा  का.स. प्रथम स्तर स्वास््र् संस्था 
५० मिु मगर  का.स. प्रथम स्तर  स्वास््र् संस्था 
५१ सजुता आिे मगर का.स. प्रथम स्तर  स्वास््र् संस्था 
५२ धलमय के.सी. पररर्ार  का.स. प्रथम स्तर  स्वास््र् संस्था 
५३ गंगा वव.क. का.स. प्रथम स्तर  स्वास््र् संस्था 
५४ सरस्वती डल्िाकोटी  का.स. प्रथम स्तर  स्वास््र् संस्था 
५५ कमिा कडेि  का.स. प्रथम स्तर  स्वास््र् संस्था 
५६ कान्छी दमाई पररर्ार  का.स. प्रथम स्तर  स्वास््र् संस्था 
५७ सानूमार्ा शे्रष्ठ  का.स. प्रथम स्तर  स्वास््र् संस्था 
५८ जमनुा फ्र्ािी रानामगर का.स. प्रथम स्तर स्वास््र् संस्था 
५९ िजक्ष्म गरुुङ शे्रष्ठ  का.स. प्रथम स्तर  स्वास््र् संस्था 

 
उपर्ुयक्त त्र्ाङ्क अनसुार बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका लभत्र, वडा कार्ायिर् तथा स्वास््र् संस्था समेतमा ववलभन्न 
कार्यक्रमका समेत र्ािसम्म स्थार्ी तफय  ३७ जना, अस्थार्ी वा करार तफय का ८७ गरी जम्मा १२४ जना कमयचारी 
कार्यरत ररे्का छन ।  
 

२.४ ववद्यमान सङ्गठनात्मक संरचना र दरबन्दी सम्बन्धमा ररे्का समस्र्ार्रू : 
 

मालथका ढाचँार्रूको अध्र्र्नबाट के देजखन्छ भने नेपाि सरकारिे उपिव्ध गराएको सङ्गठन स्वरुपिाई आधार मानी 
बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका गाउँ कार्यपालिकािे तर्ार गरेको सङ्गठनात्मक स्वरुप फरक देजखन्छ साथै, कार्ायिर्बाट 
प्राप्त कमयचारी वववरण अनसुार कमयचारी कार्यरत शाखार्रूको सङ्गठन  तालिका अझै फरक देजखन्छ । र्सबाट 
नेपािको संववधान २०७२ र स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ िे गाउँपालिकािाई प्रदान गरेको शासन व्र्वस्था 
लनदेश गने ववषर्, सेवाप्रवार्, ववकास लनमायण सञ्चािन र व्र्वस्थापन तथा प्रशासलनक व्र्वस्थापनमा लनम्न समस्र्ार्रू 
ररे्को मर्ससु गररएको छ :  

 स्थानीर् तर्बाट र्नेु ववकास लनमायण, सेवाप्रवार्, सशुासन िगार्तका जजम्मेवारी सम्पादन गनय मौजदुा शाखा, 
एकाई सेवाकेन्र र वडामा प्रस्ताववत दरबन्दी सम्बजन्धत ववषर्मा दक्ष वा पर्ायप्त नररे्को ।  

 कमयचारी समार्ोजनको प्रर्ोजनका िालग तर्ार गररएको ववद्यमान दरबन्दी संरचनािे स्थानीर् तर्का 
आवश्र्कतािाई सम्बोधन गनय कदठन भएको । 

 ववद्यमान दरबन्दी संरचनाबाट स्थानीर् तर्मा सम्पादन गने कार्य र सेवािाई प्रभावकारी बनाउन कदठन 
भएको।  

 ववद्यमान सङ्गठन संरचनामा ररे्का कुनै शाखा, एकाई तथा सेवाकेन्रर्रूको कार्यबोझ बढी भएको छ भने कुनै 
शाखा वा एकाइमाय काम नै नभएको अवस्था भएको कारण सङ्गठन संरचना र दरबन्दी तर्ार गनुयपने अवस्था 
ररे्को । 
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 सङ्घ, प्रदेश तथा साझेदार संस्थार्रूबाट प्राप्त अनदुानर्रूको कार्ायन्वर्न गनय ववद्यमान संरचना तथा दरबन्दीमा 
कमयचारीको संख्र्ा देजखएको तर गाउँपालिकािाई आवश्र्क दक्ष वा सम्बजन्धत ववषर्मा सक्षम कमयचारी पर्ायप्त 
नररे्को । 

 

र्स कारण राज्र् संरचना पररवतयनबाट लसजजयत अन्तररम अवस्थामा स्थानीर् तर्को दैलनक कार्य सचुारु रुपमा सञ्चािन 
गनयका िालग सङ्घीर् मालमिा तथा सामान्र् प्रशासन मन्त्रािर्बाट तर्ार गररएको गाउँपालिकाको सङ्गठन  तालिका र 
सो अनसुारको कमयचारी दरबन्दी सङ्गठनिे पररवलतयत सन्दभयमा स्थानीर् जनताको अपेक्षा पूरा गनय र सेवा प्रवार्मा 
प्रभावकाररता ल्र्ाउन सम्भव नदेजखएको कारण र्स पालिकाको सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षण (O&M) पनुराविोकन 
गनय आवश्र्क ररे्को देजखन्छ । 
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भाग- ३  
ववद्यमान काननु एवम ्स्थानीर् तर्का काम, कतयव्र् र अलधकारर्रू 

 

३.१ कार्यप्रकृलतको लबश्लके्षण 

नेपािको संववधानको धारा ५६ िे संघीर् िोकताजन्त्रक गणतन्त्र नेपािको मूि संरचना सङ्घ, प्रदेश र स्थानीर् तर् गरी 
तीन तर्को र्नेु व्र्वस्था गरेको छ । र्सैगरी धारा २१६ मा स्थानीर् तर्को कार्यकाररणी अलधकार अन्तगयत :  
(१) संववधान र सङ्घीर् काननुको अधीनमा रर्ी गाउँ/नगर कार्यपालिकामा लनवर्त रर्ने,  
(२) स्थानीर् कार्यकाररणी अलधकार नेपािको संववधान २०७२ को अनसूुची-८ र अनसूुची-९ बमोजजमको सूचीमा 

उल्िेख भए बमोजजम र्नेु र  
(३) संववधान र स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ तथा अन्र्काननुको अधीनमा रर्ी गाउँपालिकाको शासन 

व्र्वस्थाका सामान्र् लनदेशन, लनर्न्त्रण र सञ्चािन गने अलभभारा गाउँ/नगर कार्यपालिकाको र्नेु व्र्वस्था ररे्को 
छ । र्ी िगार्त अन्तर सरकारी ववि व्र्वस्थापन ऐन २०७४, कमयचारी समार्ोजन ऐन २०७५ तथा राविर् 
र्ोजना आर्ोगबाट गररएको ववकास कार्यक्रम तथा आर्ोजनाको वगीकरण तथा बाँडफाँट सम्बन्धी मापदण्ड 
२०७६ बमोजजम स्थानीर् सरकारका जजम्मेवारीर्रू सम्बन्धी व्र्वस्था, काम, कतयव्र् र अलधकारर्रूको सूची 
अनसूुची 4 मा उल्िेख गररएको छ । 

 

३.२. कार्यबोझको ववश्लषेण 

 ववद्यमान ऐन, काननुको व्र्वस्थाअनरुूप गाउँपालिकाको आधारभतू सरुक्षाका िालग नगर प्रर्रीको सञ्चािन 
देजख लिएर स्थानीर् अथयतन्त्रको ववकासको िालग सर्कारीको सञ्चािन र लनर्मन, एफ.एम.् सञ्चािन दताय, 
नववकरण, खारेजी, लनर्मन सम्बन्धी जजम्मेवारीसमेत स्थानीर् तर्मा आएको छ ।  

 स्थानीर् तर्को आन्तररक आम्दानी ववृद्ध गनय सम्पजि कर, ववलभन्न प्रकृलतका कर दस्तरुतथा शलु्क सङ्किन 
गनेजस्ता आलथयक र राजस्वसम्बन्धी अलधकार पलन प्राप्त भएको अवस्था छ ।  

 स्थानीर् तर्मा कार्यरत कमयचारीर्रूिे प्रदान गने सेवाको मापदण्ड लनमायण र पािना, नीलतकाननु तजुयमा गने 
स्थानीर् तर्को ववकासका िालग सडक, लसँचाइ, खानेपानी, ऊजायिगार्तका पूवायधारको ववकास गने, 
स्थानीर्स्तरमा आवलधक र वावषयक ववकास आर्ोजनार्रूका सञ्चािनको प्रमखु भलूमका लनवायर् गनुयपनेछ ।  

 आधारभतू जशक्षा, स्वास््र् र समाज कल्र्ाणका कार्य सम्पादन गने, स्थानीर् तर्को वातावरण तथा जैववक 
ववववधताको संरक्षण गने, र्ाटबजारको व्र्वस्थापन गने, गाउँ/नगर सभाको सञ्चािन गरी नीलतगत तथा काननुी 
प्रबन्ध लमिाउने समेतका कार्यर्रूगाउँपालिकािे सम्पादन गनुयपनेछ । 

 स्थानीर् तर्को सावयजलनक सम्पजिको संरक्षण तथा व्र्वस्थापन गने, कृवष पशपुािन जस्ता आर्आजयनका 
कार्यक्रममाफय त स्थानीर् अथयतन्त्रको ववकास गने, भाषा, किा संस्कृलतको ववकास गने, िगार्तको फरावकिो 
जजम्मेवारी प्राप्त भएको छ ।  

 उल्िेजखत जजम्मेवारीका साथै सङ्घीर् सरकारबाट प्रदि जजम्मेवारी र प्रदेश सरकारबाट प्राप्त जजम्मेवारी सम्पादन 
गरी ववलभन्न प्रकारका ववकास लनमायणका कार्य एवं सेवाप्रवार्को प्रभावकारी व्र्वस्थापन गनुयपने अवस्था ररे्को 
छ । 

 र्सैगरी ववलभन्न ववषर्गत मन्त्रािर्बाट प्राप्त थप जजम्मेवारी, दात ृ लनकार्बाट सञ्चालित आर्ोजना तथा 
कार्यक्रमको व्र्वस्थापन, समन्वर् तथा लनजी क्षेत्रसँगको सर्कार्यमा सञ्चालित कार्यक्रम आददिे गदाय 
गाउँपालिकाको कार्यचाप लनरन्तर रूपमा ववृद्ध भइररे्को अवस्था छ ।  
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३.३ मानव स्रोतको आकंिन 
ववगतमा बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकामा १) सामान्र् प्रशासन शाखा, २) आलथयक प्रशासन शाखा ३) र्ोजना तथा 
अनगुमन शाखा ४) पूवायधार ववकास शाखा ५) जशक्षा, र्वुा, खेिकुद तथा सामाजजक ववकास शाखा, ६) स्वास््र् 
शाखा, (लबलभन्न स्वास््र् चौकी, आधारभतू स्वास््र् केन्र) ७) कृवष ववकास शाखा, ८) पशपंुजक्ष ववकास शाखा, ९) 
आन्तररक िेखा परीक्षण इकाई ररे्का छन ्। अन्र् शाखा - कृवष तथा पशपंुजक्ष सेवा केन्रर्रु, पोषण सधुार केन्र, 
प्रधानमन्त्री रोजगार सेवा केन्र, िघ ुउद्यम ववकास कार्यक्रम ररे्को छ ।  र्सरी ववगतमा भएका शाखा, उपशाखा 
एकाई तथा कार्यक्रम समेतमा गरी स्थार्ी तफय  ३७ जना, अस्थार्ी वा करार तफय का ९४ गरी जम्मा १३१ जना 
कमयचारी कार्यरत ररे्को पाइर्ो । ववद्यमान मानव स्रोतिाई व्र्वस्थापन गदै केवर् मानव स्रोत थप घट गनय प्रस्ताववत 
साङ्गठलनक संरचना अनसुार ८ वटा शाखार्रू ररे्का छन ्त्र्स शाखा लभत्र देर्ार्का उपशाखा र एकाइर्यरू ररे्का छन ्
३.३.१. सामान्र् प्रशासन शाखा  

१. जजन्सी व्र्वस्थापन उपशाखा 
२. गैर सरकारी संस्था समन्वर् तथा उपभोक्ता वर्त संरक्षण उपशाखा 
३. राजस्व उपशाखा 
४. काननु उपशाखा 
५. सामाजजक सरुक्षा तथा पजिकरण एकाई 
६. मवर्िा बािबालिका तथा समाजकल्र्ाण उपशाखा 
७. दताय चिानी तथा नागररक सर्ार्ता कक्ष ( Help Desk) एकाई 
८. नगर प्रर्री इकाई 
९.वडा कार्ायिर्र्रू 

   ३.३.२. र्ोजना तथा अनगुमन शाखा  
    १.सूचना प्रववलध उपशाखा 

    २.सर्कारी, रोजगार, उद्यम तथा पर्यटन ववकास उपशाखा  

३.३.३. आलथयक प्रशासन शाखा  
३.३.४. पूवायधार ववकास शाखा 
  १. भवन, सडक तथा वस्ती ववकास उपशाखा, 
  २. वन, वातावरण तथा ववपद् व्र्वस्थापन उपशाखा 
३.३.५. जशक्षा, र्वुा तथा खेिकुद ववकास शाखा 

१.ववद्यािर्र्रु  
२.बाि ववकास केन्रर्रु  
३.सामदुावर्क लसकाई केन्रर्रु  
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३.३.६. स्वास््र् शाखा 
३.३.७. कृवष ववकास शाखा  
३.३.८. पशपंुजक्ष ववकास शाखा  
३.३.९. आन्तररक िेखा परीक्षण एकाई 
 

 त्र्स्तै गरी गाउँपालिकािे सङ्घीर् सरकारको ससतय अनदुानका कार्यक्रम अन्तरगत प्रधानमन्त्री रोजगार कार्यक्रम 
(रोजगार सेवा केन्र), िघ ुउद्यम ववकास कार्यक्रम, गररवसंग ववशेश्वर कार्यक्रम, सामाजजक सरुक्षा तथा पिीकरण 
कार्यक्रमर्रू सञ्चािन गररररे्को छ । र्सरी नै सामान्र् प्रशासन शाखा अन्तरगत जजन्सी व्र्वस्थापन उपशाखा, गैर 
सरकारी संस्था समन्वर् तथा उपभोक्ता वर्त संरक्षण उपशाखा, राजस्व उपशाखा, काननु उपशाखा, सामाजजक सरुक्षा 
तथा पजिकरण एकाई, मवर्िा बािबालिका तथा समाज कल्र्ाण उपशाखा, दताय चिानी तथा नागररक सर्ार्ता कक्ष 
(Help Desk), नगर प्रर्री इकाई, वडा कार्ायिर्र्रू ररे्का छन ्।  त्र्सै गरी र्ोजना तथा अनगुमन शाखामा सूचना 
प्रववलध उपशाखा र सर्कारी, रोजगार, उद्यम तथा पर्यटन ववकास उपशाखा राजखएको छ । आलथयक प्रशासन शाखािे 

गाउँपालिका तथा वडाका सम्पूणय भकु्तानीको कार्य गने, गाउँपालिकाको आर् व्र्र्को चसु्त दरुुस्त अलभिेख राख्न,े 
िैवङ्गक उिरदावर् बजेट लनमायण, गाउँपालिकाका सम्पूणय र्ोजनार्रुिाई सतु्रमा प्रवववष्ट गने, मालसक चौमालसक प्रलतवेदन 
बनाउने िगार्तका कार्यर्रू गदयछ । पूवायधार ववकास शाखा अन्तरगत भवन, सडक तथा बस्ती ववकास उपशाखा, 
वन, वातावरण तथा ववपद् व्र्वस्थापन एकाई ररे्का छन ्। त्र्स्तै गरी जशक्षा र्वुा तथा खेिकुद शाखा अन्तयगत 
गाउँपालिकामा भएका सम्पूणय सामदुावर्क तथा संस्थागत ववद्यािर्र्रू, बािववकास केन्रर्रू, सामदुावर्क लसकाई 
केन्रर्रु, खेिकुद सलमलतर्रू, र्वुा ववकास सलमलत, स्थानीर् स्तरका प्राववलधक तथा व्र्वसार्ीक तालिम केन्र पदयछन ्
। र्स गाउँपालिकामा भएका सामदुावर्क ववद्यािर्र्रू मध्रे् १० वटा मा.वव ६२ वटा आ.वव. गरी जम्मा ७२ वटा 
सामदुावर्क ववद्यािर्र्रु छन ्भने ८५ वटा बािववकास केन्रर्रू छन ्। साथै २ वटा मा.वव. र ३ वटा आ.वव. गरी 
५ वटा संस्थागत ववद्यािर्र्रु ररे्का छन ्। र्स शाखािे जशक्षा र्वुा तथा खेिकुदका सम्पूणय कार्यक्रम सञ्चािन, 
लनदेशन तथा व्र्वस्थापन गनुय पने र्नु्छ र स्वास््र् शाखा अन्तगयत ववलभन्न स्वास््र् चौकी, आधारभतू स्वास््र् केन्र, 
आधारभतु अस्पताि, पोषण सधुार केन्र, आर्ुयवेद केन्र पदयछ । आलथयक ववकास शाखा अन्तगयत कृवष ववकास 
उपशाखा, पशपंुजक्ष ववकास उपशाखा, सर्कारी प्रवद्धयन एकाई, श्रम, रोजगार तथा पर्यटन ववकास एकाई ररे्का छन ्भने 
र्स गाउँपालिकामा आन्तररक िेखा पररक्षण एकाई ररे्को छ । र्स गाउँपालिकामा प्रधानमन्त्री रोजगार सेवा कार्यक्रम 
अन्तरयगत पलन काम भइररे्को छ भने िघ ुउद्यम ववकास कार्यक्रम अन्तयगत प्रत्र्क्ष वकसानसँग सीप तथा आर् आजयन, 
रोजगारमूिक कार्यक्रम सञ्चािन भएको छ । र्सरी मालथ उजल्िजखत शाखा, उपशाखा तथा एकाइर्यरूमा जम्मा ३३ 
जना १० वटा वडा कार्ायिर्मा २० जना १ आधारभतू अस्पताि र ३ स्वास््र् चौकीर्रुमा जम्मा ३७ जना गरी 
जम्मा ९० जना कमयचारी प्रस्ताव गररएको छ । 
 ३.४ सङ्गठन संरचना र दरवन्दी पररवतयनको औजचत्र्  
स्थानीर् तर्को कार्यबोझ, र्स गाउँपालिकाको क्षेत्रफि, जनसंख्र्ा समेतको कारण नेपाि सरकारबाट स्वीकृत दरवन्दी 
तेररजमा रवर् कार्य सम्पादन र्नु समस्र्ा ररे्को कारण गाउँपालिकािे स्वीकृत कार्यसम्पादन लनर्माविी तथा कार्य 
ववभाजन लनर्मावलि समेतको आधारमा संगठन तथा ब्र्वस्थापन सवेक्षण प्रलतवेदन २०८० तर्ार गरेकोमा नेपाि 
सरकारबाट लमलत २०८३/०१/०३मा संगठन तथा ब्र्वस्थापन सवेक्षण सम्वन्धी राविर् मापदण्ड, २०८२ स्वीकृत 
गरेबाट र्स गाउँपालिकाको ववद्यमान संगठन संरचना र दरवन्दीमा पररवतयन आवश्र्क देजखन आएकोिे संगठन तथा 
ब्र्वस्थापन सवेक्षण प्रलतवेदनको पनुराविोकन गररएको छ ।   
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भाग- ४  
 प्रस्ताववत सङ्गठन संरचना तथा दरवन्दी तेररज  

 

४.१ प्रस्ताववत सङ्गठलनक ढाचँाको व्र्ाख्र्ा 
 

प्रस्ताववत संरचनामा गाउँपालिकाको अलधकार तथा कार्यजजम्मेवारीको प्रकृलत समेतिाई अध्र्र्न गरी फरक फरक सेवा 
फरक फरक शाखाबाट सम्पादन गने गरी ववलभन्न शाखा, उपशाखा तथा इकाईर्रुको  प्रस्ताव गररएको छ । 

४.१.१ सामान्र् प्रशासन शाखा 
र्ो शाखा अन्तगयत ५ वटा उपशाखार्रू र ४ वटा एकाई ररे्का छन ्। १) जजन्सी व्र्वस्थापन उपशाखा २) गैर 
सरकारी संस्था समन्वर् तथा उपभोक्ता वर्त संरक्षण उपशाखा, ३) राजस्व उपशाखा,४) काननु उपशाखा, ५) सामाजजक 
सरुक्षा तथा पजिकरण एकाई, ६) मवर्िा बािबालिका तथा समाज कल्र्ाण उपशाखा, ७)  दताय चिानी तथा नागररक 
सर्ार्ता कक्ष ( Help Desk), ८) नगर प्रर्री एकाइ ररे्का छन ्। कार्ायिर्को सम्पूणय प्रशासलनक व्र्वस्थापन, 
खररद,जजन्सी दाजखिा िगार्तको कार्य गने जजम्मेवारी र्स शाखामा रर्नेछ । त्र्स्तै वडा कार्ायिर्र्रूिाई लनदेशन 
गने समन्वर् गने, कमयचारीर्रूको वजृि ववकास, क्षमता ववकासका कार्यक्रम तजुयमा र सञ्चािन गने, गाउँपालिका क्षेत्र 
लभत्रका संघसंस्थार्रूको पररचािन, समन्वर्, नवीकरण र लनर्मन गने समेत र्सै शाखाबाट सम्पादन गनुय पनेछ । 
र्सरी उपभोक्ता वर्त संरक्षण उपशाखािे गाउँपालिकामा सञ्चालित लबलभन्न उद्योग, व्र्ापार व्र्वसार् दताय, नवीकरण 
गनुयपने छ साथै गाउँपालिकािे ददएको सेवा प्रलत सेवा ग्ावर् वा आम नागररकको आशा गनुासा संकिन गने तथा 
त्र्सको सम्बोधन गने व्र्वस्था लमिाउने कार्य पलन र्स उपशाखािे गनुय पने र्नु्छ । र्सरी र्ो शाखािे गाउँपालिकाको 
आन्तररक आर् ववृद्ध राजस्वको व्र्वस्थापन गने, सम्पजिकर िागू गने वातावरणको लसजयना, स्थानीर् राजस्व सङ्किन, 
मािपोत सङ्किन तथा जग्गा प्रशासनको कार्यको जजम्मेवारी वर्न गने जजम्मेवारी प्रदान गने गरी कार्यवववरण समेत 
प्रस्ताव गररएको छ । त्र्सै गरी र्ो शाखािे गाउँ कार्यपालिकािे लनणयर् गरेका अन्र् कार्यर्रू गनुय पने र्नु्छ । 
शाखािे तर्ार गनुय पने प्रलतवेदन तर्ार जस्ता कार्यमा पलन र्सै शाखाबाट सर्जजकरण गनुय पने र्नु्छ । र्सरी नै 
संववधानिे व्र्वस्था गरेको न्र्ावर्क सलमलतिाई आवश्र्क सर्र्ोग गनय तथा गाउँपालिकािाई आवश्र्क काननुी परामशय 
उपिव्ध गराउन सर्र्ोग पगु्ने अलभप्रार्िे काननु उपशाखा प्रस्ताव गररएको छ । र्सरी काननु उपशाखािे गाउँपालिका 
क्षेत्रमा र्नेु ववलभन्न प्रकारका वववादको व्र्वस्थापन गने, मेिलमिाप कताय सूचीकृत गने तथा वडामा मेिलमिाप 
केन्रर्रूको स्थापना गरी वववाददत पक्षर्रूसँग छिफि गने वातावरणको लसजयना गने काम समेत गनुय पनेछ ।र्सरी 
र्स शाखाअन्तगयत सामाजजक सरुक्षा तथा पल ्जकरण एकाइको प्रस्ताव गररएको छ । र्सिे गाउँपालिकाको घरधरुी 
सवेक्षण गरी घर नं राख्न,े ववलभन्न प्रकारका खण्डीकृत त्र्ाङ्क संकिन गने, ज्रे्ष्ठ नागररकको वववरण सङ्किन अद्यावलधक, 
ज्रे्ष्ठ नागररक सम्मान िगार्त अन्र् सामाजजक सरुक्षा भिा ववतरण र अलभिेजखकरणको कार्यसम्पादन गने गरी 
जजम्मेवारी प्रदान गररएको छ । 

त्र्सै गरी मवर्िा बािबालिका तथा समाज कल्र्ाण उपशाखािे गाउँपालिका लभत्रका मवर्िा, बािबालिका, ज्रे्ष्ठ 
नागररक, अपाङ्गता भएका व्र्जक्तर्रू तथा वपछलडएका/पछालड पाररएका वा राज्र्को मिु धारमा आउन नसकेका 
वगयर्रूको िालग ववलभन्न जनचेतनामिुक कार्यक्रम ( तालिम, गोवष्ठ, सेलमनार ) का साथै आर्आजयन ववृद्ध तथा मवर्िा 
सशजक्तकरण, रोजगामूिक, लसपमूिक, क्षमता ववकास कार्यक्रमर्रू सञ्चािन गनुय पने छ । त्र्सै गरी बाि ववकासका 
कार्यक्रम, बाि अलधकार संरक्षण, बािक्िव तथा बािसिाि लनमायण तथा पररचािन, बाि वववार् न्रू्लनकरकण लबलभन्न 
बाि उद्यानर्रू लनमायण एवम ्बाि न्र्ार्को पक्षमा कार्यक्रमर्रू तजुयमा तथा कार्ायन्वर्नमा सर्र्ोग गनेछ । र्सै गरी 
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र्स शाखािे बािमैत्री स्थानीर् शासन, वातावरणमैत्री स्थानीर् शासन िाग ुगरी गाउँपालिकािाई बािमैत्री गाउँपालिका 
घोषणा गने कार्य पलन गनुय पने र्नु्छ । र्स शाखािे गाउँपालिका लभत्र काम गने इच्छा जार्र गदै आएका सम्पूणय गैर 
सरकारी संस्थार्रुसँग समन्वर् गने आवश्र्क सर्र्ोग गने तथा कागजात तर्ार गनय सर्र्ोग गने कार्य पलन गनुय पने 
र्नु्छ । त्र्स्तै गरी दताय चिानी र गाउँपालिकामा आउने सेवाग्ार्ी तथा अन्र् सर्ार्ताको िालग नागररक सर्ार्ता 
कक्ष ( Help Desk) सञ्चािन, नगर प्रर्री पररचािन गनुयका साथै र्स शाखा मातर्त रर्ने गाउँपालिकाका सम्पूणय (१० 
वटा) वडा कार्ायिर्र्रू पलन पररचािन गनुय पने सङ्रचाना बनाईएको छ । साथै गाउँपालिकाको सरुक्षा तथा अन्र् 
व्र्वस्थापनको िालग नगर प्रर्री पररचािन गने िगाएतको काम र्सै शाखा माफय त गनुय पने र्नु्छ । त्र्सै गरीर्स 
गाउँपालिकाको १० वटा वडाको कामिाई व्र्वस्थापन गने तथा वडा पररचािन गने कार्य पलन सम्पन्न गनुयपने भएकोिेैे 
प्रशासन र जीन्सीको सम्पणुय वववरण तर्ार गने, कम््र्टुरबाट तर्ार गनुय पने त्र्ाङ्कर्रू तर्ार तथा व्र्वस्थापन गने 
जस्ता काम गनुय पने र्नु्छ ।  
 

४.१.२. र्ोजना तथा अनगुमन शाखा  
र्ो शाखा अन्तयगत सूचना प्रववलध उपशाखा र सर्कारी, रोजगार, उद्यम तथा पर्यटन ववकास उपशाखाको प्रस्ताव गररएको 
छ । र्सरी र्ोजना तथा अनगुमन शाखािे गाउँपालिकाको सालबकको संरचनाबाट र्ोजना तथा अनगुमनका सम्पणुय 
कार्यर्रू गने । गाउँपालिकाको ववकासका िालग र्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न गने जजम्मेवारी र्सै शाखाको रर्ने छ । 
त्र्सै गरी र्ोजना तजुयमाको समर्मा अन्र् शाखा एवं संघ संस्थार्रूसँग समन्वर् गने र सञ्चालित र्ोजना कार्यक्रमको 
आवलधक समीक्षा गने व्र्वस्था लमिाउने समेत जजम्मेवारी र्नेुछ । र्स शाखािे सञ्चालित र्ोजना सम्पन्न भए पलछ 
गररने सावयजलनक सनुवुाई, सावयजलनक परीक्षण तथा सामाजजक परीक्षणको समेत व्र्वस्थापन गनुय पने र्नु्छ । र्सरी 
सञ्चालित र्ोजनाको उपभोक्ता सलमलत गठन, अलभमूजखकरण तथा फरफारकको िालग कागजातर्रू तर्ार गनय सर्जजकरण 
गनुयको साथै अनगुमन तथा मूल्र्ाङ्कन प्रलतवेदन तर्ार गनुय पने जजम्मेवारी ररे्कोछ । गाउँपालिकाको उपाध्र्क्षको 
संर्ोजकत्वमा भएको अनगुमन सलमलतिाई सर्र्ोग गने प्रलतवेदन तर्ार गनय सर्जजकरण गने िगार्तको कार्य पलन र्सै 
शाखा माफय त गनुय पने र्नु्छ । त्र्सै गरी सूचना प्रववलध उपशाखािे गाउँपालिकामा सूचना प्रववलधको ववकास र सञ्चािनमा 
सर्र्ोग गनुय पनेछ । सूचना सङ्किन अपडेट तथा सूचना प्रवार्को काम पलन र्सै शाखािे गनुयपनेछ । र्रेक ददन र्स 
शाखािे प्राप्त गरेको सूचना प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतका साथै सम्बजन्धत व्र्जक्तिाई सम्प्रषेण गने, सूचनाको अलभिेख 
राख्न ेजस्ता कामिाई मर्त्व ददन ुपनेछ । र्स शाखािे सूचना प्रववलध ववकास गने क्रममा गाउँपालिकाको आवश्र्क 
सूचना सावयजलनक गने, वेवसाइट अपडेट गने तथा सम्पूणय सूचना प्रववलधसँग सम्बजन्धत कार्य परुा गनुयपनेछ । त्र्ाङ्क 
अद्यावलधक गने, सफ्टवेरमा इन्िी गने, गाउँपालिका लभत्रका र्रेक शाखा, उपशाखा र एकाईिे गरेका वक्रर्ाकिपर्रूको 
लिजखत रेकडय सरुजक्षत गरी राख्न,े ववलभन्न वकलसमका प्रलतवेदनर्रू तर्ार गनय सर्र्ोग गने तथा तर्ार भएका प्रलतवेदनर्रू 
मालथल्िा तर्मा पठाई आफ्नो पालिकाको वेबसाईटमा राख्नकुा साथै गाउँपालिकाको सम्पणुय कागजात तथा रेकडयर्रू 
सरुजक्षत तवरिे राख्न ेिगार्तका कामर्रू पलन र्सै उपशाखाबाट गनुय पने गरी प्रस्ताव गररएको छ । गाउँपालिकाको 
र्रेका प्रकारका त्र्ाङ्क व्र्वस्थापन गनय सफ्टवर्र ववकास गने तथा अपडेट गने जस्ता कार्यर्रू पलन र्सै शाखा 
अन्तरगतका कार्य र्नेुछन ्।  
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त्र्सै गरी गाउँपालिका लभत्र भएका सबै प्रकारको सर्कारी अनगुमन लनर्मन गने ववलभन्न वकलसमका क्षमता ववकास र 
आर्आजयन सम्बन्धी कार्यक्रमको व्र्वस्था गने र्स शाखािे गनुय पने छ ।त्र्सै गरी गाउँपालिका भरी भएका ववलभन्न 
बचत तथा ऋण सर्कारीका साथै कृवष सर्कारीर्रूको व्र्वस्थापन, अनगुमन तथा ववलभन्न कार्यक्रममा सर्र्ोग, सर्कार्य 
तथा समन्वर् गनुय पने जजम्मेवारी ददइएको छ । त्र्सै गरी गाउँपालिकाको श्रम, रोजगार तथा पर्यटन ववकासका िालग 
र्ो उपशाखाको प्रस्ताव गररएको छ । गाउँपालिकािाई पर्यटकीर् सूचना केन्र बनाउन पर्यटन ववकासको कार्य पलन 
गनुय पने छ ।  सो कार्य र्स उपशाखािे गनुय पनेछ । गाउँपालिका लभत्रका काम गनय सक्षम र्वुार्रूको िालग 
रोजगारीको सजृना गने, बैदेजशक रोजगारीको िालग जान चार्ने मालनसर्रूको िालग श्रम लसफाररस गने, रोजगारमूिक 
तथा लसप ववकास कार्यक्रमर्रूको तर्ारी गने जजम्मेवारी ररे्को छ । त्र्स्तै वैंक, पर्टयन, संस्कृलतको संरक्षण तथा 
प्रवद्धनय आदद क्षते्रको ववस्तारमा सर्र्ोग गनुयपने छ । त्र्सै गरी ददगो ववकासको िक्ष्र्र्रूको स्थानीर्करणको िालग 
नीलत तथा कार्यक्रम तर्ार र कार्ायन्वर्न गने जस्ता कार्यर्रू पलन र्स शाखािे गनुय पने छ ।  

 

४.१.३.आलथयक प्रशासन शाखा 
बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकाको आलथयक प्रशासन सम्बन्धी सम्पूणय कार्य र्सै शाखाबाट सम्पादन र्नेु प्रस्ताव गररएको 
छ । गाउँपालिकाको आलथयक कारोबार चसु्त दरुुस्त राख्नकुा साथै आलथयक प्रशासनसँग सम्बद्ध सबै ववषर्र्रू गाउँ 
कार्यपालिकाको कार्ायिर्मा सरुजक्षत राख्न,ु आलथयक अनशुासन कार्म राख्न,ु अजन्तम िेखा परीक्षणका िालग शे्रस्ता तर्ार 
गरी राख्न,ु बेरुज ुफर्छ्यौटका िालग आवश्र्क कागजात तर्ार गनय सर्र्ोग गनुय जस्ता कार्य र्स शाखाको प्रमखु कार्य 
र्नेुछन ्। त्र्स्तै गरेर मालसक, चौमालसक, अधयवावषयक तथा वावषयक आलथयक प्रलतवेदन तर्ार गने र आवश्र्कता अनसुार 
मालथल्िा तर्र्रूमा पठाउने, गाउँपालिकाको वावषयक बजेट तथा नीलत कार्यक्रमिाई सतु्रमा प्रववस्टी गने, िैवङ्गक 
रेस्पोलनस्व ( GRB ) बजेटको रेकडय तर्ारगने तथा प्रलतशत लनकाल्ने िगार्त कार्य र्सै शाखा अन्तयगतको कार्यर्रू 
र्नेुछन ्। र्सरी गाउँपालिकाको सम्पूणय नीलत कार्यक्रको सतु्रमा इन्िी गरी अजख्तर्ारीको िालग तर्ारी गररददने कार्य 
पलन र्सै शाखा अन्तरगत पदयछ । 

४.१.४.पूवायधार ववकासशाखा 
र्स शाखा अन्तगयत २ वटा उपशाखा प्रस्ताव गररएको छ । १) भवन, सडक तथा बस्ती ववकास उपशाखा, २) वन, 
वातावरण तथा ववपद् व्र्वस्थापन उपशाखा प्रस्ताव गररएको छ । स्थानीर् ववकास, र्ोजना तजुयमा र कार्ायन्वर्नमा 
प्राववलधक सर्र्ोग गने, प्रस्ताववत र्ोजनाको पूवय सम्भाव्र्ता अध्र्र्न गने, स्वीकृत र्ोजनाको िागत अनमुान तर्ार गने, 
र्ोजनाको प्राववलधक अनगुमन गने, सम्पन्न र्ोजनाको कार्यसम्पन्न प्रलतवेदन तर्ार गनुय र्स शाखाको जजम्मेवारी रर्नेछ। 

र्स शाखामातर्त प्रस्ताव गररएको भवन, सडक तथा बस्ती ववकास उपशाखाबाट गाउँपालिका लभत्र लनमायण र्नेु भवन, 
घर तथा अन्र् संरचनार्रूको स्थिगत लनरीक्षण, नक्सापास, नक्सा जाँच, सडक ववस्तारका िालग स्थानीर् उपभोक्तािे 
पािना गनुयपने मापदण्ड सवर्तको आवेदन पजुस्तका तर्ार गरी उपिब्ध गराउने जजम्मा रर्नेछ । त्र्सै गरी खानेपानी 
व्र्वस्थापन गने, खानेपानी ववतरणमा सर्र्ोग गने, सफा र सरुजक्षत खानेपानीको व्र्वस्था गने, वन तथा वातावरण 
संरक्षणको क्षेत्र काम गने, वातावरण व्र्वस्थापनको क्षेत्रमा लबलभन्न उद्यानर्रू स्थापना, लभरािो परेको भभूागमा भकू्षर् 
लनर्न्त्रणको िालग वकृ्षारोपण, ववलभन्न प्रकारका जोजखम वा ववपद्को बेिामा सर्र्ोग तथा प्रलतकार्यमा काम गने जजम्मेवारी 
सम्र्ाल्नका िालग र्स शाखा अन्तगयत वन, वातावरण तथा ववपद् व्र्वस्थापन उपशाखाको प्रस्ताव गररएको छ । र्स 
उपशाखािे गाउँमा भएको फोर्ोरमैिाको व्र्वस्थापन गने, फोर्ोर प्रशोधन केन्रको स्थापनाको िालग आवश्र्क वातावरण 
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तर्ार गने, वातावरणमैत्री गाउँपालिका घोषणा गने कार्य पलन गनुय पने र्नु्छ । त्र्सै गरी ददगो ववकासका िक्ष्र्र्रूको 
स्थानीर्करण गने, गाउँपालिका लभत्र सञ्चािीत ववलभन्न र्ोजनार्रूको समर् समर्मा ममयत सम्भार गनुय पने वा टुटेफुटेमा 
व्र्वस्थापन गने साथै गाउँपालिका लभत्र सञ्चािन भई सम्पन्न भएका र्ोजनार्रूको ल्र्ाव पररक्षण गने वातावरण तर्ार 
गने वा सबै र्ोजनाको अवस्था चसु्त दरुुस्त राख्न उजचत र्नेु र्ुँदा र्स शाखािे आवश्र्कताको आधारमा वडामा 
प्राववलधक पररचािन गनुय पनेछ साथै र्ोजना अनगुमन गरी गणुस्तर कार्म भएको सलुनजशचत गनुय पनेछ ।  
 

४.१.५. जशक्षा, र्वुा तथा खेिकुद शाखा 
स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ र नेपािको संववधान २०७२ िे आधारभतू तर् देजख माजध्र्मक तर्सम्मको 
जशक्षा व्र्वस्थापनको जजम्मा स्थानीर्तर्मा रर्ने व्र्वस्था गरेपलछ गाउँपालिकामा जशक्षा सम्बन्धी जजम्मेवारी थप र्नु 
आएको र्ो । गाउँपालिका क्षेत्रलभत्र भएका आधारभतू तथा माध्र्लमक तर्को जशक्षािाई व्र्वजस्थत गनय तथा शैजक्षक 
ववकासिाई व्र्वजस्थत रुपमा अगालड बढाउन, र्वुा तथा खेिकुद क्षेत्रको ववकास गनयका िालग जशक्षा, र्वुा तथा 
खेिकुद शाखाको प्रस्ताव गररएको छ । गाउँपालिका क्षेत्रमा जशक्षाको ववकास गनय, वैकजल्पक तथा संस्थागत ववद्यािर्को 
व्र्वस्थापन गनय, बािववकास केन्र सञ्चािनमा सर्र्ोग, सामदुावर्क लसकाई केन्रको व्र्वस्थापन, नर्ा ँववद्यािर्र्रूको 
नामकरण गनय, ववद्यािर् ठाउँसारी वा स्थानान्तरण गनय, ववद्यािर्को स्तर ववृद्ध गनय, समर् समर्मा ववद्यािर् अनगुमन 
तथा लनरीक्षण गरी सधुारको िालग आवश्र्क सझुावर्रू ददने आदद गनयका साथै ववद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलत गठन, 
पररचािन, गाउँ जशक्षा सलमलत गठन पररचािन, जशक्षक अववभावक संघ गठन पररचािन, ववद्यािर्र्रुमा भौलतक पूवायधार 
लनमायणका िालग आवश्र्क सर्र्ोग गने कार्यर्रू र्स शाखाबाट सम्पादन र्नेुछन ्। त्र्सै गरी गणुस्तरीर् जशक्षाको 
नारािाई साकार पानयको िालग एउटा जशक्षाववद वा ववज्ञर्रूको संर्ोजकत्वमा सलमलत बनाई जशक्षा क्षेत्रमा आवश्र्क 
सझुावर्रू सङ्किन तथा कार्ायन्वर्न गरी लसकाई उपिजब्ध अझ ववृद्ध गनय सझुाव ददइएको छ । त्र्सै गरी ददगो 
ववकासको िक्ष्र्र्रूको स्थानीर्करणको िालग नीलत तथा कार्यक्रम तर्ार र कार्ायन्वर्न गने जस्ता कार्यर्रू पलन र्स 
शाखािे गनुय पने छ । 

४.१.६. स्वास््र् शाखा 
र्स गाउँपालिकामा स्वास््र् शाखा स्थापना गरी र्स अन्तगयत ३ वटा स्वास््र् चौकी, ७ वटा आधारभतू स्वास््र् सेवा 
केन्र, १ वटा पोषण सधुार केन्र, १ वटा आधारभतु अस्पताि र १ वटा नागररक आरोग्र् केन्रको समेत व्र्वस्थापन 
गने गरी प्रस्ताव गररएको छ । र्स गाउँपालिका क्षेत्रमा स्वास््र् सेवा प्रवार् गने, गाउँका सबै जनतार्रूको स्वास््र्मा 
पर्ुँच सलुनजित गने अलभभारा र्स शाखामा ररे्को छ । र्स गाउँपालिका लभत्रका कोर्ी मालनसिे पलन प्राथलमक उपचार 
नपाएका कारण मतृ्र्वुरण गनय नपरोस ्भन्ने रे्तिेु गाउँपालिका लभत्रका सबै समदुार्को पर्ुँचमा स्वास््र् उपचारको 
व्र्वस्था गनुय र्स शाखाको मखु्र् जजम्मेवारी र्नेुछ । र्स गाउँपालिकाका प्रत्रे्क स्वास््र् चौकीमा बच्चा जन्माउन 
नसकेर कुनै पलन मवर्िािे ज्र्ान गमुाउन नपरोस भन्ने उदे्दश्र्का साथ बलथयङ सेन्टरको सेवा प्रदान गनुय पलन र्स 
शाखाको जजम्मेवारी लभत्रपदयछ । मानवीर् स्वास््र्सँग जोलडएका र्रेक काम गनुय र्ो शाखाको जजम्मेवारी रर्नेछ । 
बेिाबेिामा घमु्ती स्वास््र् लसववर सञ्चािन गरी सबै मालनसको स्वास््र्मा पर्ुँच छ भन्न ेकुराको सलुनजित गनुय पलन र्स 
शाखाको काम र्ो । र्स शाखािे मानवीर् सरसफाइर ्िागार्त पूणय खोपको सलुनजित गनुय पलन मखु्र् जजम्मेवारी लभत्र 
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पदयछ । त्र्सै गरी ददगो ववकासको िक्ष्र्र्रूको स्थानीर्करणको िालग नीलत तथा कार्यक्रम तर्ार र कार्ायन्वर्न गने 
जस्ता कार्यर्रू पलन र्स शाखािे गनुय पने छ । 

४.१.७. कृवष ववकास शाखा 
कृवष ववकास शाखािे र्स गाउँपालिकामा उन्नत जातको कृवष प्रववलधको ववकास गरी परमपरागत कृवष प्रलत्रmर्ामा सधुार 
ल्र्ाई कृवषबाट जजवनलनवायर् गने कृषकको जीववकोपाजयनमा सधुार गने कार्यक्रम तर्ार गने, कृवषय बजारको ववकास तथा 
व्र्वस्थापन गने । उन्नत जातको तरकारीखेतीको प्रवद्धयन र व्र्वस्थापन गने, नगदेबालि प्रवद्धयन गने, आधलुनक कृवष 
प्रणािीिाई व्र्वसावर्क रुपमा ववृद्ध गने आदद कामे गनुयपनेछ । कृवषको ववकासका िालग एक घर एक उत्पादन भन्न े
कार्यक्रम सञ्चािन गने । खाद्यन्न बािीको क्षेत्र, फिफुि उत्पादनको क्षेत्र, तरकारी खेती गने क्षेत्र ववभाजन गरी 
वकसानर्रूिाई स्वरोजगारमा प्रोत्सावर्त गने । नमनुा कृवष फामयर्रू सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन गरी गाउँपालिका लभत्र 
नै रोजगारीको अवसर तर्ार गने नीलत तथा कार्यक्रम तर्ार गने । कृषकको उत्पादनिाई िेवलिङ तथा ब्राजण्डङ गरी 
अन्तराविर् जगतमा िैजानको िालग समन्वर् तथा सर्जजकरण गने । 

४.१.८. पशपंुक्षी ववकास शाखा 
त्र्सै गरी र्स गाउँपालिकाको वस्तगुत जस्थलत तथा भौगोलिक अवस्थािाई दृवष्टगत गरी पशपंुजक्ष ववकास  शाखा प्रस्ताव 
गररएको छ । र्स शाखामा आवश्र्क कमयचारी दरबन्दी भने प्रस्ताव गररएको छ । पशपुािनिाई व्र्ाबसावर्क रुपमा 
ववकास गदै जाने खािका कार्यक्रम तजुयमा र कार्ायन्वर्नमा सर्र्ोग गनुय र्ो शाखाको मखु्र् जजम्मेवारी र्नेुछ । गाई, 
भैँसी पािन फामय सञ्चािन गरी र्ो व्र्ाबसार्िाई प्रोत्सार्न गनय ववलभन्न कार्यक्रमर्रू सञ्चािन गने । जसको माध्र्मबाट 
र्स गाउँपालिकािाई दधु र जघउ उत्पादनको पकेट क्षेत्रको रुपमा ववकास गनय सवकर्ोस । आफ्नो गाउँपालिका लभत्र 
उत्पाददत दधुजन्र् पदाथयिे आफ्नो गाउँपालिकािाई जचनाउने वातावरण बनाउने त्र्सै गरी उन्नत जातका पशपुािन 
व्र्ावसार्को माध्र्मबाट कृषकको र्ौसिा बढाउनको िालग ववलभन्न उन्नत जातको पशपुन्छीर्रूको ववतरण गरी 
वकसानर्रूिाई व्र्ावसावर्क पशपुािनको िालग प्रोत्सार्न गने साथै पशपुािन व्र्ावसार्मा र्स गाउँपालिकािाई उत्कृष्ट 
बनाउन सर्र्ोग गने काम पलन र्सै शाखाबाट गनुयपनेछ । उन्नत जातको खसी, बेका तथा भेडा च्र्ाङ्क्ग्ा पािनको 
माध्र्मबाट वरीपररका बजारमा मासजुन्र् पदाथयको पररपलुतय गनुयका साथै कृषकिाई खसीबाख्रा पािनको मर्त्वबारे सचेत 
गने आदद काम र्स शाखािे गनुय पने र्नु्छ ।  

४.१.९. आन्तररक िेखा परीक्षण एकाई 
र्स गाउँपालिकामा आन्तररक िेखा परीक्षण इकाई ररे्को छ । र्सिे समर् समर्मा गाउँपालिकाको सम्पूणय आलथयक 
कारोबारको अध्र्र्न गरी आलथयक प्रशासन शाखािाई चसु्त, दरुुस्त, सशुासनर्कु्त र पारदशी बनाउन सधुारको िालग 
सझुावसमेत ददन सक्ने गरी कार्यवववरण तर्ार गररएको छ । र्स एकाईिे गाउँपालिका लभत्र ररे्का ववलभन्न आलथयक 
कारोबार र्नेु कार्ायिर्र्रुको पलन आन्तररक रेखा परीक्षण गरी सधुारको िालग सझुाव पेस गनुय पने िगार्ते मर्ािेखा 
परीक्षकिे गरेको िेखा पररक्षणबाट आएको बेरुज ुफछर्ौट गनय कागजात तर्ार गने वा सम्पररक्षणको कागजात तर्ार 
गने जस्ता कार्य गनुय पने र्नु्छ । 

मालथ उल्िेख भएका गाउपालिकाको शाखा,उपशाखा तथा इकाईर्रुको प्रस्ताववत ढाँचा अनसूुची-१ बमोजजम र्नेुछ ।   
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नोट :  

 र्स गाउँपालिकाको अजन्तम दरबन्दी प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत रा.प. ततृीर् शाखा अलधकृत रर्ने व्र्वस्था 
गररएको छ भने अन्र् शाखा प्रमखु तथा कमयचारीको र्कमा र्ाििाई अजन्तम तर् अलधकृत आठौंिाई प्रस्ताव 
गररएको छ । स्थानीर् तर्को दरबन्दी, सरुवा बढुवाको र्कमा संघीर् तथा प्रदेश कमयचारी ऐन संशोधन भएर 
आएमा उक्त ऐनमा व्र्वस्था भए अनसुार गनय बाधा पने छैन । र्ािको गाउँपालिकाको काननु/दरबन्दीिे 
कमयचारीको वतृी ववकास नर्नेु देजखएमा पनु :O&M को दरबन्दीिाई संशोधन गरी िाग ुगनय लसफाररस साथ 
सझुाव प्रस्ततु गररएको छ ।  

 अध्र्क्ष, उपाध्र्क्ष र प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतको सजचवािर्मा छुटै्ट कमयचाीको नीर्जुि नगरी गाउँपालिकामा 
भएका कमयचारीर्रु मध्रे्बाट व्र्वस्थापन गरी काजमा जजम्मेवारी ददनको िालग सझुाव प्रस्ततु गररएको छ । 

 बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकामा प्रस्ताव गररएको काननु उपशाखामा सामान्र् वववादर्रू दताय भई कार्यवावर्मा अलि 
कम खवटन ुपने र्ुँदा न्र्ावर्क सलमलतिे त्र्सको कार्य गने भएको कारण अलभिेख प्रशासक र उजरुी प्रशासक 
मध्र् र्ाििाई १ जना मात्र प्रस्ताव गररएको र अन्र्  कमयचारीको र्कमा भएका कमयचारी मध्रे्बाट थप 
जजम्मेवारी ददनको िालग सझुाव प्रश्ततु गररएको छ ।  

 गाउँपालिकामा ररे्का ७ वडा आधारभतू स्वास््र् सेवा केन्र,  १ पोषण सधुार केन्र, १ नागररक आरोग्र् केन्र 
४/४ वटा कृवष तथा पश ुसेवा केन्रमा आवश्र्क न्रू्नतम कमयचारीको साथै शे्रणी वववर्न सवारी चािक, नगर 
प्रर्री, कार्ायिर् सर्र्ोगी तथा मािी जस्ता पदर्रु गाउँसभाबाट स्वीकृत दरवन्दी अनसुार सेवा करारबाट कार्य 
सञ्चािनको ब्र्वस्था गनय सझुाव गररन्छ ।  

 

४.२. प्रस्ताववत दरबन्दी तेररजको औजचत्र् र व्र्ाख्र्ा 
सामान्र् प्रशासन शाखा  
 र्ाि प्रस्ताववत दरबन्दीमा सामान्र् प्रशासन शाखा प्रमखुको रुपमा रर्ने गरी प्रशासन अलधकृत (सातौं/आठौं ) १ 

जना र कम्र्टुर अपरेटर सर्ार्क चौथों/पाचँौँ १ जना गरी २ जना प्रस्ताव गररएको छ । 

 र्स शाखािे गाउँपालिकाका कमयचारीर्रूको वतृी ववकासको िालग आवश्र्क कागजातको व्र्वस्थापन गरी कामको 
मूल्र्ाङ्कनको आधारमा लसफाररस गने ।  

 गाउँपालिका लभत्र भए गरेका र गनुय पने सम्पूणय कामको प्रस्ताव तर्ार गने तथा प्रलतवेदनर्रू तर्ार गरी राख्न े।  
 कमयचारीर्रूको ववदा तथा अन्र् सवुवधाको रेकडय राख्न ेतथा आवश्र्क सर्र्ोग र सर्जजकरण गने । 

 सामान्र् प्रशासन शाखा अन्तगयत जजन्सी व्र्वस्थापन उपशाखा रर्ने र्ुँदा जजन्सी, खररद र्ोजना लनमायण, खररद तथा 
सम्पजि व्र्वस्थापनका िालग जजन्सी सर्ार्क पाचँौँ/छैटौं १ जनाको दरबन्दी प्रस्ताव गररएको छ । जसको कार्यक्षेत्र 
गाउँकार्यपालिका र अन्तगयतका शाखा उपशाखामा र्नेु जजन्सी व्र्वस्थापन तथा खररद प्रवक्रर्ािाई ववलध सम्बत 
तररकािे सञ्चािन र कार्ायन्वर्न गनुय, गाउँपालिकाको जजन्सी, सम्पजिको संरक्षण, अलभिेख राख्न ेर व्र्वस्थापन गनुय 
र्नेुछ ।  
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 सामान्र् प्रशासन शाखा अन्तगयत गै.स.स. समन्वर् तथा उपभोक्ता वर्त संरक्षण उपशाखाको प्रस्ताव गरी सर्ार्क 
चौथो/पाँचौँ १ जनाको दरबन्दी प्रस्ताव गररएको छ । उपभोक्ताको वर्त संरक्षण गने । सेवाग्ार्ीबाट आएका 
गनुासोर्रुको सम्बोधन गने, बजार अनगुमन गने जस्ता कार्य र्स उपशाखाका कमयचारीर्रुिे गनुय पने छ । त्र्सै 
गरी गाउँपालिका क्षेत्रमा ररे्का तथा दताय र्नु आउने सामाजजक संघसंस्था पररचािन तथा समन्वर्को कार्य 
सम्पादन गनुय पनेछ ।र्स गाउँपालिकामा काम गनय आउने सबै  गैर सरकारी संघ संस्थार्रुसँग समन्वर् गने 
उनीर्रुको कार्यक्रम पालिकाको नीलत तथा कार्यक्रममा राख्न प्ररेरत गनुयका साथै उनीर्रुिे गरेका कामको अनगुमन 
गरी गणुस्तरको अवस्था रे्ने र्नेुछ ।  

 र्सै शाखा अन्तरगयत राजस्व उपशाखा रर्ने भएकोिे गाउँपालिकाको आन्तररक राजस्व ववृद्धका र्ोजना तथा 
कार्यक्रम बनाउने, राजस्व सङ्किन गने िगार्तका कार्य गने । र्स शाखामा सर्ार्क चौथों/पाचँौँ १ जनाको 
कमयचाररको प्रस्ताब गररएको छ ।  

 गाउँपालिकाको न्र्ावर्क सलमलतको सजचवािर् समेतको कार्य गने गरी प्रस्ताव गररएको काननु उपशाखामा १ जना 
सर्ार्क पाँचौँ ( उजरुी प्रशासक र अलभिेख प्रशासक) को दरबन्दी अलनवार्य देजखएकोिे सो दरबन्दी प्रस्ताव 
गररएको छ । जसिे काननुी सल्िार्कार वा न्र्ावर्क सर्जकतायको भलूमका पलन लनवायर् गनुय पने र्नु्छ । न्र्ावर्क 
सलमलतको िालग काननुी सर्ार्कको रुपमा रर्ी वववाद लनरुपण कार्यमा न्र्ावर्क सलमलतिाई सर्र्ोग गनुय, सलमलतबाट 
भएका न्र्ार् लनरुपणका लनणयर्र्रूको कार्ायन्वर्न र अलभिेजखकरण गनुय साथै सलमलतिाई आवश्र्क काननुी प्रमाण 
जटुाईददन ुर्ो उपशाखामा सर्ार्क पाँचौँको जजम्मेवारी र्नेुछ । गाउँपालिकामा अन्र् काननु सम्बन्धी काम गनुय 
पने भएकमा, गाउँपालिका अध्र्क्ष, उपाध्र्क्षिाई ववशेष काननुी सल्िार् ददन ुपने भएमा पलन र्सै उपशाखाको 
काम र्नेुछ ।  

 सामान्र् प्रशासन शाखा अन्तरगत सामाजजक सरुक्षा तथा पजिकरण एकाईको प्रस्ताव गरी प्रशासन सर्ार्क पाचँौँ 
१ जनाको दरबन्दी प्रस्ताव गररएको छ जसको काम सामाजजक सरुक्षा सम्बन्धीका सम्पूणय कार्यर्रु गने रर्नेछ।  

 त्र्सै गरी र्स शाखामा मवर्िा बािबालिका तथा समाजकल्र्ाण उपशाखाको प्रस्ताव गरी मवर्िा ववकास लनररक्षक 
चौथों/पाँचौँ १ जनाको दरबन्दी प्रस्ताब गररएको छ । जसको काम मवर्िा अलधकार, बािअलधकार, ज्रे्ष्ठ 
नागरीक सरुक्षाका कार्यक्रम िगार्त ववलभन्न जनचेतनामिुक कार्यक्रमर्रु सञ्चािन गने रर्न्छ । 

 दताय चिानी तथा नागररक सर्ार्ता कक्ष ( Help Desk ) िगाएत कार्ायिर्मा प्राप्त पत्रर्रू दताय गरी सम्बजन्धत 
शाखा उपशाखा एकाईमा बझुाउने, बावर्र जाने पत्रर्रू चिानी गरी लछटो छररतो साधनद्वारा सम्बजन्धत लनकार्मा 
बझुाउने, नागररक सर्ार्ता कक्षमा रर्ी कार्ायिर्मा आउने सेवाग्ार्ीिाई आवश्र्क सर्र्ोग गनुय समेतका कार्यर्रू 
सम्पादन गने जजम्मेवारी लनवायर् गनयको िागी र्स उपशााखामा १ जना सर्ार्क चौथो/पाचँौँ को दरबन्दी प्रस्ताव 
गररएको छ ।  

 

तालिका ४:  सामान्र् प्रशासन शाखा तथा अन्तगयतका उपशाखामा प्रस्ताववत पद तथा दरवन्दी संख्र्ा 
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क्र.स. शाखा /उपशाखा पद दरबन्दी 
संख्र्ा 

कैवफर्त 

१ शाखा प्रमखु सा.प्र. सातौं/आठौं १ 
 

कम्र्टुर अपरेटर सर्ार्क चौथौ/पाचँौँ १ 
 

२ जजन्सी व्र्वस्थापन उपशाखा सर्ार्क पाँचौँ/छैटौं  १ 
 

३ गैसस समन्वर् तथा उपभोक्ता वर्त संरक्षण उपशाखा सर्ार्क चौथौ/पाचँौँ १ 
 

४ राजस्व उपशाखा  सर्ार्क चौथौ/पाचँौँ १ 
 

५ काननु उपशाखा (उजरुी प्रशासक, अलभिेख प्रशासक) सर्ार्क पाँचौँ  १ 
 

६ सामाजजक सरुक्षा तथा पजिकरण एकाई  सर्ार्क पाँचौँ १ 
 

७ मवर्िा बािबालिका तथा समाज कल्र्ाण उपशाखा  म.वव.लन.चौथौ/पाँचौँ १ 
 

८ दताय चिानी तथा नागररक सर्ार्ता कक्ष ( Help Desk )  सर्ार्क चौथौ/पाचँौँ १ 
 

जम्मा  ९ 
 

 

वडा कार्ायिर् तफय   
 प्रत्रे्क वडा कार्ायिर्मा वडा सजचव सर्ार्क चौथो/पाँचौँ/छैटौं गरी १० वटा वडामा १० जना वडा 
सजचवर्रूको दरबन्दी प्रस्ताव गररएको छ । र्सरी वडा कार्ायिर्मा पूवायधार ववकासका काम गने कमयचारी पलन 
आवस्र्क र्नेु र्ुँदा सव इजन्जलनर्र/अलसस्टेन्ट सव इजन्जलनर्र गरर थप १० जनाको प्रस्ताव गररएको छ । र्सरी नै 
वडा लभत्र  कृवषय र पश ुसेवाका प्राववलधकर्रू पलन ररे्र कार्य गने व्र्वस्था सम्बजन्धत शाखाबाट गररनेछ । वडाको 
कार्ायिर् सर्र्ोगी सामान्र् प्रशासन शाखािे नै व्र्वस्था गने गरी १० जनाको प्रस्ताव गररएको छ । 

 

तालिका ५ : वडा कार्ायिर् तफय  अन्तगयत प्रस्ताववत पद तथा दरवन्दी संख्र्ा 
क्र.स. वडा सजचव पद दरबन्दी संख्र्ा कैवफर्त 

१ वडा सजचव स. चौथो/ पाँचौँ/छैटौं १० 
 

२ सव इजन्ज. अ. सव इजन्ज.  प्रा. चौथो/ पाचँौँ १० 
 

जम्मा  २० 
 

 

र्ोजना तथा अनगुमन शाखा  
 र्ोजना तथा अनगुमन शाखा प्रमखुको रुपमा अलधकृत स्तर सातौं/आठौं १  र सर्ार्क पाचौ १ गरी २ जना कमयचारी 

प्रस्ताव गररएको छ । र्स शाखािे गाउँपालिकाबाट सञ्चािन र्नेु र्रेक र्ोजनार्रूका िगत राख्न,े उपभोक्ता सलमलतर्रू 
दताय गने, अलभिेख राख्न,े उपभोक्ता सलमलतिाई अलभमूजखकरणको व्र्वस्थापन गने, र्ोजना सम्झौताको िालग आवश्र्क 
कागजपत्र तर्ार गने तथा र्ोजना पेस्कीको िालग कागजपत्र तर्ार गने िगार्तका कामर्रू गनय पनेछ । जसको 
कार्यक्षते्र गाउँपालिकाबाट सञ्चािन र्नेु सम्पूणय र्ोजनामा सर्र्ोग गने तथा उपाध्र्क्षको नेततृ्वमा भएको अनगुमन 
सलमलतिाईसमेत सर्र्ोग गने अनगुमनको प्रलतवेदन तर्ार गने जस्ता जजम्मेवारी ररे्को छ । त्र्सै गरी प्रमखु 
प्रशासकीर् अलधकृतको लनदेशनमा रर्ी ववकासका र्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन, मूल्र्ाङ्कन, फरफारक, र्ोजनाको 
अलभिेजखकरण गनुय आदद र्स शाखाको मखु्र् भलूमका र्नेुछ । 
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 त्र्सै गरी र्स शाखा अन्तयगत स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ८० िे लनदेशन गरे अनसुार 
स्थानीर्तर्िाई सूचना प्रववलधमैत्री बनाउन तथा सूचना प्रववलधको प्रर्ोग र उपर्ोग गने िक्ष्र् प्रालप्तमा सर्जता ल्र्ाउन 
सूचना प्रववलध उपशाखाको प्रस्ताव गररएको छ । जसमा सूचना प्रववलध अलधकृत छैटौं/सातौं १ जना कमयचारीको 
दरबन्दी प्रस्ताव गररएको छ । र्स उपशाखािे गाउँपालिकाको कामर्रूिाई त्र्ाङ्कको रुपमा देखाउन सक्ने बनाउने 
तथा उक्त कार्यको िालग ववलभन्न सफ्टवर्र तर्ार गरर कार्ायन्वर्न समेत गनुय पने कार्य ररे्को छ ।सूचना सङ्किन, 
अपडेट तथा सूचना प्रवार्को काम पलन र्सै उपशाखािे गनुयपनेछ । र्रेक ददन र्स शाखािे प्राप्त गरेको सूचना प्रमखु 
प्रशासकीर् अलधकृतका साथै सम्बजन्धत व्र्जक्तिाई सम्प्रषेण गने, सूचनाको अलभिेख राख्न ेजस्ता कामिाई मर्त्व ददन ु
पनेछ । र्स शाखािे सूचना प्रववलध ववकास गने क्रममा गाउँपालिकाको आबश्र्क सूचना सावयजलनक गने, वेवसाइट 
अपडेट गने तथा सम्पूणय सूचना प्रववलधसँग सम्बजन्धत कार्य परुा गनुयपनेछ । त्र्ाङ्क अद्यावलधक गने सफ्टवेरमा इन्िी 
गने, House Matric System व्र्वजस्थत गने, गाउँपालिका लभत्रका र्रेक शाखा उपशाखा र एकाइिे गरेका 
वक्रर्ाकिपर्रूको लिजखत रेकडय सरुजक्षत गरी राख्न,े ववलभन्न वकलसमका प्रलतवेदनर्रू तर्ार गनय सर्र्ोग गने तथा तर्ार 
भएका प्रलतवेदनर्रू मालथल्िा तर्मा पठाई आफ्नो पालिकाको वर्बसाईडमा राख्नकुा साथै गाउँपालिकाको सम्पणुय 
कागजात तथा रेकडयर्रू सरुजक्षत तवरिे राख्न ेिगार्तका कामर्रू पलन र्सै शाखाबाट गनुय पने गरी प्रस्ताव गररएको 
छ । गाउँपालिकाको र्रेका प्रकारका त्र्ाङ्क सङ्किन र व्र्वस्थापन गनय सफ्टवर्र ववकास गने तथा अपडेट गने 
जस्ता कार्यर्रू पलन र्सै शाखा अन्तरगतका कार्य र्नेुछन ्। त्र्सै गरी गाउँपालिकाको सूचनािाई अझ बढी व्र्वजस्थत 
बनाई पर्यटकीर् सूचना केन्र बनाउने ।  
त्र्सै गरी र्स गाउँपालिकामा सर्कारी, रोजगार, उद्यम तथा पर्यटन ववकास उपशाखा प्रस्ताव गरर सर्ार्क पाचौ १ 
जना दरवन्दी राजखएको छ । र्स उपशाखािे गाउँपालिका लभत्र भएका सबै प्रकारको सर्कारी अनगुमन लनर्मन गने 
ववलभन्न वकलसमका क्षमता ववकास र आर्आजयन सम्बन्धी कार्यक्रमको व्र्वस्था गने र्स शाखािे गनुय पने छ । त्र्सै 
गरी गाउँपालिका भरी भएका ववलभन्न बचत तथा ऋण सर्कारीका साथै कृवष सर्कारीर्रूको व्र्वस्थापन, अनगुमन 
तथा ववलभन्न कार्यक्रममा सर्र्ोग, सर्कार्य तथा समन्वर् गनुय पने जजम्मेवारी ददइएको छ । त्र्सै गरी गाउँपालिकाको 
श्रम, रोजगार तथा पर्यटन ववकासका िालग र्ो उपशाखाको प्रस्ताव गररएको छ । गाउँपालिकािाई पर्यटकीर् सूचना 
केन्र बनाउन पर्यटन ववकासको कार्य पलन गनुय पने छ । कार्य र्स उपशाखािे गनुय पनेछ । गाउँपालिका लभत्रका 
काम गनय सक्षम र्वुार्रूको िालग रोजगारीको सजृना गने, बैदेजशक रोजगारीको िालग जान चार्ने मालनसर्रूको िालग 
श्रम लसफाररस गने, रोजगारमूिक तथा लसप ववकास कार्यक्रमर्रूको तर्ारी गने जजम्मेवारी ररे्को छ । त्र्स्तै वैंक, 
पर्यटन, संस्कृलतको संरक्षण तथा प्रवद्धयन आदद क्षते्रको ववस्तारमा सर्र्ोग गनुयपने छ । त्र्सै गरी ददगो ववकासको 
िक्ष्र्र्रूको स्थानीर्करणको िालग नीलत तथा कार्यक्रम तर्ार र कार्ायन्वर्न गने जस्ता कार्यर्रू पलन र्स शाखािे 
गनुय पने छ ।  
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तालिम ६ : र्ोजना तथा अनगुमन शाखा अन्तगयत प्रस्ताववत पद तथा दरवन्दी संख्र्ा 
क्र.स. शाखाको नाम  पद दरबन्दी संख्र्ा कैवफर्त 

१ र्ोजना तथा अनगुमन शाखा प्रमखु प्र. अलधकृत  सातौं/आठौं १ 
 

र्ोजना तथा अनगुमन सर्ार्क पाँचौँ १ 
 

२ सूचना प्रववलध उपशाखा  अलधकृत छैटौं/सातौं १ 
 

३ सर्कारी, रोजगार, उद्यम तथा पर्यटन 
ववकास उपशाखा  

सर्ार्क पाँचौँ/पाँचौ १ 
 

जम्मा  ४ 
 

 

आलथयक प्रशासन शाखा 
 आलथयक प्रशासन शाखाको शाखा प्रमखुको रुपमा रर्ने गरी िेखा अलधकृत सातौं/आठौं १  जना कमयचारी र 

िेखापाि चौथो/पाँचौँ १ जनाको दरबन्दी रर्ने गरी जम्मा २ जना कमयचारी प्रस्ताव गररएको छ । जसिे 
गाउँपालिकाको वविीर् कारोवारमा सम्िग्न रर्ी दैलनक मिेपको लनर्म अनसुार िेखा राख्न ेतथा आलथयक कारोबारमा 
अनशुासन कार्म राखी कार्य सञ्चािन गनुय पने छ । आवश्र्कता अनसुार आलथयक प्रलतवेदन तर्ार गरी मन्त्रािर्र्रू, 
ववि आर्ोग तथा कार्यपालिकामा पठाउने । अजख्तर्ारीको िालग र्ोजना आर्ोजनार्रूको सतु्रमा इन्िी गने । 
अजन्तम िेखा परीक्षणको िालग आवश्र्क तर्ारी गने । बेरुज ुसम्परीक्षण गने िगार्तको काम र्स शाखािे गनुय 
पने र्नु्छ । त्र्सै गरी िैवङ्गक उिरदार्ी बजेट ( GRB ) को प्रलतशत लनकाल्ने कार्य पलन र्सै शाखािे गनुय पने 
र्नु्छ । 

 

तालिका ७ : आलथयक प्रशासन शाखाअन्तगयतका प्रस्ताववत पद तथा दरवन्दी संख्र्ा 
क्र.स. उपशाखाको नाम पद दरबन्दी संख्र्ा कैवफर्त 

१ शाखा प्रमखु  अलधकृत  सातौं/आठौं १ 
 

२ िेखापाि चौथो/पाँचौं १ 
 

जम्मा  २ 
 

 

पूवायधार ववकास शाखा  
 प्रस्ताववत पूवायधार ववकास शाखाको नेततृ्व गने गरी इजन्जयलनर्र (सातौं/आठौं लसलभि) को १ जना  
 भवन, सडक तथा बस्ती ववकास उपशाखामा लसलभि /वव.एण्ड आवकय टेक्चर सव.ईजन्जलनर्र सातौं १ र अलमन 

चौथो/पाँचौं १ जना गरी २ जनाको दरबन्दी प्रस्ताव गररएको छ । जसिे घर नक्सा पास, घर लनमायण कार्यको 
स्थिगत अनगुमन तथा अलभिेजखकरणको कार्यिाई सर्जजकरण गनेछन ्। र्स घरनक्सा पास, घर टर्रा लनमायण 
आदद ववषर्मा जग्गा वकिा वा लसमाना छुट्याउन ुपदाय प्राववलधक सर्र्ोग गनुयपने जजम्मेवारी पलन र्सै उपशाखामा 
र्नेुछ । त्र्सै गरी गाउँपालिकाबाट स्वीकृत र्ोजनाको कार्ायन्वर्न, अनगुमन तथा प्राववलधक मूल्र्ाङ्कन गने 
जजम्मेवारी लनवायर् गनेछन ्।  

 वन, वातावरण तथा ववपद् व्र्वस्थापन उपशाखा प्रस्ताव गरी अ.सव.इ. चौथो/पाचँौं १ जना कमयचारीको प्रस्ताव 
गररएको छ । वन, वातावरण तथा ववपद् व्र्वस्थापनको कार्यर्रू पलन र्सै एकाई माफय त गने व्र्वस्था गररएको 
छ । र्स एकाईिे ध्वनी प्रदुयषण, र्ावा प्रदुयषण, ववलभन्न मर्ामारीका कारण उत्पन्न र्नेु ववपद् व्र्वस्थापन, लभरािो 
वा पवर्रोको जोजखम भएको स्थानमा बकृ्षा रोपण जस्ता कार्यमा सर्जजकरण गनुय पने छ । साथै ववपद् व्र्वस्थापनको 
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िालग कार्यर्ोजना लनमायण गने तथा वातावरण संरक्षण तथा ववपद् व्र्वस्थापनमा सर्र्ोग गने । गाउँपालिका क्षेत्रमा 
सञ्चािन र्नेु र्ोजनार्रूिाई वातावरणमैत्री र्नेु गरी तजुयमा गनय सर्र्ोग गनुयका साथै प्राकृलतक प्रकोपबाट सजृना 
र्नेु ववपद् व्र्वस्थापन, प्रलतकार्य, पनुःस्थापन र रार्तको व्र्वस्थापन सम्बन्धी र्ोजना तजुयमा गनय सर्र्ोग गनुय र्स 
एकाईको जजम्मेवारी रर्नेछ । 

 

तालिका ८ :पवुायधार ववकास शाखा तथा अन्तगयतका उपशाखा/एकाईमा प्रस्ताववत पद तथा दरवन्दी संख्र्ा 
क्र.स. उपशाखाको नाम पद दरबन्दी संख्र्ा कैवफर्त 

१ शाखा प्रमखु लस. इजन्जलनर्र सातौं/आठौं १ 
 

२ भवन, सडक तथा वस्ती ववकास उपशाखा ( 
वडामा समेत प्रववलधकको कार्य गने गरी)  

लस./वव.एण्ड आ. ई. पाचौ १ 
 

अलमन चौथो/पाँचौँ १ 
 

३ वन, वातावरण तथा ववपद् व्र्वस्थापन एकाई  सब इजन्जलनर्र पाचँौँ  १ 
 

जम्मा  ४ 
 

 

जशक्षा, र्वुा तथा खेिकुद शाखा  
 जशक्षा, र्वुा तथा खेिकुद शाखािे ववशेषत : जशक्षा, र्वुा र खेिकुद तीनवटा पक्षिाई ध्र्ान ददनपुने देजखन 

आएकोिे र्स शाखामा प्रमखुको रुपमा जशक्षा अलधकृत (सातौं/आठौं) १ जनाको दरबन्दी रर्ने छ । त्र्सै गरी 
गाउँ लभत्रका ववद्यािर्र्रूको लसकाई उपिब्धी ववृद्ध गनुय पने र्स शाखाको मखु्र् जजम्मेवारी भएको कारण प्राववलधक 
सर्ार्क (पाचँौँ) १ जना गरी २ जनाको दरबन्दी राख्न प्रस्ताव गररएको छ । र्स शाखाका कमयचारीिे गाउँपालिका 
भर आधारभतू र माध्र्लमक जशक्षाको लनर्मनकारी भलूमका लनवायर् गनेछन ्। जशक्षा सर्ार्क पाँचौँिे र्वुा ववकास, 
समन्वर् र पररचािन तथा खेिकुदका क्षेत्रमा आवश्र्क सर्र्ोग पगु्ने कार्यक्रम सञ्चािनको जजम्मेवारी लनवायर् 
गनेछन । र्स शाखामा रर्ने कमयचारीिे गाउँपालिका लभत्र भएका आधारभतू, माध्र्लमकगरी ७७ वटा ववद्यािर् 
तथा ८५ वटा बािववकास केन्रिाई आवश्र्क सर्र्ोग गनुय पने छ । त्र्सै गरी सामदुावर्क लसकाई केन्रर्रुको 
लनर्मन गने, ववद्यािर्िे लिने परीक्षाको िालग आवश्र्क सर्र्ोग गनुयका साथै अन्र् ववद्यािर् लभत्रका बािक्िबर्रूका 
िालग ववलभन्न कार्यक्रम सञ्चािनमा र्ोजना लनमायण गने बाि अलधकारको सलुनजितताको िालग ववलभन्न कार्यर्रूसमेत 
गनुयपनेछ ।  

 समग्मा जशक्षा शाखािे गाउँको सम्पणुय ववद्यािर्को शैजक्षक गणुस्तर ववृद्ध, ववलभन्न प्रकारका खेिकुदर्रूको 
व्र्वस्थापन, ववद्यािर् लनररक्षण, लनदेशन, लनर्मन तथा आवश्र्क सझुाव सल्िार् ददने काम गनुय पने र्नु्छ । 

 

  तालिका ९ : जशक्षा, र्वुा तथा खेिकुद शाखा तथा अन्तगयतका उपशाखामा प्रस्ताववत पद तथा दरवन्दी संख्र्ा 
क्र.स. उपशाखाको नाम पद दरबन्दी संख्र्ा कैवफर्त 

१ शाखा प्रमखु जशक्षा अलधकृत सातौं/आठौं १ 
 

२ 
 प्राववलधक सर्ार्क पाँचौं १ 

 

जम्मा  २ 
 

 

स्वास््र् शाखा 
 स्वास््र् शाखा प्रमखुको रुपमा जनस्वास््र् लनररक्षक/रे्.ई./अलधकृत छैटौं/सातौँ/आठौँ १ र रे्.इ./क.न./ज.न. 

पाँचौँ/छैटौं १ जना गरी २ जनाको दरबन्दी प्रस्ताव गररएको छ । स्वास््र् शाखा अन्तगयत ३ वटा स्वास््र् 
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चौकी, ६ वटा आधारभतु स्वास््र् सेवा केन्र, १ वटा पोषण सधुार केन्र र १ आधारभतू अस्पतािमा कार्यरत 
कमयचारीर्रू पररचािन गने गरी प्रस्ताव गररएको छ ।  

 प्रत्रे्क स्वास््र् चौकीमा रे्.ई. चौथो/पाँचौ/छैटौं ३ जना र क.न./ज.न. चौथो/पाचँौँ/छैटौं २ जना जम्मा ५जना 
स्वास््र्कलमय रर्ने प्रस्ताव गररएको छ । र्सरी प्रत्रे्क स्वास््र् चौकीमा जम्मा ५ जनाको दरिे का.स. बारे्क 
जम्मा १५ जना स्वास््र्कमीर्रू रर्ने प्रस्ताव गरी कार्यवववरण तर्ार गररएको छ ।  

 त्र्सै गरी आधारभतू अस्पतािमा मेलडकि अलधकृत २ जना, रे्.अलसस्टेन्ट पाचँौँ/छैटौं/सातौँ ३ जना, स्टाफ नसय 
पाँचौँ/छैटौं/सातौँ ५ जना, ल्र्ाव टेजक्नलसर्न पाँचौँ/छैटौं/सातौँ १ जना, कववराज पाचँौँ/छैटौं/सातौँ १ जना, 
रेलडर्ोग्ाफर पाँचौँ/छैटौं/सातौँ १ जना, फमयलसि पाचँौँ/छैटौं/सातौँ १ प्रशासन सर्ार्क पाचँौँ/छैटौं/सातौँ १ जना, 
डेन्टि र्ाइजलनष्ट पाचँौँ/छैटौं/सातौँ १ जना कार्ायिर् सर्र्ोगी ४ जना र सफाईकताय २ जना गरी जम्मा २२  
जना प्रस्ताव गररएको छ ।  

 अस्पताि बारे्क अन्र् स्वास््र् संस्थाको िालग कार्ायिर् सर्र्ोगी  तथा आधारभतू स्वास््र् सेवा केन्रका िालग 
न्रू्ततम कमयचारी दरवन्दी गाउँसभाबाट स्वीकृत गरी कार्ायन्वर्न गनुय पने छ  । 

 

तालिका १०: स्वास््र् शाखा अन्तगयत प्रस्ताववत पद तथा दरवन्दी संख्र्ा 
 

क्र.स. उपशाखाको नाम पद दरबन्दी संख्र्ा कैवफर्त 

१ शाखा प्रमखु जनस्वास््र् लनररक्षक/रे्.ई./अलधकृत छैटौं/सातौँ/आठौँ  १ 
 

  क.न./ज.न. पाँचौँ/छैटौं १ 
 

जम्मा  २ 
 

 

कृवष ववकास शाखा  
कृवष ववकासको क्षेत्रमा सर्र्ोग प्ररु्ाउनका िालग कृवष ववकास प्राववलधक छैटौं/सातौँ/आठौँ १ जनाको दरबन्दी प्रस्ताव 
गररएको छ भने र्स शाखाको सर्र्ोगको िालग प्राववलधक सर्ार्क पाचौ २ जना र नार्व प्राववलधक सर्ार्क चौथो/पाचँौँ 
१ जना गरी जम्मा ४ जना कमयचारी प्रस्ताव गररएको छ । र्स गाउँपालिकाकमा ४ वटा कृवष सेवा केन्र ररे्को छ 
र र्स केन्रमा काम गनय कृवष ववकास शाखािे नै प्रा.स./ ना.प्रा.स. ३ जना कमयचारीिाई वफल्डमा खटाउने गरी 
प्रस्ताव गररएको छ । र्स शाखा अन्तगयत गाउँपालिकाको १० वटै वडामा कृवष, उन्नत जातको बािी संरक्षण र 
वागवानी ववकासमा सर्जजकरण र कृषर्रूिाई प्राववलधक सर्र्ोग उपिव्ध गराउने कार्य गनुय पने र्नु्छ । कृवष ववकास 
अलधकृत वा कृवष प्राववलधकिे शाखाको प्रमखुको रुपमा ररे्र शाखाको कार्यक्रमिाई अगालड बढाउने जजम्मेवारी सम्र्ाल्ने 
छन ् भने प्राववलधक सर्ार्क तथा नार्ब प्राववलधक सर्ार्कर्रूिे कृवष शाखाको कार्यसम्पादनमा सर्र्ोग प्ररु्ाउन 
आवश्र्क ठालनएको छ । र्स शाखा अन्तरगत एक घर एक फरक उत्पादनिाई मर्त्वका दददै उन्नत कृवष प्रवद्धनयको 
कार्यिाई प्राथलमकताका साथ सञ्चािन गनुय पने र्नु्छ ।  
तालिका ११ : कृवष ववकास शाखामा प्रस्ताववत पद तथा दरवन्दी संख्र्ा 
क्र.स. उपशाखाको नाम पद दरबन्दी संख्र्ा कैवफर्त 

१ शाखा प्रमखु ( अलधकृत प्रा.)  अलधकृत छैटौँ/सातौं/आठौं १ 
 

 

२ 

प्राववलधक सर्ार्क  चौथो/पाँचौँ  २ 
 

नार्व प्राववलधक सर्ार्क कृवष  चौथो /पाँचौँ १ 
 

जम्मा  ४ 
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पशपंुक्षी ववकास शाखा  
पशपंुजक्ष ववकास शाखािे गाउँपालिका लभत्रको पशपंुक्षी सेवा सम्बन्धी काम गनेछ । पशपंुजक्ष ववकासको क्षेत्रमा सर्र्ोग 
गनयको िालग पश ुजचवकत्सक छैटौं/सातौं/आठौँ १ जना कमयचारीको प्रस्ताव गररएको छ भने ४ वटा पशसेुवा केन्र 
िगाएत वफल्डमा काम गनय िोपोडेडे/पश ु स्वास््र् प्राववलधक ३ जनाको दरबन्दी प्रस्ताव गररएको छ । र्सरी 
गाउँपालिकाको १० वटा वडामा पशपंुजक्ष सेवा सम्बन्धी सम्पूणय कार्य गने जजम्मेवारी र्स शाखाको र्नेुछ । 
तालिका १२ : पश ुववकास शाखा अन्तगयतका प्रस्ताववत पद तथा दरवन्दी संख्र्ा 
क्र.स. उपशाखाको नाम पद दरबन्दी संख्र्ा कैवफर्त 

१ शाखा प्रमखु (पश ुजच. प्रा.)  अलधकृत सातौ/आठौं १ 
 

 िोपोडेडे/प.स्वा.प्रा./भेट पाँचौ  २ 
 

 ना. पश ुसेवा प्राववलधक ) चौथो  १ 
 

जम्मा  ४ 
 

 

आन्तररक िेखा परीक्षण एकाई 
 

सर्ार्क चौथो/पाँचौँ/अलधकृत छैटौं १ जना को दरबन्दी प्रस्ताव गररएको छ । र्स शाखािे गाउँपालिकाको आन्तररक 
िेखा परीक्षणको कार्य सम्पादन गनेछ । र्स शाखािे समर् समर्मा आन्तररक िेखापररक्षण गरी सधुारको िालग 
आवश्र्क सर्र्ोग तथा सझुावर्रु पेस गने गनुय पने र्नु्छ । बेरुज ुफछर्ौ तथा समपरीक्षणको िालग कागजात तर्ार 
गने जस्ता कार्य गनुय पने र्नु्छ । त्र्सै गरी प्रशासन, जशक्षा शाखा तथा प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतिे िार्को कार्य 
गने क्रममा गाउँपालिका लभत्र आलथयक कारोवार र्नेु कार्ायिर्र्रुको पलन आन्तररक िेखा परीक्षण गरी सझुाव ददने 
तथा सर्र्ोग गने कार्य गनुय पने र्नु्छ ।  
 

तालिका १३:आन्तररक िेखा परीक्षण एकाई अन्तगयत प्रस्ताववत पद तथा दरवन्दी संख्र्ा 
क्र.स. उपशाखाको नाम पद दरबन्दी संख्र्ा कैवफर्त 

१ शाखा प्रमखु सर्ार्क चौथो/पाचँौँ/छैटौं १ 
 

जम्मा  १ 
 

 

४.३ ववजिर् ववश्लषेण  
४.३.१ आर् तफय  
गाउँपालिकाको गत तीन आलथयक वषयको आर् वववरण लनम्न अनसुार देजखएको छ : 
 आ.व. २०७९/०८० मा कुि आर् रु. ८२ करोड ४८ िाख ९५ र्जार भएकोमा आन्तररक आर् रु.२ करोड 

११ िाख ६८ र्जार ११२ रुवपर्ा ँ(२.५६ प्रलतशत) ररे्को छ । 

 आ.व. २०८०/०८१ मा कुि आर् रु. ८३ करोड २२ िाख ४२ र्जार भएको र सो आ.व.मा आन्तररक आर् 
रु. २ करोड २८ िाख ७६ र्जार ५८८ रुवपर्ा ँ(२.७४ प्रलतशत) ररे्को छ । 
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 आ.व. २०८१/०८२ मा कुि आर् रु. ८२ करोड ७७ िाख ३३ र्जार ०२१ रुवपर्ा ँभएको र आन्तररक आर् 
रु. १करोड ६७ िाख ३४ र्जार ५२९ रुवपर्ा ँ(२.०२ प्रलतशत) ररे्को देजखन्छ ।  

 आ.व. २०७९/०८० को कुि आर् रु. ८२,४८,९५,००० ररे्कोमा आ.व. २०८०/०८१ मा सो रकम बढेर 
रु. ८३,२२,४२,००० पगेुको र आ.व. २०८१/०८२ मा कुि आर् थोरै घटेर रु. ८२,७७,३३,०२१ रुवपर्ा ँ
भएको कारण गाउँपालिकाको आर् घट्ने क्रममा देजखएको छ ।  

 आन्तररक आर् तफय  आ.व. २०७९/०८० मा रु. २ करोड ११ िाख ६८ र्जार ११२ रुवपर्ा ँररे्कोमा आ.व. 
२०८०/०८१ मा सो आर् बढेर रु. २ करोड २८ िाख ७६ र्जार ५८८ रुवपर्ा ँपगेुको र आ.व. २०८१/०८२ 
मा पगु्दा आन्तररक आर् घटेर १ करोड ६७ िाख ३४ र्जार ५२९ पगेुको देजखन्छ । कमयचारी खचय बढने घटने 
क्रम लनरन्तर भएको र र्सरी रे्दाय गाउँपालिकाको आन्तररक आर् पलन घटने बढने नै भएको कारण आन्तररक 
आर्िे र्ाि करारमा ररे्का कमयचारीको खचय धान्न सक्ने अवस्था भने देजखँदैन । आगामी ददनमा आन्तररक आर्को 
पवर्चान गरी अझै आन्तररक आर्मा ववृद्ध गनुयपने देजखन्छ  । ववगत तीन वषयको आर् वववरण लनम्न तालिकामा 
ददइएको छ । 

 

तालिका १४: ववगत ३ वषयको आर् वववरण 

आ.व. कुि आर् गाउँपालिकाको 
आन्तररक आर् 

कुि आर्को तिुनामा आन्तररक 
आर्को प्रलतशत 

कैवफर्त 

२०७९/०८० ८२,४८,९५,०००.०० २,११,६८,११२.०० २.५7 प्रलतशत  

२०८०/०८१ ८३,२२,४२,०००.०० 2,2८,76,588.०० २.74 प्रलतशत   

२०८१/०८२ ८२,७७,३३,०२१.०० १,६७,३४,५२९.०० २.०२ प्रलतशत   

     
४.३.२.व्र्र् तफय  
 आर् क्रमश घटेको देजखएको छ भने कुि ब्र्र् क्रमश : बढ्दै गएको देजखन्छ । आ.व.२०७९/०८० मा कुि 

ब्र्र् रु. ६४ करोड ७४ िाख ३१ र्जार २८२ रुवपर्ा ँभएकोमा पुजँीगत खचय रु २६ करोड १४ िाख ४४ 
र्जार ३९१ रुवपर्ा ँर चाि ुखचय रु. ३८ करोड ५९ िाख ८६ र्जार ८९१ रुवपर्ा ँखचय भएको  जस मध्रे् 
कमयचारी खचयमा रु. १० करोड ४२ िाख ०१ र्जार ३५६ रुवपर्ा ँदेजखन्छ ।  

 बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकाको आ.व.२०८०/०८१ को कुि खचय रु.६७ करोड ९० िाख ४८ र्जार ४५२ 
रुवपर्ा ँमध्रे् पुजँीगतमा रु. ३० करोड ३० िाख ६४ र्जार ६२० रुवपर्ा ँखचय भएको र चाितुफय  रु. ३७ 
करोड ५९ िाख ८३ र्जार ८३२ रुवपर्ा ँ खचय भएको देजखन्छ भने सो आ.व.मा कमयचारी तफय  रु. ९ करोड 
४७ िाख ५१ र्जार ५७८ रुवपर्ा ँ खचय भएको पाईन्छ । आ.ब.२०७९/०८० को कमयचारी खचय भन्दा 
आ.व.२०८०/०८१ मा रु. ९४ िाख ४९ र्जार ७७८ रुवपर्ाँ (१.०९९ प्रलतशत ) कम खचय भएको देजखन्छ। 

 आ.व.२०८१/०८२ को कुि खचय रु. ६८ करोड ८७ िाख ३७ र्जार ७९८ रुवपर्ा ँमध्रे् पुजँीगत तफय  रु. 
२६ करोड ५४ िाख २३ र्जार ०९७ रुवपर्ा ँखचय भएको र चािखुचय तफय  रु. ४२ करोड ३३ िाख १४ 
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र्जार ७०० रुवपर्ा ँखचय भएको मध्रे् कमयचारी खचय तफय  रु. ९ करोड ७५ िाख ५८ र्जार १५६  रुवपर्ा ँखचय 
भएको प्राप्त वववरणबाट देजखन्छ ।  

 कमयचारी तफय को व्र्र् रे्ने र्ो भने आ.व.२०७९/०८० मा रु. १० करोड ४२ िाख ०१ र्जार ३५६ रुवपर्ा ँ
ररे्को लथर्ो भने आ.व.२०८०/०८१ मा कमयचारी खचय कररव १.०९९ प्रलतशिे घटी रु. ९ करोड ४७ िाख 
५१ र्जार ५७८ रुवपर्ाँ पगेुको देजखन्छ भने आ.व.२०८१/०८२ मा कमयचारी खचय थोरै बढेर रु. ९ करोड ७५ 
िाख ५८ र्जार १५६ रुवपर्ा ँ( १.०२९ प्रलतशत ) भएको देजखन्छ । र्सबाट कमयचारी सङ्क्ख्र्ामा वषेलनय घटबढ 
भईररे्को पवुष्ट र्नु आउछ । र्सिाई तिको तालिकामा देखाइएको छ ।  

 

३.५.३. ववगत ३ बषयको ब्र्र् वववरण र कमयचारी खचय 

तालिका १५: ववगत ३ वषयको ब्र्र् वववरण र कमयचारी खचय 
आ.ब.  कुि व्र्र्  पुजँीगत खचय  चाि ुखचय  कमयचारी खचय  
२०७९/०८० ६४,७४,३१,२८२ २६,१४,४४,३९१ ३८,५९,८६,८९१ १०,४२,०१,३५६ 

२०८०/०८१ ६७,९०,४८,४५२ ३०,३०,६४,६२० ३७,५९,८३,८३२ ९,४७,५१,५७८ 

२०८१/०८२ ६८,८७,३७,७९८ २६,५४,२३,०९७ ४२,३३,१४,७०० ९,७५,५८,१५६ 

       

 उक्त तीन वषयको आर् व्र्र् वववरण रे्दाय आ.व.२०७९/०८० मा आन्तररक आर् रु. २,११,६८,११२ देजखएको छ 
भने सोर्ी वषयको कमयचारीतफय  मात्र रु. १० करोड ४२ िाख ०१ र्जार ३५६ रुवपर्ाँ खचय भएको अलभिेखबाट 
देजखएको छ । आ.व. ०८०/०८१ मा आन्तररक आर् रु. १,८१,९१,४६१ भएको देजखएकोमा कमयचारी खचय रु. ९ 
करोड ४७ िाख ५१ र्जार ५७८ रुवपर्ाँै ँ देजखन्छ त्र्सै गरी २०८१/०८२ मा आन्तररक आर् रु १,६७,३४,५२९ 
रुवपर्ा ँर्ुँदा कमयचारी खचय थोरै घटेर ९ करोड ७५ िाख ५८ र्जार १५६ रुवपर्ा ँपगेुको देजखन्छ । र्सरी गाउँपालिकािे 
कमयचारी खचय कवर्िे बढ्ने र कवर्िे घट्दै गएको अवस्थामा नर्ा ँसङ्गठन तालिका बमोजजमका कमयचारीर्रूका िालग 
खचय बेर्ोने स्रोत र आन्तररक आर्को स्रोतको दार्रा ववृद्ध गरी आर्ववृद्ध गनेतफय  ध्र्ान ददनपुने देजखन्छ । प्रस्ताववत 
सङ्गठन तालिका अनसुारका कमयचारी भनाय गदाय कार्ायिर्को आवश्र्कता, सेवा प्रवार्मा औजचत्र्ता र आर्ववृद्धको 
अनपुातिाई दृवष्टगत गरी प्रलतवेदन कार्ायन्वर्न कार्यर्ोजना बनाई क्रमश : िाग ुगदै जान ुव्र्ावर्ाररक र्नेु देजखन्छ । 
 

४.४. कार्य वववरण 
गाउँपालिकाको अनसूुची ४ बमोजजम कार्यबोझ, अलधकार तथा जजम्मेवारी ररे्कोमा उक्त अलधकार तथा जजम्मेवारी 
सम्पादनका िालग प्रस्ताव गररएका ववलभन्न शाखा,उपशाखा तथा इकाईर्रुको कार्य वववरण अनसूुची ५ मा भए 
बमोजजम र्नेुछ । 
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भाग ५  
लनष्कषय र सझुावर्रू 

 

५.१. लनष्कषय 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकाको सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षणबाट गाउँपालिकािे संववधान, स्थानीर् सरकार सञ्चािन 
ऐन, २०७४ तथा अन्र् प्रचलित काननुद्वारा लनददयष्ट कार्यर्रू सम्पादन गदै नागररकिाई सेवा प्रवार् गररररे्को देजखएको 
छ। स्थानीर् सरकारको कार्यक्षेत्र ववस्तार, सेवा प्रवार्को दार्रा ववृद्ध, नागररकका बढ्दो अपेक्षा तथा ववकास लनमायणका 
कार्यर्रूको ववस्तारसँगै गाउँपालिकाको संस्थागत क्षमता अलभववृद्ध गनुय आवश्र्क देजखएको छ। 

अध्र्र्नका क्रममा ववद्यमान सङ्गठन संरचना, जनशजक्त अवस्था, कार्यबोझ, सेवा प्रवार्को प्रकृलत, भौगोलिक अवस्था, 
जनसङ्क्ख्र्ा तथा स्रोत–साधनको ववश्लषेण गदाय केर्ी शाखा तथा सेवा क्षेत्रमा जनशजक्त अभाव ररे्को, कलतपर् जजम्मेवारी 
सीलमत जनशजक्तबाट सम्पादन भइररे्को तथा सेवा प्रवार्िाई थप प्रभावकारी बनाउन सङ्गठन संरचना र दरबन्दीमा 
पररमाजयन आवश्र्क ररे्को देजखएको छ। 

नेपाि सरकारद्वारा जारी सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षण सम्बन्धी राविर् मापदण्ड, २०८२ बमोजजम गाउँपालिकाको 
वतयमान तथा भावी आवश्र्कता अनरुूप प्रस्ताववत सङ्गठन संरचना र जनशजक्त व्र्वस्थापनिे सेवा प्रवार्िाई थप 
प्रभावकारी, उिरदार्ी, पारदशी तथा नागररकमैत्री बनाउन सर्र्ोग पगु्ने देजखन्छ। र्स प्रलतवेदनमा प्रस्ताववत संरचना, 
शाखा व्र्वस्था तथा कमयचारी दरबन्दीिे गाउँपालिकाको संस्थागत क्षमता सदुृढ गरी ववकास व्र्वस्थापन तथा सशुासन 
प्रवद्धयनमा मर्त्वपूणय र्ोगदान परु् र्ाउने अपेक्षा गररएको छ। 

५.२. लसफाररस 

१. प्रस्ताववत सङ्गठन संरचना कार्ायन्वर्न गने 

प्रलतवेदनमा प्रस्ताव गररएको सङ्गठन संरचनािाई गाउँसभाबाट स्वीकृत गरी चरणबद्ध रूपमा कार्ायन्वर्न गररन ुपदयछ। 

२. आवश्र्क कमयचारी दरबन्दी स्वीकृत गने 

सेवा प्रवार् तथा कार्यबोझका आधारमा प्रस्ताववत कमयचारी दरबन्दी स्वीकृत गरी ररक्त पदर्रूमा पदपूलतय प्रवक्रर्ा अजघ 
बढाउन आवश्र्क छ। 

३. स्वास््र् संस्थार्रूमा जनशजक्त व्र्वस्थापन सदुृढ गने 

आधारभतू अस्पताि, स्वास््र् चौकी, आधारभतू स्वास््र् सेवा केन्र, पोषण सधुार केन्र तथा नागररक आरोग्र् केन्रमा 
आवश्र्क जनशजक्त व्र्वस्थापन गरी स्वास््र् सेवा थप प्रभावकारी बनाइन ुपदयछ। 

४. शे्रणीववर्ीन तथा सर्ार्क कमयचारी व्र्वस्थापन गने 

वडा कार्ायिर्, स्वास््र् संस्था तथा कार्यपालिका कार्ायिर्मा आवश्र्क कार्ायिर् सर्र्ोगी, सवारी चािक, नगर प्रर्री 
तथा अन्र् सर्ार्क कमयचारीर्रूको व्र्वस्था गाउँसभाको लनणयर् बमोजजम करार सेवामाफय त गनय सवकने व्र्वस्था 
लमिाउनपुदयछ। 

५. सूचना प्रववलधमा आधाररत सेवा प्रवार् ववस्तार गने 

लडजजटि अलभिेख व्र्वस्थापन, ववद्यतुीर् सेवा प्रवार्, अनिाइन गनुासो व्र्वस्थापन तथा सूचना प्रणािीको प्रर्ोगिाई 
प्राथलमकता ददई सेवा प्रवार्िाई आधलुनक र प्रभावकारी बनाइन ुपदयछ। 
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६. कमयचारी क्षमता ववकास कार्यक्रम सञ्चािन गने 

कमयचारीर्रूको ज्ञान, सीप र दक्षता अलभववृद्धका िालग लनर्लमत तालिम, अलभमखुीकरण तथा क्षमता ववकास कार्यक्रम 
सञ्चािन गररन ुआवश्र्क छ। 

७. कार्यसम्पादन मूल्र्ाङ्कन प्रणािीिाई प्रभावकारी बनाउने 

कमयचारीर्रूको कार्यसम्पादनिाई नलतजामूिक र उिरदार्ी बनाउन स्पष्ट कार्यवववरण, कार्यसम्पादन सूचक तथा लनर्लमत 
मूल्र्ाङ्कन प्रणािी िागू गररनपुदयछ। 

८. अन्तरशाखा समन्वर्िाई सदुृढ गने 

शाखा तथा एकाइर्रूबीचको समन्वर् र सर्कार्यिाई प्रभावकारी बनाई सेवा प्रवार् तथा ववकास व्र्वस्थापनमा दोर्ोरोपन 
कम गनुयपदयछ। 

९. आन्तररक लनर्न्त्रण तथा सशुासन प्रणािीिाई सदुृढ गने 

आन्तररक लनर्न्त्रण, आन्तररक िेखापरीक्षण, सावयजलनक सनुवुाइ, सामाजजक परीक्षण तथा गनुासो व्र्वस्थापन प्रणािीिाई 
थप प्रभावकारी बनाइन ुपदयछ। 

१०. सङ्गठन तथा व्र्वस्थापनको आवलधक पनुराविोकन गने 

स्थानीर् सरकारको कार्यक्षेत्र, जनसङ्क्ख्र्ा, सेवा माग तथा काननुी व्र्वस्थामा आउने पररवतयनिाई मध्र्नजर गदै प्रत्रे्क 
५ वषयमा सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन संरचनाको पनुराविोकन गररन ुउपर्कु्त र्नेुछ। 

 

5.3. सझुाव 

र्स प्रलतवेदनमा प्रस्ततु लसफाररसर्रूको प्रभावकारी कार्ायन्वर्नबाट बेनीघाट रोराङ गाउँपालिकाको संस्थागत क्षमता 
अलभववृद्ध भई सेवा प्रवार् थप प्रभावकारी, पारदशी, जवाफदेर्ी तथा नागररकमैत्री बन्ने अपेक्षा गररएको छ। साथै, सशुासन, 

ववकास व्र्वस्थापन र सावयजलनक सेवाको गणुस्तरमा सधुार भई समदृ्ध तथा सक्षम स्थानीर् सरकार लनमायणमा उल्िेखनीर् 
र्ोगदान पगु्ने ववश्वास गररएको छ।



 

40 
 

संगठन तथा ब्र्वस्थापन सवेक्षण प्रलतवेदन,२०८३ – बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 

अनसूुची १ 
 प्रस्ताववत संगठन संरचना 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 कार्यपालिका ३३, वडा कार्ायिर् २० र स्वास््र् संस्था ३७ गरी जम्मा ९० जना 

ufpF sfo{kflnsf  

cWoIf 

k|d'v k|zf;sLo clws[t 

 /f=k=t[tLo 

pkfWoIf 

cfGtl/s n]vf 

k/LIf0f OsfO{ 

;xfos 

rf}yf]÷kfFrf}F÷ 5}6f}+  

! cfn]k  

k|d'v k|zf;sLo clws[tsf] ;lrjfno 

cWoIfsf] ;lrjfno 

 pkfWoIfsf] ;lrjfno 

:jf:Yo zfvf 

hg :jf:Yo lg= 

;ftf}}+÷cf7f}+  :jf= ! 

s=g=÷ h=g= 

kfrf}F÷5}6f}+  :jf= ! 

 

cfly{s k|zf;g 

zfvf 

n]vf clws[t 

;ftf}+}+÷cf7f}+ n]= ! 

n]vf ;xfos 

rf}yf]÷kfFrf}F n]= ! 

 

kz'k+IfL ljsf; zfvf 

kz' lrlsT;s ;ftf}F}+÷cf7f}+ 

s[ ! 
k|f=;= kfFrf} s[== @ 

gfoj k|f= ;=rf}yf]  s[= ! 

 

 

lzIff, o'jf tyf 

v]ns'b ljsfz 

zfvf 

lzIff clws[t 

;ftf+}}+÷cf7f}+ lz=k|= ! 

k|f=;xfos kfFrf} lz== 

k|=! 

 

k"jf{wf/ ljsf; zfvf 

O= l;len ;ftf}F÷cf7f}+  k|f= !  

 

भवन, सडक तथा वस्ती ववकास 

उपशाखा l;len ;j 

OlGhlgo/÷lj=P08 cfls{6]= O{= 

kfFrf}}F k|f=  ! 

cldg rf}yf÷kfFrf}F]  k|f= !  

 

s[lif ljsf; zfvf 

s[=lj=clws[t 

;ftf}F}+÷cf7f}+ s[lif ! 
s[lif k|fljlws ;= 

kfFrf}F s[= @  

s[lif k|fljlws ;= 

rf}yf] s[= ! 

of]hgf tyf 

cg'udg zfvf 

zf=c= ;ftf}+÷cf7f}+ 

k|=  ! 

;xfos kfFrf}F k|= !  

 

;"rgf k|ljlw 

pkzfvf  

;"rgf k|= c= 5}6f}+ 

÷;ftf}+ k|f=  !  

 
jg jftfj/0f tyf ljkb\ 

Joj:yfkg PsfO{ 

c=;j OlGhlgo/  k|f= ! 

 

:jf:Yo rf}sL #×% !% 

hgf   

cfwf/e"t c:ktfn ! 

j6f  @@ hgf -^ hgf 

>]0fL ljlxg sf;_  

;fdfGo k|zf;g zfvf 

Zff=c= ;ftf}+÷cf7f}+ k|=    

sDKo'6/ ck/]6/ ;= kfFrf}F ! 

 

sfg'g pkzfvf 

;xfos kfFrf}F प्र ! 

/fh:j pkzfvf  

;xfos rf}yf]+÷kfFrf}F k|=  !,  

;fdflhs ;'/If tyf kl~hs/0f PsfO{ 

k|;f;g ;xfos  kfFrf} k|= ! 

u};; ;dGjo tyf pkef]Qmf lxt ;+/If0f 

pkzfvf  

;xfos rf}yf]÷kfFrf}F !,  

 

lhG;L Joj:yfkg pkzfvf 

;xfos kfFrf}F÷5}6f}|  !,  
 

dlxnf afnaflnsf tyf ;dfh sNof0f 

pkzfvf  

dlxnf ljsf; lgl/Ifs rf}yf]÷kfFrf}F  lj= ! 

 

btf{ rnfgL tyf ;xfotf sIf 
Help Desk ;xfos rf}yf]÷kfFrf}F k|= !   

 

!) j6f j8f sfof{nox? 

j8f;lrj ;=rf}÷kfF÷5}=  !) hgf 

c= ;j OlGh= ;j OlGhlg= rf}÷kfF !) 

;xsf/L /f]huf/ 

pbd tyf ko{6g 

ljsf; pkzfvf  

;xfयक rf}yf]÷kfFrf}F  

k|= !,  
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वडा कार्ायिर्र्रुको सङ्गठन संरचना 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

प्रशासन एकाई 

- वडा सजचव सर्ार्क 

- चौथो / पाँचौ )प्र(-१०  

वडा दरवन्दी 
१. वडा सजचव )सर्ार्क  पाचौं (४ जना 
२. वडा सजचव )सर्ार्क चौथो ( ६ जना 
३. सव -ईजन्जलनर्र )सर्ार्क पाचौं ( ४ जना 
४. अलससटेण्ट सव -ईजन्जलनर्र )सर्ार्क चौथो ( ६ जना 

जम्मा २० जना 

वडा सलमलत -१०  

 

वडा अध्र्क्ष - १०  

 

र्ोजना तथा प्रववलधक एकाई 

- अलससटेण्ट सव -ईजन्जलनर्र/ सव-
ईजन्जलनर्र )सर्ार्क चौथो/पाचौं (

१०  )प्रा(.  
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स्वास््र् तफय को संगठन संरचना र प्रस्ताववत दरवन्दी तालिका 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

स्वास््र् शाखा 
- जनस्वास््र् अलधकृत छैठौं /सातौं (रे्.ई.१  

- लस.अ.न.मी.  बैठौं  )क.न/.ज.न (.१  

स्वास््र् चौकी ३ २) .वडा नं), ८ र ९(... 

अलधकृतस्तर छैठौं )स्वा.से.प्रा /.रे्.ई (.१  

रे् .अ .सर्ार्कस्तर पाचौं )स्वा.से.प्रा/.रे्.ई (.१  

लस .अ.न.मी .सर्ार्क पाचौ )स्वा.से.प्रा/.क.न/.ज.न (.
१  

अ .रे्.व) .सर्ार्क चौथो/स्वा.से.प्रा/.रे्.ई (.१  

अ .न.मी .सर्ार्क चौथो/स्वा.से.प्रा/.क.न /.ज.न (.१  

३ वटा स्वास््र् चौकी मा ५ जनाका दरिे जम्मा 
१५ जना 

आधारभतू स्वास््र् सेवाकेन्र 

१ .वडा नं), ३, ७,४,६ र १०( 
- अ .रे्.व) .सर्ार्क चौर्ो (१  

- अ .न.मी) .सर्ार्क चौथी (१  

६ वटा केन्रमा २ जनाका दरिे जम्मा १२ जना 

स्वास््र्को प्रस्ताववत दरवन्दी 
स्वास््र् चौकी ३ वटा जम्मा दरवन्दी १५ जना 

- अलधकृतस्तर छैठौं  (स्वा.से.प्रा/.रे्.ई(.             १x३ =३ 

- रे् .अ) .सर्ार्क पाचौ (स्वा.से.प्रा/.रे्.ई.            १x३=३ 

- लस .अ.न.मी) .पाचौ (स्वा.से.प्रा/.क.न/.ज.न     १x३=३ 

- अ .र् ैे .व .सर्ार्क चौर्ो/स्वा.से.प्रा/.रे्.ई(.           १x३=३ 

- अ .न.मी .चौथो/स्वा.से.प्रा/.क.न/.ज.न(.           १x३=३ 

                                           जम्मा १५ जना 

आधारभतू अस्पताि  
मे.अ. आठौ २ जना , कववराज (पाचौ) १ जना, रे् .अ) .पाचौसर्ार्क  (स्वा.से.प्रा/.रे्.ई.   ३ 
जना, स्टाफ नसय  )सर्ार्क चौथो /पाचौ  (५ जना, ल्र्ाव टेजक्नलसर्न (पाचौ) १ जना, 
रेडसर्ोग्ाफर (पाचौ) १ जना, फामेसी सर्ार्क (पाचौ)  १ जना, डेन्टरि र्ाणजजलनष्ट (पाँचौ) 
१ जना, प्रशासन सर्ार्क (पाचौ) १ जना, सर्र्ोगी ४ जना सरसफाईकमी  २ जना  

                                           जम्मा २२ जना  
कूि ३७ जना 

आधारभतू अस्पताि 

 .वडा नं)५( 
ववलभन्न पदका जम्मा २२ जना  

संगठन चाटय अको पेजमा  
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१० शैर्ाको आधारभतु अस्पतािको संगठन ढाचँा 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

मेलडकि सपुररण्टेण्डेण्ट 

मेलडकि अलधकृत )आठौँ तर्(  

जचवकत्सकीर् सेवा 
उपचारात्मक सेवा 
)Clinical Services( 

लनदानात्मक सेवा 
)Diagnostic Services( 

अस्पताि व्र्वस्थापन 

(Hospital Management) 

   बवर्रङ्ग इकाई 

- )मेलडकि अलधकृत) (आठौँ तर् (१  

- रे्ल्थ अलसस्टेण्ट तर् )पाचौं (१  

- कववराज आर्वेुद )पाचौं (१  

- डेण्टि र्ाईजजलनष्ट )चौथो/पाचौं (१  

प्रर्ोगशािा एकाई 

ल्र्ाव टेजक्नलसर्न )पाचौं ) १ 

आकजस्मक एकाई 

- रे्ल्थ अलसस्टेण्ट तर् )पाचौं ( २ 

रेलडर्ोईमेजजङ्ग एकाई 

रेलडर्ोग्ाफर )पाचौं ) १ 

अन्तरंङ्ग एकाई 

स्टाफ नसं )पाचौं (५  

अस्पताि फामेसी 
फामेसी सर्ार्क )पाचौं (ववववध १  

प्रशासन एकाई 

- प्रशासन सर्ार्क )पाचौं(  १ 

- कार्ायिर् सर्र्ोगी )सर्ार्क 
प्रथम (४ )सेवा करार(  

- सफाई कमी )सर्ार्क प्रथम (२  
)सेवा करार(  
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अनसूुची २ 
 प्रस्ताववत दरवन्दी तेररज २०८३ 

 

क्र.सं. पद तर् सेवा  समरु्/उपसमरु् 
मौजदुा 
दरवन्दी 

थप घट 
प्रस्ताववत 

दरवन्दी 
कैवफर्त 

१ प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृत 

८ औ प्रशासन सा.प्र. १ ० 0 १   

२ शाखा अलधकृत ७/८ औ प्रशासन सा.प्र. २ ० 0 २   

३ िेखा अलधकृत ७/८ औ प्रशासन िेखा १ ० 0 १   

४ जशक्षा अलधकृत 
(ववद्यािर् लनररक्षक) 

७/८ औ जशक्षा जश.प्र. १ ० 0 १   

५ इजन्जलनर्र ७/८ औ इजन्ज लसलभि १ ० 0 १   

६ भेटेनरी डक्टर ८ औ कृवष पश ुजचवकत्सा १ ० 0 १   

७ कृवष अलधकृत ७/८ औ कृवष बागवानी १ ० 0 १   

८ जनस्वास््र् अलधकृत ६/७ औ स्वास््र् रे्ल्थ इन्सपेक्सन १ ० 0 १   

९ लस.अ.न.मी.अलधकृत ६ औ स्वास््र् क.न./ज.न १ ० 0 १   

१० सू.प्र.अलधकृत ६/७ औ सूचना 
प्रववलध 

  ० १ 0 १   

१० आन्तररक 
िेखापरीक्षक 

५ औ प्रशासन आ.िे.प १ ० 0 १   

११ सर्ार्क ५ औ प्रशासन सा.प्र. ४ ४ 0 ८   

१२ कम््र्टुर सर्ार्क ५ औ प्रशासन ववववध १ ० 0 १   

१३ िेखा सर्ार्क ५ औ प्रशासन िेखा १ ० 0 १   

१४ प्रा.स. ५ औ जशक्षा जश.प्र. १ ० 0 १   

१५ सब-इन्जलनर्र ५ औ इजन्ज लसलभि १ ० 0 १   

१६ प्राववलधक सर्ार्क ५ औ कृवष पश ुजचवकत्सा २ ० 0 २   

१८ प्राववलधक सर्ार्क ५ औ कृवष कृवष २ ० 0 २   

१९ अ.सब.इजन्जलनर्र ४ औ इजन्ज लसलभि १ ० 0 १   

२० मवर्िा ववकास 
लनररक्षक 

४/५ औ प्रशासन ववववध १ ० 0 १   

२१ अलमन ४/५ औ सभे सभे ० १ 0 १   

२२ ना.प्रा.स ४ औ कृवष पश ुजचवकत्सा २ ० 1 १   
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२३ ना.प्रा.स. ४ औ कृवष   १ ० 0 १   

२४ सा.पा.स.टे ४ औ प्रा   १ ० १ ०   

क. कार्यपालिका तफय  २९ ६ २ ३३   

१ सर्ार्क ५ औ प्रशासन सा.प्र. ४ ० ० ४   

२ सब-इजन्जलनर्र ५ औ इजन्ज लसलभि ४ ० ० ४   

३ सर्ार्क ४ औ प्रशासन सा.प्र. ६ ० ० ६   

४ अ.सब-इजन्जलनर्र ४ औ इजन्ज लसलभि ६ ० ० ६   

ख. वडा कार्ायिर् तफय  २० ० ० २०   

 जम्मा (क+ख) ४९ ६ २ ५३   

स्वास््र् संस्था तफय        

१ मेलडकि अलधकृत ८ औ स्वास््र् ज.रे्.स २ ० ० २   

२ स्टाफ नसय 4/5/6 स्वास््र् ज.रे्.स ५ ० ० ५   

३ रे्ल्थ अलसस्टेन्ट 4/5/6 स्वास््र् रे्.इ. ३ ० ० ३   

४ कववराज  4/5/6 स्वास््र् आर्वेुद १ ० ० १   

५ ल्र्ाव टेजक्नलसर्न 4/5/6 स्वास््र् मे.ल्र्ा.टेक्नविोजी १ ० ० १   

६ रेलडर्ोग्ाफर 4/5/6 स्वास््र् रेलडर्ोग्ाफी १ ० ० १   

७ फामेसी सर्ार्क 4/5/6 स्वास््र् फामेसी १ ० ० १   

८ डेन्टि र्ाइजजलनष्ट 4/5/6 स्वास््र् डेजन्टवि १ ० ० १   

९ नार्व सबु्बा 4/5/6 प्रशासन सा. प्र. १ ० ० १   

१० कार्ायिर् सर्र्ोगी वववर्न प्रशासन सा. प्र. ४ ० ० ४   

११ सरसफाइकमी वववर्न प्रशासन सा. प्र. २ ० ० २   

अ. १० शैर्ा आधारभतू अस्पताि जम्मा २२ ० ० २२   

स्वास््र् चौकी (३ वटा तफय )            

१ अलधकृत  ६ औ स्वास््र् रे्.इ. ३ ० ० ३   

२ सर्ार्क ५ औ स्वास््र् रे्.इ. ३ ० ० ३   

३ सर्ार्क ५ औ स्वास््र् क.न. ३ ० ० ३   

४ सर्ार्क ४ औ स्वास््र् रे्.इ. ३ ० ० ३   

५ सर्ार्क ४ औ स्वास््र् क.न. ३ ० ० ३   

आ. स्वास््र् चौकी ३ वटा तफय  जम्मा  १५ ० ० १५   

ग. स्वास््र् तफय  (अ.+आ.) जम्मा  ३७ ० ० ३७   

जम्मा (क+ख+ग) ८६ ६ २ ९०   
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अनसूुची ३ 
वविीर् ववश्लषेण 

क. कमयचारीको िागत 

क्र.
सं. प्रस्ताववत पद/तर् 

मौजदुा 
जम्मा 
दरवन्दी 

सङ्क्ख्र्ा मालसक स्केि 

 ग्डे 
(औषत 
२) 

संचर् 
कोष थप  

बीमा थप 
  मरं्लग 
भिा 

मालसक 
जम्मा पोशाक चाडपवय बावषयक कूि 

जम्मा दावर्त्व 

प्रस्ताववत 

दरवन्दी 

प्रस्ताववत 

दरवन्दीको 
दावर्त्व 

फरक 

१ 
प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृत  

१ 1 48,737 8,125 5,686 400 5,000 67,948 10,000 56,862 882,238 1 882238 0 

२ 
अलधकृतस्तर आठौँ 
प्र./प्रा. ४ 4 194,948 13,000 5,687 1,600 5,001 220,236 40,000 207,948 2,890,780 4 2890780 0 

३ 
अलधकृतस्तर सातौं 
प्र./प्रा.  ४ 5 183,404 12,224 5,688 1,600 5,002 207,918 40,000 195,628 2,730,644 5 3413305 682,661 

४ 
अलधकृतस्तर छैटौँ 
प्र./प्रा. ६ 6 262,134 17,472 5,689 2,400 5,003 292,698 60,000 279,606 3,851,982 6 3851982 0 

५ 
सर्ार्क पाँचौँ 
प्र./प्रा १० 14 347,300 23,160 5,690 4,000 5,004 385,154 100,000 370,460 5,092,308 14 7129231.2 2,036,923 

६ 
सर्ार्क चौथो 
प्र./प्रा ४ 3 131,608 8,776 5,691 1,600 5,005 152,680 40,000 140,384 2,012,544 3 1509408 -503,136 

७ सर्ार्क पाँचौँ प्र. ४ 4 138,920 9,264 5,692 1,600 5,006 160,482 40,000 148,184 2,113,968 4 2113968 0 

  सर्ार्क पाँचौँ प्रा. ४ 4 138,920 9,264 5,693 1,600 5,007 160,484 40,000 148,184 2,113,992 4 2113992 0 

  सर्ार्क चौथो प्र.  ६ 6 197,412 13,164 5,694 2,400 5,008 223,678 60,000 210,576 2,954,712 6 2954712 0 

  सर्ार्क पाँचौँ प्रा. ६ 6 197,412 13,164 5,695 2,400 5,009 223,680 60,000 210,576 2,954,736 6 2954736 0 

८ 
मेलडकि अलधकृत 
आठौ २ 2 97,474 6,500 5,696 800 5,010 115,480 20,000 103,974 1,509,734 2 1509734 0 

१० अलधकृत छैटौँ   प्रा. १० 10 436,890 29,120 5,697 4,000 5,011 480,718 100,000 466,010 6,334,626 10 6334626 0 

११ 
सर्ार्क पाँचौँ 
प्र/प्रा. १३ 13 451,490 30,108 5,698 5,200 5,012 497,508 130,000 481,598 6,581,694 13 6581694 0 

१२ सर्ार्क चौथो प्रा. ६ 6 197,412 13,164 5,699 2,400 5,013 223,688 60,000 210,576 2,954,832 6 2954832 0 

१३ का.स.,स्वीपर ६ 6 148,212 6,500 5,700 2,400 5,014 167,826 60,000 154,712 2,228,624 6 2228624 0 

कूि जम्मा ८६ 90 3,172,273 213,005 85,395 34,400 75,105 3,580,178 860,000 3,385,278 47,207,414 90 49403108 2,195,694 
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(ख) राजनैलतक पदालधकारीको िागत 

राजनैलतक 
पदालधकारी र 
लनजको 
सर्र्ोगका 
िालग काननु 
बमोजजम 
लनर्कु्त र्नुे 
सल्िार्कार र 
कमयचारीको 
तिव, भिा, 
पाररश्रलमक 
तथा सवुवधा 

 
 
 
 

राजनैलतक नेततृ्वसंग सम्वजन्धत खचय 

र्ािको कूि 

सवेक्षण पलछ 
कार्ायिर् थप 
घट भई र्नुे 

खचय फरक पचय जशषयक 

राननैलतक 
नेततृ्व सल्िार्कार कमयचारी  

तिव 
भिा/पाररश्रलमक 7475435 0 0 7475435 

क
ार्
ायि
र् 
थप
 घ
ट 
नर्
नु े 

    

0 

सवारी साधन 120000 0 0 120000 0 

ममयत खचय 967720 0 0 967720 0 

ईन्धन 697839 0 0 697839 0 

सञ्चार 0 0 0 0 0 

बैठक भिा 1260700 0 0 1260700 0 

आवास 0 0 0 0 0 

अलतलथ सत्कार 250000 0 0 250000 0 

अन्र्   0 0   0 

कूि जम्मा 10771694 0 0 10771694   ० 
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(ग) कार्ायिर् सञ्चािन िागत    

कार्ायिर् सञ्चािन सँग सम्वजन्धत खचय सवेक्षणपलछको 
अनमुालनत खचय फरक क्र.सं. खचय जशषयक र्ाि भइररे्को खचय 

१ मसिन्द एवं कार्ायिर् सञ्चािन खचय 3,995,286 4,314,908 319,623 

२ ईन्धन (सवारी तथा अन्र्) 2,726,841 2,999,525 272,684 

३ ममयत सम्भार 644,870 709,357 64,487 

४ फलनयचर 0 0 0 

५ लबद्यलुतर् सामग्ी 3,950,229 4,345,252 395,023 

६ सूचना प्रववलध सम्वन्धी 0 0 0 

७ सवारी साधन 0 0 0 

८ बीमा तथा नववकरण खचय 287,226 315,949 28,723 

९ पानी तथा लबजिुी 872,706 959,977 87,271 

१० सञ्चार मर्शिु 349,709 384,680 34,971 

११ प्रकाशन, छपाई तथा पत्रपलत्रका 2,192,120 2,411,332 219,212 

१२ बैठक खचय 2,092,175 2,301,393 209,218 

१३ भ्रमण खचय 1,362,425 1,498,668 136,243 

१४ ववववध खचय 2,400,000 2,640,000 240,000 

१५ भाडा (कार्ायिर् भवन, सवारी साधन) 800,000 880,000 80,000 

१६ सरुक्षा, सरसफाई जस्ता सेवाको सेवा परामशय 1,071,460 1,178,606 107,146 

कुि 22,745,047 25,019,552 2,274,505 
 

(घ) संगठन संरचना तथा दरवन्दी सञ्चालनको कूल लागत (क+ख+ग) 

र्ािको कूि िागत सवेक्षणपलछको अनमुालनत िागत फरक 

80,724,155 85,194,353 4,470,198 
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अनसूुची ४ 

कार्यबोझ तथा कार्यसम्पादनको ववश्लषेण 

४.१ नपेािको संववधानको अनसूुची ८ : एकि अलधकार सूची 
 

क्र.स. ववषर्र्रू 

१. नगर प्रर्री  
२. सर्कारी संस्था 
३. एफ. एम सञ्चािन 

४. स्थानीर् कर (सम्पजि कर, घर बर्ाि कर, घर जग्गा रजजषे्टशन शलु्क, सवारी साधन कर), सेवा शलु्क 
दस्तरु, पर्यटन शलु्क, ववज्ञापन कर, व्र्वसार् कर, भलूमकर (मािपोत), दण्ड जररवाना, मनोरिन कर, 
मािपोत सङ्किन 

५. स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन  
५. स्थानीर् त्र्ाङ्क र अलभिेख सङ्किन  
७. स्थानीर् स्तरका ववकास आर्ोजना तथा पररर्ोजनार्रू  
८. आधारभतू र माध्र्लमकजशक्षा 
९. आधारभतू स्वास््र् र सरसफाइर ्
१०. स्थानीर्बजार व्र्वस्थापन, वातावरण संरक्षण र जैववकववववधता  
११. स्थानीर् सडक, ग्ामीण सडक, कृवष सडक, लसँचाइ   
१२. गाउँसभा, नगरसभा, जजल्िासभा, स्थानीर् अदाित, मेिलमिाप र मध्र्स्थताको व्र्वस्थापन  
१३. स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापन   
१४. घर जग्गाधनीपजुाय ववतरण 

१५. कृवष तथा पशपुािन, कृवष उत्पादन व्र्वस्थापन, पश ुस्वास््र्, सर्कारी  
१६. ज्रे्ष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्र्जक्त र अशक्तर्रूको व्र्वस्थापन  
१७. बेरोजगारको त्र्ाङ्क सङ्किन  
१८. कृवष प्रसारको व्र्वस्थापन, सञ्चािन र लनर्न्त्रण  
१९. खानेपानी, साना जिववद्यतु ्आर्ोजना, वैकजल्पक ऊजाय  
२०. ववपद् व्र्वस्थापन 

२१. जिाधार, वन्र्जन्त,ु खानी तथा खलनज पदाथयको संरक्षण 

२२. भाषा, संस्कृलत र िलितकिाको संरक्षण र ववकास 

             

अनसूुची ९ : सङ्घ , प्रदेश र स्थानीर् तर्काको साझा अलधकार सूची 
 

क्र.स. ववषर्र्रू 

१. सर्कारी 
२. जशक्षा, खेिकुद र पत्रपलत्रका 
३. स्वास््र्  
४. कृवष 
५. ववद्यतु,् खानेपानी, लसँचाइजस्ता सेवार्रू 

५. सेवाशलु्क, दस्तरु, दण्ड जररवानातथाप्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोर्ल्टी, पर्यटन शलु्क 
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७. वन, जङ्गि, वन्र्जन्त,ु चराचरुुङ्गी, जिउपर्ोग, वातावरण, पर्ायवरण तथा जैववकववववधता 
८. खानी तथा खलनज  
९. ववपद् व्र्वस्थापन 

१०. सामाजजक सरुक्षा र गररबी लनवारण 

११. व्र्जक्तगत घटना जन्म, वववार्, र मतृ्र् ुत्र्ाङ्क 

१२. परुातत्व, प्राचीन स्मारक र सङ्क्ग्र्ािर् 

१३. सकुुम्बासी व्र्वस्थापन 

१४. प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोर्ल्टी 
१५. सवारी साधनअनमुलत 

 

४.२ स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा  ११. गाउँपालिका तथा नगरपालिकाको अलधकार क्षते्रर्रु  
१. गाउँपालिका तथा नगरपालिकाको एकि अलधकार 

संववधानको अनसूुची–८ मा उल्िेख भएबमोजजम र्नेुछ । 

२. उपदफा(१) को सवयसामान्र्तामा प्रलतकुि असर नपने गरी गाउँपालिका तथा नगरपालिकाको काम, कतयव्र् र 
अलधकार देर्ार्बमोजजम र्नेुछ : 

क. नगर प्रर्री 
 नगर प्रर्रीको गठन, सञ्चािन, व्र्वस्थापन, लनर्मन तथा नगर प्रर्री सम्बन्धी नीलत, काननु र मापदण्डको लनमायण 

तथा कार्ायन्वर्न,  
 देर्ार्का कार्यमा सर्र्ोग प्ररु्ाउनकािालग नगर प्रर्रीको पररचािन गनय सक्ने :–  
 गाउँपालिका वा नगरपालिकाको नीलत, काननु, मापदण्ड तथा लनणयर् कार्ायन्वर्न,  
 गाउँपालिका वा नगरपालिकाको सम्पजिको सरुक्षा र संरक्षण,  
 स्थानीर्स्तरमा र्नेु सभा समारोर्, परम्परा तथा जात्रा चाडपवयको सरुक्षा व्र्वस्थापन,  
 स्थानीर् बजार तथा पावकय ङ स्थिको रेखदेख र व्र्वस्थापन,  
 गाउँ वा नगर सरसफाइसयम्बन्धी मापदण्डको कार्ायन्वर्न,  
 न्र्ावर्क सलमलतिे गरेका लमिापत्र तथा लनणयर्को कार्ायन्वर्न, 
 सावयजलनक ऐिानी र पती जग्गा, सावयजलनक भवन, सम्पदा तथा भौलतक पूवायधारको संरक्षण र सरुक्षा, 
 ववपद्व्र्वस्थापनसम्बन्धी खोजी, उद्धार, रार्त तथा पनुस्थायपना,  
 अनलधकृत ववज्ञापन तथा र्ोलडङ बोडय लनर्न्त्रण,  
 छाडा पशचुौपार्ाको लनर्न्त्रण,  
 अनलधकृत लनमायण तथा सावयजलनक सम्पजि अलतक्रमण रोकथाम तथा लनर्न्त्रण,  
 कार्यपालिकािे तोकेको अन्र् कार्य । 

ख. सर्कारी संस्था 
 सर्कारी संस्थासम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननु, मापदण्डको लनमायण, कार्ायन्वर्न र लनर्मन,  
 सम्बजन्धत गाउँपालिका तथा नगरपालिकाको भौगोलिक क्षते्रलभत्र सञ्चािन र्नेु सर्कारी संस्थाको दताय, अनमुलत, 

खारेजी र ववघटन, 
 सर्कारी वचत तथा ऋण पररचािनसम्बन्धी स्थानीर् मापदण्ड लनधायरण र लनर्मन, 
 सर्कारीसम्बन्धी राविर्, केन्रीर्, ववषर्गत, प्रादेजशक र स्थानीर् सङ्घसंस्थासँग समन्वर् र सर्कार्य, 
 सर्कारीसम्बन्धी स्थानीर् त्र्ाङ्क व्र्वस्थापन र अध्र्र्न अनसुन्धान, 
 स्थानीर् सर्कारी संस्थाको क्षमता अलभववृद्ध, 
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 स्थानीर् सर्कारी क्षेत्रको प्रवद्धयन, पररचािन र ववकास ।  
 ग. एफ.एम. सञ्चािन 
 एक सर्वाटसम्मको एफ. एम. रेलडर्ो सञ्चािन अनमुलत, नवीकरण, लनर्मन र खारेजी,  
 प्रदेश काननुको अधीनमा रर्ी एफ.एम. सञ्चािनसम्बन्धी अन्र् कार्य ।  
 घ. स्थानीर् कर, सेवा शलु्क तथा दस्तरु 
 सङ्घीर् तथा प्रदेश काननुको अधीनमा रर्ी सम्पजि कर, घर बर्ाि कर, घर जग्गा रजजस्िेशन शलु्क, सवारी 

साधन कर, सेवाशलु्क दस्तरु, पर्यटन शलु्क, ववज्ञापन कर, व्र्वसार् कर, भलूमकर (मािपोत), मनोरिन 
करसम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 

 स्थानीर् पूवायधार तथा सेवाको शलु्क लनधायरण, सङ्क्ढिन र व्र्वस्थापन, 
 िेवकङ, कार्ावकङ, क्र्ानोलनङ, बजन्जजम्प, जजपफ्िार्र, ै्रर्ाजफ्टङ, मोटरबोट, केबिुकार सेवािगार्त अन्र् जि 

तथा स्थि क्षते्रमा सञ्चािन र्नेु नवीन पर्यटकीर् सेवातथा सार्लसक खेिको शलु्क, 
 जडीबटुी, कवाडी र जीवजन्त ुकर लनधायरण तथा सङ्किन, 
 स्थानीर् राजस्वको आधार ववस्तार तथा प्रवद्धयन, 
 ढुङ्गा, लगट्टी, बािवुा, माटो, काठ दाउरा, जराजरुी, स्िेट, खरीढुङ्गा आदद प्राकृलतक एवम्खानी जन्र् वस्तकुो लबक्री 

तथा लनकासी शलु्क दस्तरु सङ्किन । 
 लसफाररस, दताय, अनमुलत, नवीकरण आददको शलु्क, दस्तरु लनधायरण र सङ्किन । 
 स्थानीर् राजस्व प्रवद्धयनका िालग प्रोत्सार्न, 
 राजस्व सूचना तथा त्र्ाङ्कको आदानप्रदान, 
 सङ्घीर् तथा प्रदेश काननुको अधीनमा रर्ी स्थानीर् तर्मा राजस्व चरु्ावट लनर्न्त्रणसम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड 

र लनर्मन, 
 स्थानीर् पूवायधार सेवा र उपर्ोगमा सेवा शलु्क दस्तरुसम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड र लनर्म 
 मािपोत सङ्किन, 
 कर तथा सेवाशलु्कसम्बन्धी अन्र् कार्य ।  
 ङ. स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन 
 स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापनसम्बन्धी नीलत, मापदण्ड, सेवासतय, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 
 संववधानको धारा ३०२ को उपधारा (२) बमोजजम समार्ोजन भएका कमयचारीको व्र्वस्थापन, उपर्ोग र समन्वर्, 
 सङ्गठन ववकास, जनशजक्त व्र्वस्थापन र वजृिववकास, 
 स्थानीर् काननुबमोजजम सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षण गरी सङ्गठन संरचना तथा दरबन्दी लनधायरण, 
 स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापनमा सूचना तथा सञ्चार प्रववलधको उपर्ोग, प्रवद्धयन र लनर्मन, 
 जनशजक्त व्र्वस्थापन तथा वजृिववकास, 
 स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापनसम्बन्धी अन्र् कार्य ।  

 

 च. स्थानीर् त्र्ाङ्क र अलभिेख सङ्किन 
 स्थानीर् त्र्ाङ्कसम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन,  
 आधारभतू त्र्ाङ्क सङ्किन र व्र्वस्थापन,  
 जन्म, वववार्, सम्बन्धववच्छेद, बसाइसराइर,्मतृ्र् ुदताय र पाररवाररक िगतको अलभिेख तथा पिीकरण व्र्वस्थापन, 
 सूचना तथा सञ्चार, प्रववलधर्कु्त आधारभतू त्र्ाङ्कको सङ्किन र व्र्वस्थापन, 
 स्थानीर् त्र्ाङ्क र अलभिेख सङ्किनसम्बन्धी अन्र् कार्य । 

 छ. स्थानीर्स्तरका ववकास आर्ोजना तथा पररर्ोजना 
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 ववकास आर्ोजना तथा पररर्ोजनासम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन, मूल्र्ाङ्कन र 
लनर्मन, 

 आलथयक, सामाजजक, सांस्कृलतक, वातावरणीर्, प्रववलध र पूवायधारजन्र् ववकासका िालग आवश्र्क आर्ोजना तथा 
पररर्ोजनार्रूको तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन तथा मूल्र्ाङ्कन, 

 आर्ोजनाको अध्र्र्न, अनसुन्धान तथा प्रभाव मूल्र्ाङ्कन, 
 सम्भाव्र् प्राकृलतक स्रोत तथा साधनको पवर्चान तथा अलभिेख व्र्वस्थापन, 
 सङ्घीर् तथा प्रदेश काननुको अधीनमा रर्ी सर्री ववकास, बस्ती ववकास र भवनसम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड 

तथा सोसम्बन्धी र्ोजनातजुयमा, आर्ोजनापवर्चान, अध्र्र्न, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 
 राविर् भवनसंवर्ता तथा मापदण्डबमोजजम भवन लनमायण अनमुलत, अनगुमन र लनर्मन, 
 सरकारी भवन, ववद्यािर्, सामदुावर्क भवन, सभागरृ् र अन्र् सावयजलनक भवन तथा संरचनाको लनमायण र 

ममयतसम्भार तथा सञ्चािन र व्र्वस्थापन, 
 सङ्घीर् र प्रदेशस्तरीर् आर्ोजना तथा पररर्ोजनाको कार्ायन्वर्नमा समन्वर्, सर्जीकरण र सर्र्ोग, 
 सरुजक्षत बस्ती ववकाससम्बन्धी नीलत, र्ोजना, कार्यक्रम तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन, लनर्मन र मूल्र्ाङ्कन, 
 सावयजलनक लनमायण कार्यकोिालग प्रचलित काननु बमोजजमको “घ” वगयको इजाजतपत्रको जारी, नवीकरण तथा 

खारेजी, 
 पर्यटन क्षेत्रको ववकास, ववस्तार र प्रवद्धयन सम्बन्धी आर्ोजनार्रूको पवर्चान, कार्ायन्वर्न, व्र्वस्थापन, अनगुमन 

तथा लनर्मन, 
 नवीन पर्यटकीर् सेवा तथा कार्यर्रूसम्बन्धी आर्ोजनार्रूको पवर्चान, कार्ायन्वर्न, व्र्वस्थापन, अनगुमन तथा 

लनर्मन, 
 ववकास आर्ोजना तथा पररर्ोजनासम्बन्धी अन्र् कार्य । 
 ज. आधारभतू र माध्र्लमक जशक्षा 
 प्रारजम्भक बािववकास जशक्षा, आधारभतू जशक्षा, अलभभावक जशक्षा, अनौपचाररक जशक्षा, खिुा तथा वैकजल्पक 

लनरन्तर लसकाइ, सामदुावर्क लसकाइ र ववशेष जशक्षासम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न, 
अनगुमन, मूल्र्ाङ्कन र लनर्मन, 

 सामदुावर्क, संस्थागत, गठुी र सर्कारी ववद्यािर् स्थापना, अनमुलत, सञ्चािन, व्र्वस्थापन तथा लनर्मन, 
 प्राववलधक जशक्षा तथा व्र्ावसावर्क तालिमको र्ोजना तजुयमा, सञ्चािन, अनमुलत, अनगुमन, मूल्र्ाङ्कन र लनर्मन, 
 मातभृाषामा जशक्षा ददने ववद्यािर्को अनमुलत, अनगुमन तथा लनर्मन, 
 गालभएका वा बन्द गररएका ववद्यािर्र्रूको सम्पजि व्र्वस्थापन, 
 गाउँ तथा नगर जशक्षा सलमलत गठन तथा व्र्वस्थापन, 
 ववद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलत गठन तथा व्र्वस्थापन, 
 ववद्यािर्को नामकरण, 
 सामदुावर्क ववद्यािर्को जग्गाको स्वालमत्व, सम्पजिको अलभिेख, संरक्षण र व्र्वस्थापन, 
 ववद्यािर्को गणुस्तर अलभववृद्ध तथा पाठ्यसामग्ीको ववतरण, 
 सामदुावर्क ववद्यािर्को जशक्षक तथाकमयचारीको दरबन्दीलमिान, 
 ववद्यािर्को नक्साङ्कन, अनमुलत, स्वीकृलत, समार्ोजन तथालनर्मन, 
 सामदुावर्कववद्यािर्को शैजक्षक पूवायधार लनमायण, ममयतसम्भार, सञ्चािन र व्र्वस्थापन, 
 आधारभतू तर्को परीक्षा सञ्चािन, अनगुमन तथा व्र्वस्थापन, 
 ववद्याथी लसकाइ उपिजब्धको परीक्षण र व्र्वस्थापन, 
 लनःशलु्क जशक्षा, ववद्याथी प्राैेत्सार्न तथा छात्रवजृिको व्र्वस्थापन, 
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 टु्यसन, कोजचङजस्ता ववद्यािर्बावर्र र्नेु अध्र्ापन सेवाको अनमुलत तथा लनर्मन, 
 स्थानीर्स्तरको शैजक्षक ज्ञान, लसप र प्रववलधको संरक्षण, प्रवद्धयन र स्तरीकरण, 
 स्थानीर् पसु्तकािर् र वाचनािर्को सञ्चािनतथाव्र्वस्थापन, 
 माध्र्लमक तर्सम्मको शैजक्षक कार्यक्रमको समन्वर् र लनर्मन, 
 सामदुावर्क ववद्यािर्िाई ददने अनदुान तथा सोको बजेट व्र्वस्थापन, ववद्यािर्को आर्व्र्र्को 

िेखाअनशुासनकार्म, अनगुमन र लनर्मन, 
 जशक्षण लसकाइ, जशक्षक र कमयचारीको तालिम तथा क्षमता ववकास, 
 अलतररक्त शैजक्षक वक्रर्ाकिापको सञ्चािन ।  
 झ. आधारभतू स्वास््र् र सरसफाई 
 आधारभतू स्वास््र् र सरसफाई तथा पोषणसम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोजनाको तजुयमा, कार्ायन्वर्न तथा 

लनर्मन, 
 आधारभतू स्वास््र्, प्रजनन स्वास््र् र पोषण सेवाको सञ्चािन र प्रवद्धयन, 
 अस्पताि र अन्र् स्वास््र् संस्थाको स्थापनातथा सञ्चािन, 
 स्वास््र् सेवासम्बन्धी भौलतकपूवायधार ववकास तथा व्र्वस्थापन, 
 स्वच्छ खानेपानी तथा खाद्यपदाथयको गणुस्तर र वार्तुथा ध्वलनको प्रदूषण लनर्न्त्रण र लनर्मन, 
 सरसफाइ सचेतनाको अलभववृद्ध र स्वास््र्जन्र् फोर्ोरमैिाको व्र्वस्थापन, 
 स्वास््र्जन्र् फोर्रमैिा सङ्किन, पनुःउपर्ोग, प्रशोधन, ववसजयन र साैेको सेवाशलु्क लनधायरण र लनर्मन, 
 रक्त सञ्चार सेवा तथा स्थानीर् र सर्री स्वास््र् सेवा सञ्चािन, 
 औषलध पसि सञ्चािन, अनमुलत, अनगुमन र लनर्मन, 
 सरसफाइर ्तथा स्वास््र् क्षेत्रबाट लनष्कालसत फोर्ोरमैिा व्र्वस्थापनमा लनजी तथा गैरसरकारी क्षेत्रसँग समन्वर्, 

सर्कार्य र साझेदारी, 
 पररवार लनर्ोजन तथा मातजृशश ुकल्र्ाणसम्बन्धी सेवा सञ्चािन, अनमुलत, अनगुमन तथा लनर्मन, 
 मवर्िा तथा बािबालिकाको कुपोषण न्रू्नीकरण, रोकथाम, लनर्न्त्रण र व्र्वस्थापन ।  
  . स्थानीर्बजार व्र्वस्थापन, वातावरण संरक्षण र जैववक ववववधता 
 स्थानीर्व्र्ापार, वस्तकुो माग, आपूलतय तथा अनगुमन, उपभोक्ता अलधकार तथा वर्तसम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड, 

कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 
 बजार तथा र्ाट बजार व्र्वस्थापन, 
 स्थानीर् वस्तरु्रूको उत्पादन, आपूलतय तथा लनकासी प्रक्षेपण, मूल्र्लनधायरण र अनगुमन, 
 स्थानीर् व्र्ापार र वाजणज्र्सम्बन्धी पूवायधार लनमायण, 
 स्थानीर्वस्त ुर सेवाव्र्ापारको मूल्र् तथा गणुस्तरको अनगुमन र लनर्मन, 
 स्थानीर्स्तरका व्र्ापाररक फमयको दताय, अनमुलत, नवीकरण, खारेजी, अनगुमन र लनर्मन, 
 स्थानीर् व्र्ापारको त्र्ाङ्क प्रणािी र अध्र्र्न अनसुन्धान, 
 लनजी तथा गैरसरकारी क्षते्रसँग समन्वर् र सर्कार्य, 
 स्थानीर्व्र्ापार प्रवद्धयन, सर्जीकरण र लनर्मन, 
 स्थानीर् बौवद्धक सम्पजिको संरक्षण, प्रवद्धयन र अलभिेखाङ्कन, 
 उपभोक्ता सचेतना अलभववृद्ध, िजक्षत उपभोक्ताको िगत व्र्वस्थापन र स्थानीर् वस्त ुतथा सेवाको गणुस्तर परीक्षण, 
 वातावरण संरक्षण र जैववक ववववधतासम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोजना तजुयमा तथा त्र्सको 

कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 
 स्थानीर्स्तरमा वातावरणीर् जोजखम न्रू्नीकरण, 
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 स्थानीर्स्तरमा जनस्वास््र्मा प्रलतकुि असर पने वकलसमका उपभोग्र् वस्तकुो बेचलबखन र उपभोग तथा 
वातावरणीर् प्रदूषण र र्ालनकारक पदाथयर्रूको लनर्न्त्रण, अनगुमन तथा लनर्मन, 

 स्थानीर् स्तरमा सरसफाइ तथा फोर्रमैिा व्र्वस्थापन, 
 स्थानीर् स्तरमा न्रू्न काबयनमखुी तथा वातावरणमैत्री ववकास अविम्बन, 
 स्थानीर्स्तरमा र्ररत क्षेत्रको संरक्षण र प्रवयद्धन, 
 स्थानीर्स्तरमा वातावरण संरक्षण क्षेत्र लनधायरण र व्र्वस्थापन, 
 स्थानीर्बजार व्र्वस्थापन, वातावरण संरक्षण र जैववक ववववधतासम्बन्धी अन्र् कार्य ।  
 ट. स्थानीर् सडक, ग्ामीण सडक, कृवष सडक र लसँचाइ 
 स्थानीर्, ग्ामीण तथा कृवष सडक र लसँचाइसम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड तथा सोसम्बन्धी र्ोजना तजुयमा, 

कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 
 स्थानीर्, ग्ामीण तथा कृवष सडक, झोिङेु्ग पूि, पिेुसा, लसँचाइ र तटबन्धनसम्बन्धी गरुुर्ोजनाको तजुयमा, 

कार्ायन्वर्न, ममयतसम्भार र लनर्मन, 
 स्थानीर्स्तरका लसँचाइ प्रणािीको लनमायण, सञ्चािन, रेखदेख, ममयतसम्भार, स्तरोन्नलत, अनगुमन र लनर्मन, 
 र्ातार्ात सरुक्षाको व्र्वस्थापन र लनर्मन, 
 स्थानीर् सडक, ग्ामीण सडक, कृवष सडकसम्बन्धी अन्र् कार्य ।  
 ठ. गाउँसभा, नगरसभा, मेिलमिाप र मध्र्स्थताको व्र्वस्थापन 
 गाउँसभा वा नगरसभासम्बन्धी नीलत, काननु र कावर्यवलध, 
 स्थानीर्स्तरका ववषर् क्षेत्रगत नीलत तथा रणनीलत, आवलधक तथा वावषयक र्ोजना, कार्यक्रम र बजेट स्वीकृलत, 
 सभाका सलमलतर्रूको गठन र सञ्चािन, 
 स्थानीर् तर्बीच साझा सरोकार तथा साझेदारीका ववषर्मा संर्कु्त सलमलत गठन, 
 कार्यपालिका तथा न्र्ावर्क सलमलतबाट सभामा प्रस्ततु प्रलतवेदनमालथ छिफि तथा सो सम्बन्धमा आवश्र्क 

लनदेशन, 
 ववकास र्ोजना तथा कार्यक्रमको प्रभावकारी कार्ायन्वर्न तथा सशुासनका िालग कार्यपालिकािाई लनदेशन, 
 गाउँपालिका तथा नगरपालिकािाई आलथयक व्र्र्भार पने ववषर्को लनर्मन, 
 स्थानीर् मेिलमिाप र मध्र्स्थता, 
 गाउँसभा, नगरसभा, मेिलमिाप र मध्र्स्थताको व्र्वस्थापनसम्बन्धी अन्र् कार्य । 
 ड. स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापन 
 स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापनसम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोजनाको लनमाणय, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 
 जनसाजङ्क्ख्र्क, प्राकृलतक, आलथयक, सामाजजक, सांस्कृलतक, भौलतक पूवायधार, रोजगारीको अवस्था, कुिगार्यस््र् 

उत्पादन, प्रलतव्र्जक्त आर्, मानव ववकास तथा िैवङ्गक सशक्तीकरण सूचाङ्क, राजस्व तथा आर्व्र्र्समेतको त्र्ाङ्क 
सङ्किन र प्रशोधन गरी नवीनतम प्रववलधर्कु्त र राविर् तथा स्थानीर् सूचना प्रणािीमा आबद्धता र पाश्वय जचत्र तथा 
स्रोत नक्साको अद्यावलधक अलभिेखन, 

 सूचना तथा जअभिेख केन्रको स्थापना तथा सञ्चािन, 
 सावयजलनक सम्पजि, सामदुावर्क सम्पजि, भवन, सडक, पसि, व्र्वसार्को वववरणसवर्तको अद्यावलधक अलभिेख, 
 आफ्नो क्षेत्रलभत्र सम्पन्न भएका तथा चाि ुर्ोजनाको वववरण र त्र्स्तो र्ोजनाको सम्पजिको अद्यावलधक अलभिेखन, 
 स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापनमा नवीनतम सूचना प्रववलधको उपर्ोग, 
 स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापनसम्बन्धी अन्र् कार्य । 
 ढ. जग्गाधनीदताय प्रमाणपजुाय ववतरण 

 स्थानीर् जग्गाको नापनक्सा, वकिाकाट, र्ािसालबक, रजजस्िेशन नामसारी तथा दाजखिा खारेज, 
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 जग्गाधनीदताय प्रमाणपजुाय ववतरण तथा िगत व्र्वस्थापन, 
 भलूमको वगीकरणअनसुारको िगत, 
 सावयजलनक प्रर्ोजनका िालग जग्गा प्रालप्त, मआुब्जा लनधायरण तथा ववतरणमा समन्वर् र सर्जीकरण, 
 नापीनक्सा तथा जग्गाको स्वालमत्व लनधायरण कार्यमा समन्वर् र सर्जीकरण, 
 जग्गाधनी दताय प्रमाणपजुाय ववतरणसम्बन्धी अन्र् कार्य ।  
 ण. कृवष तथापशपुािन, कृवष उत्पादन व्र्वस्थापन, पश ुस्वास््र्, सर्कारी 
 कृवष तथा पशपुािन, कृवष उत्पादन व्र्वस्थापन र पश ुस्वास््र्सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोजना, 

कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 
 कृवष तथा पशपुन्छी बजार सूचना, बजार तथा र्ाटबजारको पूवायधार लनमायण, साना लसँचाइ लनमायण, तालिम, प्रववलध 

प्रसार, प्राववलधक टेवा, कृवष सामग्ी आपूलतय र कृषक क्षमता ववकास कार्क्रय मको सञ्चािन, अनगुमन र लनर्मन, 
 कृवष तथा पशपुन्छीजन्र् प्राकृलतक प्रकोप तथा मर्ामारी रोगको लनर्न्त्रण, 
 पशपुन्छी जचवकत्सा सेवाको व्र्वस्थापन, 
 कृवष वातावरण संरक्षण तथा जैजैवक ववववधताको संरक्षण र प्रवद्धयन, 
 पशनुस्ि सधुार पद्धलतको ववकास र व्र्वस्थापन, 
 उच्च मूल्र्र्कु्त कृवषजन्र् वस्तकुो प्रवद्धयन, ववकास तथा बजारीकरण, 
 स्थानीर् चरन तथा खकय  ववकास र व्र्वस्थापन, 
 पश ुआर्ारको गणुस्तर लनर्मन, 
 स्थानीर् स्तरमा पशपुन्छी सम्बजन्धत त्र्ाङ्कको व्र्वस्थापन र सूचना प्रणािी, 
 पश ुवधशािा र शीत भण्डारणको व्र्वस्थापन र लनर्मन, 
 पशपुन्छी सम्बन्धी लबमा र कजाय सर्जीकरण, 
 पशपुािन तथा पश ुस्वास््र्सम्बन्धी अन्र् कार्य ।  
 त. ज्रे्ष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्र्जक्त र अशक्तर्रूको व्र्वस्थापन 
 सङ्घ र प्रदेश काननुको अधीनमा रर्ी सामाजजक सरुक्षा कार्यक्रमको कार्ायन्वर्न, सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन, 
 ज्रे्ष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्र्जक्त तथा असर्ार्को िगत अद्यावलधक, पररचर्पत्र ववतरण, सामाजजक सरुक्षा 

तथा सवुवधाको व्र्वस्थापन तथा ववतरण, 
 ज्रे्ष्ठ नागररक क्िब, ददवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थि, आश्रर् केन्रको सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन, 
 सङ्घतथा प्रदेशसँगको समन्वर्मा अपाङ्गता पनुस्थायपना केन्र, ज्रे्ष्ठ नागरी क केन्र तथा अशक्त स्र्ार्ार केन्रको 

सञ्चािन र व्र्वस्थापन, 
 सडक बािबालिका, अनाथ, असर्ार्, अशक्त र मानलसक असन्तिुन भएका व्र्जक्तर्रूको पनुस्थायपना केन्रको 

सञ्चािन, व्र्वस्थापन, अनगुमन र लनर्मन, 
 ज्रे्ष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्र्जक्त र अशक्तर्रूको व्र्वस्थापनसम्बन्धी अन्र् कार्य । 

 थ. बेरोजगारको त्र्ाङ्क सङ्क्िन 
 रोजगार तथा बेरोजगार श्रमशजक्तको त्र्ाङ्क सङ्क्िन, प्रशोधन र सूचना प्रणािीको स्थापना, 
 स्थानीर्स्तरमा ररे्का स्वदेशी तथा ववदेशी श्रलमकको िगत सङ्किन तथा सूचना व्र्वस्थापन, 
 ववलभन्न क्षेत्र तथा ववषर्का दक्षजनशजक्तको त्र्ाङ्क सङ्किन तथा व्र्वस्थापन, 
 सरुजक्षत वैदेजशक रोजगारी र वैदेजशक रोजगारीमा ररे्को श्रमशजक्तको सूचना तथा त्र्ाङ्क सङ्किन तथा व्र्वस्थापन, 
 रोजगार सूचना केन्रको व्र्वस्थापन तथा सञ्चािन, 
 वैदेजशक रोजगारीमा जाने श्रमशजक्तका िालग वविीर् साक्षरता र लसपमूिक तालिमको सञ्चािन, 
 वैदेजशक रोजगारीबाट फकेका व्र्जक्तर्रूको सामाजजक पनुःएकीकरण, 
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 वैदेजशक रोजगारीबाट प्राप्त ज्ञान, लसप र उद्यमशीिताको उपर्ोग, 
 बेरोजगारको त्र्ाङ्क सङ्किनसम्बन्धी अन्र् कार्य ।  
 द. कृवष प्रसारको व्र्वस्थापन, सञ्चािन र लनर्न्त्रण 

 कृवष प्रसारसम्बन्धी स्थानीर्नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 
 कृवष प्रसार तथा जनशजक्तको प्रक्षेपण, व्र्वस्थापन र पररचािन, 
 कृषकर्रूको क्षमता अलभववृद्ध, प्राववलधक सेवा, टेवा, लसप ववकास र सशक्तीकरण, 
 कृवष लबउलबजन, नस्ि, मिखाद र रसार्न तथा औवषधर्रूको आपूलतय, उपर्ोग र लनर्मन, 
 कृषक समूर्, कृवष सर्कारी र कृवषसम्बन्धी स्थानीर् सङ्घसंस्थार्रूको समन्वर्, व्र्वस्थापन र लनर्मन, 
 स्थानीर्स्तरमा कृवषसम्बन्धी प्रववलधको संरक्षण र र्स्तान्तरण, 
 कृवषसम्बन्धी सूचनाको प्रचारप्रसार, 
 स्थानीर्स्तरका स्रोत केन्रर्रूको ववकास र व्र्वस्थापन, 
 प्राङ्गाररक खेती तथा मिको प्रवद्धयन र प्रचारप्रसार, 
 कृवष प्रसारको व्र्वस्थापन, सञ्चािन र लनर्न्त्रणसम्बन्धी अन्र् कार्य ।  
 ध. खानेपानी, साना जिववद्यतु ्आर्ोजना, वैकजल्पक ऊजाय 
 स्थानीर् खानेपानीसम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 
 खानेपानी मर्सिु लनधरायण र खानेपानी सेवा व्र्वस्थापन, 
 एक मेगावाटसम्मका जिववद्यतु ् आर्ोजनासम्बन्धी स्थानीर्स्तरको नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोजना तजुयमा, 

कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 
 स्थानीर् तर्मा वैकजल्पक ऊजायसम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न, लनर्मन, 
 स्थानीर् ववद्यजुत्वतरण प्रणािी र सेवाको व्र्वस्थापन, सञ्चािन, अनगुमन र लनर्मन, 
 स्थानीर् तर्मा वैकजल्पक ऊजायसम्बन्धी प्रववलध ववकास र र्स्तान्तरण, क्षमता अलभववृद्ध र प्रवद्धयन, 
 खानेपानी, साना जिववद्यतु ्आर्ोजना तथा वैकजल्पक ऊजायसम्बन्धी अन्र् कार्य ।  
 न. ववपद् व्र्वस्थापन 
 ववपद् व्र्वस्थापनसम्बन्धी स्थानीर्नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोजनाको कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 
 स्थानीर्स्तरमा ववपद्पूवय तर्ारी तथा प्रलतकार्य र्ोजना, पूवयसूचना प्रणािी, खोज तथा उद्धार, रार्त सामग्ीको 

पूवयभण्डारण, ववतरण र समन्वर्, 
 स्थानीर् तटबन्ध, नदी र पवर्रोको लनर्न्त्रण तथानदीको व्र्वस्थापन र लनर्मन, 
 ववपद् जोजखम क्षते्रको नक्साङ्कन तथा बस्तीर्रूको पवर्चान र स्थानान्तरण, 
 ववपद्व्र्वस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीर् समदुार्, सङ्घसंस्था तथा लनजी क्षेत्रसँग सर्र्ोग, समन्वर् र सर्कार्य, 
 ववपद् व्र्वस्थापन कोषको स्थापना तथा सञ्चािन र स्रोतसाधनको पररचािन, 
 ववपद् जोजखम न्रू्नीकरणसम्बन्धी स्थानीर्स्तरका आर्ोजनाको तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 
 ववपद्पिात ्स्थानीर्स्तरको पनुस्थायपना र पनुलनयमायण, 
 स्थानीर्स्तरको ववपद्सम्बन्धीत्र्ाङ्कव्र्वस्थापन र अध्र्र्नअनसुन्धान, 
 स्थानीर् आपत्कािीन कार्य सञ्चािन प्रणािी, 
 समदुार्मा आधाररत ववपद् व्र्वस्थापनसम्बन्धी कार्यक्रमको सञ्चािन, 
 वपद्व्र्वस्थापनसम्बन्धी अन्र् कार्य ।  
 प. जिाधार, वन्र्जन्त,ु खानी तथा खलनज पदाथयको संरक्षण 

 जिाधार, वन्र्जन्त,ु खानी तथा खलनज पदाथयको संरक्षणसम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननु, मापदण्ड तथा र्ोजनाको 
कार्ायन्वर्न र लनर्मन,  
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 पानी मरु्ानको संरक्षण, 
 सामदुावर्क भ–ूसंरक्षण र सोमा आधाररत आर्आजयन कार्यक्रम,  
 भ–ूसंरक्षण र जिाधार व्र्वस्थापनजन्र् सामदुावर्क अनकुुिन,  
 खानी तथा खलनज पदाथयसम्बन्धी सूचना तथा त्र्ाङ्क सङ्किन, 
 बर्मूुल्र् धात,ु पत्थर तथा खलनज पदाथयको संरक्षण र संवद्धयनमा सर्र्ोग, 
 ढुङ्गा, लगट्टी, बािवुा, ननु, माटो, खरीढुङ्गा तथा स्िेटजस्ता खानीजन्र् वस्तकुो सवेक्षण, उत्खनन तथा उपर्ोगको 

दताय, अनमुलत, नवीकरण, खारेजी र व्र्वस्थापन, 
 भौगलभयक नक्सा प्रकाशन ।  
 फ. भाषा, संस्कृलत र िलितकिाको संरक्षण र ववकास  
 भाषा, संस्कृलत र िलितकिाको संरक्षण र ववकाससम्बन्धी स्थानीर्स्तरको नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोजना, 

कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 
 परुाताजत्वक, प्राचीन स्मारक तथा सङ्क्ग्र्ािर्को संरक्षण, सम्भार, प्रवद्धयन र ववकास, 
 परम्परागत जात्रा तथा पवयको सञ्चािन र व्र्वस्थापन, 
 प्रचलित काननु ववरुद्धका कुरीलत तथा कुसंस्कार ववरुद्ध सामाजजक पररचािनसम्बन्धी कार्य, 
 भाषा, संस्कृलत र िलितकिाको संरक्षण र ववकाससम्बन्धी अन्र् कार्य । 
 गाउँपालिका तथा नगरपालिकािे सङ्घ तथा प्रदेशसँगको सर्कार्यमा प्रर्ोग गने साझाअलधकार संववधानको अनसूुची–

९ मा उल्िेख भएबमोजजम र्नेुछ । 
 उपदफा (३) को सवयसामान्र्तामा प्रलतकुि असर नपने गरी देर्ार्को ववषर्मा सङ्घ तथा प्रदेश काननुको अधीनमा 

रर्ी गाउँपालिका तथा नगरपालिकाको काम, कतयव्र् र अलधकार देर्ार्बमोजजम र्नेुछ : 
क. खेिकुद र पत्रपलत्रका  
 स्थानीर्स्तरका खेिकुदको संरचनाको पूवायधार लनमायण, सञ्चािन तथा ववकास, 
 स्थानीर्स्तरका खेिकुद प्रशासन तथा सङ्घसंस्थाको लनर्मन र समन्वर्,  
 खेिकुदको ववकास र प्रवद्धयन,  
 खेिकुद प्रलतर्ोलगता आर्ोजना र सर्भालगता,  
 खेिकुदसम्बन्धी पूवायधारको ववकास,  
 स्थानीर् तर्को पत्रपलत्रकाको दताय, अलभिेख तथा लनर्मन ।  
ख. स्वास््र् 

 सङ्घीर् तथा प्रदेश स्तरीर् िक्ष्र् र मापदण्डबमोजजम स्थानीर्स्तरको स्वास््र्सम्बन्धी िक्ष्र् र गणुस्तर लनधायरण, 
 जनरि अस्पताि, नलसयङ र्ोम, लनदान केन्र तथाअन्र् स्वास््र् संस्थार्रूको जक्िजैनक दताय, सञ्चािन अनमुलत र 

लनर्मन, 
 स्थानीर्स्तरमा औषलधजन्र् वनस्पलत, जडीबटुी र अन्र् औषलधजन्र् वस्तकुो उत्पादन, प्रशोधन र ववतरण, 
 स्वास््र् बीमािगार्तका सामाजजक सरुक्षा कार्यक्रमको व्र्वस्थापन, 
 स्थानीर्स्तरमा औषलध तथा अन्र् मेलडकि उत्पादनर्रूको न्रू्नतम मूल्र् लनधायरण र लनर्मन, 
 स्थानीर्स्तरमा औषलधको उजचत प्रर्ोग र सूक्ष्मजीव लनरोधक प्रलतरोध न्रू्नीकरण, 
 स्थानीर्स्तरमा औषलध र स्वास््र् उपकरणको खररद, भण्डारण र ववतरण, 
 स्थानीर्स्तरमा स्वास््र् सूचना प्रणािीको व्र्वस्थापन, 
 स्थानीर्स्तरमा जनस्वास््र् नीररक्षक (पजब्िक रे्ल्थ सभेिेन्स), 
 स्थानीर्स्तरको प्रवद्धयनात्मक, प्रलतकारात्मक, उपचारात्मक, पनुस्थायपनात्मक र ्र्ालिएवटभ स्वास््र् सेवाको 

सञ्चािन, 
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 स्वस््र् जीवनशैिी, पोषण, शारीररक व्र्ार्ाम, र्ोग अभ्र्ास, स्वास््र्विृको पािना, पञ्चकमयिगार्तका जनस्वास््र् 
सेवाको प्रवद्धयन, 

 जनुोवटक र कीटजन्र् रोगको लनर्न्त्रण तथा व्र्वस्थापन, 
 सतुी, मददरा र िाग ुपदाथयजन्र् वस्तकुो प्रर्ोग लनर्न्त्रण तथा सचेतना अलभववृद्ध, 
 आर्वेुददक, र्नुानी, आम्ची, र्ोलमर्ो्र्ालथक, प्राकृलतक जचवकत्सािगार्तका परम्परागत स्वास््र्उपचार सेवाको 

व्र्वस्थापन, 
 जनस्वास््र्, आपत्कािीन स्वास््र् तथा मर्ामारीको लनर्न्त्रण र्ोजना र कार्ायन्वर्न, 
 रोगको लनर्न्त्रण तथा रोकथाम, 
 आकजस्मक स्वास््र् सेवाप्रवार् तथा स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन । 

ग. ववद्यतु,् खानेपानी तथा लसँचाइजस्ता सेवार्रू 

 ववद्यतुीकरण प्रणािी र सेवाको व्र्वस्थापन, 
 खानेपानी मर्सिु लनधायरण र खानेपानी सेवाको व्र्वस्थापन, 
 स्थानीर् साना सतर् तथा भलूमगत लसँचाइ प्रणािीको सञ्चािन तथा ममयतसम्भार, सेवाशलु्क लनधायरण र सङ्किनसम्बन्धी 

व्र्वस्थापन । 

घ. सेवाशलु्क, दस्तरु, दण्ड जररबाना तथा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोर्ल्टी, पर्यटन शलु्क 

 स्थानीर् सेवाशलु्क, दस्तरु, दण्ड जररबानासम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड र्ाैेजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 
 प्राकृलतक स्रोतसाधन र सेवाशलु्क, रोर्ल्टी सङ्किन, समन्वर् र लनर्मन, 
 खलनजपदाथयको उत्खनन ्र सोसम्बन्धी रोर्ल्टी सङ्किन, 
 सामदुावर्क वनको सञ्चािन र व्र्वस्थापनबाट प्राप्त रोर्ल्टी सङ्किन, 
 पानीघट्ट, कुिो, पैनीजस्ता सेवा सञ्चािनबाट प्राप्त रोर्ल्टी सङ्किन ।  
ङ. वन, जङ्गि, वन्र्जन्त,ु चराचरुुङ्गी, जिउपर्ोग, वातावरण, पर्ायवरण तथा जैववक ववववधता 
 वन, जि, वन्र्जन्त,ु चराचरुुङ्गी, जिउपर्ोग, वातावरण, पर्ायवरण तथा जैववक ववववधतासम्बन्धी स्थानीर्नीलत, 

काननु, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 
 स्थानीर्स्तरमा सामदुावर्क, ग्ामीण तथा सर्री, धालमयक, कवलुिर्ती र साझेदारी वनको संरक्षण, सम्वद्धयन, उपर्ोग, 

अनगुमन र लनर्मन तथा वनउपभोक्ता समूर्को व्र्वस्थापन, 
 मध्र्वती क्षेत्रको सामदुावर्क, धालमयक र कबलुिर्तीवनको व्र्वस्थापन, 
 स्थानीर्स्तरमा नदी वकनार, नदी उकास, नर्र वकनार तथा सडक वकनारमा वकृ्षारोपण व्र्वस्थापन, 
 स्थानीर्स्तरमा लनजीवनको प्रवद्धयन, अनगुमन र लनर्मन, 
 स्थानीर्स्तरमा सावयजलनकखािीजग्गा, पाखावा क्षेत्रमा वकृ्षाराैेपण, सम्भार, उपर्ोग र व्र्वस्थापन, 
 स्थानीर्स्तरमा जडीबटुी तथा अन्र् गैरकाष्ठ वनपैदावारसम्बन्धी सवेक्षण, उत्पादन, सङ्किन, प्रवद्धयन, प्रशोधन र 

बजार व्र्वस्थापन, 
 वन लबउबगैँचा स्थापना, व्र्वस्थापन र प्रवद्धयन, 
 नसयरी स्थापना, लबरुवाउत्पादन, ववतरण, रोपण र प्रवद्धयन, 
 वन्र्जन्त ुर चराचरुुङ्गीको संरक्षण, व्र्ावसावर्क पािन, उपर्ोग र अनगुमन, 
 मानव तथा वन्र्जन्तबुीचको द्वन्द्व व्र्वस्थापन, 
 स्थानीर् प्राणी उद्यान (जैचलडर्ाखाना) को स्थापना र सञ्चािन, 
 स्थानीर् वन्र्जन्त ुपर्यटन र आर्आजयन, 
 स्थानीर्स्तरमा आखेटोपर्ारको व्र्वस्थापन, 
 स्थानीर्स्तरमा वन, वन्र्जन्त ुतथा चराचरुुङ्गीको अलभिेखाङ्कन र अध्र्र्नअनसुन्धान, 
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 ववश्वसम्पदा सूचीमा परेका स्मारक र परुाताजत्वक मर्त्वका वन, सीमसार क्षेत्र, तटवती क्षेत्रका जग्गासम्बन्धी 
िगत, 

 लमचार्ा प्रजालतको लनर्न्त्रण, 
 स्थानीर्स्तरको जोजखम न्रू्नीकरण, 
 जैववक ववववधताको अलभिेखाङ्कन, 
 स्थानीर्स्तरमा र्ररर्ािी प्रवद्धयन, 
 स्थानीर् साना जिउपर्ोगसम्बन्धी क्षेत्रगत अर्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन, 
 रैथाने प्रजालतको संरक्षण र प्रवद्धयन, 
 स्थानीर्स्तरमा वातावरणीर् जोजखमन्रू्नीकरण, 

 स्थानीर्स्तरमा प्रदूषण लनर्न्त्रण र र्ालनकारक पदाथयर्रूको लनर्मन तथा व्र्वस्थापन, 
 स्थानीर्स्तरमा न्रू्नकावयनमखुी तथा वातावरणमैत्री ववकास अविम्बन, 
 स्थानीर्स्तरमा वातावरण संरक्षण क्षेत्र लनधायरण र व्र्वस्थापन ।  
च. सामाजजक सरुक्षा र गररबीलनवारण 

 सामाजजक सरुक्षातथा गररबी लनवारणसम्बन्धी स्थानीर्नीलत, काननु, मापदण्ड, लनर्मन र अध्र्र्न अनसुन्धान, 
 िजक्षत समूर्सम्बन्धी स्थानीर् र्ोजना, कार्क्रय म, स्रोत पररचािन र व्र्वस्थापन, 
 सामाजजक सरुक्षाको कार्ायन्वर्नका िालग सङ्घ, प्रदेश र स्थानीर् सङ्घसंस्थासँग सम्पकय , समन्वर् र सर्कार्य, 
 सामाजजक सरुक्षासम्बन्धी स्थानीर् त्र्ाङ्क र सूचना व्र्वस्थापन, 
 गररब घरपररवार पवर्चानसम्बन्धी स्थानीर् सवक्षणे, सूचना व्र्वस्थापन र लनर्मन, 
 स्थानीर् सामाजजक सरुक्षा र्ोजना र व्र्वस्थापन ।  
छ. व्र्जक्तगत घटना, जन्म, मतृ्र्,ु वववार् र त्र्ाङ्क 

 व्र्जक्तगत घटना (जन्म, वववार्, बसाइसराइ, मतृ्र् ुर सम्बन्ध ववच्छेद र धमयपतु्र र धमयपतु्री) को दताय, 
 व्र्जक्तगत घटनाको स्थानीर् त्र्ाङ्कसम्बन्धीनीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 
 व्र्जक्तगत घटनाको अलभिेख व्र्वस्थापन र प्रलतवेदन ।  
ज. स्थानीर् स्तरमा परुातत्व, प्राचीन स्मारक र सङ्क्ग्र्ािर् संरक्षण, संवद्धयन र पनुःलनमायण 

झ. सकुुम्बासी व्र्वस्थापन 

 सकुुम्बासीको पवर्चान र अलभिेख व्र्वस्थापन, 
 सकुुम्बासीसम्बन्धी जीववकोपाजयन र बसोबास व्र्वस्थापन ।  
 . प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोर्ल्टी 
 प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्तर्नेु रोर्ल्टीसम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड तथा लनर्मन, 
 प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्तर्नेु रोर्ल्टीको सङ्किन तथा बाँडफाटँ ।  
ट. सवारी साधन अनमुलत 
 र्ातार्ात व्र्वस्थापनसम्बन्धी स्थानीर्नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन, 
 स्थानीर् सावयजलनक र्ातार्ातको रुट लनधायरण, अनमुलत, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुस्तर, भाडादर लनधायरण र 

लनर्मन, 
 वातावरणमैत्री, जिवार् ु पररवतयन अनकुुिन, ववपद् जोजखम संवेद्य, अपाङ्गता र िैवङ्गकमैत्री र्ातार्ात प्रणािीको 

स्थानीर् तर्मा प्रवद्धयन । 

उपदफा(१) र (३) मा उजल्िजखत अलधकारका अलतररक्त गाउँपालिका तथा गाउँपालिकाको अन्र् काम, कतयव्र् र 
अलधकार देर्ार्बमोजजम र्नेुछ :  

क. भलूमव्र्वस्थापन 
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 सङ्घीर् तथाप्रदेश काननुको अधीनमा रर्ी स्थानीर्स्तरको भ–ूउपर्ोग नीलत, र्ोजना, कार्यक्रम तजुयमा र कार्ायन्वर्न, 
 सङ्घीर् तथा प्रदेशको मापदण्डको अधीनमा रर्ी व्र्वजस्थत बस्ती ववकासका कार्यक्रमको तजुयमा र कार्ायन्वर्न, 

एकीकृत बस्ती ववकासका िालग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गाववकास र व्र्वस्थापन, 
 स्थानीर्स्तरमा अव्र्वजस्थत बसोबास व्र्वस्थापन । 

ख. सञ्चार सेवा 
 सङ्घीर् तथा प्रदेश काननुको अधीनमा रर्ी स्थानीर् क्षते्रलभत्र इन्टरनेट सेवा, टेलिसेन्टर, केबिु तथा तारववर्ीन 

टेलिलभजन प्रसारणको अनमुलत, नवीकरण र लनर्मन, 
 स्थानीर् क्षेत्रमा सूचनाप्रववलधको ववकास र प्रवद्धयन गने ।  
ग. र्ातार्ात सेवा 
 स्थानीर् बस, ििी बस, िामजस्ता मध्र्म क्षमताका मास िाजन्जट प्रणािीको नीलत, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न, 

अनगुमन र लनर्मन, 
 राविर् रेिपूवायधारको उपर्ोग तथा सर्री रेि सेवाको सञ्चािन, व्र्वस्थापन, ममयतसम्भार, समन्वर्, साझेदारी र 

सर्कार्य । 

 सङ्घ वा प्रदेशिे संववधान तथा प्रचलित काननुबमोजजम आफ्नो अलधकार क्षेत्रलभत्रको कुनै ववषर् गाउँपालिका वा 
नगरपालिकािाई काननु बनाई लनक्षेपण गनय सक्नेछ । 

 गाउँपालिका वा नगरपालिकािे उपदफा (१), (३), (४) र (५) बमोजजमको काम, कतयव्र् र अलधकारको प्रर्ोग 
गदाय आवश्र्कताअनसुार काननु, नीलत, र्ोजना, मापदण्ड तथा कार्यववलध बनाई िागू गनय सक्नेछ । 

 स्थानीर् तर्िे प्रदेश सरकारको परामशयमा नेपाि सरकारको पूवयस्वीकृलत लिई ववदेशका कुनै स्थानीर् सरकारसँग 
भलगनी सम्बन्ध कार्म गनय सक्नेछ ।  

(घ) सङ्घ, संस्थादताय तथा नवीकरण 

(१) सङ्घ, संस्था पररचािनसम्बन्धी स्थानीर्नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन,  
(२) स्थानीर् स्तरका सङ्घ, संस्थाको दताय तथानवीकरण ।  
 

दफा १२. वडा सलमलतको काम, कतयव्र् र अलधकार : 
(१) वडा सलमलतको काम, कतयव्र् र अलधकार कार्यपालिकािे तोके बमोजजम र्नेुछ ।  
(२) उपदफा (१) बमोजजम कार्यपालिकािे वडा सलमलतको काम, कतयव्र् र अलधकार तोक्दा कम्तीमा देर्ार्बमोजजम 

र्नेु गरी तोक्न ुपनेछ : 
क. वडालभत्रका र्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न तथा अनगुमन 

(१) सर्भलगतामूिक र्ोजना तजुयमा प्रणािीअनसुार बस्ती वा टोिस्तरबाट र्ोजना तजुयमा प्रवक्रर्ा अविम्बन गरी बस्ती 
तथा टोिस्तरीर् र्ोजनाको माग सङ्किन, प्राथलमकीकरण तथा छनोट गने,  

(२) टोिववकास संस्थाको गठन र पररचािन तथा वडालभत्र सञ्चािन र्नेु र्ोजनार्रूका िालग उपभोक्ता सलमलतको गठन 
तथा सोको अनगुमन गने,  

(३) वडालभत्रका र्ोजना तथा भौलतक पूवायधारको संरक्षण, ममयत सम्भार, रेखदेख तथा व्र्वस्थापन गने । 

ख. त्र्ाङ्क अद्यावलधक तथा संरक्षण 

(१) लनजी घर तथा घर पररवारको िगत राख्न,े  
(२) ऐलतर्ालसक, परुाताजत्वक, सांस्कृलतक तथा धालमयक मर्त्वका सम्पदा, प्राचीन स्मारक, सावयजलनक तथा सामदुावर्क 

भवन, सावयजलनक, ऐिानी, पती जग्गाको िगत राख्न ेतथा संरक्षण गने,  
(३) खिुा क्षेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सिि, धमयशािा, धालमयक तथा सांस्कृलतक स्थि, डाँडापाखा, चरनक्षेत्र, 

पानीको मूि, पोखरी, तिाउ, इनार, कुवा, धारा, ढुङगेधारा, गठुीघर, बाटो, सडक, पिुपिेुसा, कुिो नर्र, पानी 
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घट्ट, लमिको त्र्ाङ्क सङ्किन गरी अद्यावलधक िगत राख्न,े संरक्षण गने र खण्डीकृत त्र्ाङ्क र सूचनासवर्तको 
वडाको पाश्वयजचत्र तर्ार तथा अद्यावलधक गने । 

ग. ववकास कार्य 
(१) बािउद्यानको व्र्वस्था गने,  
(२) अनौपचाररक जशक्षा कार्यक्रम, जशश ुस्र्ार्ार तथा प्रारजम्भक बािववकास केन्र सञ्चािन र व्र्वस्थापन गने,  
(३) पसु्तकािर्, वाचनािर्, सामदुावर्क लसकाइ केन्र, बािक्िब तथा बािसिािको सञ्चािन र व्र्वस्थापन गने,  
(४) वडा तर्को स्वास््र् संस्थातथा सेवाको व्र्वस्थापन गने,  
(५) खोप सेवा कार्यक्रमको सञ्चािन, व्र्वस्थापन तथा समन्वर् गने,  
(६) पोषण कार्यक्रमको सञ्चािन तथा समन्वर् गने, 
(७) वडा तर्मा स्वास््र् जनचेतना ववकास तथा स्वास््र् सूचना कार्यक्रमको सञ्चािन गने,  
(८) सर्री तथा ग्ामीण स्वास््र् जक्िलनकको सञ्चािन गने, गराउने, 
(९) सावयजलनक शौचािर्, स्नान गरृ् तथा प्रतीक्षािर्को लनमायण र व्र्वस्थापन गने, गराउने,  
(१०) वडास्तरीर् सामदुावर्क धाराको प्रबन्ध, कुवा, इनार तथा पोखरीको लनमायण, संरक्षण र गणुस्तर लनर्मन गने,  
(११) घरबाट लनकास र्नेु फोर्रमैिाको सङ्किन र व्र्वस्थापन, चोक तथा गल्िीर्रूको सरसफाइ, ढि लनकास, 

मरेका जनावरको व्र्वस्थापन, सतर्ी पानीको लनकास तथा पानीको स्रोत संरक्षण गने, गराउने,  
(१२) कृवष तथा फिफूि नसयरीको स्थापना, समन्वर् र प्रवद्धयन तथा वडास्तरीर् अगवुा कृषक तालिमको अलभमखुीकरण 

गने,  
(१३) कृवष लबउलबजन, मि तथा औषलधको माग सङ्किन गने, 
(१४) कृवषमा िाग्ने रोगर्रूको वववरण सङ्किन गने,  
(१५) पशपुन्छी ववकास तथा छाडा चौपार्ाको व्र्वस्थापन,  
(१६) वडालभत्रको चरनक्षेत्र संरक्षण तथा व्र्वस्थापन गने,  
(१७) स्थानीर् समदुार्का चाडपवय, भाषासंस्कृलतको ववकासका िालग किा, नाटक, जनचेतनामूिक तथा सांस्कृलतक 

कार्यक्रम गने गराउने,  
(१८) स्थानीर् मौलिकताझजल्कने सांस्कृलतक रीलतररवाजिाई संरक्षण तथा प्रवद्धयन गने,  
(१९) वडालभत्र खेिकुद पूवायधारको ववकास गने,  
(२०) अन्तरववद्यािर् तथा क्िबमाफय त ्खेिकुद कार्यक्रमको सञ्चािन गने गराउने,  
(२१) वडा क्षेत्रलभत्रको बाटोघाटो चाि ुअवस्थामा राख्न ेतथा राख्न सर्र्ोग गने,  
(२२) वडालभत्रका सडक अलधकारक्षेत्रमा अवरोध र अलतक्रमण गनय नददने,  
(२३) बाटोघाटोमा बाढी, पवर्रो, र्रुी तथा प्राकृलतक प्रकोपबाट उत्पन्न अवरोध पन्छाउने,  
(२४) घरेि ुउद्योगको िगत सङ्किन तथा सम्भाव्र्ता पवर्चान गने,  
(२५) वडालभत्र घरेि ुउद्योगको प्रवद्धयन गने,  
(२६) प्रचलित काननुबमोजजम व्र्जक्तगत घटना दताय, अद्यावलधक तथा सोको अलभिेख सङ्किन तथा संरक्षण गने,  
(२७) व्र्जक्तगत घटना दतायसम्बन्धी जनचेतना कार्यक्रम सञ्चािन गने,  
(२८) सामाजजक सरुक्षाभिा ववतरण तथा अलभिेख अद्यावलधक गने,  
(२९) वडािाई बािमैत्री बनाउने,  
(३०) वडालभत्र आलथयक तथा सामाजजक रूपमा पलछ परेका मवर्िा, बािबालिका, दलित, अपाङ्गता भएका व्र्जक्त, ज्रे्ष्ठ  

नागररक, अल्पसङ्क्ख्र्क, सीमान्तकृत समदुार्को अलभिेख राखी सामाजजक र आलथयक उत्थानसम्बन्धी काम गने,  
(३१) ववलभन्न समदुार्बीच सामाजजक सदभाव र सौर्ादयता कार्म गने,  
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(३२) बािवववार्, बर्वुववार्, िैंङलगक वरं्सा, छुवाछुत, दरे्ज तथादाइजो, र्लिर्ाप्रथा, छाउपडी, कमिरी प्रथा, बािश्रम, 
मानव बेचववखनजस्ता सामाजजक कुरीलत र अन्धववश्वासको अन्त्र् गने, गराउने, 

(३३) प्रचलित काननुको अधीनमा रर्ी मािपोत तथा भलूम कर, व्र्वसार् कर, वर्ाि कर, ववज्ञापन कर, सःशलु्क 
पावकय ङ, नर्ा ँव्र्वसार् दताय, लसफाररस दस्तरु, सवारी साधन कर, मनोरिन करको िेखाजोखा र सङ्किन गरी 
सम्बजन्धत गाउँपालिका वा गाउँपालिकामा प्रलतवेदनसवर्त रकम बझुाउने,  

(३४) अशक्त लबरामी भएको बेवाररस वा असर्ार् व्र्जक्तिाई नजजकको अस्पताि वा स्वास््र् केन्रमा प्ररु्ाई औषधोपचार 
गराउने,  

(३५) असर्ार् वा बेवाररस व्र्जक्तको मतृ्र् ुभएमा लनजको दार् संस्कारको व्र्वस्था लमिाउने,  
(३६) सडक बािबालिकाको उद्धार र पनुस्थायपनाको िालग िगत सङ्किन गने,  
(३७) वडालभत्रको सामदुावर्क वन, वनजन्र् सम्पदा र जैववक ववववधताको संरक्षण र प्रवद्धयन गने,  
(३८) वडा, टोि, बस्तीस्तरमा र्ररर्ािी क्षेत्र ववस्तार गने, गराउने,  
(३९) वडािाई वातावरणमैत्री बनाउने, 
(४०) प्राङ्गाररक कृवष, सरुजक्षत माततृ्व, ववद्याथी भनाय, पूणय खोप, खिुाददसामकु्त सरसफाइ, वातावरणमैत्री तथा बािमैत्री 

शासनजस्ता प्रवद्धयनात्मक कार्यर्रू गने, गराउने,  
(४१) वडालभत्र घरबास पर्यटन (र्ोम स्टे) कार्यक्रम प्रवद्धयन गने ।  
घ. लनर्मन कार्य 
(१) वडालभत्र सञ्चालित ववकास र्ोजना, आर्ोजना तथा संिग्न उपभोक्ता सलमलतर्रूका कार्यको अनगुमन तथा लनर्मन 

गने,  
(२) लसकमी, डकमीिाई भकूम्प प्रलतरोधी भवन लनमायणसम्बन्धी तालिम ददने,  
(३) खाद्यान्न, माछा, मास,ु तरकारी, फिफूि, पेर्पदाथय तथाउपभोग्र् सामग्ीको गणुस्तर र मूल्र्सूची अनगुमन गरी 

उपभोक्तावर्त संरक्षण गने,  
(४) वडालभत्रका उद्योगधन्दा र व्र्वसार्को प्रवद्धयन गरी िगत राख्न,े  
(५) र्ाट बजारको व्र्वस्थापन गने, गराउने,  
(६) ववद्यतु ्चरु्ावट तथा चोरी लनर्न्त्रणमा सर्र्ोग गने ।  
ङ. लसफाररस तथा प्रमाजणत गने 
(१) नाता प्रमाजणत गने,  
(२) नागररकता तथा नागररकताको प्रलतलिवप लिनका िालग लसफाररस गने,  
(३) बर्ाि करको िेखाजोखा लसफाररस गने,  
(४) बन्द घर तथा कोठा खोल्न रोर्बरमा बस्ने,  
(५) मोर्ी िगतकट्टाको लसफाररस गने,  
(६) घरजग्गा करको िेखाजोखा गरी लसफाररस गने, 
(७) जन्मलमलत प्रमाजणत गने,  
(८) व्र्ापार व्र्वसार्बन्द भएको, सञ्चािन नभएको वाव्र्ापार व्र्वसार् र्ुँदै नभएको लसफाररस गने,  
(९) वववार् प्रमाजणत तथा अवववावर्त प्रमाजणत गने, 
(१०) लनःशलु्क वा सशलु्क स्वास््र् उपचारको लसफाररस गने,  
(११) वडाबाट जारी र्नेु लसफाररस तथा अन्र् कागजिाई अङ्क्ग्जेी भाषामा समेत लसफाररस तथा प्रमाजणत गने,  
(१२) घरपाताि प्रमाजणत गने,  
(१३) व्र्जक्तगतवववरण प्रमाजणत गने,  
(१४) जग्गाधनी दताय प्रमाणपजुायमा घर कार्म गनय लसफाररस गने,  
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(१५) कुनै व्र्जक्तको नाम, थर, जन्मलमलत तथा वतन फरक–फरक भएको भए सो व्र्जक्त एकै र्ो भन्ने लसफाररस 
गने,  

(१६) नाम, थर, जन्मलमलत संशोधनको लसफाररस गने,  
(१७) जग्गाधनीदताय प्रमाणपजुाय र्राएको लसफाररस गने,  
(१८) वकिाकाट गनय लसफाररस गने,  
(१९) संरक्षक प्रमाजणत गने तथा संस्थागत र व्र्जक्तगत संरक्षक लसफाररस गने,  
(२०) जीववतसँगको नाता प्रमाजणत गने,  
(२१) मतृकसँगको नाता प्रमाजणत तथा सरजयलमन लसफाररस गने,  
(२२) जीववत ररे्को लसफाररस गने,  
(२३) र्कवािा वा र्कदार प्रमाजणत गने,  
(२४) नामसारी गनय लसफाररस गने,  
(२५) जग्गाको र्क सम्बन्धमा लसफाररस गने,  
(२६) उद्योग ठाउँसारी गनय लसफाररस गने,  
(२७) आधारभतू ववद्यािर् खोल्न लसफाररस गने,  
(२८) जग्गा मूल्र्ाङ्कन लसफाररस गने,  
(२९) ववद्यािर्को कक्षाथपगनय लसफाररस गने,  
(३०) अशक्त, असर्ार् तथा अनाथको पािनपोषणका िालग लसफाररस गने,  
(३१) वैवावर्क अङ्गीकृत नागरी कता लसफाररस गने,  
(३२) आलथयक अवस्था कमजोर वा सम्पन्न ररे्को सम्बन्धी लसफाररस गने,  
(३३) ववद्यािर् ठाउँसारी गनय लसफाररस गने,  
(३४) धारा तथा ववद्यतु ्जडानको िालग लसफाररस गने, 

(क)जातीर् पवर्चान खिुाउने  
(३५) प्रचलित काननुअनसुार प्रत्र्ार्ोजजत अलधकारबमोजजमको अन्र् लसफाररस वा प्रमाजणत गने ।  
 

(३) उपदफा (१) बमोजजम कार्यपालिकाबाट वडा सलमलतको काम, कतयव्र् र अलधकार नतोवकएसम्म वडा सलमलतिे 
उपदफा (२) बमोजजमको काम, कतयव्र् र अलधकार प्रर्ोग गनेछ ।  

(४) वडाबाट गररने कार्य वडा कार्ायिर्को नाममा र्नेुछ ।  
 

४.३. अन्तरसरकारी वविव्र्वस्थापन ऐन 
दफा ३.कर, गैरकर तथा रोर्ल्टी िगाउन सक्ने :  
(३) स्थानीर् तर्िे स्थानीर् काननुबमोजजम अनसूुची (३ मा उजल्िजखत कर तथा गैर कर िगाउन र उठाउन सक्नेछ 

।  
(४) नेपाि सरकार, प्रदेश तथा स्थानीर् तर्िे प्रचलित काननुबमोजजम िागेको आफ्नो अलधकारलभत्रको दण्ड जररबाना 

उठाउनेछ ।  
(५) उपदफा (२) वा (३) बमोजजम प्रदेश तथा स्थानीर् तर्िे कर िगाउँदा राविर् आलथयक नीलत, वस्त ुतथा सेवाको 

ओसारपसार, पूजँीतथाश्रमबजार, लछमेकीप्रदेश र स्थानीर् तर्िाई प्रलतकुि नर्नेु गरी िगाउनपुनेछ ।  
 

दफा ४. गैर करको दर लनधायरणका आधार: नेपाि सरकार, प्रदेश र स्थानीर् तर्िे वस्त ुवा सेवाको िागत, सञ्चािन 
र सम्भार खचयिाई आधार मानी गैरकरका दर लनधायरण गनुयपनेछ ।  
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दफा ५. एकि कर प्रशासनसम्बन्धी व्र्वस्था :(१) दफा ३ मा जनुसकैु कुरा िेजखएको भए तापलन नेपाि सरकार, 
प्रदेश वा स्थानीर् तर्मध्रे् कुनै दईु तर्िे उठाउने देर्ार्का कर तथा गैरकर देर्ार्बमोजजम एकि कर 
प्रशासनसम्बन्धी व्र्वस्था बमोजजम उठाइनेछ : 

(क) प्रदेशिे सवारी साधन कर उठाउँदा स्थानीर् तर्िे सवारी साधनमा िगाएको करसमेत उठाउने, 
(ख) स्थानीर् तर्िे घर जग्गा रजजस्िेशन शलु्क उठाउँदा प्रदेशिे िगाएको घर जग्गा रजजिेशन शलु्क समेत उठाउने, 
(ग) स्थानीर् तर्िे ववज्ञापन कर उठाउँदा प्रदेशिे िगाएको ववज्ञापन कर समेत उठाउने,  
(घ) स्थानीर् तर्िे मनोरिन कर उठाउँदा प्रदेशिे िगाएको मनोरिन कर समेत उठाउने । (दफा ३ को उपदफा 

(३) सँग सम्बजन्धत)  
 

(क) कर 
(१) सम्पजि कर,  
(२) घरवर्ाि कर, 
(३) घरजग्गा रजजस्िेसन शलु्क,  
(४) सवारी साधन कर,  
(५) भलूम कर (मािपोत),  
(६) मनोरिन कर, 
(७) ववज्ञापन कर,  
(८) व्र्वसार् कर । 

(ख) गैरकर 
(१) सेवाशलु्क दस्तरु,  
(२) पर्यटन शलु्क, (३) दण्ड जररबाना ।  
(ग) स्थानीर् तर्को अलधकारक्षेत्रको ववषर्मा स्थानीर् काननु र अन्र् प्रचलित काननुअनसुार िगाइने अन्र् कर तथा 

गैरकर  
४.४ कमयचारी समार्ोजन ऐन, २०७५ िे गरेको व्र्वस्था 
र्स ऐनवमोजजम कमयचारी समार्ोजन गने प्रर्ोजनका िालग कमयचारी समार्ोजन ऐन २०७५ को दफा ३ को उपदफा 
(१०) मा समेत कमयचारी समार्ोजनको काम सम्पन्न भइसकेपलछ प्रदेश सरकार वा स्थानीर् तर्िे आवश्र्कताअनसुार 
सङ्गठन संरचना वा दरबन्दी थपघट, रे्रफेर वा पररमाजयन गनय सक्ने उल्िेख छ । साथसाथै दफा १२ को उपदफा 
(५) बमोजजम स्थानीर् तर्को सङ्गठन संरचना र दरबन्दीमा समार्ोजन र्नेु कमयचारीको पदसङ्क्ख्र्ा तथा समार्ोजनबाट 
पूलतय र्नु नसक्ने पदसङ्क्ख्र्ा प्रक्षेपण गरी प्रदेश र स्थानीर् तर्को ररक्त पद खिुाई पदपूलतयका िालग लसफाररस गनय 
नेपाि सरकारिे िोकसेवाआर्ोगिाई अनरुोध गनय सक्ने व्र्वस्था गरेको छ ।  
 

४.५ राविर् र्ोजना आर्ोगबाट गरीएको ववकास कार्यक्रम तथा आर्ोजनाको वगीकरण तथा बाँडफाटँसम्बन्धी मापदण्ड, 
२०७६ बमोजजम स्थानीर् सरकारका जजम्मेवारीर्रू 

 र्स मापदण्डमा ववकास कार्यक्रम तथा आर्ोजनावगीकरणका दईु मखु्र्आधारर्रू तर् गररएको छ । तीमध्रे् 
समवष्टगत आधारर्रूअन्तगयत ववशेषत सङ्घीर् सरकारको दावर्त्वअन्तगयत पने ववकास कार्यक्रमर्रूको बारेमा उल्िेख 
गररएको छ भने प्रदेश र स्थानीर् तर्अन्तगयत पने कार्यक्रमर्रूिाई क्रमशः ती तर्र्रूमा र्स्तान्तरण गदै उनीर्रूको 
क्षमता समेतववकास गदै िाने उल्िेख छ । स्पष्ट रूपमा वकटान गररएका स्थानीर् तर्का कार्यक्रमर्रूिाई 
लनम्नानसुार क्षेत्रगत आधारर्रूमा वगीकरण गरी छुट्ट्याइएको छ : 

क्षेत्रगत आधारर्रू 

(क) शासकीर् व्र्वस्था एवम्सशुासन 
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 स्थानीर् सशुासन र सेवाप्रवार्  
(ख) अथय 
 स्थानीर् र्ोजनातथा सावयजलनक ववि व्र्वस्थापन  
(ग) उद्योग, वाजणज्र् तथा आपूलतय 
 उद्यमशीिता, व्र्ावसावर्क लसप ववकास, िघ,ु घरेि ुतथा साना उद्योग प्रवद्धयन र ववकास  
 बजार अनगुमन, उपभोक्ताको र्कवर्तका ववषर्मा जनचेतना अलभववृद्ध गने कार्यक्रमर्रू  
(घ) ऊजाय, जिस्रोत तथा लसँचाइ 
 ग्ामीण जिस्रोत व्र्वस्थापन, ३ मेगावाटसम्मका जिववद्यतु आर्ोजना लनमायण र सञ्चािन, 
 ३ मेगावाटसम्मका सौर्य ऊजाय आर्ोजनालनमायण र सञ्चािन, 
 सानाजिस्रोत संरचनाको पनुलनयमायण, पनुस्थायपन, ममयतसम्भार तथा व्र्वस्थापन, 
 ग्ामीण तथा सामदुावर्क ववद्यतुीकरण, साना/स्थानीर् खोिा लनर्न्त्रण तथा पवर्रो व्र्वस्थापन, 
 घरेि ुतथा सामदुावर्क बार्ोग्र्ाँस प्रणािी । 

(ङ) काननु, न्र्ार्तथा संसदीर् मालमिा 
 स्थानीर् सरकारका जनप्रलतलनलधर्रूको न्र्ार् सम्पादनसँग सम्बजन्धत तालिम  
 काननुीजशक्षा सचेतना, स्थानीर् मेिलमिाप र मध्र्स्थता, स्थानीर् तर्को काननुलनमायण  

(च) कृवष तथा पशपुन्छी ववकास 

 कृवष तथा पशउुत्पादन र उत्पादकत्व अलभववृद्ध गने कार्यर्रू, कृवष तथा पश ुप्रसारसम्बन्धी कार्यर्रू, 
 कृवष क्षेत्रको व्र्वसार्ीकरण, बजारीकरण र औद्योलगकीकरणका िालग उत्पादन ववृद्ध कार्यक्रम । 

(छ) भलूमव्र्वस्था, सर्कारी तथा गररबीलनवारण 

 राविर्स्तरमा प्रभावपाने बारे्कका नापनक्सा तथा सीमानापी, मकु्त कमैर्ा तथा र्लिर्ािगार्त गररब िजक्षत 
ववजशष्टीकृत कार्यक्रम  

 गठुी, कोष तथा िस्टर्रूको व्र्वस्थापन (नेपाि िस्टको कार्ायिर्बारे्क), सर्कारी दताय तथा सर्कारीर्रूको 
अनगुमन  

(ज) खानेपानी 
 आधारभतू खानेपानी आर्ोजना  
 तराई–मधेशमा ५ र्जारसम्म, पर्ाडमा ३ र्जारसम्म र वर्मािमा ५ सर् सम्मको जनसङ्क्ख्र्ािाई खानेपानी 

सेवा प्ररु्ाउने आर्ोजना, 
 खानेपानीको ववतरण तथा अनगुमन, सरसफाइसम्बन्धी जनचेतना अलभववृद्ध, 
 ग्ामीण खानेपानी तथा सरसफाइ र फोर्ोर मैिा व्र्वस्थापन। 

(झ) गरृ् 
 मानव बेचलबखन र िाग ुऔषध कारोबारसम्बन्धी सूचना सङ्किन तथा सचेतना, 
 नगर प्रर्री, स्थानीर् शाजन्त सलमलतसम्बन्धी कार्य, ववपद्व्र्वस्थापन  

(ट) भौलतक पूवायधार तथा र्ातार्ात 

 नेपािको संववधानको अनसूुची (८) मा उल्िेख भएको स्थानीर् सरकारको क्षेत्रालधकारमा ररे्को स्थानीर् सडक, 
कृवष सडक तथा ग्ामीण सडकको ववकास तथा ववस्तार, 

 ग्ामीण सडक तथा सामदुावर्क पूवायधारको ववकास तथा ववस्तार, 
  स्थानीर् स्तरको र्ातार्ात नीलत, अनमुलत लनर्मन र व्र्वस्थापन, स्थानीर् र्ातार्ात व्र्वस्थापन तथा सडक 

सरुक्षा । 

(ठ) मवर्िा, बािबालिका तथा ज्रे्ष्ठ नागररक 
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 स्थानीर्स्तरका मवर्िा ववकास कार्यक्रम, मवर्िा सचेतना तथा ववकाससम्बन्धी तालिम तथा क्षमता 
अलभववृद्धसम्बन्धी कार्यक्रम  

 सामाजजक संरक्षण प्राप्त गने िाभग्ार्ीिाई पररचर्पत्र ववतरण, ज्रे्ष्ठ नागररक मञ्च सञ्चािन, ददवा सेवा केन्र 
सञ्चािनका कार्य, सामाजजक संरक्षणका स्थानीर् वक्रर्ाकिापर्रू । 

(ढ) र्वुा तथा खेिकुद 
 स्थानीर्स्तरमा र्वुाजागरण, सशक्तीकरण र पररचािन, स्थानीर्स्तरमा र्वुा लसप, उद्यमशीिता तथा नेततृ्वववकास  
 स्थानीर्स्तरमा खेिकुद ववकास तथा र्सका पूवायधारर्रूको ववकास, लनमायण र स्तरोन्नलत, स्थानीर्स्तरका खेि 
प्रलतर्ोलगता आरे्जना  

(ण) वन तथा वातावरण 

 स्थानीर्स्तरमा सामदुावर्क, ग्ामीण तथा सर्री, धालमयक, कबलुिर्ती वनको संरक्षण, संवद्धयन, उपर्ोग र लनर्मन 
स्थानीर् स्तरमा जडीबटुी तथा अन्र् गैरकाष्ठ वनपैदावरसम्बन्धी सवेक्षण, उत्पादन, सङ्किन, प्रवद्धयन, प्रशोधन र 
बजार व्र्वस्थापन, 

 स्थानीर् प्राणी उद्यान (जचलडर्ाखाना) स्थापना र सञ्चािन, भ ूतथाजिाधार संरक्षण, प्रदूषण लनर्न्त्रण, 
 स्थानीर्स्तरको जिवार् ुअनकुुिन तथा न्रू्नीकरणसम्बन्धी वक्रर्ाकिापर्रू, 

 लबरुवा उत्पादन तथा वकृ्षारोपण, वनउद्यम, प्रकृलतमा आधाररत पर्यटन, 
 डढेिो लनर्न्त्रण तथा व्र्वस्थापन, स्थानीर् स्तरको भ–ूउपर्ोग र्ोजना तथा र्ररत उद्यम क्षेत्र लनधायरण, 

 स्थानीर् स्तरको वन, वनस्पलत, जैववकववववधता, वन्र्जन्त ुसंरक्षण 

 काष्ठ तथा गैरकाष्ठ उद्योगर्रूको स्थापना र व्र्वस्थापन, सडक तथानर्र वकनारामा  वकृ्षारोपण र व्र्वस्थापन  
 कृवषवन, नदीउकास क्षेत्रमा वकृ्षारोपण, घाँस रोपण तथा व्र्वस्थापन, वन्र्जन्त ुपािन । 

(त) जशक्षा, ववज्ञान तथा प्रववलध 

 ववद्यािर् जशक्षासँग सम्बजन्धत कार्यर्रू, अनौपचाररक जशक्षा, साक्षरता कार्यक्रम, 
 बािववकास कार्यक्रम, शैजक्षक त्र्ाङ्क र अलभिेख व्र्वस्थापन, 
 द्वन्द्वपीलडत पररवार जशक्षाको व्र्वस्थापन (सवर्द प्रलतष्ठानमाफय त सञ्चािन र्नेु जशक्षा कार्यक्रम), 
 ववशेष प्रकृलतका छात्रवजृि (द्वन्द्वपीलडत, सवर्द पररवार, ववपन्न िजक्षत), 
 ववद्यािर् तर्का जशक्षकर्रूको सेवा सवुवधासम्बन्धी कार्यर्रू  । 

(थ) श्रम, रोजगार तथा सामाजजक सरुक्षा 
 सामाजजक सरुक्षाका कार्यक्रम, स्थानीर् स्तरको लसप ववकास र रोजगार प्रवद्धयन । 

(द) सर्री ववकास 

 सर्री ववकास, बस्ती ववकास र भवनसम्बन्धी स्थानीर् तर्को नीलत, काननु, मापदण्ड र र्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न 
र लनर्मन, 

  एकीकृत बस्ती ववकासका िालग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गाववकास र व्र्वस्थापन, 
  स्थानीर् तर्का सर्री पूवायधार, 
  स्थानीर् तर्का सरकारी भवन, ववद्यािर्, सामदुावर्क भवन, सभागरृ् तथाअन्र् सावयजलनक भवन र संरचना लनमायण 
र ममयतसम्भार । 

(ध) संस्कृलत, पर्यटन तथानागररक उड्डर्न 
 स्थानीर् पर्यटन पूवायधार, 
 स्थानीर्स्तरका ऐलतर्ालसक तथा परुाताजत्वक मर्त्वका सम्पदा स्मारक संरक्षण, 
 परम्परागत जात्रा मेिा सञ्चािन र व्र्वस्थापन, संस्कृलत तथा पर्यटन प्रवद्धयनसम्बन्धी कार्यर्रू । 

(न) सङ्घीर् मालमिा तथा सामान्र् प्रशासन 
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 पिीकरण दताय तथाअलभिेख व्र्वस्थापन, स्थानीर् पूवायधार तथा ग्ामीण ववकास, 
 सामाजजक सरुक्षा कार्यक्रम सञ्चािन । 

(प) सञ्चार तथा सूचना प्रववलध 

 १०० वाट सम्मका एफ.एम. रेलडर्ो सञ्चािन अनमुलत, नवीकरण र लनर्मन, 
 स्थानीर् क्षेत्रलभत्र टेलिसेन्टर सञ्चािन चिजचत्र भवन लनमायण इजाजत तथा जाचँपास, 
 स्थानीर् तर्का पत्रपलत्रकाको प्रकाशन अनमुलत, अलभिेख र लनर्मन । 

(फ) स्वास््र् तथा जनसङ्क्ख्र्ा 
 आधारभतू स्वास््र् सेवा, 
  स्वास््र्चौकी, स्वास््र् केन्र तथा जजल्िा अस्पतािको सञ्चािन र व्र्वस्थापन , 
 ववलभन्न रोगसम्बन्धी रोकथाम, लनर्न्त्रण, जनचेतना, प्रवद्धयनात्मक र उपचारात्मक कार्यक्रम । 

(ब) र्ोजना तथा त्र्ाङ्क व्र्वस्थापन 
 स्थानीर् र्ोजना तजुयमा, अनगुमन, मूल्र्ाङ्कन र अनजुशक्षण, 
 स्थानीर् तर्को मध्र्मकािीन खचय संरचना, ददगो ववकास िक्ष्र्को स्थानीर् तर्को कार्ायन्वर्न, 
 सावयजलनक लनजी साझेदारीसम्बन्धी स्थानीर् र्ोजना तथा कार्ायन्वर्न, 
 स्थानीर् त्र्ाङ्क र अलभिेखसम्बन्धी र्ोजना, सङ्किन तथा व्र्वस्थापन, 
 व्र्जक्तगत घटना दताय, अलभिेख व्र्वस्थापन र प्रलतवेदन । 
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अनसूुची - ५ 
शाखा/उपशाखा/इकाईको कार्यवववरण 

 

५.1. प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतको काम, कतयव्र् र अलधकार 
स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ को दफा ८४ (२) बमोजजम :  
 अध्र्क्ष वा प्रमखुको लनदेशनमा कार्यपालिका र सभाको बैठक बोिाउने र बैठकसम्बन्धी आवश्र्क कार्य गने, 

गराउने,  
 सभा र कार्यपालिकाको सजचवको रुपमा कार्य गने तथा लनणयर् कार्ायन्वर्न गने, गराउने, 
 कार्यपालिकाको लनणयर् प्रमाजणत गने र सभा र कार्यपालिकाको लनणयर्को अलभिेख सरुजक्षत गने, 
 अध्र्क्ष वा प्रमखुको लनदेशनमा वावषयक कार्यक्रम तथा बजेट तजुयमा, कार्ायन्वर्न र अनगुमन तथा मूल्र्ाङ्कन गने, 

गराउने सावयजलनक खररद र्ोजना र खररदसम्बन्धी कार्य गने, गराउने, 
 सभाको बैठक बस्ने लमलत, समर्, स्थान र बैठकको कार्यसूची सवर्तको सूचना बैठक बस्ने ददन भन्दा कम्तीमा ७ 

ददनअगावै अध्र्क्ष वा प्रमखुको लनदेशनमा सभाका सबै सदस्र्िाई पठाउने, (दफा १९देजख ४० ) 
 आलथयक कारोबारको वर्साब, अलभिेख दरुुस्त रैाख्न,े िेखापरीक्षण र बेरुज ुफछयर्ौट गने, गराउने, 
 आर्ोजनार्रूको फरफारकका िालग प्रलतवेदन तर्ार गरी कार्यपालिकाको बैठकमा पेस गने, 
 चिअचि सम्पजिको संरक्षण गने, िगत राख्न ेतथा अद्यावलधक गने, गराउने, 
 न्र्ावर्क सलमलतबाट भएको लमिापत्र तथा लनणयर्सम्बन्धी लमलसि संरक्षण गने, गराउने, 
 प्रशासकीर् तथा आलथयक लनर्न्त्रण गने, तोकेबमोजजम अन्र् कार्यपालिकािे आफूिाई प्राप्त कुनै अलधकार प्रत्र्ार्ोजन 

गरेको भएमा सोबमोजजमको कार्य गने दफा (१८) 
 नर्ा ँभवन लनमायण सम्बन्धी पेस भएको लनवेदन उपर छानववन तथा अनमुलत ददने ( दफा ३३) 
 भवन लनमायण अनमुलत ददँदा भवनको नक्सा समेत पास गरी ददन ुपने (दफा ३४) 
 भवन लनमायण सम्पन्न गरी सक्न ुपने अवलध (२ वषय ) लभतै्र कार्य सम्पन्न र्नु नसकी कारण खिुाई लनवेदन पेस 

भएमा अलधकतम २ वषय समर्ावलध थप गने  
 राजस्व परामशय सलमलतको सदस्र्को रुपमा काम गने । 

 स्रोत अनमुान तथा बजेट सीमा लनधायरण सलमलतको सदस्र् सजचव भई काम गने  
 बजेट तथा कार्यक्रम तजुयमा सलमलतको सदस्र् भई काम गने  
 वावषयक स्वीकृत बजेट तथा कार्यक्रमबमोजजको खचय गने अजख्तर्ारी अध्र्क्ष र प्रमखुाबाट प्राप्त भएको १५ ददन लभत्र 

सम्बजन्धत शाखा वा वडा अध्र्क्ष र वडा सजचविाई अजख्तर्ारी ददने, 

 स्थानीर् सजञ्चत कोषको सञ्चािन गने, 

 खचय खाताको सञ्चािन गने वा गराउने, 

 कोषबाट खचय भएको रकमको चौमालसक प्रगलत वववरण त्र्स्तो अवलध समाप्त भएको १५ ददनलभत्र कार्यपालिका 
बैठकमा पेस गने, 

 सङ्गठन  तथा व्र्वस्थापन सवेक्षणका आधारमा स्थार्ी तथा सेवा करारबाट लिइने कमयचारीको दरबन्दी प्रस्ताव 
तर्ार गने । 

 

५.२. सामान्र् प्रशासन शाखाको शाखागत कार्यवववरण 

 शाखाअन्तगतयका लनर्लमत कार्यर्रू प्रशासन तथा व्र्वस्थापनसम्बन्धी  
 स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन सम्बन्धी नीलत, मापदण्ड, सेवासतय, र्ोजना, कार्ायन्वर्न तथा मातर्तका 

शाखार्रूको कार्यसम्पादनमा सर्जीकरण र समन्वर् गने ।  
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 संववधानको धारा ३०२ को उपधारा (२) बमोजजम समार्ोजन भएका कमयचारीको व्र्वस्थापन, उपर्ोग र 
समन्वर्, सङ्गठन ववकास, जनशजक्त व्र्वस्थापन र वजृिववकासका िालग स्थानीर् काननु बमोजजम सङ्गठन तथा 
व्र्वस्थापन सवेक्षण गरी सङ्गठनसंरचना तथा दरबन्दी लनधायरण गने । 

 नगरप्रर्रीको गठन, सञ्चािन, व्र्वस्थापन, लनर्मन तथा नगरप्रर्री सम्बन्धी नीलत, काननु र मापदण्डको लनमायण 
तथा कार्ायन्वर्न गने ।  

 कार्ायिर्को सङ्गठनात्मक ढाचँा पररमाजयन र कमयचारी दरबन्दी लमिान गरी पदपूलतयको व्र्वस्था गने ।  
 कमयचारीको क्षमता ववकासको िालग तालिम, गोष्ठी, सेलमनार अन्तरवक्रर्ा, सूचना तथा अनभुव आदान प्रदानको 

व्र्वस्था गने ।  
 कमयचारी लनर्जुक्त, सरुवा, बढुवा र अवकाश, जनशजक्त व्र्वस्थापन, पररचािन गने । 

 गाउँपालिका क्षेत्रलभत्र सावयजलनक लबदा, उत्सव, जात्रा, पवय, उदी, उपालध, ववभषूण आददको व्र्वस्थापन गने 
।  
 मानव संशाधन ववकासका िालग अल्पकािीन तथा दीघयकािीन र्ोजना तजुयमा तथा क्षमता ववकासका कार्यक्रम 

तजुयमा र सञ्चािन गने ।  
 कार्य मूल्र्ाङ्कनका आधारमा प्रदान गररने उपालध तथा ववभषुणसम्बन्धी लसफाररस र लनणयर्को अलभिेख राख्न े।  
 सङ्घ तथा प्रदेश तर्मा संववधान तथा काननुबमोजजमको सर्भालगता तथा प्रलतलनलधत्व गने । 

 कार्ायिर् सञ्चािन तथा प्रशासलनक कार्यको सन्दभयमा जजल्िा समन्वर् सलमलत, वडा सलमलतसँग र अन्र् 
सम्बजन्धत लनकार्सँग सम्पकय  र समन्वर् गने ।  

 ववलभन्न लनकार्सँग पत्राचार गने, ववलभन्न सभा, समारोर् र जशष्टाचार कार्म राख्न े।  
 कमयचारी अलभिेख, कार्य ववभाजन, सम्पजि वववरण सङ्किन, र्ाजजरी व्र्वस्थापन, लनरीक्षण, अनगुमन र मूल्र्ाङ्कन 

गने ।  
 कार्ायिर् व्र्वस्थापन, सेवाग्ार्ी सर्जीकरण, गनुासो व्र्वस्थापन, कार्ायिर् र्ाता सरसफाइतयथा शाखास्थान र 

मागयको सर्जताका िालग व्र्वस्थापन गने ।  
 कमयचारीर्रू र गाउँपालिकाका पदालधकारीर्रूको आचार संवर्ता लनमायण, स्वीकृत गराई िागू गने र सो को 

अलभिेख राख्न े।  
 कमयचारीर्रूको कार्यसम्पादन मूल्र्ाङ्कन गराई गो्र् राख्न,े पदोन्नलत, वजृिलबकास, प्रोत्सार्न परुस्कार, दण्ड 

सजार् आददको व्र्वस्था लमिाउने ।  
 बैठक सरुु र्नुअुगावै लनणयर् िेखनमा सर्र्ोग गने कमयचारी आवश्र्क भएमा साैेको िालग उपर्कु्त कमयचारी 

खटाउने ।  
 बैठकका लनणयर्र्रू अध्र्क्ष वा तोवकएको अलधकारीबाट प्रमाजणत नभएसम्म गो्र् राख्न ेआदेश लनदशेन भएका 

लनणयर्र्रू अरुिाई उपिव्ध गरँैाउने ।  
 बैठकबाट भएका लनणयर्र्रू सम्बजन्धत अलधकारीबाट प्रमाजणत गराई कार्ायन्वर्नका िालग सम्बजन्धत शाखा, 

लनकार् वा व्र्जक्तर्रूिाई पठाउने । 

 सूचनाको र्कसम्बन्धी ऐन २०६४ तथा सूचनाको र्कसम्बन्धी लनर्माविी २०६५ बमोजजम सचुना सङ्किन 
तथा सूचना प्रवार्को कार्य गने । 

 कमयचारीर्रूको लबदा तथा भ्रमण आदेश लसफाररस गने, मातर्त शाखा तथा कमयचारीर्रूको कार्यवववरणबमोजजम 
कार्यसम्पादन भए नभएको बारे लनर्लमत जानकारी लिने एवम ्कमयचारी प्रशासनसम्बन्धी   

 सङ्घीर् लनकार्, प्रदेश लनकार् तथा अन्तरगाउँपालिकाबाट प्राप्त कसूचना, पररपत्र र कार्यक्रमर्रूको 
अलभिेजखकरण सम्बन्धी 
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 शाखाबाट सम्पाददत कार्को वववरण अद्यावलधक गने, अलभिेखीकरण गने समीक्षा गने तथा चौमालसक, 
अधयवावषकय  र बावषयक प्रलतवेदन तर्ार गनेसम्बन्धी 

 शाखासम्बन्धी आवश्र्क ववषर्र्रूमा वडा तथा ववषर्गत शाखार्रूसँग आवश्र्क समन्वर्सम्बन्धी 
 गाउँपालिकामा कार्यरत करार सेवाका कमयचारीर्रूको म्र्ाद थपका िालग वट्पणी उठाउने, कार्यसम्पादन 

मूल्र्ाङ्कन, तथा कामकाज सम्बन्धी  
 कमयचारीर्रूको सम्पजि वववरण अद्यावलधक गराई सम्बजन्धत कार्ायिर्मा पेस सम्बन्धी 
 करार सेवामा कमयचारी पदपूलतय तथा स्थार्ी पदपूलतयका िालग प्रदेश िोकसेवा मा मागका िालग लसफाररससम्बन्धी 

५.२.१. जजन्सी व्र्वस्थापन उपशाखा 
 गाउँपालिकाको जजन्सी सामानर्रूको अलभिेजखकरण सम्बन्धी कार्य गने । 

 गाउँपालिकाको चि अचि सम्पजिको ैंसंरक्षण सम्बन्धी कार्य गने । 

 खररद र्ोजना वावषयक खररद र्ोजना तथा खररद गरुुर्ोजना तर्ार गनयको िालग आवस्र्क वातावरण तर्ार गने 
वा ड्राफ्ट तर्ार गनय सर्र्ोग गने । 

 खररद गररएका सामाग्ी र गाउँपालिकाको नाउँमा ररे्का सम्पजि संरक्षण नीलत कार्यववलध वा लनदेजशका तजुयमा 
गरी स्वीकृलतका िालग पेस गने व्र्वस्था गने । 

 गाउँपालिकाको आफ्नो स्वालमत्वमा ररे्को भवन, सडक, पसि, पूवायधार, उद्योग, खानी तथा खलनज, जस्ता 
प्राकृलतक स्रोतको एवककृत वववरण अद्यावलधक अलभिेख राख्न े।  

 आफ्नो कोषबाट बनेको, खररद भएको वा नेपाि सरकार, प्रदेश सरकार वाकुनै संस्था वा व्र्जक्तिे ददएको 
सम्पजिको संरक्षण गने ।  

 आफ्नो स्वालमत्वमा ररे्को भवन, जग्गा, पाकय , उद्यान, चौतारो, बगैंचा, बसपाकय  र अन्र् संरचनाको संरक्षण 
सम्भार र व्र्वस्थापन गने ।  

 प्रशासलनक व्र्वस्थापन तथा  जीन्सी व्र्वस्थापनको कार्य गने । 

 कार्यपालिकाको बैठककक्षको व्र्वस्था गने । 

 बैठकको अैावश्र्क सामग्ी, फलनयचर, उपकरण, बिी, टेलिफोनको व्र्वस्था गने ।  
 स्वीकृत बजेट तथा कार्यक्रमअनसुार सामान खररद सम्बन्धी कार्य गने । 

 परामशयसेवा तथा अन्र् सेवा खररदसम्बन्धी कार्य गने । 

 गाउँपालिकामा भएको गालड तथा एम्बिेुन्सर्रूको रेकडय राख्न ेतथा व्र्वस्थापन गने । 

 गालडको िगबकु भने सम्बन्धी  
 गाडीको िालग तेिको व्र्वस्थापन गने सम्बन्धी  
 प्रमखु प्रशासवकर् अलधकृतिे तोकेको अन्र् कार्य गने । 

५.२.२. गैर सरकारी संस्था समन्वर् तथा उपभोक्ता वर्त संरक्षण उपशाखा  
 गाउँपालिकामा कार्यरत सङ्घसंस्थार्रु (गैरसरकारी, सामाजजक तथा सामदुावर्क सङ्घ संस्था) को दताय गने । 

 दताय भएका संघसंस्थार्रुको नववकरण गने, गराउने । 

 र्स्ता प्रकारका संघसंस्थार्रुको पररचािनमा सर्जजकरण तथा लनर्मन गने ।  
 लनजी तथा गैरसरकारी सङ्घ संस्थार्रूसँग ववकास लनमायणका कार्यर्रु गनयका िालग समन्वर् र सर्कार्य गने । 

 स्थानीर् स्तरमा ररे्का सवक्रर् तथा लनजष्क्रर् सबै संघ संस्थार्रूको अलभिेख राख्न ेतथा अद्यावलधक गने ।  
 गाउँपालिका लभत्र संघ संस्थार्रुिे गरेको कामको अनगुमन गने तथा गणुस्तर सलुनजित गने ।  
 टोि ववकास संस्थार्रूको दताय, लनर्मन, अनगुमन, क्षमता ववकासका कार्यक्रम तजुयमा गने । 

 कार्ायिर् प्रमखु र शाखा प्रमखुिे तोकेको अन्र् कार्य गने । 

 गाउँपालिकामा सञ्चालित लबलभन्न उद्योग, व्र्ापार व्र्वसार् दतर ्ै ा गने, 
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 त्र्स्ता उद्योग, व्र्वसार्र्रुको नवीकरण गनुयपने, 
 बजार अनगुमन गने,  

 बजारमा मूल्र्सूची राखे नराखेको अनगुमन गने तथा लनर्मनका िालग लसफाररस गने । 

 बजार अनगुमन गरी सडेगिेका वा डेट सवकर्को पेर् पदाथय तथा खाद्यन्नको लबवक्र ववतरण रोक्ने, 
 डेट सवकएका खाद्यन्न तथा अन्र् सामग्ी लडस्पोज गने,   

 गाउँपालिकािे ददएको सेवा प्रलत सेवा ग्ावर् वा आम नागररकको आशा गनुासा संकिन गने, 

 सेवा ग्ार्ीको गनुासो सनु्ने तथा सम्बोधन गने व्र्वस्था लमिाउने, 
 मालसक प्रलतवेदन तर्ार गने,  

 कार्यपालिका तथा शाखािे तोकेको अन्र् कार्य गने ।  

५.२.३.राजस्व उपशाखा 
 राजस्व नीलत तजुयमा गरी स्वीकृत गराउने व्र्वस्था गने । 

 राजस्व रकम व्र्वस्थापन तथा मालसक, चौमालसक र अधवायवषयक प्रलतवेदन तर्ार सम्बन्धी कार्य गने । 

 स्थानीर् राजस्व परामशय सलमलतको काममा सर्र्ोग गने, शाखार्रूको काममा सर्जीकरण एवम ्समन्वर् गने 
।  

 आफ्नो क्षेत्रलभत्र राजस्वका दर र अन्र्शलु्क लनधायरण,  
 सङ्घीर् र प्रदेश काननु बमोजजम प्राकृलतक स्रोत साधन र सेवाशलु्क जस्ता रोर्ल्टी सङ्किन, समन्वर्, नीलत 
लनमायण र लनर्मन सम्बन्धी प्रारजम्भक कार्य गने ।  

 प्रत्रे्क वषय गाउँसभाबाट पाररत गनुयपने राजस्व तथा आर्व्र्र्को अनमुान तर्ार गनय कार्यपालिकािाई सर्र्ोग 
गने । 

 स्थानीर् पूवायधार सेवा र उपर्ोगमा सेवाशलु्क तथा दस्तरु लनधायरण सङ्किन तथा व्र्वस्थापन सम्बन्धी नीलत, 
काननु तथा मापदण्ड तर्ार गने ।  

 सम्पजि कर, घरबर्ाि कर, घर जग्गा रजजिेशन शलु्क, सवारी साधन कर, सेवाशलु्क दस्तरु, पर्यटन शलु्क, 
ववज्ञापन कर, व्र्वसार् कर, भलूमकर (मािपोत), दण्ड जररवाना, मनोरिन कर, बर्ाि ववटौरी, घरजग्गा कर, 
मतृ वा माररएको जीवजन्तकुो र्ाड, लसँङ, ्वाँख, छािामा कर, प्राकृलतक स्रोत साधन, व्र्ावसावर्क कर सङ्किन 
गने ।  

 काननु बमोजजम ढुङ्गा, लगट्टी, वािवुा, माटो, ननु, काठ दाउरा, जराजरुी, खरीढुङ्गा स्िेटजस्ता प्राकृलतक एवम ्

खानीजन्र् बस्तकुो अन्वेषण, उत्खन, लबक्री तथा लनकासी शलु्क दस्तरु सङ्किन गने  
 सामदुावर्क वनको सञ्चािन र व्र्वस्थापनबाट प्राप्त रोर्ल्टी सङ्किन गने । 

 जडीबटुी, कवाडी, र जीवजन्त ुकर सङ्किन गने ।  
 प्राकृलतक स्रोतको उपर्ोगसम्बन्धी नीलतलनधायरण र कार्ायन्वर्न तथा प्रदेश र सङ्घीर् मापदण्ड पािना गने ।  
 सम्भाव्र् प्राकृलतक श्रोत तथा साधनको पवर्चान तथा अलभिेख व्र्वस्थापन गने । 

 स्थानीर् राजस्वको आधार ववस्तार तथा प्रवधयन र राजस्व प्रवयधनका िालग प्रोत्सार्न गने । 

 लसफाररस, दताय, अनमुलत, नवीकरण आददको शलु्क, दस्तरु सङ्किन गने ।  
 गाउँपालिकाको राजस्व सम्भाव्र्ता अध्र्र्न गनय राजस्व परामशय सलमलतिाई आवश्र्क सर्र्ोग गने  
 प्रचलित काननुबमोजजम दण्ड जररवाना, बाकँी बक्र्ौता रकमको िगत र असिु उपर गने ।  
 करदातामैत्री कर प्रणािीको ववकासका िालग करदाताजशक्षा तथा करदाता वववरण अद्यावलधक गने ।  
 समर् समर्मा आवश्र्कता र जनगनुासोिाई समेत ध्र्ानमा राखी राजस्व तथा करका दरर्रू पनुराविोकन 
गरी पररमाजयनका िालग अन्तरवक्रर्ा, छिफि र अध्र्र्न गने । 

 शाखा प्रमखुिे तोकेको अन्र् कार्य गने । 
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५.२.४.काननु उपशाखा  
 गाउँपालिकामा आवश्र्क काननुी सल्िार् ददने कार्य । 

 न्र्ावर्क सलमलतको सजचवािर् सञ्चािन सम्बन्धी कार्य । 

 न्र्ार्, काननु, मानव अलधकार प्रवद्धयन सम्बन्धी कार्य । 

 स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ४७ को उपदफा (१) र (२) अनसुारका ववषर्मा वववाद     
लनरूपणका िालग न्र्ावर्क सलमलतिाई सर्र्ोग गने ।  

 न्र्ावर्क सलमलतबाट भएका लनरूपणका लनणयर् र मेिलमिापका प्रमाणर्रूको अलभिेखीकरण गने ।  
 इजिासको व्र्वस्थापन गने । 

 उजरुी प्रशासकको रुपमा कार्य गने । 

 अलभिेख प्रशासकको रुपमा कार्य गने । 

 मेिलमिापकताय सूजचकृत गने सम्बन्धी कार्य । 

 मेिलमिापकतायिाई क्षमता ववकास सम्बन्धी कार्य गने । 

 मेिलमिाप र मध्र्स्थता, लनणयर् तथा फैसिा कार्ायन्वर्न सम्बन्धी कार्य गने ।  
 मेिलमिापकतायर्रूको र्ोग्र्ता र अनभुव स्पष्ट र्नेु गरी सूची तर्ार गने व्र्वस्था लमिाउने ।  
 गाउँपालिकास्तरमा काननुको शासन तथा मानव अलधकारको संरक्षण तथा प्रवद्धयन र्नेु व्र्वस्था लमिाउने ।  
 व्र्जक्त र समदुार्बीच मेिलमिाप र मध्र्स्थताको व्र्वस्थापन गने ।  
 समदुार् स्तरमा काननुी साक्षरता कक्षा सञ्चािन गने सम्बन्धी कार्य गने । 

 वववाददत पक्ष वा सरोकारवािार्रूिे आफू सम्बद्ध भएको न्र्ावर्क सलमलतको लनणर्यको जानकारी वा प्रलतलिवप 
माग गरेमा लनर्मानसुार उपिब्ध गराउने व्र्वस्था गने ।  

 न्र्ावर्क लनणयर् तथा फैसिाका कार्ायन्वर्नका िालग कार्यपालिकामा पेस गने । 

 काननु उपशाखाको तफय बाट तर्ार गनुय पने मालसक, तै्रमालस, चौमालसक तथा वावषयक प्रलतवेदन तर्ार गने । 

 

५.२.५.सामाजजक सरुक्षा तथा पजिकरण एकाई  
 सामाजैजक सरुक्षा भिा प्राप्त गने िाभग्ार्ीर्रूको सूची तर्ारसम्बन्धी । 

 प्रत्रे्क तै्रमालसकको भकु्तानीको वववरण व्र्वस्थापन सूचना प्रणािीमा प्रवववष्ट गरी अद्यावलधक गनेसम्बन्धी  
 सामाजजक सरुक्षा भिा ववतरणसम्बन्धी  
 व्र्वस्थापन सूचना प्रणािी अविम्बन गरी व्र्जक्तगत घटना दताय र सामाजजक सरुक्षा भिा ववतरण अनिाइनमा 

अधाररत बनाई लनरन्तर चिाउन सक्ने अवस्था लसजयना गनय आर्ोजना व्र्वस्थापन एकाईिे तर्ार गरेको 
कार्यर्ोजनाबमोजजम कार्य गने । 

 घटना दताय जशववर सञ्चािन गनय गाउँपालिकािाई सर्र्ोग गनेसम्बन्धी  
 तोवकएको ढाँचामा प्रलतवेदन तर्ार गने, ववभागमा पठाउन, समन्वर् गने, आलथयक प्रशासन शाखासँग समन्वर् 

गरी सोधभनायका िाजैग प्रलतवेदन तर्ार गरी प्रणािीमा इन्िीसम्बन्धी 
 घटना दताय तथा सामाजजक सरुक्षाको त्र्ाङ्कर्रूिाई कम््र्टुरमा प्रवववष्ट गने र त्र्सको व्र्वस्थापनमा 

सर्जीकरणसम्बन्धी 
 स्थानीर् पजिकालधकारीको र्जुर आइर ्डी अपडेटसम्बन्धी  
 सामाजजक सरुक्षासम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननु, मापदण्ड, लनर्मन र अध्र्र्न अनसुन्धान सम्बन्धी कार्य गने 

।  
 सङ्घ तथा प्रदेशिे लनधायरण गरेको मापदण्डबमोजजम सामाजजक सरुक्षासम्बन्धी कार्यक्रम कार्ायन्वर्न गने । 

 सामाजजक सरुक्षाको कार्ायन्वर्नका िालग सङ्घ, प्रदेश र स्थानीर् सङ्घ संस्थासँग सम्पकय , समन्वर् र सर्कार्य 
गने । 
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 स्थानीर् सामाजजक सरुक्षा र्ोजना र व्र्वस्थापन तथा आवश्र्क त्र्ाङ्क सङ्किन एवम ्व्र्वस्थापन गने । 

 ज्रे्ष्ठ नागररकको िगत, पररचर्पत्र, सम्मान, स्वास््र् सवुवधा,सामाजजक सरुक्षा तथा सवुवधाको व्र्वस्थापनका 
साथै ववतरणकार्य गने ।  

 ज्रे्ष्ठ नागररक क्िब, ददवासेवा केन्र, भेटघाटस्थि, आश्रर्केन्रको सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन गने ।  
 सङ्घ तथा प्रदेशसँगको समन्वर्मा अपाङ्गता पनुस्थायपना केन्र, ज्रे्ष्ठनागररक स्र्ार्ार केन्र, तथा अशक्त 

स्र्ार्ारकेन्रको सञ्चािन र व्र्वस्थापन गने ।  
 वडा कार्ायिर्बाट सम्पाददत व्र्जक्तगत घटना (जन्म, मतृ्र्,ु वववार्, बसाँइसराइ, सम्बन्ध ववच्छेद र धमयपतु्र, 

धमयपतु्री) कार्यको दताय अलभिेख व्र्वजस्थत रूपमा राख्न े। 

 व्र्जक्तगत घटनाको स्थानीर् त्र्ाङ्क सम्बन्धी नीलत, तोवकएको प्रवक्रर्ा पूरा भए नभएको सम्बन्धमा अनगुमन 
गरी प्रलतवेदन पेस गने ।  

 आधलुनक प्रववलध माफय त ् व्र्जक्तगत घटना दताय (जन्म, मतृ्र्,ु वववार्, बसाँइसराइ, सम्बन्ध ववच्छेद) गने 
ववषर्मा स्थानीर् पजिकालधकारीर्रूको क्षमता ववृद्ध गने खािका कार्यक्रम सञ्चािन गने ।  

 व्र्जक्तगत घटना दताय सम्बन्धमा स्थानीर् पजिकालधकारीर्रूिाई पनय आएको असर्जता तथा समस्र्ा 
समाधानका िालग आफ्नो क्षमता र अलधकार क्षेत्रलभत्रका ववषर्मा स्पष्ट रूपमा सर्र्ोग गने ।  

 र्स्ता ववषर्मा समस्र्ा परेको वा कुनै घटना दताय सम्बन्धमा दद्वववधा परी स्थानीर् पजिकालधकारीबाट 
िेजखआएको ववषर्मा आफू वा गाउँपालिकास्तरबाट समाधान नर्नेु ववषर् भए सम्बजन्धत ववभाग वा मन्त्रािर्मा 
िेखी सोको समाधानका िालग पर्ि गने ।  

 ववभाग र मन्त्रािर्बाट मागभएका व्र्जक्तगत घटना दतायसम्बन्धी वववरण समर्मै उपिब्ध गराउने ।  
 मन्त्रािर् र ववभागबाट भएका पिीकरणसम्बन्धी पररपत्र तथा लनदेशनर्रू सबै वडा कार्ायिर् र स्थानीर् 

पजिकालधकारी कर्ाँ उपिब्ध गराउने ।  
 

५.२.६.मवर्िा बािबालिका तथा समाज कल्र्ाण उपशाखा 
 सीमान्तकृत समूदार्का मवर्िार्रूको िालग आलथयक आत्मलनभयर कार्यक्रम सञ्चािन सम्बन्धी, 
 िैवि्गकसमानता तथा समता र सामाजजक समावेशीकरण सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननु, कार्यक्रम, सचेतना 

र अलभमखुीकरणका कार्यक्रम तजुयमा, कार्ायन्वर्न र लनर्मन गने गराउने । 

 बािबालिकाको र्कवर्त संरक्षणसम्बन्धमा सङ्घ, प्रदेश तथा अन्र् लनकार्सँग सम्पकय , समन्वर् र सर्कार्य गने 
।  

 असर्ार्, अपाङ्गता भएका व्र्जक्त, दलित तथा आददवासी जनजालतको उत्थान तथा ववकासका िालग स्थानीर् 
नीलत, काननु, मापदण्ड र र्ोजना तथा कार्यक्रम तजुयमा गरी कार्ायन्वर्न र लनर्मन गने ।  

 सङ्घ र प्रदेश काननुको अधीनमा रर्ी सामाजजक सरुक्षा सम्बन्धी कार्यक्रमको कार्ायन्वर्न, सञ्चािन तथा 
व्र्वस्थापन गने । 

 िैवि्गक वरं्सा लनवारणका िालग लनरोधात्मक, प्रवद्धयनात्मक, संरक्षणात्मक उपार् र पनुस्थापयनाका कार्यक्रम 
तजुयमा गरी कार्ायन्वर्न गने ।  

 िजक्षत समूर्सम्बन्धी स्थानीर् र्ोजना, कार्यक्रम, स्रोत पररचािन र व्र्वस्थापन गने ।  
 बािअलधकारको संरक्षण र प्रवद्धयन गने । 

 बािवालिकाको र्कवर्त संरक्षण, जन्मदताय र पवर्चानको सलुनजितताका िालग बािमैत्री स्थानीर् शासन 
कार्यक्रम कार्ायन्वर्न गने ।  

 बािन्र्ार् र बािइजिासको व्र्वस्थापन र प्रभावकाररता रे्री बािवरं्सा लनर्न्त्रणका कार्यक्रम तजुयमा गरी 
कार्ायनवर्न गने ।  

 आपत्कािीन बाि उद्धार कोष स्थापना र लनर्मन गने ।  
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 मवर्िार्क ( सामाजजक, आलथयक, राजनीलतक एवम ्सांस्कृलतक ) सम्बन्धी नीलत, र्ोजना तजुयमा र कार्ान्वयर्न 
गने  

 मवर्िाको आलथयक, सामाजजक, राजनीलतक सशक्तीकरण, क्षमता ववकासका िालग मवर्िा समूर्र्रूको बझुाइको 
स्तर रे्री कार्यक्रम सञ्चािन गने ।  

 िैवङ्गक उिरदार्ी बजेट तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन, िैवङ्गक उिरदार्ी बजेट परीक्षण सवर्तको प्रलतवेदन 
कार्यपालिकामा प्रस्ततु गने ।  

 मवर्िार्रूको आर्आजयनमा सर्र्ोग पगु्ने खािका लसप ववकास सम्बन्धी कार्यत्रmम तजुयमा गरी स्वीकृलतका 
िालग पेस गने ।  

 गाउँपालिकाका ववकास आर्ोजनार्रूको तजुयमा, कार्ायन्वर्न र ववकास व्र्वस्थापनमा मवर्िा सर्भालगता 
सलुनजित गनय नीलतगत व्र्वस्थाका िालग पैरवी गने ।  

 बािक्िबर्रूको गठन, बािसंरक्षण सलमलत तथा बािसिाि गठन, सञ्चािन र लनर्मन गने ।  
 सङ्घ र प्रदेश काननुको अधीनमा रर्ी सामाजजक सरुक्षा कार्यक्रमको कार्ायन्वर्न, सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन 

गने, 
 बािगरृ्, पनुस्थापयना केन्र, जशश ुस्र्ार्ार केन्र र बािववकास केन्र स्थापना र व्र्वस्थापन गने ।  
 सडक बािवालिका, अनाथ, असर्ार्, अशक्त र मानलसक सन्तिुन नभएका व्र्जक्तर्रूको पनुस्थायपना केन्र 

सञ्चािन, व्र्वस्थापन, अनगुमन र लनर्मन गने । 

 बािसधुार तथा पनुस्थापयना केन्र स्थापना, सञ्चािनको अनलुमत, नवीकरण र लनर्मन गने र्स्ता संस्थार्रूको 
लनर्लमत अनगुमन गरी कार्यपालिकामा प्रलतवेदन प्रस्ततु ।  

 एकि मवर्िासम्बन्धी कार्य, अपाङ्गता भएका व्र्जक्त र असक्तर्रूको व्र्वस्थापनसम्बन्धी अन्र् कार्य गने ।  
 गाउँपालिका क्षेत्रमा बसोबास गने र बसाँइ सरी आउने आददवासी जनजालतर्रूको उत्थान र ववकासका िालग 

समदुार्कै सर्भालगतामा कार्यक्रम तजुयमा र सञ्चािन गने ।  
 स्थानीर् मातभृाषामा बािवालिकार्रूिाई पठनपाठनको व्र्वस्थाका िालग आवश्र्क कार्यक्रम सञ्चािन गने 

।  
 समदुार्को मागअनसुार समाजमा प्रलतकूि असर नपने खािका कार्यक्रम सञ्चािन गने गराउने । 

 स्थानीर् तर्का कार्यक्रम र बजेटमा अपाङ्गता भएका व्र्जक्तर्रूको पर्ुँचका िालग उलनर्रूको सर्भालगतामा 
कार्यक्रम तजुयमा गने व्र्वस्था लमिाउने । 

 शारीररक रूपमा अपाङ्गता भएका व्र्जक्तर्रूको सरकारी कार्ायिर् र सावयजलनक सङ्घसंस्थार्रूको कार्ायिर् 
प्रवेशमा सर्ज गराउन र अन्र् सावयजलनक पूवायधार लनमायणकार्ोजना तजुयमा गदाय ै्रर्ाम्पसवर्तका पूवायधार 
लनमायणको व्र्वस्थाका िालग समन्वर् गने ।  

 अपाङ्गता भएका व्र्जक्तर्रूको आर्आजयन ववृद्ध गनय र आलथयक रूपमा सक्षम बनाउन लसपमूिक तालिम वा 
क्षमता ववकासका कार्यक्रम सञ्चािनको व्र्वस्था गने ।  

 गाउँपालिकालभत्र ररे्का अपाङ्गता भएका व्र्जक्तर्रूको िगत सङ्किन गरी लनर्मानसुारको भिा उपिलबध्मा 
सर्जता र अन्र् सर्ार्ता वा सवुवधा उपिब्ध गराउने कार्यक्रम सञ्चािन गने ।  

 अपाङ्गतामैत्री पूवायधार लनमायण मापदण्ड कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन गने । 

 अपाङ्गता भएका व्र्जक्त तथा असर्ार्को िगत अद्यावलधक, पररचर्पत्र ववतरण, सामाजजक सरुक्षा तथा सवुवधाको 
व्र्वस्थापन तथा ववतरण गने । 

 मवर्िा प्रजनन स्वास््र्, पोषण, मवर्िा सशक्तीकरणसम्बन्धी कार्य गने। 

 ददवसीर् कार्यक्रम मनाउनेसम्बन्धी 
 समदुार्मा बािक्िबर्रूको गठन तथा दतायसम्बन्धी 
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 गाउँपालिका क्षेत्र र आसपासमा तत्काि पनय आउने अत्र्ावश्र्क सेवाप्रवार्का िालग स्थानीर् नीलत तथा 
मापदण्ड तर्ार गरी कार्ायन्वर्न गने । 

 िैवि्गक समानता, समता तथा सामाजजक समावेशीकरणसम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननु, कार्यक्रम, सचेतना र 
अलभमखुीकरणका कार्यक्रम तजुयमा, कार्ायन्वर्न र लनर्मन गने ।  

 िैि्जैगक वरं्सा लनवारणका िालग लनरोधात्मक, प्रवद्धयनात्मक, संरक्षणात्मक उपार् र पनुस्थायपनाका कार्यक्रम 
सञ्चािन गने ।  

 मवर्िा र्कसम्बन्धी नीलत, र्ोजना, कार्यववलध तजुयमा गरी कार्ायन्वर्न गनय स्वीकृलतका िालग पेस गने । 

 िैवि्गक समानता तथा सामाजजक समावेशीकरण पररक्षण ( GESI Audit )गने । 

 िैवि्गक उिरदार्ी बजेट तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन, िैवङ्गक उिरदार्ी बजेट परीक्षण गनय आलथयक प्रशासन 
शाखामा समन्वर् गने ।  

 बािबालिकाको र्कवर्त संरक्षण सम्बन्धमा सङ्घ, प्रदेश तथा अन्र् लनकार्सँग सम्पकय , समन्वर् तथा सर्कार्य 
तथा स्थानीर् नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन गने । 

 िजक्षत समूर् ( मवर्िा, दलित समूदार्, लसमान्तकृत समूदार् ) को क्षमता ववकास कार्यक्रमको र्ोजना लनमायण 
तथा कार्ायन्वर्न सम्बन्धी, 

 सङ्घ र प्रदेश काननुको अधीनमा रर्ी सामाजजक सरुक्षा कार्यक्रमको कार्ायन्वर्न, सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन 
गने, 

 िजक्षत समूर्सम्बन्धी स्थानीर् र्ोजना, कार्यक्रम, स्रोत पररचािन र व्र्वस्थापन गने ।  
 कार्ायिर् प्रमखु र शाखा प्रमखुिे तोकेको अन्र् कार्य गने । 

 

५.२.७. दताय, चिानी तथा नागररक सर्ार्ता कक्ष (Help Desk) 
 अन्र् कार्ायिर्, सङ्घ संस्था, लनकार् तथा ववलभन्न व्र्जक्तर्रूबाट प्राप्त पत्रर्रू दताय गने ।  
 कार्ायिर् प्रमखु वा अलधकारप्राप्त अलधकारीको तोकआदेशअनसुारका शाखार्रूमा पत्रर्रू बझुाउने र सोको 

अलभिेख राख्न े।  
 अलत जरुरी, जरुरी र गो्र् पत्रर्रू प्राप्त भएकै अवस्थामा नखोिी कार्ायिर् प्रमखु समक्ष पेस गने  
 कार्ायिर्बाट बावर्र जाने पत्रर्रू चिानी वकताबमा चिानी गने, पत्रको तोवकएको स्थानमा चिानी नं. िेख्न,े 

पत्रमा कार्ायिर्को छाप िगाउने, पत्रमा सर्ी गने पदालधकारीको सर्ी भएको छ, छैन जाँच गने, नभएको 
भए सर्ी गनय पेस गने, खाम वन्द गरी पत्र बझुाउन पठाउने ।  

 चिानी गररएका पत्र लछटो साधन र माध्र्म द्वारा सम्बजन्धत लनकार्मा बझुाउने व्र्वस्था गनर,्ैे 

 चिानी गरी अन्र् कार्ायिर्, लनकार् वा व्र्जक्तिाई बझुाईएका पत्रर्रूको भरपाई लिई अलभिेख राख्न े।  
 दताय वकताब र चिानी वकताब कार्ायिर्का मर्त्वपूणय दस्तावेज र्नुािे वर्नीर्रूको संरक्षण गरी सरुजक्षत राख्न े

।  
 कार्ायिर्मा आएका सेवाग्कर्ीिे सोधेका ववषर्मा जानकारी ददई सर्र्ोग गने ।  
 नर्ाँव्र्जक्त कार्ायिर्मा आई अिमि भएको पाइएमा लनजिाई कार्ायिर्मा आउनाको कारण र कामको 

बारेमा सोधपछु गरी आवश्र्क सर्र्ोग गने ।  
 कार्ायिर्को कुन शाखाबाट के काम र्नु्छ भन्न े ववषर्मा जानकारी लिने र सेवाग्ार्ीको अपेक्षाअनसुार 

उनीर्रूिाई सर्र्ोग गने । 

 अन्र् कार्ायिर्, लनकार् वा व्र्जक्तिे कार्ायिर्सम्बन्धी कुनै सूचना प्राप्त गनय वा जानकारी लिन चारे्मा सूचना 
अलधकारीसँग सम्पकय  गराउने ।  

 अशक्त, अपाङ्ग, असर्ार्, मवर्िा तथा बािबालिका कार्ायिर्मा आएमा लनजर्रूिाई झको नमानी उनीर्रूिे 
व्र्क्त गरेका इसारा वा भाषाको आधारमा आवश्र्क सर्र्ोग गने ।  
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५.२.८. नगर प्रर्री एकाई  
 गाउँपालिकाको नीलत, काननु, मापदण्ड तथा लनणयर् कार्ायन्वर्नमा सर्र्ोग गने । 

 गाउँपालिकाको सम्पजिको सरुक्षा र संरक्षण, गाउँपालिकामा र्नेु सभासमारोर्, परम्परा तथा जात्रा 
चाडपवयकोसरुक्षा व्र्वस्थापनमा सर्र्ोग गने । 

 स्थानीर् बजार तथा पावकय ङस्थिको रेखदेख र व्र्वस्थापन गने ।  
 गाउँपालिकामा सरसफाइसयम्बन्धी मापदण्डको कार्ायन्वर्न गनय सर्र्ोग गने ।  
 न्र्ावर्क सलमलतिे गरेका लमिापत्र तथा लनणयर्को कार्ायन्वर्न गनय तोवकए बमोजजमको कार्य गने ।  
 सावयजलनक ऐिानी र पती जग्गा, सावयजलनक भवन, सम्पदा तथा भौलतक पूवायधारको संरक्षण र सरुक्षाका िालग 

कार्ायिर्िे तोकेबमोजजम कार्य गने ।  
 ववपद् व्र्वस्थापन सम्बन्धी खाैेजी, उद्धार, रार्त तथा पनुस्थायपना गनय सवक्रर् रर्ने ।  
 अनलधकृत ववज्ञापन तथा र्ोलडङ बोडय लनर्न्त्रण गने । 

 छाडा पश ुचौपार्ार्रूको लनर्न्त्रण गने ।  
 अनलधकृत लनमायण तथा सावयजलनक सम्पजिको अलतक्रमण रोकथाम तथा लनर्न्त्रण गने । 

 कार्यिर् प्रमखु तथा कार्यपालिकािे तोकेको अन्र् कार्य गने ।  

५.२.९.  वडा कार्ायिर्र्रु  
   (अ) र्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न तथा अनगुमन 

 र्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न तथा अनगुमन गने ।  
 र्ोजना तजुयमा ददग्दशयनबमोजजम सर्भालगतामूिक र्ोजना तजुयमा प्रवक्रर्ा अविम्बन गरी बस्ती तथा टोिस्तरीर् 

र्ोजनाको माग सङ्किन, प्राथलमकीकरण तथा छनोट गरी गाउँपालिकामा पेस गने ।  
 गाउँसभाबाट स्वीकृत वडास्तरीर् र्ोजनाको कार्ायन्वर्न, अनगुमन, मूल्र्ाङ्कन गरी गराई भकु्तानीका िालग 

लसफाररस गने ।  
 टोिववकास संस्थाको गठन र पररचािन तथा वडालभत्र सञ्चािन र्नेु र्ोजनार्रूका िालग उपभोक्ता सलमलतको 

गठन, पररचािन र अनगुमन गने ।  
 वडालभत्रका र्ोजना तथा भौलतक पूवायधारको संरक्षण, ममयत सम्भार, रेखदेख तथा व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्य 

गने ।  
   (आ) त्र्ाङ्क संरक्षण र अद्यावलधक 

 लनजी घर तथा घर पररवारको िगत राख्न।े  
 ऐलतर्ालसक, परुाताजत्वक, सांस्कृलतक तथा धालमयक मर्त्वका सम्पदा, प्राचीन स्मारक, सावयजलनक तथा 

सामदुावर्क भवन, सावयजलनक, ऐिानी, पती जग्गाको िगत राख्न ेतथा संरक्षण गने ।  
 वडालभत्रको खिुा क्षेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सिि, धमयशािा, मठ, मजन्दर, गमु्वा, मजस्जद, देवस्थि, 

मदरसा, पतीर ् जग्गा, डाँडापाखा, चरनक्षेत्र, पानीको मूि, पोखरी, तिाउ, इनार, कुवा, धारा, ढुङे्गधारा, 
गठुीघर, सडक, पिुपिेुसा, कुिो नर्र, पानी घट्ट, लमिको त्र्ाङ्क र सूचनासवर्तको वडाको पाश्वय जचत्रतर्ार 
गरी अद्यावलधक गने, 

 वडालभत्र बसोबास गने ववलभन्न जातजालत र भाषाभाषीर्रूको धमय संस्कृलतको संरक्षणका िालग अलभिेख राख्न े
।  

 वडालभत्र अन्र्त्रबाट बसाइँ सरी आउने र वडाबाट बसाइँ सरी अन्र्त्र जानेको िगत अध्र्ावलधक गरी राख्न े
।  

 वडाका मवर्िा, बािवालिका, असर्ार् अशक्त, अपाङ्गता भएका व्र्जक्तर्रू, ज्रे्ष्ठ  नागररक, बािमजदरु, 
साक्षर सङ्क्ख्र्ा, ववद्यािर् र ववद्याथी एवम ्जशक्षक सङ्क्ख्र्ाको र्वकन अलभिेख राख्न े।  
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   (इ) ववकास कार्य  
 बािउद्यानको व्र्वस्था गने, अनौपचाररक जशक्षा कार्यक्रम तथा प्रारजम्भक बािववकास केन्र सञ्चािन र 

व्र्वस्थापन गने ।  
  पसु्तकािर्, वाचनािर्, सामदुावर्क लसकाई केन्र, बािक्िव तथा बािसिािको सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन 

गने ।  
 वडा तर्को स्वास््र् केन्र तथा उपकेन्रको व्र्वस्थापन गने ।  
 बािबालिकार्रूिाई बी.सी.जी., डी.पी.टी., खोप िगाउने, पोलिर्ो, लभटालमन “ए” खवुाउने व्र्वस्था गने र 

पोषण कार्यक्रमको सञ्चािन गने ।  
 वडा तर्मा स्वास््र्सम्बन्धी जनचेतनाको ववकास तथा स्वास््र् सूचना कार्यक्रमको सञ्चािन गने ।  
 गाउँघर जक्िलनकको सञ्चािन गने, गराउने ।  
 सावयजलनक शौचािर् तथा स्नान गरृ्को लनमायण र व्र्वस्थापन गने, गराउने ।  
 वडास्तरीर् सामदुावर्क धाराको प्रबन्ध, कुवा, इनार तथा पोखरीको लनमायण, संरक्षण र गणुस्तर लनर्मन गने 

।  
 घरबाट लनकास र्नेु फोर्रमैिाको सङ्किन र व्र्वस्थापन, चोक तथा गल्िीर्रूको सरसफाइ, ढि लनकास, 

मरेका जनावरको व्र्वस्थापन, सतर्ीपानीको लनकास तथापानीको स्रोत संरक्षण गने, गराउने ।  
 कृवष तथा फिफूि नसयरीको स्थापना, समन्वर् र प्रवधयन तथा वडास्तरीर् अगवुा कृषक तालिमको 

अलभमखुीकरण गने ।  
 कृवषववउ, वीजन तथा औषलधको माग सङ्किन गने, कृवषमा िाग्ने रोगर्रूको वववरण सङ्किन गने ।  
 पशपुन्छी ववकास तथा छाडा चौपार्ाको व्र्वस्थापन र वडालभत्रको चरनक्षेत्र संरक्षण र व्र्वस्थापन गने ।  
 स्थानीर् समदुार्का चाडपवय, भाषा संस्कृलतको ववकासका िालग किा, नाटक, जनचेतनामूिक तथा सांस्कृलतक 

कार्यक्रम गने, गराउने ।  
 स्थानीर् मौलिकता झजल्कने सांस्कृलतक रीलतररवाजिाई संरक्षण तथा प्रवयद्धन गने ।  
 वडालभत्र खेिकुद पूवधाायरको ववकास गने र अन्तर ववद्यािर् तथा बािक्िब माफय त ्खेिकुद कार्यक्रमको 

सञ्चािन गने गराउने ।  
 वडा क्षेत्रलभत्रको वाटोघाटो चािू अवस्थामा राख्न ेतथा राख्न सर्र्ोग गने र वडालभत्रका सडक अलधकार क्षेत्रमा 

अवरोध र अलतक्रमण गनय नददने ।  
 बाटोघाटोमा बाढी, पवर्रो, र्रुी बतास तथा प्राकृलतक प्रकोपबाट उत्पन्न अवरोध पन्छाउने ।  
 घरेि ुउद्योगको िगत सङ्किन तथा सम्भाव्र्ता पवर्चान गने, घरेि ुउद्योगको प्रवद्धयन गने ।  
 प्रचलित काननुबमोजजम व्र्जक्तगत घटना दताय, अद्यावलधक र सोको अलभिेख संरक्षण गने ।  
 व्र्जक्तगत घटना दताय सम्बन्धी जनचेतना कार्यक्रम सञ्चािन गने ।  
 सामाजजक सरुक्षाभिा ववतरण तथा अलभिेख अद्यावलधक गने ।  
 वडािाई बािमैत्री बनाउन आधारभतू सूचकर्रू पूरा गनय कार्यक्रम तजुयमा गने । 

 वडालभत्र आलथयक तथा सामाजजक रूपमा पलछ परेका मवर्िा, बािबालिका, दलित, अपाङ्गता भएका व्र्जक्त, 
ज्रे्ष्ठ नागररक, अल्पसङ्क्ख्र्क, सीमान्तकृत समदुार्को सामाजजक र आलथयक उत्थानसम्बन्धी काम गने ।  

 बािवववार्, बर्वुववार्, िैवङ्गक वरं्सा, छुवाछुत, दरे्ज तथा दाइजो, बािश्रम, मानव बेचववखन, लनरक्षरता जस्ता 
सामाजजक कुरीलत र अन्धववश्वासको अन्त्र् गने, गराउने । 

 प्रचलित काननुको अधीनमा रर्ी मािपोत तथा भलूम कर, व्र्वसार् कर, वर्ाि कर, ववज्ञापन कर, सःशलु्क 
पावकय ङ्ग, नर्ा ँव्र्वसार् दताय, लसफाररस दस्तरु, सवारी साधन कर, मनोरिन करको िेखाजोखा र सङ्किन गरी 
गाउँपालिकामा प्रलतवेदनसवर्त रकम बझुाउने ।  
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 अशक्त लबरामी भएको बेवाररस वा असर्ार् व्र्जक्तिाई नजजकको अस्पताि वा स्वास््र् केन्रमा प्ररु्ाई 
औषधोपचार गराउने ।  

 असर्ार् वा वेवाररसे व्र्जक्तको मतृ्र् ुभएमा लनजको दार् संस्कारको व्र्वस्था लमिाउने । 

 सडक बािबालिकाको उद्धार र पनुस्थायपनाका िालग िगत सङ्किन गने ।  
 वडालभत्रको सामदुावर्क वन, वनजन्र् सम्पदा र जैववक ववववधताको संरक्षण र प्रवधयन गने ।  
 वडा, टोि, बस्तीस्तरमा र्ररर्ािी क्षते्र ववस्तार गने गराउने, वडािाई वातावरणमैत्री बनाउने ।  
 प्राङ्गाररक कृवष, सरुजक्षत माततृ्व, ववद्याथी भनाय, पूणय खोप, खलु्िा ददसामकु्त सरसफाइ, वातावरणमैत्री तथा बाि 

मैत्री शासनजस्ता प्रवयद्धनात्मक कार्यर्रू गने, गराउने।  
   (ई) लनर्मन कार्य गने 

 वडालभत्र सञ्चालित ववकास र्ोजना, आर्ाैेजना तथा संिग्न उपभोक्ता सलमलतर्रूकाकार्यको अनगुमन तथा 
लनर्मन गने ।  

 लसकमी, डकमीिाई भकूम्प प्रलतरोधी भवन लनमायणसम्बन्धी तालिम ददने ।  
 खाद्यान्न, माछा, मास,ु तरकारी, फिफूि, पेर्पदाथय तथा उपभोग्र् सामग्ीको गणुस्तर र मूल्र्सूची अनगुमन 

गरी उपभोक्ता वर्त संरक्षण गने ।  
 वडालभत्रका उद्योगधन्दा र व्र्वसार्को प्रवद्धयन गरी िगत राख्न ेर र्ाट बजारको व्र्वस्थापन गने, गराउने ।  
 ववद्यतु ्चरु्ावट तथा चोरी लनर्न्त्रण गने ।  
 स्थानीर् रोजगारी अलभववृद्धमा सर्र्ोग पगु्ने कार्यक्रम तजुयमा र कार्ायन्वर्न गने ।  

  (उ) लसफाररस तथा प्रमाजणत गने 
 नाता प्रमाजणत गने, जन्मलमलत प्रमाजणत गने, वववार् प्रमाजणत तथा अवववावर्त प्रमाजणत गने । 

 वडाबाट जारी र्नेु लसफाररस तथा अन्र् कागजिाई अङ्क्ग्जेी भाषामा समेत लसफाररस तथा प्रमाजणत गने ।  
 घर पाताि प्रमाजणत गने, संरक्षक प्रमाजणत गने ।  
 व्र्जक्तगत वववरण प्रमाजणत गने, जीववतसँगको नाता प्रमाजणत गने, मतृकसँगको नाता प्रमाजणत गने ।  
 र्कवािा वा र्कदार प्रमाजणत गने ।  
 नागररकता लिनका िालग लसफाररस, बर्ाि करको िेखाजोखा लसफाररस, मोर्ी िगत कट्टा, घरजग्गा करको 

िेखाजोखा लसफाररस, व्र्ापार बन्द भएको, व्र्ापार व्र्वसार् र्ुँदै नभएको, लनःशलु्क स्वास््र् उपचारको िालग  
लसफाररस गने । 

 जग्गाधनी प्रमाण पजुायमा घर कार्म गनय लसफाररस, नाम, थर, जन्मलमलत तथा वतन फरक फरक भएको 
व्र्जक्त एकै र्ो भनी लसफाररस, नाम थर जन्मलमलत संशेधनको लसफाररस, जग्गाधनी प्रमाणपजुाय र्राएको 
लसफाररस, वकिाकाट गनय लसफाररस गने ।  

 संस्थागत र व्र्जक्तगत संरक्षक लसफाररस, जीववत ररे्को लसफाररस, ववलभन्न प्रकारका सरजलमन लसफाररस गने 
।  

 जग्गा नामसारी गनय लसफाररस, जग्गाको र्क सम्बन्धमा लसफाररस गने, उद्योग ठाउँसारी गनय लसफाररस गने 
।  

 आधारभतू ववद्यािर् खोल्न, ववद्यािर्को कक्षा थप गनय, ववद्यािर् ठाउँसारी गनय लसफाररस गने ।  
 जग्गा मूल्र्ाङ्कन लसफाररस, धारा तथा ववद्यतु ्जडान गनय लसफाररस गने ।  
 अशक्त, असर्ार् तथा अनाथको पािनपोषणका िालग लसफाररस, वैवावर्क अङ्गीकृत नागररकता लसफाररस गने 

।  
 प्रचलित काननुबमोजजम तोवकएका अन्र् लसफाररस तथा प्रमाजणत गने ।  
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 आफ्नो वडालभत्रका उपभोक्ता सलमलत, सर्कारी संस्था, लनजी क्षेत्रिगार्तका सबै ववकास साझेदारर्रूसँग ववकास 
लनमायण तथा सावयजलनक सेवाप्रवार्मा समन्वर् गने ।  

 बन्दकोठा खोल्न रोर्बरमा बस्ने ।  
 समर् समर्मा नेपाि काननुिे तोकेबमोजजम अन्र् काम गने ।  

 

५.३. र्ोजना तथा अनगुमन शाखा 
 र्ोजना तथा अनगुमन उपशाखाबाट गाउँपालिकाको सालबकको संरचनाबाट र्ोजना तथा अनगुमनका सम्पणुय 

कार्यर्रू गने ।  
 र्ोजनाको प्रोजेक्ट बैंक तर्ार गने ।  
 गाउँपालिकाका चाि ुकार्यक्रम सञ्चािनका िालग अवधारणा पत्र तर्ार गरी स्वीकृलतका िालग पेस गने सम्बन्धी  
 र्ोजना तजुयमाको समर्मा अन्र् शाखा एवं संघसंस्थार्रूसँग समन्वर् गने र सञ्चालित र्ोजना कार्यक्रमको 

आवलधक समीक्षा गने व्र्वस्था लमिाउने । 

 सञ्चालित र्ोजना सम्पन्न भए पलछ गररने सावयजलनक सनुवुाईको व्र्वस्थापन गने । 

 प्रलतवेदन तर्ार गने तथा शाखामा प्रलतवेदन तर्ार गने कार्यमा सर्जजकरण गने ।  
 र्ोजनाको उपभोक्ता सलमलत गठन, अलभमूजखकरण गने । 

 र्ोजनाको फरफारको िालग डकुमेन्टर्रू तर्ार गनय सर्जजकरण गने ।  
 वावषयक र्ोजना तथा कार्यक्रमर्रू कार्यर्ोजना बमोजजम सञ्चािन भए नभएको लनर्लमत लनररक्षण, अनगुमन तथा 

मूल्र्ाङ्क्न गरी प्रलतवेदन तर्ार गनुय पनेसम्बन्धी 
 गाउँपालिकाको र्ोजना तथा कार्यक्रम कार्ान्वयर्नका िालग आवश्र्क लनमायण सामग्ी, कार्ायिर् सामान तथा 

परामशयिगार्त अन्र् सेवाको सावयजलनक खरीद गने व्र्वस्था लमिाउने । 

 गाउँपालिकाको ववकास र्ोजना कार्ायन्वर्नका िालग आवश्र्क सामग्ी खररद र्ोजना र खररद कार्यर्ोजना तथा 
खररद ऐनको आधारमा खररद लनर्माविी तजुयमा गरी स्वीकृजैतको िालग पेसगने ।  

 गाउँपालिकाको र्ोजना तथा कार्यक्रमसम्झौता सम्बन्धी कार्य 
 पेस्की तथा फरफारकका िालग कागजात रुज ुसम्बन्धी  
 सावयजलनक, सरकारी, सामदुावर्क सम्पजि तथा पूवायधार (ढि, नािा, पिु, पोखरी, धालमयक स्थि, पाटी, पौवा, 

घर, कुवा, धारा, इनार, गौचर, पानीघाट, लनकास, चौक, गल्िी, सडक, बाटो र सडकका दाँर्ा– बार्ाकँा 
रुख) को संरक्षण र व्र्वस्थापन गने । 

 ववकास आर्ोजना तथा पररर्ोजना सम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड, तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन, मूल्र्ाङ्कन 
र लनर्मन गने ।  

 स्थानीर् ववकास नीलत, अल्पकािीन, मध्र्कािीन तथा दीघयकािीन ववकास र्ोजना एवम ्आवलधक र्ोजना तथा 
गरुुर्ोजना तजूयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन तथा मूल्र्ाङ्कन गने ।  

 ठूिा आर्ोजना सञ्चािनका िालग सावयजलनक लनजज–साझेदारी नीलत, मापदण्ड, र्ोजना, कार्यक्रम तजुयमा 
कार्ायन्वर्न र लनर्मन गने ।  

 प्रदेश सरकारसँग समन्वर् गरी अव्र्वजस्थत बसोबास व्र्बस्थापन गनय र्ोजनाबद्ध र व्र्बजस्थत बस्ती ववकासका 
कार्यक्रम तजुयमा र कार्ायन्वर्न गने ।  

 स्रोत अनमुान तथा वजेट सीमाजैनधायरण सलमलत र वजेट तथा कार्यक्रमतजुयमा सलमलतको लनदेशनमा र्ोजना 
तजुयमा र कार्ायन्वर्नमा सर्र्ोग गने ।  

 र्ोजना तथा ववकास सम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी र्ोजना तजुयमा, आर्ोजना पवर्चान, 
अध्र्र्न, कार्ायन्वर्न र लनर्मन गने ।  
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 आधारभतू आवासका र्ोजना तजुयमा र कार्ायन्वर्न गने ।  
 आलथयक, सामाजजक, साँस्कृलतक, वातावरणीर्, प्रववलध र पूवायधारजन्र् ववकासका िालग आवश्र्क आर्ोजना 

तथा पररर्ोजनार्रूको तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन तथा मूल्र्ाङ्कन गने ।  
 बावषयक ववकास कार्यक्रम, आर्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्नमा बजेट तथा कार्यक्रम तजुयमा सलमलत, स्रोत अनमुान 

तथा बजेट सीमा लनधायरण सलमलतिाई सर्र्ोग गने । 

 ववकास लनमायण प्रवक्रर्ामा स्थानीर् जनसर्भालगता अलभववृद्ध र्नेु खािका कार्यक्रम तजुयमा र कार्ायन्वर्न गने 
।  

 सङ्घीर् र प्रादेजशक आर्ोजनार्रू कार्ायन्वर्नमा समन्वर्, सर्जीकरण र सर्र्ोग गने ।  
 ववकास र्ोजनार्रूको वातावरणीर् प्रभाव मूल्र्ाङ्कन, पूवय सम्भाव्र्ता अध्र्र्न सम्बन्धी कार्य गने  
 गाउँपालिकाको गौरवका आर्ोजना पवर्चान, तजुयमा, कार्ायन्वर्न तथा राविर् प्राथलमकता प्राप्त आर्ोजना 

कार्ायन्वर्नमा सर्र्ोग गने ।  
 आलथयक, सामाजजक, सांस्कृलतक, वातावरणीर्, प्रववलध र पूवायधारजन्र् ववकासका िालग आवश्र्क आर्ोजना 

तथा पररर्ोजनार्रूको तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन तथा मूल्र्ाङ्कन गने ।  
 सञ्चालित आर्ोजनाको अध्र्र्न, अनसुन्धान तथा प्रभाव मूल्र्ाङ्कन गने गराउने ।  
 लनमायण सम्पन्न आर्ोजनाको अजन्तम प्राववलधक मूल्र्ाङ्कन तर्ार गराई र्ोजना जाचँपास र फरफारकका िालग 

आवश्र्क प्रकृर्ा पूरा गने ।  
 सावयजलनक लनमायण कार्यका िालग प्रचलित काननुबमोजजमको “घ” वगयको इजाजतपत्रको जारी, नवीकरण तथा 

खारेजीको व्र्वस्था गने ।  
 भाषा, संस्कृलत, जात्रा, पवय र िलितकिाको संरक्षण र ववकाससम्बन्धी गाउँपालिकाको नीलत, काननु, मापदण्ड, 

र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन गने ।  
 पर्यटन क्षेत्रको ववकास, ववस्तार र प्रवद्धयनसम्बन्धी आर्ोजनार्रूको पवर्चान, कार्ायन्वर्न, व्र्वस्थापन, अनगुमन 

तथा लनर्मन गने ।  
 नवीन पर्यटकीर् सेवा तथा कार्यर्रू सम्बन्धी आर्ोजनार्रूको पवर्चान, कार्ायन्वर्न, अनगुमन गने  
 ऐलतर्ालसक तथा परुाताजत्वक मर्त्वका प्राचीन स्मारक तथा सङ्क्ग्र्ािर्को संरक्षण, ममयत सम्भार र 

प्रचारप्रसारका कार्यक्रम तजुयमा र कार्ायन्वर्न गने ।  
 गाउँपालिकामा परम्परागत रूपमा चलिआएका ववलभन्न जात्रा तथा चाडपवयको संरक्षण, प्रवद्धयन र व्र्वस्थापनमा 

सर्र्ोग पगु्ने र्ोजना तथा कार्यक्रम तजुयमा गरी सञ्चािन गने ।  
 पर्यटकीर् सम्भावना भएका स्थिर्रूको पवर्चान गरी संरक्षण र पर्यटन प्रवद्धयन गनय पूवायधार लनमाणयका साथै 

स्थानीर् संस्कृलत रीलतररवाजर्रूिाई पर्यटकीर् दृवष्टकोणिे प्रवद्धयन गने ।  
 स्थानीर् समदुार्का चाडपवय, भाषा संस्कृलतको ववकासको िालग किा, नाटक, जनचेतनामूिक तथा सांस्कृलतक 

कार्यक्रम गने गराउने ।  
 

५.३.१.सूचना प्रववलध उपशाखा  
 आफ्नो क्षते्रलभत्र इन्टरनेट सेवा, टेलिसेन्टर, केबिु तथा तारववर्ीन टेलिलभजन प्रसारणको अनमुलत, नवीकरण 

र लनर्मन गने ।  
 कार्ायिर्को वेवसाइट, आलधकाजैरक फेसबकु पेज तथा अन्र् ववद्यतुीर् माध्र्मको लनर्लमत अपडेटसम्बन्धी 
 नेपाि सरकारिे उपिब्ध गराएको विक्वेन्सीको आधारमा एक सर् वाटसम्मको एफ्. एम.् रेलडर्ो सञ्चािन 

अनमुलत, नवीकरण र लनर्मन गने ।  
 र्स शाखािे गाउँपालिकाको कामर्रूिाई त्र्ाङ्को रुपमा देखाउन सक्ने बनाउने तथा उक्त कार्यको िालग 

ववलभन्न सफ्टवर्र तर्ार गरर कार्ायन्वर्न समेत गनुय पने । 
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 सूचना सङ्किन अपडेट तथा सूचना प्रवार्को काम गनुयपनेछ ।  
 र्रेक ददन र्स शाखािे प्राप्त गरेको सूचना प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतका साथै सम्बजन्धत शाखा वा व्र्जक्तिाई 

सम्प्रषेण गने । 

 सूचनाको अलभिेख राख्न े। 

 सूचना प्रववलध ववकास गने क्रममा गाउँपालिकाको आबश्र्क सूचना सावयजलनक गने, वेवसाइट अपडेट गने 
तथा सम्पूणय सूचना प्रववलधसँग सम्बजन्धत कार्य परुा गनुयपनेछ । 

 त्र्ाङ्क अद्यावलधक गने, सफ्टवेरमा इन्िी गने, House Matric Systemिाग ुतथा व्र्वजस्थत गने । 

 गाउँपालिका लभत्रका र्रेक शाखा उपशाखा र एकाइिे गरेका वक्रर्ाकिपर्रूको लिजखत रेकडय सरुजक्षत गने। 

 ववलभन्न वकलसमका प्रलतवेदनर्रू तर्ार गनय सर्र्ोग गने तथा तर्ार भएका प्रलतवेदनर्रू मालथल्िा तर्मा पठाई 
आफ्नो पालिकाको वर्बसाईडमा राख्न े। 

 गाउँपालिकाको सम्पणुय कागजात तथा रेकडयर्रू सरुजक्षत तवरिे राख्न।े  
 आफ्नो क्षते्रलभत्र पत्रपलत्रकाको प्रकाशन अनमुलत, अलभिेख तथा लनर्मन, अलभिेख व्र्वस्थापनमा नवीनतम 

सूचना प्रववलधको प्रर्ोग गने ।  
 सूचना तथा सञ्चार प्रववलधमा सवयसाधारण जनताको सर्ज र सरि पर्ुँच तथा सूचना प्रववलधको ववकास र 

ववस्तारसम्बन्धी कार्यक्रम तजुयमा र कार्ायन्वर्न गने ।  
 वैज्ञालनक अध्र्र्न, अनसुन्धान र प्रववलध ववकासमा िगानीको व्र्वस्था गने ।  
 सूचनाको र्कको प्रचिन र सूचना तथा सञ्चार प्रववलधमा आधाररत त्र्ाङ्क व्र्वस्थापन गने । 

 गाउँपालिकाको वस्तगुत वववरण तर्ार गरी वावषयक रूपमा अद्यावलधक गदै जाने । 

 गाउँपालिकामा राजखने नागररक वडापत्रिाई लडजजटिमा रूपान्तरण गरी सबैिे देख्न,े बझु्ने र प्रर्ोग गनय सक्ने 
स्थानमा राख्न ेव्र्वस्था गने ।  

 ववद्यतुीर् सामानको खररद प्रवक्रर्ासम्बन्धी  
 त्र्ाङ्क अद्यावलधक तथा लसस्टममा प्रवववष्ट गनेसम्बन्धी  
 कार्ायिर्मा प्राप्त ववलभन्न सूचनाको सङ्किन, प्रवार् गनेसम्बन्धी 

   ५.३.२.सर्कारी, रोजगार, उद्यम तथा पर्यटन ववकास उपशाखा  
 सर्कारी संस्थासम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननु, मापदण्डको लनमायण, कार्ायन्वर्न र लनर्मन गने, 
 गाउँपालिकाको भौगोलिक क्षेत्रलभत्र सञ्चािन र्नेु सर्कारी संस्थाको दताय, अनमुलत, खारेजी र ववघटन गने, 
 सर्कारी वचत तथा ऋण पररचािनसम्बन्धी स्थानीर् मापदण्ड लनधायरण र लनर्मन गने, 
 सर्कारीसम्बन्धी राविर्, केन्रीर्, ववषर्गत, प्रादेजशक र स्थानीर् सङ्घसंस्थासँग समन्वर् र सर्कार्य गने, 
 सर्कारीसम्बन्धी स्थानीर् त्र्ाङ्क व्र्वस्थापन र अध्र्र्न अनसुन्धान, 
 स्थानीर् सर्कारी संस्थाको क्षमता अलभववृद्ध, 
 स्थानीर् सर्कारी क्षेत्रको प्रवद्धयन, पररचािन र ववकास ।  
 सर्कारी संस्थार्रूको पवर्चान र अलभिेजखकरण सम्बन्धी कार्य ।  
 समूर्, सर्कारी संस्थार्रू दताय, नववकरण सम्बन्धी कार्य । 

 सर्कारी संस्थार्रूको अनगुमन तथा लनर्मन गने सम्बन्धी कार्य । 

 सर्कारी संस्थार्रूको वावषयक िेखापरीक्षण प्रलतवेदन सङ्किन सम्बन्धी कार्य । 

 सर्कारी संस्थाका सदस्र्र्रूको िालग ववलभन्न लसपववकासका र्ोजनार्रू लनमायण र सर्जजकरण गने सम्बन्धी 
कार्य । 

 सर्कारी संस्था माफय त आर्आजयका कार्यक्रमर्रू सञ्चािनमा सर्र्ोग गने वातावरण तर्ार गने ।  
 एक टोि एक सर्कारीको अवधारणाको ववकास गने । 
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 कार्यपालिका वा शाखा प्रमखुिे तोकेको अन्र् कार्य गने । 

 वैङ्कर्रूसँग समन्वर् तथा सर्कार्य सम्बन्धी । 

 गाउँपालिकामा सम्भाववत पर्यटवकर् क्षेत्रर्रूको सूची तर्ार गने । 

 पर्यटकीर् गरुुर्ोजना तर्ार गरी भाषा, संस्कृलत, जात्रा, पवय र िलितकिाको संरक्षण र ववकाससम्बन्धी 
गाउँपालिकाको नीलत, काननु, मापदण्ड तर्ार गरी स्वीकृलतका िालग कार्यपालिका समक्ष प्रस्ततु गने । 

 पर्यटन प्रवद्धयनका िालग पर्यटकीर् स्थिर्रू पवर्चान गरी आन्तररक र बाह्य पर्यटक आकवषयत गने कार्यक्रम 
तजुयमा र कार्ायन्वर्न गने ।  

 पर्यटकीर् क्षेत्रको प्रचारप्रसारको व्र्वस्था गने । 

 गाउँपालिकामा आउने आन्तररक वा वाह्य पर्यटकिाई आवश्र्क सूचना वा जानकारी ददने । 

 गाउँक्षेत्रमा सञ्चालित उद्योगर्रूको ववद्यतु ्खपतक्षमता, लनजी लनवास तथा सावयजलनक भवन, व्र्ापाररक संस्था 
आददका िालग आवश्र्क ववद्यतु उपभोगको िगत तर्ार गने ।  

 गाउँक्षेत्रमा र्नु सक्ने ववद्यतुीर् जोजखम न्रू्नीकरणका उपार् र प्राकृलतक कारणिे ववद्यतु्को तार वा पोि क्षलत 
भएमा ववद्यतु ्प्रालधकरणको समन्वर्मा तत्काि ममयतसम्भारको व्र्वस्था लमिाउने । 

 रोजगार सम्बन्धी कार्यक्रमको र्ोजना लनमायण गने । 

 गररबीको त्र्ाङ्क संकिन र अध्र्ावलधक गने । 

 स्थानीर् तर्का समदुार्को जीवन स्तरमा सधुार गनय रोजगारीको सजृना गने । 

 गाउँपालिका लभत्रका र्रेक बेरोजगार मालनसर्रूको त्र्ाङ्क सङकिन गने ।  
 बेरोजगार व्र्जक्तर्रूको समूर् लनमायण गने । 

 उनीर्रूिाई कार्यक्रममा सर्भागी गराई आवश्र्क सेवा ददने । 

 स्वरोजगारीको व्र्वस्था गने । 

 वडा स्तरमा िघ ुउद्यम ववकास (मेडपा) मोडेि सम्बन्धमा अलभमूजखकरण गने । 

 िजक्षत वगयको पवर्चान तथा घरधरुी सवेक्षण समूर् गठन तथा पररचािन गने । 

 सम्भाव्र् उद्यमीर्रूिाई उद्यमजशिता ववकास तालिम ( TOPE, TOSE), िैवङ्गक समानता तथा सामाजजक 
समावेशीकरण तालिम प्रदान गने । 

 व्र्वसावर्क र्ोजना तर्ारमा सर्जजकरण गने र व्र्वसार् दताय गनयमा सर्र्ोग गने ।  
 उद्यमजशिता ववकास तालिम माफय त छनौट भएको उद्यमको प्राववलधक सीप ववकास तालिम सञ्चािन र 

सर्जजकरण गने । 

 उद्यम व्र्वसार्को सरुुवात तथा सञ्चािनको िालग वविीर् पर्ुँचको िालग आवश्र्क सर्जजकरण गने । 

 उपर्कु्त प्रववलध सम्बन्धी सचुना संकिन गरी उद्यमीसँग आवश्र्क पर्ि गने । 

 उद्यम व्र्वसार्िाई लनर्लमत रुपमा भेटघाट तथा कार्यक्रम अनगुमन गरी व्र्वसावर्क परामशय ददने । 

 सञ्चािन भइररे्को उद्यमीर्रूको िालग क्षमता अलभववृद्ध को िालग SWOT Analysis गने । 

 घरधरुी सवेक्षण ( Data Collection ) गने । 

 सम्पणुय कामको GESI को वववरण MIS  Data Entry गने । 

 गाउँ टोिमा गएर समदुार्सँग छिफि सम्बाद गने ।  
 एड्भान्स तथा उपर्कु्त प्रववलध र्स्तानतरणमा सर्जजकरण गने । 

 शाखासँग सम्बजन्धत गाउँसभाबाट स्वीकृत र्ोजना तथा कार्यक्रमर्रू कार्ायन्वर्नमा स्पष्ट कार्यर्ोजना तर्ार 
गरी कार्ायन्वर्न गने, सो क्षते्रसँग सम्बजन्धत बावषयक र्ोजना तथा कार्ायन्वर्नर्रू तजुयमा गरी स्वीकृलतको िालग 
पेस गनय सर्र्ोग गने ।  

 गाउँपालिकालभत्र सञ्चालित उद्योग तथा व्र्वसार्र्रूको दताय, नववकरण तथा अनगुमनसम्बन्धी । 
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 स्थानीर् तर्मा वैकजल्पक ऊजायसम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोजना तजुयमा र कार्ायन्वर्न गने । 

 उजायसम्बन्धी प्रववलधववकास र र्स्तान्तरण, क्षमता अलभववृद्ध र प्रवद्धयन गने । 

 घरेि ुउद्योग सञ्चिनका िालग नीलत तथा कार्यक्रम तजुयमा तथा कार्ायन्वर्नसम्बन्धी 
 गाउँपालिका क्षेत्रमा भएका औधोलगक कि कारखानार्रूको पवर्चान, दताय नववकरण गने ।  
 कार्यपालिका वा शाखािे तोकेका अन्र् कार्य गने ।  

 

५.४. आलथयक प्रशासन शाखा  
 नेपाि सरकार एवंगाउँपालिकाको आलथयक ऐन, अन्तरसरकारी ववि व्र्वस्थापन ऐन, २०७४ तथा स्थानीर् 

सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ बमोजजम करसम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड, कार्ायन्वर्न, बाँडफाँड, सङ्किन 
र लनर्मन, अन्र् आर् व्र्वस्थापन गने ।  

 सङ्घीर् काननुको अधीनमा रर्ी स्थानीर् तर्मा राजस्व चरु्ावट लनर्न्त्रणसम्बन्धी नीलत, काननु तजुयमा, मापदण्ड 
र लनर्मन गने ।  

 स्थानीर् राजस्व परामशय सलमलतको काममा सर्र्ोग गने र शाखार्रूको काममा सर्जीकरण, समन्वर् गने ।  
 सावयजलनक खचय तथा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त र्नेु रोर्ल्टीसम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड तथा लनर्मन र 

सोको सङ्क्िन तथा बाडँफाँड गने ।  
 आलथयक ववकासका िालग स्थानीर् लसप, स्रोत साधन र सम्भाव्र्ता पवर्चान गरी सोबमोजजमका आर्आजयनमा 

सघाउ पगु्ने खािका कार्यक्रमर्रू तजुयमा र कार्ायन्वर्न गने ।  
 आलथयक (कार्यववलध) नीलत, काननु, मापदण्ड, कार्ायन्वर्न र लनर्मन गने ।  
 सजञ्चत कोष तथा आकजस्मक कोषको व्र्वस्थापन गने ।  
 बजेट सीमा लनधायरण, बजेट तजुयमा, कार्ायन्वर्न र लनर्मनमा कार्यपालिकािाई सर्र्ोग गने ।  
 िेखा व्र्वस्थापन, खचय, राजस्व, धरौटी, कार्यसञ्चािन कोष तथा अन्र् सरकारी कोष तथा सम्पजिको एकीकृत 

वववरण तर्ार गने ।  
 गाउँसभाबाट स्वीकृत वजेटको पररलधलभत्र रर्ी कार्ायिर् सञ्चािन, उपभोग र कार्यक्रम कार्ायन्वर्नमा 

ववलनर्ोजैजत बजेट खचय गने व्र्वस्था लमिाउने । 

 समवष्टगत आलथयक अवस्थाको ववश्लषेण गरी कार्यपालिकामा पेस गने ।  
 कार्ायिर्मा आलथयक अनशुासन कार्म राख्न,े तोवकएबमोजजम समर्मै िेखापरीक्षण गराउने ।  
 वावषयक िेखापरीक्षणबाट औलँ्र्ाईएका बेरुज ुफर्छ्यौट गने गराउने ।  
 िेखाव्र्वस्थापन, खचय, राजस्व, धरौटी, कार्यसञ्चािन कोष तथा अन्र् सरकारी कोष तथा सम्पजिको एकीकृत 

वववरण तर्ार गने ।  
 आलथयक प्रशासन र व्र्वस्थापनसम्बन्धी तोवकएका अन्र् कार्य गने ।  
 गाउँपालिकािे आफ्नो क्षेत्रलभत्रको लनमायण कार्य तथा अन्र् सेवाको प्रर्ोजनको िालग प्रचलित काननुबमोजजम 

लनमायण सामग्ी, ज्र्ािा, भाडा तथा मर्सिुको स्थानीर् न्रू्नतम दररेट तोक्नपुने ।  
 आलथयक कारोवारर्रूको स्पष्ट देजखने गरी  अलभिेख राख्न ेसम्बन्धी । 

 लबि भपायइ चेक गरी प्रचलित आलथयक ऐन लनर्मअनसुार भकु्तानी गनेसम्बन्धी । 

 लनर्मानसुार पेस्की ददनेसम्बन्धी । 

 आलथयक कारोबारर्रूको मालसक, चौमालसक, अधयवावषकय  र वावषयक प्रलतवेदन तर्ार गनेसम्बन्धी । 

 सरकारी सम्पजिको संरक्षणसम्बन्धी 
 आलथयक पारदजशयता लमतव्र्वर्ता कार्म गनेसम्बन्धी 
 आलथयक प्रशासन शाखाको रार् तर्ार गरी समर्मा पेस गने सम्बन्धी 
 बेरुज ुफर्छ्योट तथा िेखापरीक्षण सम्बन्धी  
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 वावषयक खररद र्ोजना तर्ारसम्बन्धी 
 दररेट लनधायरण गने : 

 गाउँपालिकािे आफ्नो क्षेत्रलभत्रको लनमायणा कार्य तथा अन्र् सेवाको प्रर्ोजनका िालग प्रचलित काननुबमोजजम 
लनमायण सामग्ी, ज्र्ािा, भाडा तथा मर्सिुको स्थानीर् न्रू्नतम दररेट तोक्नपुने ।  

 श्रलमकको ज्र्ािादर लनधायरण गदाय नेपाि सरकारिे लनधायरण गरेको राविर् न्रू्नतम पाररश्रमीकभन्दा कम 
नर्नेु गरी तोक्न ुपने ।  

 दररेट प्रत्रे्क आलथयक वषय सरुु र्नुभुन्दा पन्र ददनअगावै तोवकसक्नपुने ।  
 

 

५.५. पूवायधार ववकास शाखाको शाखागत कार्यवववरण 

        

 सर्री ववकास र्ोजनािाई सर्र्ोग पगु्ने गरी गाउँपालिकाको र्ातार्ात गरुुर्ोजना तर्ार गने सडक क्षेत्र (Right 

of Way)कार्म र पािना गराउने, सडक संरक्षण र ददगो र्ातार्ात ववकासका िालग सडकिे ओगटेको क्षेत्र 
सडकको नाउँमा कार्म गने गराउने ्।  

 कृवषसडक र लसँचाइ सम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड तथा सोसम्बन्धी र्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन 
र लनर्मन गने ।  

 स्थानीर् सडक, कृवष सडक, पिुपिेुसा, तटबन्धसम्बन्धी गरुुर्ोजनाको तजुयमा, कार्ायन्वर्न र स्तरोन्नलतका 
आर्ोजनाको पवर्चान, अध्र्र्न कार्ायन्वर्न गने ।  

 सालबक गा.वव.स.को प्रर्ासमा खिेुका सम्भाव्र् सडकर्रूको ममयत सम्भार र स्तरोन्नलतका िालग स्थानीर् 
उपभोक्तार्रूको सर्भालगतामा कार्यक्रम सञ्चािन गने, गराउने ।  

 स्थानीर् तर्मा र्ोजना तजुयमाका आधारर्रूको अविम्बन गरी स्वीकृत भएका आर्ोजना तथा कार्यक्रमर्रूको 
िागत अनमुान तर्ार गरी र्ोजना शाखामा उपिब्ध गराउने । 

 कार्ायन्वर्नमा ररे्को र्ोजनाको प्राववलधक दृवष्टिे स्थिगत अनगुमन गरी कार्ायन्वर्न गने पक्ष (उपभोक्ता 
सलमलत वा लनमायण व्र्वसार्ी) िाई आवश्र्क सल्िार्, सझुाव र लनदेशन ददने ।  

 र्ातार्ात सरुक्षाको व्र्वस्थापन र लनर्मन गने ।  
 सम्पन्न आर्ोजनार्रूको िगत राखी आवलधक रूपमा ममयत र्ोजना तर्ार गरी स्वीकृत गराउने ।  
 उपभोक्ता सलमलतबाट सञ्चालित आर्ोजनाको ददगोपनाका िालग ममयत कोष खडा गनय र सलमलतबाटै ममयतसम्भार 

गने व्र्वस्था लमिाउन मापदण्ड बनाई िाग ुगनय प्रोत्सार्न गने ।  
 प्राकृलतक प्रकोपका कारण वा अन्र्कुनै कारणिे सावयजलनक भौलतक संरचनामा अवरोध खडा र्नु गएमा वा 

र्ातार्ात अवरुद्ध भएमा तत्काि ममयतको व्र्वस्था लमिाउने ।  
 गाउँपालिका क्षेत्रमा लनमायण भएका सडक, पिु, कल्भटय, खानेपानी, नर्र, कुिो, सावयजलनक भवन आदद 

पूवायधारको ममयत सम्भारसम्बन्धी कार्य गने ।  
 सडक, खानेपानी, घर लनमायणको कार्यर्ोजना तर्ारसम्बन्धी, 
 नर्ा ँदररेट लनधायरणसम्बन्धी खाका तर्ार गने । 

 र्ोजनार्रूको सभे तथा िागत अनमुान तर्ारसम्बन्धी, 
 कार्यर्ोजनाको मूल्र्ाङ्कन तर्ार सम्बन्धी, 
 घरको नक्सा पासको अवश्र्क कागजात लसफाररस तथा शाखाको वट्पणी तर्ार सम्बन्धी, 
 लडजाइन ड्रइङ तर्ार तथा बोिपत्र आह्वानसम्बन्धी, 
 र्ोजनाको मूल्र्ाङ्कन चेकजाँच गरी स्वीकृत गनेसम्बन्धी, 
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५.५.१.भवन, सडक तथा वस्ती ववकास उपशाखा 
 लनजी तथा सावयजलनक एवम ्सरकारी घर लनमायणका िालग नक्सापास गने ।  
 सङ्घीर् तथा प्रदेश काननुको अधीनमा रर्ी सर्री ववकास, बस्ती ववकास र भवनसम्बन्धी नीलत, काननु, 

भवनसंवर्ता र मापदण्ड तर्ार गरी कार्ायन्वर्नमा ल्र्ाउने । 

 भ–ूजोजखम संवेदनशीिताका आधारमा जग्गाको उपर्ोगसम्बन्धी मापदण्ड तोकी तोवकएको क्षेत्रमा मात्र 
भवनलनमायण गनय स्वीकृलत ददने ।  

 ववपद्का दृवष्टिे जोजखमर्कु्त भवनर्रूिाई पनुःलनमायण गनय, प्रबिीकरण (रेिोवफवटङ) गनय वा भत्काउन िगाउने 
।  

 प्रचलित काननु र नेपाि सरकारिे तोकेको भवन संवर्ता र भवनलनमायण मापदण्ड ववपरीत नर्नेु गरी ऐलतर्ालसक, 
सांस्कृलतक, पर्यटकीर् वा परुाताजत्वक दृवष्टिे मर्त्वपूणय देजखएका बस्ती वा क्षेत्रमा बन्ने भवनको उचाई, 
सेटब्र्ाक, छानो, अग्भाग, लनमायण सामग्ीको वकलसम रङ्ग वा किात्मकता झजल्कने गरी भवन लनमायणको 
मापदण्ड तोक्ने ।  

 सेवाग्ार्ीको सवुवधाको िालग भवनलनमायणको नमनुा नक्सा तर्ार गरी लनःशलु्क उपिब्ध गराउने ।  
 नक्सापासका िालग सेवाग्ार्ीबाट दरखास्त पेस भएपलछ भवन लनमायण र्नेु ठाउँमा सबैिे देख्न ेगरी ऐनमा 

उल्िेख भएबमोजजमको सूचना टाँस गने ।  
 सो सूचनाको म्र्ाद नाघेको ३ ददनलभत्र दरखास्तमा उल्िेख भएबमोजजम भवन लनमायण गनय लमल्ने नलमल्ने 

कुराको जाँच गनय प्राववलधक खटाउने ।  
 सूचना टासँ भएपलछ सरोकारवािा सँलधर्ारर्रूको बाधाववराैेध वा उजरुी पनय नआएमा खवटएको प्राववलधकबाट 

१५ ददनलभत्र प्रलतवेदन लिई नक्सापास सम्बन्धी कार्य गने ।  
 राविर् भवनसंवर्ताको अधीनमा रर्ी भवनलनमायण मापदण्ड बनाई िाग ुगने ।  
 भवनसम्बन्धी काननु, नीलत, मापदण्ड तथा कार्यववलध र सो सम्बन्धी सचेतना कार्यक्रम तजुयमा गरी कार्ायन्वर्न 

र लनर्मन गने ।  
 राविर् भवनसंवर्ता तथा मापदण्डबमोजजम भवन लनमायण अनमुलत प्रदान गने, लनर्मन र भवनसंवर्ताको पािना 

गराउने ।  
 परुाताजत्वक मर्त्वका प्राचीन स्मारक र सङ्क्ग्ार्िर् संरक्षण, सम्वद्धयन र पनुःलनमायण सम्बन्धी र्ोजना कार्यक्रम 

तजुयमा गरी स्वीकृलतका िालग िागत अनमुान सवर्त पेस गने । 

 सरकारी भवन, ववद्यािर्, सामदुावर्क भवन, सभागरृ् तथा अन्र् सावयजलनक भवन तथा संरचना लनमायण र 
ममयतसम्भार गने ।  

 नापी नक्सा तथा जग्गाको स्वालमत्व लनधायरण कार्यमा समन्वर् र सर्जीकरण गने ।  
 सङ्घीर् तथा प्रदेश काननुको अधीनमा रर्ी स्थानीर्स्तरको भ–ूउपर्ोग नीलत, र्ोजना, कार्यक्रम तजुयमा र 

कार्ायन्वर्नमा सर्र्ोग गने ।  
 सङ्घीर् तथा प्रदेशका मापदण्डको अधीनमा रर्ी व्र्वजस्थत बस्ती ववकासका कार्यक्रमको तजुयमा र कार्ायन्वर्न, 

एवककृत बस्ती ववकासका िालग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा ववकास र व्र्वस्थापनमा सर्र्ोग गने ।  
 स्थानीर् जग्गाको नापनक्सा, वकिाकाट, र्ािसाववक, रजजिेसन नामसारी तथा दाजखिा खारेज सम्बन्धी कार्यमा 

नापी उपशाखाबाट आवश्र्क पने सूचना तथा प्रमाणर्रू स्पष्ट उपिब्ध गराउने, 

 सेवाग्ार्ीिे घरजग्गाको नक्सा वा िेस माग्न आएमा तोवकएको प्रकृर्ा पूरागरी सरोकारवािािाई उपिव्ध 
गराउने, 

 कार्यपालिकाको समीक्षा बैठकमा आफ्नो शाखाबाट सम्पादन भएका कार्यक्रमर्रूको भौलतक र ववजिर् प्रगलत 
वववरण पेस गने ।  
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 मापदण्डको पािना नगरी सडक अलतक्रमण गरी कुनै संरचना लनमायण गरेमा सो र्टाउन िगाउने, नर्टाएमा 
कार्यपालिकामा जानकारी गराई त्र्स्ता संरचना र्टाउने व्र्वस्था गने । 

 स्थानीर्, कृवषसडक र लसँचाइ सम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड तथा सोसम्बन्धी र्ोजना तजमाुय, कार्ायन्वर्न, 
अनगुमन र लनर्मनसम्बन्धी । 

 स्थानीर्स्तरमा लनमायण गररने सडक र्ोजनार्रूको वातावरणीर् प्रभाव मूल्र्ाङ्कन, पूवयसम्भाव्र्ता अध्र्र्न गरी 
सोको प्रलतवेदन शाखा प्रमखु समक्ष पेस गने । 

 स्थानीर् बस्तीववस्तार र्नु सक्ने क्षेत्रमा लनमायण गररने सडकको दार्ाँवार्ा ँसडकको क्षेत्रालधकार (Rightof Way) 
तोक्ने, सडकिे चचेको जग्गा सडक ववभागका नाउँमा कार्म गने र सो क्षेत्रलभत्र कुनै प्रकारको घर, टर्रा, 
पसि, इनार तथा अन्र् कुनै प्रकारको स्थार्ी वा अस्थार्ी पूवायधार लनमायण गरी सडक क्षेत्र अलतक्रमण र्नु 
नददन मापदण्ड बनाई िाग ुगनय आफूिाई तोकेबमोजजमको कार्य सम्पन्न गरी प्रलतवेदन पेस गने । 

 कार्यपालिका वा शाखा प्रमखुिे तोवकएबमोजजमका अन्र् कार्यर्रू गने । 

 

    ५.५.२. वन, वातावरण तथा ववपद् व्र्वस्थापन एकाई  
 वन, जङ्गि, वन्र्जन्त,ु चराचरुुङ्गी, जिउपर्ोग, वातावरण, पर्ायवरण तथा जैववक ववववधतासम्बन्धी स्थानीर् 

नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोजना कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन गने ।  
 गाउँपालिकामा सामदुावर्क, ग्ामीण, धालमयक, कबलुिर्ती र साझेदारी वनको संरक्षण, संवद्धयन, उपर्ोग, अनगुमन 

र लनर्मन तथा वनउपभोक्ता समूर्को व्र्वस्थापन गने ।  
 आफ्नो क्षेत्रलभत्र नदीवकनार उकास, नर्र वकनार तथा सडक वकनारमा वकृ्षारोपण व्र्वस्थापन गने । 

 लभरािो परेको वा पवर्रो जान सक्ने स्थानको पवर्चान गरी वकृ्षा रोपण कार्य गने ।  
 प्राकृलतक तथा अन्र् मानवीर् कारणिे लसजजयत आकजस्मक घटना समेतिाई दृवष्टगत गरी सेवाप्रवार्का िालग 

उपिब्ध साधन र जनजशक्त पररचािन गने ।  
 गाउँपालिकामा ववपद् पूवय तर्ारी तथा प्रलतकार्य र्ोजना, पूवय सूचना प्रणािी खोज तथा उद्धार, रार्त सामग्ीको 

भण्डारण, ववतरण र समन्वर्को व्र्वस्था गने ।  
 समदुार्मा आधाररत ववपद् व्र्वस्थापनसम्बन्धी कार्यक्रम तजुयमा र सञ्चािन एवम ्सोसम्बन्धी समदुार्मा सचेतना 

अलभववृद्धका कार्यक्रम सञ्चािन गने ।  
 पूणय सरसफाईको सूचकर्रूमा कार्य गरी गाउँपालिकािाई वातावरण मैत्री घोषणाको पूवायधार तर्ार गने ।  
 ववपद् व्र्वस्थापनसम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड तथा आर्ोजनाको कार्ायन्वर्न र लनर्मन गने ।  
 ववपद् जोजखम क्षते्रको नक्साङ्कन तथा बस्तीर्रूको पवर्चान गरी स्थानान्तरण गनय प्रलतवेदन पेस गने ।  
 ववपद्व्र्वस्थापनको क्षते्रमा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीर् समदुार्, सङ्घ संस्था, लनजीक्षेत्रर्रूसँग सर्र्ोग, समन्वर् र 

सर्कार्य गने ।  
 ववपद्जोजखम न्रू्नीकरणका िालग पूवयसूचना प्रणािीसम्बन्धी कार्यक्रमको तजुयमा र कार्ायन्वर्न ।  
 गाउँपालिकामा ववपद्पूवय तर्ारी तथा प्रलतकार्य र्ोजना, पूवय भण्डारण, ववतरण र समन्वर् गने ।  
 ववपद् जोजखम न्रू्नीकरणसम्बन्धी गाउँपालिकाका आर्ोजनाको तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन गने। 

 स्थानीर् आपतकािीन कार्य सञ्चािन प्रणािीको ववकास गनय गाउँपालिकामा सभुmैाव सवर्त प्रलतवेदन पेस 
गने।  

 गाउँपालिकामा ववपद् व्र्वस्थापन कोष स्थापना, सञ्चािन तथा स्रोत साधनको पररचािन गने ।  
 रैथाने प्रजालतको संरक्षण र प्रवद्धयन, गाउँपालिकामा वातावरणीर् जोजखम न्रू्नीकरण गने ।  
 गाउँपालिकामा जडीबटुी तथा अन्र् गैरकाष्ठ वनपैदावारसम्बन्धी, सवेक्षण, उत्पादन, सङ्किन, प्रवद्धयन, प्रशोधन 

र बजार व्र्वस्थापन गने ।  
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 ववश्वसम्पदा सूचीमा परेका स्मारक र परुाताजत्वक मर्त्वका वन, सीमसार क्षेत्र र तटवती क्षेत्रका जग्गासम्बन्धी 
िगत तर्ार गरी राख्न े।  

 लमचार्ा प्रजालतको लनर्न्त्रण, जैववक ववववधताको अलभिेखाङ्कन, गाउँपालिकामा र्ररत क्षेत्रको संरक्षण र प्रवयद्धन 
गने  

 ववलभन्न प्रकारका उद्यानर्रूको लनमायणमा सर्जजकरण गने ।  
 ववकास र्ोजना तजुयमा गदाय वातावरण संरक्षण र जैवीक ववववधता सम्बन्धी स्वीकृत स्थानीर् नीलत, काननु, 

मापदण्ड, र्ोजना तजुयमा तथा त्र्सको कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन गने । 

 कार्यपालिका र शाखािे तोकेका अन्र् कार्य गने ।  

 

५.६. जशक्षा र्वुा तथा खेिकुद ववकास शाखा  
 ववद्यािर्को गणुस्तर अलभववृद्ध तथा पाठ्य सामग्ीको ववतरण िगार्त सामदुावर्क ववद्यािर्का जशक्षक तथा 

कमयचारीको दरबन्दी लमिानसम्बन्धी ।  
 ववद्यािर्को नक्साङ्कन, अनमुलत, स्वीकृलत, समार्ोजन तथा लनर्मन गने ।  
 सामदुावर्क ववद्यािर्को शैजक्षक पूवायधार लनमायण, ममयतसम्भार, सञ्चािन र व्र्वस्थापन गने ।  
 आधारभतू तर्को परीक्षा सञ्चािन, अनगुमन ववद्याथीको लसकाई उपिजब्धको परीक्षण गने । 

 लनःशलु्क जशक्षा, ववद्याथी प्रोत्सार्न तथा छात्रवजृिको व्र्वस्थापन, ट्युसन, कोजचङजस्ता ववद्यािर्बावर्र र्नेु 
अध्र्ापन सेवाको अनमुलत तथा लनर्मन गने ।  

 प्रारजम्भक बािववकास तथा जशक्षा, आधारभतू जशक्षा, अलभभावक जशक्षा, अनौपचाररक जशक्षा, खिुा तथा 
वैकजल्पक लनरन्तर लसकाइ, सामदुावर्क लसकाइ र ववशेष जशक्षासम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोजना तजुयमा, 
कार्ायन्वर्न, अनगुमन, मूल्र्ाङ्कन र लनर्मनसम्बन्धी ।  

 सामदुावर्क, संस्थागत, गठुी, बैकजल्पक र सर्कारी ववद्यािर् स्थापना, अनमुलत, सञ्चािन, व्र्वस्थापन तथा 
लनर्मनसम्बन्धी ।  

 मातभृाषामा जशक्षा ददने ववद्यािर्का िालग लनर्मानसुार अनमुलत ददने, अनगुमन तथा लनर्मन गनेसम्बन्धी ।  
 गालभएका वा बन्द गररएका ववद्यािर्र्रूको सम्पजि व्र्वस्थापन गने । 

 गाउँ जशक्षा सलमलत गठन, ववद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलत गठन तथा व्र्वस्थापन र ववद्यािर्को नामकरण गने।  
 सामदुावर्क ववद्यािर्को जग्गाको स्वालमत्व, सम्पजिको अलभिेख, संरक्षण र व्र्वस्थापन गने ।  
 स्थानीर् पसु्तकािर् र वाचनािर्को सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन, जशक्षण लसकाइ, जशक्षक र कमयचारीको तालिम 

तथा क्षमता ववकासका कार्यक्रम तजुयमा गने ।  
 माध्र्लमक तर्सम्मको शैजक्षक कार्यक्रमको समन्वर् र लनर्मन गने ।  
 सामदुावर्क ववद्यािर्िाई ददने अनदुान तथा सोको बजेट व्र्वस्थापन, ववद्यािर्को आर्व्र्र्को िेखा अनशुासन 

कार्म, अनगुमन र लनर्मन गने ।  
 अलतररक्त शैजक्षक वक्रर्ाकिापको सञ्चािन गने ।  
 प्राववलधक जशक्षा तथा व्र्ावसावर्क तालिमको र्ोजना तजुयमा, सञ्चािन, अनगुमन, मूल्र्ाङ्कन र लनर्मन गने ।  
 खेिकूद पूवायधार खेि मैदान, कभडय र्ि, रङ्गशािा लनमायण सञ्चािन र व्र्वस्थापन गने ।  
 बजन्जजजम्पङ, कार्ोवकङ, क्र्ानोलनङ, ्र्ाराग्िालडङ जस्ता सार्लसक खेिको ववकास र ववस्तार गने ।  
 गाउँपालिकाक्षते्रको ववकास लनमायणमा स्थानीर् र्वुा जनशजक्तको अत्र्लधक पररचािन गने व्र्वस्था लमिाउने  
 र्वुापररषद जजल्िा एकाईको समन्वर्मा र्वुा जागरण तथा उद्यमशीिता र नेततृ्व ववकासका िालग र्वुा 

सशक्तीकरणका कार्यक्रम तजुयमा र सञ्चािन गने ।  
 खेिकुद्को ववकास र प्रवर्द्यनका िालग जजल्िा खेिकुद् ववकास सलमलतसँग समन्वर् गरी गाउँपालिकास्तरमा 

खेिकुदका पूवायधार लनमायण, सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन गने ।  
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 गाउँपालिकामा खेिकुद ववकासका िालग र्वुाक्िब गठन, पररचािन र गाउँस्तरीर् खेिकुद् प्रलतर्ोलगताको 
आर्ोजना गनय बजेट ववलनर्ोजनसम्बन्धी ।  

 प्रत्रे्क शैजक्षक शत्रमा IEMIS अद्यावलधक गनेसम्बन्धी 
 ववद्यािर् स्तरीर् परुस्कार ववकास कार्यक्रम सञ्चािनसम्बन्धी 
 शैजक्षक कार्यक्रमको प्रलतवेदन लनमायणसम्बन्धी तथा ससतय अनदुान रकम लनकासासम्बन्धी 
 गाउँपालिका स्तरीर् जशक्षक छनोट, परीक्षा सञ्चािन सम्बन्धी  
 स्थार्ी जशक्षकर्रूको कार्य सम्पादन मूल्र्ाङकन फारम संकिन र संप्रशेण सम्बन्धी 
 जशक्षक र कमयचारीर्रूको सम्पजि लबवरण सङ्किन र संप्रशेण सम्बन्धी 
 कक्षा ८ र कक्षा ११ को परीक्षा सञ्चािन, नलतजा प्रकाशन र नलतजा ववश्लषेण सम्बन्धी 
 ववद्यािर् अनगुमन तथा लनरीक्षण सम्बन्धी 
 तै्रमालसक तथा बावषयक प्रगलत प्रलतवेदन लनमायण सम्बन्धी 
 ववद्याथी भनाय अलभर्ान सम्बन्धी  
 ववद्यािर् बाि क्िब गठन सम्बन्धी  
 बाि, आमा, अलभभावक भेिासञ्चािन सम्बन्धी 
 प्रधानाध्र्ापक तथा ववद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलतको बैठक सञ्चािन सम्बन्धी 

 

   ५.७. स्वास््र् शाखा  

 आधारभतू स्वास््र्,प्रजनन स्वास््र् र सरसफाई तथा पोषणसम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोजनाको तजुयमा, 
कार्ायन्वर्न तथा लनर्मन गने ।  

 अस्पताि र अन्र् स्वास््र् संस्थाको स्थापना तथा सञ्चािन,दीघय रोगीर्रूको लसफाररस सम्बन्धी  
 स्वास््र् सेवासम्बन्धी भौलतक पूवायधार ववकास तथा व्र्वस्थापन गने ।  
 रक्त सञ्चार सेवा तथा स्थानीर् स्वास््र् सेवा सञ्चािन गने ।  
 गाउँपालिका क्षेत्रलभत्र औषलधपसि सञ्चािन अनमुलत, अनगुमन र लनर्मन गने ।  
 सरसफाइ तथा स्वास््र् क्षेत्रबाट लनष्कालसत फोर्ोरमैिा व्र्वस्थापनमा लनजी तथा गैरसरकारी क्षेत्रसँग समन्वर्, 

सर्कार्य र साझेदारी गने ।  
 पररवार लनर्ोजन तथा मातजृशश ुकल्र्ाणसम्बन्धी सेवा सञ्चािन, अनमुलत, अनगुमन तथा लनर्मन गने ।  
 मवर्िा तथा बािबालिकाको कुपोषण न्रू्नीकरण, रोकथाम, लनर्न्त्रण र व्र्वस्थापन गने ।  
 सङ्घीर् तथा प्रदेशस्तरीर् िक्ष्र् र मापदण्डबमोजजम गाउँपालिकाको स्वास््र्सम्बन्धी िक्ष्र् र गणुस्तर लनधायरण 

गने ।  
 जनरि अस्पताि, नलसयङ र्ोम, लनदान केन्र तथा अन्र् स्वास््र् संस्थार्रूको जक्िलनक दताय, सञ्चािन अनमुलत 

र लनर्मन गने ।  
 गाउँपालिकामा औषलधजन्र् वनस्पलत, जडीबटुी र अन्र् औषलधजन्र् वस्तकुो उत्पादन, प्रशोधन र ववतरण गने।  
 स्वास््र् लबमािगार्तका सामाजजक सरुक्षा कार्यक्रमको व्र्वस्थापन गने ।  
 गाउँपालिकामा औषलध तथा अन्र् मेलडकि उत्पादनर्रूको न्रू्नतम मूल्र्लनधायरण र लनर्मन गने ।  
 स्थानीर् स्तरमा औषलधको उजचतप्रर्ोग र सूक्ष्मजीव लनरोधक प्रलतरोध न्रू्नीकरण गने ।  
 स्थानीर्स्तरमा औषलध र स्वास््र् उपकरणको खररद, भण्डारण र ववतरण गने । 

 गाउँपालिकामा स्वास््र् सूचना प्रणािीको व्र्वस्थापन गने । 

 गाउँपालिकाको प्रवद्धयनात्मक, प्रलतकारात्मक, उपचारात्मक, पनुस्थायपनात्मक र ्र्ालिएवटभ स्वास््र् सेवाको 
सञ्चािन गने ।  
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 स्वस्थ जीवनशैिी, पोषण, शारीररक व्र्ार्ाम, र्ोग अभ्र्ास, स्वास््र्विृको पािना तथा जनस्वास््र् सेवाको 
प्रवद्धयन गने ।  

 जनुोवटक (Zoonotic) रोग लनर्न्त्रण तथा व्र्वस्थापन, सतुी, मददरा र िागू पदाथयजन्र् वस्तकुो प्रर्ोग लनर्न्त्रण 
तथा सचेतनाअलभववृद्ध गने ।  

 जनस्वास््र्, आपत्कािीन स्वास््र् तथा मर्ामारीको लनर्न्त्रण र्ोजना र कार्ायन्वर्न, रोगको लनर्न्त्रण तथा 
रोकथाम गने ।  

 आकजस्मक स्वास््र् सेवाप्रवार् तथा स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन ।  
 स्वास््र्सम्बन्धी ववलभन्न जशववर तथा अन्र् कार्यक्रम सञ्चािन सम्बन्धी । 

 संस्थागत प्रलतवेदन सङ्किन तथा सम्बजन्धत कार्ायिर्मा पेस गने सम्बन्धी । 

 स्वास््र्का कमयचारीर्रूको अलभिेख अद्यावलधकसम्बन्धी । 

 मालथल्िो लनकार्को लनदेशन स्वास््र् संस्थार्रूिाई प्रवार् गनेसम्बन्धी । 

 

५.८. कृवष ववकास शाखा 
 कृवषसम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन गने । 

 कृवषबजार सूचना, र्ाटबजारको पूवायधार लनमायण, सानालसँचाइ लनमायण, तालिम, प्रववलध प्रसार, प्राववलधक टेवा, 
कृवष सामग्ी आपूलतय र कृषक क्षमता ववकास कार्यक्रमको सञ्चािन गने ।  

 कृवष वातावरण संरक्षण तथा जैववक ववववधताको संरक्षण र प्रवद्धयन गने ।  
 उच्च मूल्र्र्कु्त कृवषजन्र् वस्तकुो प्रवद्धयन, ववकास तथा बजारीकरणिाई सर्र्ोग पगु्ने कार्यक्रम तजुयमा र 

कार्ायन्वर्न गने ।  
 कृवष प्रसारसम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोजना कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन गने ।  
 कृवष प्रसार तथा जनशजक्तको प्रक्षेपण, वडाको माग र आवश्र्कताअनसुार जनशजक्त व्र्वस्थापन र पररचािन 

गने, 
 कृषकर्रूको क्षमता अलभववृद्ध, प्राजैवलधक सेवा, टेवा, लसप ववकास र सशक्तीकरणका कार्यक्रम सञ्चािन गने  
 कृवष लबउलबजन, मिखाद र रसार्न तथा औषलधर्रूको आपूलतय, उपर्ोग र लनर्मन गने ।  
 कृवष उपजको मूल्र् वास्तववक कृषकिे पाउने कुराको सलुनजितताका िालग कृषक समूर्, कृवष सर्कारी र 

कृवषसम्बन्धी स्थानीर् सङ्घसंस्थार्रूबीच समन्वर्कारी संर्न्त्र लनमायण गने ।  
 गाउँपालिकामा कृवषसम्बन्धी प्रववलधको संरक्षण र र्स्तान्तरण, कृवषसम्बन्धी सूचनाको प्रचारप्रसार गने ।  
 गाउँपालिकाका स्रोत केन्रर्रूको ववकास र सेवा केन्रर्रूको व्र्वस्थापन, प्राङ्गाररक खेती तथा मिको उत्पादन 

र प्रर्ोग तथा प्रवद्धयन गने कार्यक्रम कृषकर्रूको सर्भालगतामा सञ्चािन गने  
 गाउँपालिकामा धानबािी, मकैबािी, गर्ुँबािी, तरकारी खेती, फिफुि खेती, आि ु खेती आदद ववषर्गत 

कृषकर्रूको समूर् गठन गरी कृषक भ्रमण कार्यक्रम माफय त अन्तरसमूर् अनभुव आदानप्रदान तथा कृवष प्रसार 
कार्यक्रम सञ्चािन गने ।  

 कृवषववकासमा नगदेबािी र खाद्यान्न बािीका पकेट क्षेत्र लनधायरण गने ।  
 

  ५.९.  पशपंुजक्ष ववकास शाखा 
 पशपुािन,पशपुन्छी बजार सूचना र पशसु्वास््र्सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न, 

अनगुमन र लनर्मन गने । 

 पशपुािनिाई व्र्ावसावर्क बनाउन सर्र्ोग र्नेु खािका कार्यक्रम सञ्चािनमा स्थानीर् उपभोक्ता तथा 
सङ्घसंस्थाद्धारा पररचािन र्नेु कार्यक्रम तजुयमा र कार्ायन्वर्न गने ।  

 पशजुचवकत्सािर्को स्थापना, सञ्चािन र व्र्वस्थापन, पशपुन्छीजचवकत्सा सेवाको व्र्वस्थापन गने ।  
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 पशपुन्छीजन्र् प्राकृलतक प्रकोप तथा मर्ामारी रोगको लनर्न्त्रण गने ।  
 छाडा पश ुचौपार्ाको लनर्न्त्रण र व्र्वस्थापनका िालग कान्जीर्ाउसको व्र्वस्था गने ।  
 गाउँपालिकामा पशपुन्छीसम्बधी त्र्ाङ्क सङ्किन, व्र्वस्थापनर सूचना प्रणािीिाई अद्यावलधक गने । 

 पशनुस्ि सधुार पद्धलतको ववकास र व्र्वस्थापन, स्थानीर् चरन र खकय  ववकास तथा पशआुर्ारको गणुस्तर 
लनर्मन गने ।  

 पशपुन्छीबीमा, कजाय सर्जीकरणा, पशपुािन तथा पशसु्वास््र्सम्बन्धी स्थानीर् पशपुािक कृषकिाई तालिम, 
प्रजशक्षण र अविोकन भ्रमणका कार्यक्रम सञ्चािन गने ।  

 गाउँपालिकाका वडार्रूिाई पार्क पने गरी पशसेुवा केन्र स्थापना र सेवाप्रवार्का िालग प्राववलधक जनशजक्त 
व्र्वस्था गनय आवश्र्क अध्र्र्न गरी गाउँपालिकामा सझुावसवर्त कार्यक्रम प्रस्ततु गने ।  

 पशपुािनमा उत्सावर्त कृषकर्रूका िालग िगानी आवश्र्क परेमा सामूवर्क ऋण िगानीका िालग स्थानीर् 
वविीर् कम्पनी, बैंक तथा सर्कारी पररचािन गनय जस्कम तर्ार गरी गाउँपालिकामा प्रस्ततु गने । 

 गाउँपालिकाको बाख्रा फामयको नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन गने 

 

५.१०.आन्तररक िेखा परीक्षण एकाइको कार्यवववरण 

 आन्तररक तथा पूवय िेखापरीक्षण गने ।  
 िेखापरीक्षण वववरण (बेरुजकुो िगतसमेत) को अलभिेख व्र्वस्थापन गने ।  
 अजन्तम िेखापरीक्षण कार्यमा सर्र्ोग, समन्वर् र सर्जीकरण गने ।  
 िेखापािसम्बन्धी क्षमता ववकासका कार्यक्रम तजुयमा र कार्ायन्वर्न गने । 

 समर् समर्मा आन्तररक र्रवर्साबको अध्र्र्न र अनगुमन गनेसम्बन्धी 
 बेरुज ुसम्परीक्षणको कागजात तर्ार गनेर ्वा बेरुज ुफछौट गनय सर्र्ोगने । 

 राजस्व, धरौटी र ववलनर्ोजन तफय को कारोवारर्रूको आन्तररक िेखा पररक्षण गने । 

 आिेपको प्रलतवेखन तर्ार गने । 

 कार्यपालिका वा प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतको लनदेशन मान्र् । 
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अनसूुची - ६ 
पद अनसुारको कार्यवववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा: प्रशासन   
शे्रणी :अलधकृतस्तर सातौ/आठौ 
समूर्/उपसमूर्: सामान्र् प्रशासन 

१. पदको नाम: शाखा अलधकृत                 
२. स्थार्ी/अस्थार्ी: स्थार्ी 
३. तिब: 
४. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
सामान्र् प्रशासन शाखा 

क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्त्व 
कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

1 
स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन सम्बन्धी नीलत तजुयमा, मापदण्ड र कमयचारी आचारसंवर्ता तर्ार गरी स्वीकृलतका िालग प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृतमाफय त कार्यपालिकामा पेस गने। 

    

2 स्थानीर् तर्का कमयचारीको सेवा सतय, सवुवधा र कार्य जजम्मेवारी तोकी सोका आधारमा अनगुमन, मूल्र्ाङ्कन र लनर्मन गने।     

3 
मातर्तका उपशाखार्रूमा कार्यरत कमयचारीर्रूको कार्यसम्पादनका आधारमा मूल्र्ाङ्कन गरी आफ्ना रार्साथ प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतसमक्ष 
पेस गने। 

    

4 
कमयचारी पररचर्पत्रको िालग अलभिेख तर्ार गनय िगाई प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतबाट स्वीकृत गराई ववतरण गने र कार्ायिर् समर्मा 
पररचर्पत्र अलनवार्य िगाउने व्र्वस्था गने। 

    

5 
गाउँसभा सम्पन्न भएपलछ प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतबाट प्राप्त कार्यक्रम कार्ायन्वर्नको जजम्मेवारी बमोजजम कार्यक्रम कार्ायन्वर्न कार्यर्ोजना 
बनाई तोवकएको समर्लभत्र पेस गने। मातर्तका कमयचारीर्रूको कार्यवववरण तर्ार गरी स्पष्ट जजम्मेवारी वकटान गने र सोअनसुार कार्यसम्पादन 
मूल्र्ाङ्कन गरी प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतसमक्ष पेस गने। 

    

6 ववद्यमान सङ्गठन संरचनाअनसुार आवश्र्क कमयचारी दरबन्दी लनधायरण गरी पदपूलतयका िालग पदपूलतय सलमलतमा पेस गनय वववरण तर्ार गने। 
    

7 कमयचारीको वजृि ववकास तथा क्षमता ववकासका िालग कार्यक्रम र कार्यर्ोजना तर्ार गने,     

8 शाखा एवम ्कार्य जजम्मेवारीअनकूुि र्नु ेगरी ववषर् क्षेत्रको तालिम, गोष्ठी, सेलमनारका कार्यक्रम तर्ार गरी स्वीकृलतका िालग पेस गने। 
    

9 
कमयचारीको बैठक मालसक लनर्लमत रुपमा आर्ोजना गने, बैठक सञ्चािन गने, बैठकमा प्राप्त सझुाव, गनुासो र समस्र्ाबारे एक तर्मालथ स्पष्ट 
रुपमा प्रस्ततु गने, बैठकका लनणयर् कार्ायन्वर्न गने गराउने। 

    

10 
कार्ायिर्का कमयचारीर्रूको नाम, थर, ठेगाना, उमेर, शैजक्षक र्ोग्र्ता, पद, लनर्जुक्त लमलत, कार्यरत शाखासमेत स्पष्ट र्नु ेगरी अलभिेख राख्न 
िगाउने। 

    

11 कमयचारी लनर्जुक्त, सरुवा, बढुवा, अवकाश आददको वववरण अद्यावलधक गरी राख्न िगाउने। 
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12 कार्ायिर्को स्वीकृत दरबन्दीका पद ररक्त भएमा पदपूलतयसम्बन्धी कारवार्ी अगालड बढाउने। 
    

13 
कमयचारीको काज र लबदाको अलभिेख राख्न,े र्ाजजरी वकताब सरुजक्षत राख्न,े लबदा माग गने कमयचारीको अलभिेख रे्री कार्ायिर्को काममा बाधा 
नपने गरी लबदा स्वीकृलतका िालग कार्ायिर् प्रमखु समक्ष लसफाररस गने। 

    

14 
कुनै कमयचारी ववनासूचना िामो समर् कार्ायिर्मा अनपुजस्थत ररे्मा लनजिाई पत्राचार गने, सम्पकय मा नआएमा काननु बमोजजम सावयजलनक 
सूचना जारी गने तफय  प्रारजम्भक कारवार्ी अजघ वढाउने। 

    

15 
कार्यपालिका एवमअ्न्र् सलमलतर्रूको बैठकका िालग अध्र्क्षको लनदेशानसुार सदस्र्र्रूिाई उपजस्थलतका िालग आमन्त्रण गने, बैठककक्ष र 
अन्र् आवश्र्क सामान तथा उपकरणको व्र्वस्था लमिाउने। 

    

16 कार्ायिर्मा नर्ाँ लनर्जुक्त भएका कमयचारीको शाखा तोक्न,े लनजिे सम्पादन गनुयपने कार्यको वववरण तर्ार गरी उपिब्ध गराउने। 
    

17 मन्त्रािर् र अन्र् सरोकारवािा लनकार्र्रूबाट प्राप्त पररपत्र तथा पत्रर्रू कार्ायिर् प्रमखुसमक्ष पेस गने र आदेशानसुार कार्ायन्वर्न गने।     

18 
बैठकमा भएका छिफिको वटपोट गने, लनणयर् िेखी अध्र्क्षबाट प्रमाणीकरण गराउने, सम्बजन्धत व्र्जक्त वा लनकार्मा लनणयर् उतार प्रमाजणत 
गराई पठाउन ेर सोको अलभिेख राख्न।े 

    

19 
वडा कार्ायिर्मा कमयचारी नपगु भएमा वा लबरामी भएमा वा िामो समर् अनपुजस्थत ररे्को जानकारी आएमा सोको िालग वैकजल्पक व्र्वस्था 
गरी कमयचारी खटाउने। वडा कार्ायिर्मा कमयचारी नपगु भएमा वा लबरामी भएमा वा िामो समर् अनपुजस्थत ररे्को जानकारी आएमा सोको 
िालग वैकजल्पक व्र्वस्था गरी कमयचारी खटाउने। 

    

20 उपशाखा र अन्र् कमयचारीर्रूको कार्यवववरण र कार्यववभाजन तर्ार गरी स्पष्ट जजम्मेवारी तोक्ने। 
    

21 प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत वा गाउँसभा वा कार्यपालिकािे तोकेका र अलधकार प्रत्र्ार्ोजन गररएका अन्र् कार्यर्रू गने।     

कतयव्र् 

1.      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक 
साचँो र्ो। कमयचारीको दस्तखत 

................................... 
कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो 
र्ो। 

............................................................... 
नाम:                         (लनकतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत: 
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पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा: प्रशासन 

शे्रणी :सर्ार्क चौथो/पाचँौँ 
समूर्/उपसमूर्: ववववध 

१. पदको नाम: कम््र्टुर सर्ार्क 

स्थार्ी/अस्थार्ी: स्थार्ी 
२. तिब:  
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
सामान्र् प्रशासन शाखा 

क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्त्व 
कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

१ गाउँपालिका लभत्रको सामान्र् प्रशासन शाखामा रर्ी प्रशासनको कार्यमा सर्र्ोग गने।      

२ गाउँपालिकािे तर्ार गनुय पने जचदठ पत्र तर्ार गने। 
    

३ आवश्र्कता अनसुार ववलभन्न शाखा उपशाखासग ँसम्बजन्धत कागजात तर्ार गने।      

४ गाउँपालिकाको सम्पणुय चि अचि सम्पजिको लिजखत रेकय ड तर्ार गने। 
    

५ अन्र् शाखा उपशाखा वा एकाइर्यरूमा कम््र्टुर सम्बन्धी समस्र्ा आएमा सर्र्ोग तथा सर्जजकरण गने। 
    

६ गाउँपालिकाको प्रशासन सम्बन्धी आवश्र्क त्र्ाङ्क संकिन तथा व्र्वस्थापन गने। 
    

७ गाउँपालिकािे समर् समर्मा भनय पने सफ्टवरे्रका प्रलतवेदन ( LG PASS) तर्ार गनय सर्र्ोग गने।     

८ शाखा प्रमखुिे तोकेको अन्र् काम गने। 
    

कतयव्र् 

१      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो 
र्ो। कमयचारीको दस्तखत 

................................... 
कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो र्ो। 

...............................................................  

नाम:                         (लनकतम अलधकारीको दस्तखत)  
 लमलत: 
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पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा: प्रशासन      शे्रणी :सर्ार्क पाचँौँ 
समूर्/उपसमूर्: सामान्र् प्रशासन 

१. पदको नाम: सर्ार्क पाँचौँ                  स्थार्ी/अस्थार्ी: स्थार्ी 
२. तिब:  
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
सामान्र् प्रशासन शाखा 

जजन्सी व्र्वस्थापन उपशाखा 
क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्त्व 
कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

१ गाउँपालिकाका िालग आवश्र्क लनमायण सामग्ी वा अन्र् सामान खररद गनयका िालग सावयजलनक खररद ऐन, २०६३ मा उजल्िजखत प्रवक्रर्ा पूरा 
गनय प्रारजम्भक कारवार्ी गरी स्वीकृलतका िालग पेस गने।   

    

२ गाउँसभावाट स्वीकृत कार्यक्रम र वजेटको पररलधलभत्र रर्ी वावषयक तथा आवलधक खररद र्ोजना तर्ार गरी स्वीकृलतका िालग शाखा प्रमखु माफय त 
पेस गने। 

    

३ कार्ायिर् र सेवाग्ार्ीसम्बन्धी ववषर्मा अन्र् लनकार्, सरकारी एवं गैरसरकारी संस्थार्रूसँग आवश्र्क पत्राचार गने र सोको अलभिेख राख्न।े 
    

४ कार्ायिर्िे लनणयर् गनुयपने ववलभन्न ववषर्मा वट्पणी उठाई लनणयर्का िालग पेस गने र लनणयर् भई आएपलछ सम्बजन्धत शाखा वा उपशाखामा 
सोसम्बन्धी जानकारी गराउने। 

    

५ स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ दफा ७४ को उपदफा (२) बमोजजम गाउँपालिकाका िालग सावयजलनक खररद लनर्माविी वनाई िाग ुगनय 
आवश्र्क मस्र्ौदा तर्ार गरी पेस गने।  

    

६ कार्ायिर्िाई आवश्र्क पने लनमायण तथा कार्ायिर् सामानको फेर्ररस्त तर्ार गरी खररद स्वीकृलतका िालग शाखा प्रमखु समक्ष पेस गने। 
    

७ खररद र्ोजनामा उल्िेख भएका सामान आपूलतयका िालग सामानको पररमाण रे्री लनर्मानसुार दरभाउ पत्र वा बोिपत्र आह्वान गनय प्रारजम्भक 
कारवार्ी अजघ वढाउने। 

    

८ गाउँपालिकाको नाउँमा ररे्का जग्गा, भवन, टर्रा, सटर, र्ि, सवारी साधन, उद्धारका साधन, रार्त सामग्ी आदद चि-अचि सम्पजिको फेर्ररस्त 
तर्ार गरी अद्यावलधक गरीराख्न।े 

    

९ गाउँपालिकाको नाउँमा ररे्का जलमन एवम ्सावयजलनक सरकारी जलमनको अलतक्रमण र्नु नददन आवश्र्क मापदण्ड बनाई, तारबार वा घेराबन्दी 
गरी राख्न ेव्र्वस्थाका िालग कार्यक्रम तर्ार गरी स्वीकृलतका िालग प्र.प्र.अ. को साम ुपेस गने। 

    

१० कार्ायिर्को प्रर्ोगमा ररे्का फलनयचर िगार्तका कार्ायिर् सामानको वववरण तर्ार गरी शाखा/उपशाखागत रुपमा जजम्मेवारी ददन ेर ममयत गनुयपने 
सामानको वववरण खिुाई ममयतकािालग वट्पणी पेस गने।  
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११ कार्ायिर्मा ररे्का सवारी साधन, कार्ायिर् सामान, भवन, ग्र्ारेज टर्रा आददको वावषयक लनरीक्षण गराई प्राववलधक प्रलतवेदनसाथ लििाम गनुयपने 
सामानको लििामीका िालग प्रारजम्भक कारवार्ी गरी पेस गने। 

    

१२ खररद भई आम्दानी बाँलधएका सामानको लबि भकु्तानीका िालग प्रमाजणत गरी िेखा शाखामा पेस गने र शाखा वा कमयचारीबाट माग भएका 
कार्ायिर् सामान स्वीकृत माग फारामअनसुार लनकासा ददने। 

    

१३ ख्ने सामान भए वफताय र्नुे समर् वकटान गरी लनकासा ददन ेर नख्ने सामान भए खचय िेखी लनकासा ददने र सोको अलभिेख राख्न।े     

१४ जजन्सी सामानको वावषयक प्रलतवेदन तर्ार गने, जजन्सी लनरीक्षण गराउने र प्रलतवेदनमा उल्िेख भएका सझुावर्रू कार्ायन्वर्न गने।     

१५ गाउँ कार्यपालिकाअन्तगयतका कमयचारीर्रू, वडा कार्ायिर्का कमयचारी, नगर प्रर्रीर्रूको र्ाजजरी, लबदा, काजको अलभिेख राख्न।े     

१६ शाखा प्रमखु र कार्ायिर् प्रमखुिे तोकेको अन्र् काम गने।     

कतयव्र् 

१      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं 
दठक साँचो र्ो। कमयचारीको दस्तखत 

................................... 
कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक 
साँचो र्ो। 

...............................................................  

नाम:                         (लनकतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत: 
 

 
 

पद अनसुारको कार्य वववरण 

नीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा: प्रशासन     शे्रणी :सर्ार्क पाचँौँ 
समूर्/उपसमूर्: सामान्र् प्रशासन 

१. पदको नाम:  सर्ार्क पाँचौँ                           स्थार्ी/अस्थार्ी: स्थार्ी 
२. तिब:  
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
सामान्र् प्रशासन शाखा 

गैर सरकारी संस्था समन्वर् तथा उपभोक्ता वर्त संरक्षण उपशाखा 
क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्त्व 
कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

१ गाउँपालिकामा कार्यरत सङ्घसंस्थार्रु (गैरसरकारी, सामाजजक तथा सामदुावर्क सङ्घ संस्था) को दताय गने। 
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२ बैङ्कर्रूसँग समन्वर् तथा सर्कार्य सम्बन्धी कामर्रु गने। 
    

३ गाउँपालिका लभत्र सञ्चालित व्र्ापार तथा व्र्वसार्को दताय, नवीवकरण सम्बन्धी कार्यर्रु गने। 
    

४ दताय भएका संघसंस्थार्रुको नववकरण गने, गराउने। 
    

५ संघसंस्थार्रुको पररचािनमा सर्जजकरण तथा लनर्मन गने। 
    

६ लनजी तथा गैरसरकारी सङ्घ संस्थार्रूसँग ववकास लनमायणका कार्यर्रु गनयका िालग समन्वर् र सर्कार्य गने। 
    

७ स्थानीर् स्तरमा ररे्का सवक्रर् तथा लनजष्क्रर् सबै संघ संस्थार्रूको अलभिेख राख्न ेतथा अद्यावलधक गने।     

८ गाउँपालिका लभत्र संघ संस्थार्रुिे गरेको कामको अनगुमन गने तथा गणुस्तर सलुनजित गने। 
    

९ गाउँपालिकामा सञ्चालित लबलभन्न उद्योग, व्र्ापार व्र्वसार् दताय गने,     

१० त्र्स्ता उद्योग, व्र्वसार्र्रुको नवीकरण गने,     

११ बजार अनगुमनको ब्र्वस्थापन गने,     

१२ बजारमा मूल्र्सूची राखे नराखेको अनगुमन गने तथा लनर्मनका िालग लसफाररस गने।     

१३ बजार अनगुमन गरी सडेगिेका वा म्र्ाद सवकर्को पेर् पदाथय तथा खाद्यन्नको लबवक्र ववतरण रोक्न,े     

१४ म्र्ाद सवकएका खाद्यन्न तथा अन्र् सामग्ी नष्ट गने,     

१५ गाउँपालिकािे ददएको सेवा प्रलत सेवा ग्ावर् वा आम नागररकको आशा गनुासा संकिन गने,     

१६ सेवाग्ार्ीको गनुासो सनेु्न तथा सम्बोधन गने व्र्वस्था लमिाउन,े     

१७ मालसक प्रलतवेदन तर्ार गने,     

१८ प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत वा शाखा प्रमखुिे तोकेका अन्र् कार्यर्रू गने।     

कतयव्र् 

१      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक 
साचँो र्ो। कमयचारीको दस्तखत 

................................... 
कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो र्ो। 

............................................................... 
नाम:                         (लनकतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत: 
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पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा: प्रशासन           शे्रणी :सर्ार्क चौथो/पाचँौँ 
समूर्/उपसमूर्: सामान्र् प्रशासन 

१. पदको नाम: सर्ार्क                     स्थार्ी/अस्थार्ी: स्थार्ी 
२. तिब:  
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
सामान्र् प्रशासन शाखा 
राजस्व उपशाखा 

क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्त्व 
कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

१ कार्ायिर्मा प्राप्त र्नुे र वडा कार्ायिर्मा सङ्किन गररन ेराजस्वको छुट्टा छुटै्ट वववरण सङ्किन गने। 
    

२ प्रत्रे्क मवर्नाको अन्तमा सबै वडा कार्ायिर्र्रूबाट सङ्किन राजस्वको वववरण तर्ार गने। 
    

३ सङ्किन भएको राजस्व बैङ्क खातामा दाजखिा गरी सोको वववरण सवर्त बैङ्क भौचर आलथयक प्रशासन शाखामा पेस गने। 
    

४ घरजग्गा कर, सम्पजि कर, मािपोत, दस्तरु, सेवा शलु्क, बर्ाि कर, भाडा, बर्ाि लबटौरी आददको वववरण सङ्किन गरी स्पष्ट िगत खडा गने। 
    

५ गाउँपालिका क्षेत्रमा ररे्का ठूिा करदाता र साना करदाताको दार्रा (लसलिङ) वकटान गनय राजस्व परामशय सलमलतमाफय त कार्यपालिकामा लसफाररस गनय 
अिग अिग वववरण तर्ार गरी पसे गने। 

    

६ गाउँसभाबाट स्वीकृत राजस्वका दरर्रू सबै करदातािे स्पष्ट देख्न, पढ्न र बझु्न सक्न ेगरी राजस्व शाखामा राख्न ेर सवयसाधारणको जानकारीका िालग 
स्थानीर् राजपत्रमा प्रकाशन कार्यपालिकामा पेस गने। 

    

७ गाउँपालिका क्षेत्रका करदातार्रूको वववरण सङ्किन गरी अद्यावलधक अलभिेख राख्न ेर सबै प्रकारका राजस्व स्रोतिाई सेवा प्रवार्सँग आबद्ध गरी 
कार्ायन्वर्नमा ल्र्ाउने। 

    

८ करदातामैत्री कर प्रणािी िाग ुगनय, कर असिुी कार्यिाई प्रभावकारी बनाउन, सबै करदातार्रू एवम ्सवयसाधारणिाई समेत संिग्न गराई करको 
मर्त्व, कर लतने दावर्त्व र उपर्ोलगताको बारेमा करदाता जशक्षा कार्यक्रम सञ्चािन गनय कार्यक्रम तजुयमा गरी स्वीकृलतका िालग पेस गने। 

    

९ राजस्वका क्षेत्र र दार्रा बढाउन सम्भाववत ववषर् क्षेत्रर्रूको अध्र्र्न गरी राजस्व परामशय सलमलतिाई सोसम्बन्धी नीलत, काननु र मापदण्ड तर्ार 
गने कार्यमा सझुाव प्रस्ततु गने। 

    

१० कर राजस्व, गैरकर राजस्व, सेवा शलु्क, दस्तरु आददको दर लनधायरण तथा राजस्व सधुारका सम्बन्धमा अध्र्र्न गरी स्थानीर् राजस्व परामशय 
सलमलतिाई सझुाव ददने। 

    

११ शाखामा आई परेका समस्र्ा समाधानका िालग पर्ि गने, काममा सर्जीकरण गने, राजस्व बझुाउन आएका सेवाग्ार्ीर्रूिाई झन्झट वा जझजो मर्ससु 
नर्नु ेवातावरण लमिाउने। 
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१२ गाउँपालिका क्षेत्रमा ररे्का ठूिा करदाता र साना करदाताको दार्रा (लसलिङ) वकटान गनय राजस्व परामशय सलमलतमाफय त कार्यपालिकामा लसफाररस गनय 
अिग अिग वववरण तर्ार गरी पसे गने। 

    

१३ सबै करदातार्रू एवम ्सवयसाधारणिाई करको मर्त्व, कर लतने दावर्त्व र उपर्ोलगताको बारेमा करदाता जशक्षा कार्यक्रम सञ्चािन गनय कार्यक्रम 
तजुयमा गरी स्वीकृलतका िालग पेस गने। 

    

१४ राजस्व बझुाउन आएका सेवाग्ार्ीर्रूिाई झन्झट वा जझजो मर्ससु नर्नुे वातावरण लमिाउने।     

१५ कार्यपालिका, प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत वा शाखा प्रमखुिे तोकेका कार्यर्रू तोवकएबमोजजम सम्पादन गने।     

कतयव्र् 

१      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो 
र्ो। कमयचारीको दस्तखत 

................................... 
कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो 
र्ो। 

............................................................... 
नाम:                         (लनकतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत: 
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पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा: प्रशासन    शे्रणी : सर्ार्क चौथो/पाचँौँ 
समूर्/उपसमूर्: सामान्र् प्रशासन 

१. पदको नाम: सर्ार्क                स्थार्ी/अस्थार्ी:  
२. तिब:  
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
सामान्र् प्रशासन शाखा 
काननु उपशाखा 

क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्त्व 
कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

१ काननु उपशाखाको प्रमखु भएर कार्य गने,      

२ स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ को दफा ४७ अनसुारका ववषर्मा वववाद लनरुपणका िालग न्र्ावर्क सलमलतिाई सर्र्ोग गने। 
    

३ न्र्ावर्क सलमलतबाट भएका लनरुपणका लनणयर् र मेिलमिापका प्रमाण अलभिेखीकरण गने। 
    

४ न्र्ावर्क सलमलतको सजचवािर्, न्र्ार्, काननु, मानव अलधकार प्रवद्धयन तथा मेिलमिाप र मध्र्स्थता गने, लनणयर् तथा फैसिा कार्ायन्वर्न गने। 
    

५ मध्र्स्थकतायर्रूको सूची दतायका िालग र्ोग्र्ता र अनभुव स्पष्ट र्नुे गरी आवेदन माग गनय प्रारजम्भक खाका तर्ार गरी स्वीकृलतका िालग पेस 
गने। 

    

६ न्र्ावर्क सलमलतका लनणयर् तथा फैसिा कार्ायन्वर्नका िालग कार्यपालिकामा पेस गने। 
    

७ गाउँकार्यपालिकाको समीक्षा बैठकमा आफ्नो शाखाबाट सम्पादन भएका कार्यक्रमर्रूको भौलतक र वविीर् प्रगलत वववरण पेस गने।     

८ गाउँपालिका, गाउँसभा वा कार्ायिर्बाट माग भएमा काननुी रार् सझुाव पेस गने। 
    

९ मेिलमिापकताय छनौट तथा सूचीकृत गने,     

१० वडास्तरमा र्नु ेमेिलमिाप कार्यको अनगुमन गरी आवश्र्क सल्िार् सझुाव ददने,     

११ न्र्ावर्क सलमलतिे वववाद लनरुपणका िालग सम्बजन्धत पक्षिाई उपजस्थत गराउन परेमा पत्राचार गने,     

१२ न्र्ावर्क सलमलतबाट भएका न्र्ार् लनरुपणका लनणयर् सरोकारवािा पक्षिे माग गरेमा कार्यपालिका तथा सलमलतको लनदेशन अनसुार प्रलतलिवप 
उपिब्ध गराउने। 

    

१३ गाउँसभाबाट स्वीकृत कार्यक्रम कार्ायन्वर्नका िालग प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतबाट प्राप्त कार्य जजम्म्वोरी अनसुारका कार्यक्रम कार्ायन्वर्न गनय 
वावषयक कार्यर्ोजना बनाई प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतसमक्ष पेस गने। 

    

१४ कार्यपालिका, प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत र प्रशासन शाखा प्रमखुबाट तोवकएका अन्र् कार्यर्रू गने।     

उजरुी प्रशासन सम्वन्धी कार्यर्रु 

१५ न्र्ावर्क सलमलतको सर्ार्क कमयचारीको रुपमा कार्य गने।       

१६ गाउँपालिकामा न्र्ार् लनरुपणका िालग आएका उजरुीर्रू दताय गने।     

१७ वववाद समाधान र्नु ुअगालडको छिफिको अलभिेख तर्ार गने।     
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१९ मेिलमिापकताय अध्र्ावलध गने तथा सूची तर्ार गनय सर्र्ोग गने,     

20. वडामा र्नु ेमेिलमिापको लमिापत्र व्र्वजस्थत गने तथा रेकय ड राख्न,े     

2१ वडा कार्ायिर्मा सञ्चािन र्नु ेवववाद सम्बन्धमा आवश्र्क समन्वर् र रार् र परामशयको कार्य गने,     

2२ काननु उपशाखा तथा न्र्ावर्क सलमलतको सजचवािर्को मालसक, चौमालसक तथा वावषयक प्रलतवेदन तर्ार गने,     

2३ आफ्नो उप–उप–शाखावाट सम्पादन र्नुे कार्यसँग सम्बजन्धत कुनै उजरुी, गनुासो सम्बोधन गने रगराउन,े     

2४ शाखा प्रमखुबाट तोवकएका अन्र् कार्यर्रू गने।     

अलभिेख प्रशासन सम्वजन्ध कार्य 
2५ न्र्ावर्क सलमलतको सर्ार्क कमयचारीको रुपमा कार्य गने।     

2६ न्र्ार् लनरुपण भए पलछ सम्पणुय फैसिाको अलभिेख तर्ार गने।     

2७ न्र्ावर्क सलमलतबाट भएका लनरुपणका लनणयर् र मेिलमिापका प्रमाण अलभिेखीकरण गने।     

2८ न्र्ावर्क सलमलतको सजचवािर्, न्र्ार्, काननु, मानव अलधकार प्रवद्धयन तथा मेिलमिाप र मध्र्स्थता गने, लनणयर् तथा फैसिा कार्ायन्वर्न गने 
वातावरण बनाउने। 

    

2९ मध्र्स्थकतायर्रूको सूची दतायका िालग र्ोग्र्ता र अनभुव स्पष्ट र्नुे गरी आवेदन माग गनय प्रारजम्भक खाका तर्ार गरी स्वीकृलतका िालग पेस 
गने। 

    

30. न्र्ावर्क सलमलतका लनणयर् तथा फैसिा कार्ायन्वर्नका िालग कार्यपालिकामा पेस गने।     

3१ शाखा प्रमखुबाट तोवकएका अन्र् कार्यर्रू गने।     

कतयव्र् 

१      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक 
साचँो र्ो। कमयचारीको दस्तखत 

...................................  

कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो 
र्ो। 

............................................................... 
नाम:                         (लनकतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत: 
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पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा: प्रशासन             शे्रणी :सर्ार्क पाचँौँ 
समूर्/उपसमूर्: सामान्र् प्रशासन 

१. पदको नाम: सर्ार्क                स्थार्ी/अस्थार्ी:  
२. तिब:  
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
सामान्र् प्रशासन शाखा 

सामाजजक सरुक्षा तथा पजिकरण एकाई 

क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्त्व 
कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

१ तोवकएको ढाँचामा प्रलतवेदन तर्ार गने, ववभागमा पठाउन, समन्वर् गने, आलथयक प्रशासन शाखासँग समन्वर् गरी सोधभनायका िालग प्रलतवेदन तर्ार 
गरी प्रणािीमा इन्िी सम्बन्धी। 

    

२ घटना दताय तथा सामाजजक सरुक्षाको त्र्ाङ्कर्रूिाई कम््रू्टरमा प्रवववष्ट गने र त्र्सको व्र्वस्थापनमा सर्जीकरण सम्बन्धी।     

३ स्थानीर् पजिकालधकारीको र्जुर आइर.् डी. अपडेट सम्बन्धी।     

४ सामाजजक सरुक्षासम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननु, मापदण्ड, लनर्मन र अध्र्र्न अनसुन्धान सम्बन्धी कार्य।     

५ सङ्घ तथा प्रदेशिे लनधायरण गरेको मापदण्डबमोजजम सामाजजक सरुक्षासम्बन्धी कार्यक्रम कार्ायन्वर्न गने।     

६ सामाजजक सरुक्षाको कार्ायन्वर्नका िालग सङ्घ, प्रदेश र स्थानीर् सङ्घ संस्थासँग सम्पकय , समन्वर् र सर्कार्य गने,     

७ स्थानीर् सामाजजक सरुक्षा र्ोजना र व्र्वस्थापन तथा आवश्र्क त्र्ाङ्क सङ्किन एवम ्व्र्वस्थापन गने।     

८ सामाजजक सरुक्षासम्बन्धी स्थानीर् त्र्ाङ्क, सूचना सङ्किन र व्र्वस्थापन गने।     

९ ज्रे्ष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्र्जक्त तथा असर्ार्को िगत अद्यावलधकीकरण, पररचर्पत्र ववतरण, सामाजजक सरुक्षातथा सवुवधाको व्र्वस्थापन तथा 
ववतरण गने। 

    

१० सङ्घ तथा प्रदेशसँगको समन्वर्मा अपाङ्गता पनुःस्थापयना केन्र, ज्रे्ष्ठ नागररक केन्र, तथा अशक्त स्र्ार्ारकेन्रको सञ्चािन र व्र्वस्थापन गने।     

११ वडा कार्ायिर्बाट सम्पाददत व्र्जक्तगत घटना (जन्म, वववार्, बसाइसराइ, सम्बन्धववच्छेद,मतृ्र्रु धमयपतु्र, धमयपतु्री) कार्यको दताय अलभिेख व्र्वजस्थत 
रूपमा राख्न।े 

    

१२ व्र्जक्तगत घटनाको स्थानीर् त्र्ाङ्कसम्बन्धी नीलत, तोवकएको प्रवक्रर्ा पूरा भए नभएको सम्बन्धमा अनगुमन गरी प्रलतवेदन पेस गने।     

१३ आधलुनक प्रववलधमाफय त व्र्जक्तगत घटना दताय (जन्म, वववार्, बसाइसराइ, सम्बन्धववच्छेद,मतृ्र्)ु गने ववषर्मा स्थानीर् पजिकालधकारीर्रूको क्षमता 
ववृद्ध गने खािका कार्यक्रम सञ्चािन गने। 

    

१४ र्स्ता ववषर् वा समस्र्ा परेको वा कुनै घटना दताय सम्बन्धमा दद्वववधा परी स्थानीर् पजिकालधकारीबाट िेखीआएको ववषर्मा आफू वा 
गाउँपालिकास्तरबाट समाधान नर्नु ेववषर् भए सम्बजन्धत ववभाग वा मन्त्रािर्मा िेखी सोको समाधानका िालग पर्ि गने। 
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१५ ववभाग र मन्त्रािर्बाट माग भएका व्र्जक्तगत घटना दतायसम्बन्धी वववरण समर्मै उपिब्ध गराउने। 
    

१६ व्र्जक्तगत घटना दताय रेकडय स्वीकृत ढाँचाको फारममा उतार गरी समर्मै सम्बजन्धत लनकार्मा पठाउने,     

१७ वडा कार्ायिर्मा सञ्चािन र्नु ेव्र्जक्तगत घटना दताय सम्बन्धमा आवश्र्क समन्वर्ररार्, परामशयको कार्य गने।     

१८ घटना दतायको मालसक, चौमालसक तथा वावषयक प्रलतवेदन तर्ार गने।     

१९ व्र्जक्तगत घटनादताय तथा सामाजजक सरुक्षा प्रणािी (VERSP–MIS System) मा वडार्रूबाट र्नु ेकार्यर्रूको अनगुमन र त्र्ाङ्क अद्यावलधक गने।     

२० स्थानीर् पिीकालधकारी तोवकएको वा रे्रफेर भएको अवस्थामा VERSP–MIS Systemमा अद्यावलधक गने।     

२१ सामाजजक सरुक्षा भिा प्राप्त गने जेष्ठनागररक, असर्ार्ववधवा, दलित वािवालिका तथा अपाङ्गको रेकडर ्राख्न,े अद्यावलधक गने।     

2२ सामाजजक सरुक्षाको रकम लनकासा माग गने ववतरणा गने व्र्वस्था लमिाउने। 
    

2३ सामाजजक सरुक्षाको ववतरणा भएको अलभिेख तर्ार गरी सम्बजन्धत लनकार्मा प्रलतवेदन गने।     

2४ सामाजजक सरुक्षा भिा ववतरणा गने बैंकर्रूसँग आवश्र्क समन्वर् गने।     

2५ गाउँसभाबाट जस्वकृत भएका उप–शाखासँग सम्बन्धीत कार्यक्रमर्रू सञ्चािन गने,     

कतयव्र् 

१      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक 
साचँो र्ो। कमयचारीको दस्तखत 

...................................  

कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो 
र्ो। 

............................................................... 
नाम:                         (लनकतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत: 
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पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा: प्रशासन    शे्रणी :सर्ार्क चौथो/पाचँौँ 
समूर्/उपसमूर्: ववववध 

१. पदको नाम: मवर्िा ववकास लनररक्षक                        स्थार्ी/अस्थार्ी: स्थार्ी 
२. तिब:  
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
सामान्र् प्रशासन शाखा 

मवर्िा, बािबालिका तथा समाज कल्र्ाण उपशाखा 
क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्
त्व 

कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

१ िैवङ्गक समानता तथा सामाजजक समावेशीकरण सम्बन्धी नीलत, कार्यववलध तर्ार गने।      

२ मवर्िा, अपाङ्गता भएका व्र्जक्तर्रूको आलथयक, सामाजजक, राजनीलतक र्कवर्तसम्बन्धी नीलत, र्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न, समन्वर् र लनर्मन गने।     

३ िजक्षत समूर् ववकास सम्बन्धी स्थानीर् र्ोजना लनमायण, कार्यक्रम तजुयमा, कार्ायन्वर्न, स्रोत पररचािन र व्र्वस्थापन गने।     

४ मवर्िा सशक्तीकरण, क्षमता अलभववृद्ध, रोजगारमूिक, लसपमूिक र आर्आजयनमा सघाउ पगु्ने खािका र्ोजना तजुयमा गरी स्वीकृलतका िालग पेस गने।     

५ स्थानीर् समदुार्मा मवर्िाको आलथयक, सामाजजक, राजनैलतक र सांस्कृलतक अलधकार सम्बन्धमा सचेतना कार्यक्रम तजुयमा, कार्ायन्वर्न र अनगुमन 
गने। 

    

६ िैवङ्गक उिरदार्ी बजेट (Gender Responsive Budget)तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन, िैवङ्गक समानता तथा सामाजजक समावेशी बजेट परीक्षण (GESI 

Audit)सवर्तको प्रलतवेदन कार्यपालिकामा प्रस्ततु गने। 

    

७ ववलभन्न ददवलसर् कार्यक्रमर्रू संचािन गने। ( िैवङ्गक वरं्सा ववरुद्धको ददवस, १६ ददन ेअलभर्ान सञ्चािन, मानव अलधकार ददवस, मानव बेचववखन 
ववरुद्ध राविर् ददवस, बाि अलधकार ददवस आदद ) 

    

८ गाउँसभाबाट स्वीकृत मवर्िा ववकास सम्बन्धी कार्यक्रमको वावषयक कार्यर्ोजना तर्ार गरी कार्ायन्वर्न गने।     

९ बािमैत्री स्थानीर् शासन कार्ायन्वर्न कार्यववलध अनरुुप कार्यक्रम र र्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र मूल्र्ाङ्कन  गने। 
    

१० बािन्र्ार् र बािइजािासको व्र्वस्थापन र बािवरं्सा लनर्न्त्रणका कार्यर्रू तजुयमा गरी बािबालिकाको सर्भालगतामा कार्यक्रम सञ्चािन गने।     

११ बािगरृ्, पनुःस्थायपना केन्र, जशशसु्र्ार्ार केन्र र बािववकास केन्र स्थापना र व्र्वस्थापनिाई र्ोजना तजुयमा प्रवक्रर्ामा प्राथलमकतासाथ सञ्चािन गने।     

१२ बािबालिकाको र्कवर्त संरक्षण, जन्म दताय र पवर्चानको सलुनजित गने।     
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१३ गाउँसभा सम्पन्न भएपलछ अध्र्क्ष प्रशासकीर् अलधकृतबाट प्राप्त कार्यक्रम कार्ायन्वर्नको जजम्मेवारी बमोजजम कार्यक्रम कार्ायन्वर्न कार्यर्ोजना बनाई 
तोवकएको समर्लभत्र पेस गने। 

    

१४ ज्रे्ष्ठ नागररक सम्मान तथा सर्र्ोग कार्यक्रमर्रूको र्ोजना तर्ार गने।     

१५ अनाथ, असर्ार्, अशक्त र मानलसक सन्तिुन नभएका व्र्जक्तर्रूको पनुस्थायपना केन्र सञ्चािन, व्र्वस्थापन, अनगुमन र लनर्मन गने। 
    

१६ गाउँक्षेत्रमा फेिा परेका बेवाररसे बािबालिकार्रूको संरक्षण, अलभभावकको खोजी गरी जजम्मा िगाउने तथा अनाथािर्मा जजम्मा िगाउन ेव्र्वस्था 
गने। 

    

१७ गाउँपालिकाक्षेत्रमा फेिा परेका वा फेिा परेको जानकारी आएका बेवाररसे शव (िास) को काननुी प्रवक्रर्ाका िालग प्रर्रीिाई खबर गने र लनजको 
आफन्तको पिा निागमेा प्रर्रीसँगको सर्र्ोग र समन्वर्मा अजन्तम संस्कारका िालग सम्बजन्धत वडा सलमलतमा जानकारी गराउने। 

    

१८ मवर्िा सशक्तीकरण, क्षमता अलभववृद्ध, रोजगारमूिक, लसपमूिक र आर्आजयनमा सर्र्ोग पगु्ने कार्यक्रम सञ्चािन गने।     

१९ स्थानीर् समदुार्मा मवर्िाको आलथयक, सामाजजक, राजनैलतक र सांस्कृलतक अलधकार सम्बन्धमा सचेतना कार्यक्रम तजुयमा, कार्ायन्वर्न र अनगुमन 
गने। 

    

२० गाउँसभाबाट स्वीकृत मवर्िा ववकास सम्बन्धी कार्यक्रमको वावषयक कार्यर्ोजना तर्ार गरी कार्ायन्वर्न गने।     

२१ बािमैत्री स्थानीर् शासन कार्ायन्वर्न कार्यववलध अनरुुप कार्यक्रम र र्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन र मूल्र्ाङ्कन  गने।     

2२ िैवङ्गक समानता तथा सामाजजक समावेशीकरण सम्बन्धी नीलत, कार्यववलध तर्ार गनय सर्र्ोग गने। 
    

2३ मवर्िा, अपाङ्गता भएका व्र्जक्तर्रूको आलथयक, सामाजजक, राजनीलतक र्कवर्तसम्बन्धी नीलत, र्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न गनय समन्वर् गने।     

2४ िजक्षत समूर् ववकास सम्बन्धी स्थानीर् र्ोजना, कार्यक्रम तजुयमा, कार्ायन्वर्न, स्रोत पररचािन र व्र्वस्थापन गने सर्र्ोग गने।     

2५ मवर्िा मैत्री र बाि मैत्री स्थानीर् तर्को अवधारणािाई कार्ायन्वर्न गनय सर्जजकरण गने। 
    

2६ िजक्षत वगयको त्र्ाङ्क संकिन उलनर्रूिाई आवश्र्क सर्र्ोग गने खािका कार्यक्रम तर्ार गने।     

2७ प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत वा शाखा प्रमखुिे तोकेका अन्र् कार्यर्रू गने।     

कतयव्र् 

१      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं 
दठक साचँो र्ो। कमयचारीको दस्तखत 

................................... 
कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो र्ो। 

............................................................... 
नाम:                         (लनकतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत: 
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पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा: प्रशासन      शे्रणी :चौथो/पाचँौँ/छैटौं 
समूर्/उपसमूर्: सामान्र् प्रशासन 

१. पदको नाम: वडा सजचव                    स्थार्ी/अस्थार्ी: स्थार्ी 
२. तिब:  
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
सामान्र् प्रशासन शाखा 

वडा कार्ायिर् 

क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्त्व 
कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

१ वडा सलमलतको सजचवको रुपमा कार्य गने। 
    

२ वडा सलमलत बैठकमा पेश गनुय पने एजेण्डार्रू संकिन गने।     

३ वडा सलमलत बैठकको लनण्र्ाय कार्ायन्वर्नमा आवश्र्क कार्यर्रू गने।     

४ वडासलमलत र वडास्तरीर् अनगुमन सलमलतको सजचवका रुपमा कार्य गने।     

५ वडा अध्र्क्षको लनदेशनमा वडास्तरीर् कार्यक्रम तथा र्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन, मूल्र्ाङ्कनको प्रलतवेदन साथ सलमलतको लनणयर्अनसुार 
सम्पन्न र्ोजनाको भकु्तानीका िालग लसफाररस गने। 

    

६ वडा सलमलत बैठकको लनण्र्ायर्रू िेख्न ेर लनणयर् सरुजक्षत साथ राख्न।े     

७ वडा सलमलतबाट भएका लनण्र्ायर्रूको प्रलतलिपी तथा समर्मै गाउँपालिका कार्ायिर् र सम्बजन्धत ठाउँर्रूमा पठाउने।     

८ स्थानीर् पजिकालधकारीको रुपमा कार्य गने (जन्म, लबवार्, बसाइ–सराई, सम्बन्ध–लबचछे्द र मतृ्र् ु)। 
    

९ सामाजजक सरुक्षा भिा पाउने िाभग्ार्ीको तोवकएको समर्मै नर्ा ँदताय, नवीकरणा र िगत कट्टा गने।     

१० वडा स्तरीर् र्ोजना अनगुमन सलमलतको सदस्र् सजचवको रुपमा कार्य गने।     

११ वडा कार्ायिर्मा राजश्व सङ्किन गने तथा बैंक दाजखिा गने।     

१२ वडासँग सम्बन्धीत गाउँ सभावाट सव्ीकृत र्ोजना तथा कार्यक्रमर्रू कार्ायन्वर्नको स्पष्ट कार्यर्ोजना तर्ार गरी कार्ायन्वर्न गने, सो क्षेत्रसँग 
सम्बजन्धत वावषयक र्ोजना तथा कार्यक्रमर्रू तजुयमा गरी वडा सलमलत माफय त गाउँपालिकामा स्वीकृलतको िालग पेश गने। 

    

१३ उपभोक्ता सलमलतर्रू गठनमा तथा उपभोक्ता सलमलतिे गनुय पने कार्यर्रूमा आवश्र्क सर्र्ोग परु्ाउने।     

१४ स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ अनसुार वडा कार्ायिर्बाट लसफाररस तथा प्रमाजणत गररने कागजातर्रू तर्ार गने। 
    

१५ आफ्नो वडामा ररे्का सावयजलनक सम्पजिको अलभिेख अद्यावलधक रुपमा राख्न ेर सो को १ प्रलत गाउँपालिकािाई उपिब्ध गराउने।     

१६ सावयजलनक सम्पजि अलतक्रमणामा वडावासीको सर्र्ोगमा लनर्न्त्रणा गने र सो को जानकारी तत्कािै गाउँपालिका कार्ायिर्िाई गराउने।     

१७ वडा स्तरीर् ववलभन्न सलमलतर्रू जस्तै वडा बाि अलधकार सलमलत, मानव बेचलबखन तथा िाग ुऔषधी लबरुद्धको सलमलत, वडा स्तरीर् ववपद् व्र्वस्थापन 
सलमलत आददको सदस्र् सजचव को रुपमा कार्य गने। 

    

१८ वडा कार्ायिर्मा र्नु ेसम्पूणय प्रशासलनक कार्यको नेततृ्व गने।     

 वडा कार्ायिर्का खचय भएर जान ेतथा खचय भएर नजाने जजन्सी सामानर्रू, वडा कार्ायिर्का सम्पूणय कागजातर्रूको रेखदेख गने, संरक्षणा गने।     
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१९ वडा कार्ायिर्बाट प्रवार् गररने सावयजलनक सेवा लछटो छररतो र प्रभावकारी बनाउने।     

2० वडासँग सम्बजन्धत आफ्नो कार्ायिर्को लनर्लमत कामका िालग अन्र् लनकार्मा पत्राचार गने तथा आफ्नो वडािे सम्पादन गने कार्यसँग सम्बजन्धत 
प्राप्त भएका लनवेदन र पत्रर्रू तोक आदेश सवर्त दताय गरी आवश्र्क कारबार्ी गने र गराउने। 

    

2१ वडाको सूचना अलधकारी र गनुासो सनेु्न अलधकारीको रुपमा रर्ी आफ्नो कार्ायिर्वाट सम्पादन र्नुे कार्यसँग सम्बजन्धत कुनै उजरुी, गनुासो सम्बोधन 
गने र गराउन े

    

2२ आफ्नो कार्ायिर्मा कार्यरत सम्पूणय कमयचारीर्रूको लनर्लमत र्ाजजरी, पोशाक,  कार्ायिर् समर् पािना, कार्यसम्पादन स्तर, सेवाग्ार्ी प्रलतको 
व्र्वर्ार जस्ता ववषर्मा लनर्लमत अनगुमन गरी प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतिाई जानकारी गराउने। 

    

२३ आफ्नो कार्ायिर्सँग सम्बजन्धत कार्यमा संघीर् र प्रादेशीक तथा अन्र् स्थानीर् तर्का लनकार् एवम ्आवश्र्कता अनसुार अन्र् लनकार्सँग समन्वर् 
र सर्कार्यमा सर्र्ोग गने। 

    

२४ आफ्नो कार्ायिर्बाट सम्पादन र्नुे कार्यसँग सम्बजन्धत कुनै कागजातको प्रलतलिवप माग आवेदन भएमा लनर्मानसुार कागजातको प्रलतलिवप प्रमाजणत 
गरी ददने। 

    

२५ आफ्नो कार्ायिर्बाट सम्पादन र्नु ेकार्यको प्रगलत (वविीर् राजस्व सवर्त र भौलतक) प्रलतवेदन प्रत्रे्क मवर्नाको ७ गतेलभत्र कजम्तमा १ पटक र 
आवश्र्कता अनसुार गाउँपालिकामा लनर्लमत रुपमा पेस गने। 

    

२६ वडा कार्ायिर् सञ्चािन खचयको वर्साव वकताव राख्न,े सोधभनाय गने।     

२७ आफ्नो वडालभत्रको करदातार्रूको अलभिेख अद्यावलधक गरी लनर्लमत रुपमा कर असिुीको व्र्वस्था लमिाई बाँकी बक्र्ौता लनर्मानसुार असूिीमा 
गने कार्यमा आवश्र्क सर्र्ोग परु्ाउने। 

    

२८ आफ्नो वडामा अलनर्लमत रुपमा लनमायण भएका घर पखायिर्रू जस्ता संरचना भेवटएमा लनमायण कार्य रोक्न िगाई गाउँपालिकामा जानकारी गराउने।     

२९ प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत र वडा अध्र्क्षिे तोकेको अन्र् कार्य गने, गराउने।     

कतयव्र् 

१      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक 
साचँो र्ो। कमयचारीको दस्तखत 

...................................  

कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो 
र्ो। 

............................................................... 
नाम:                         (लनकतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत: 
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पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा :प्रशासन          शे्रणी  :सातौं/आठौं 
समरु्/उपसमरु्ः सामान्र् प्रशासन 

1. पदको नाम : शाखा अलधकृत             स्थार्ी//अस्थार्ीः स्थार्ी 
2. तिब: 
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
र्ोजना तथा  अनगुमन शाखा 

क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्त्व 
कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

1 आवश्र्क नीलत, र्ोजना, अनगुमन तथा प्रलतवेदन।     

2 बावषयक नीलत तथा कार्यक्रम तजुयमामा आवश्र्क कार्य गने।     

3 गाउँपालिकामा सञ्चािन र्नु ेसम्पणुय र्ोजना आर्ोजनार्रूको ववस्ततृ कार्यर्ोजना तर्ार गने।     

4 
कार्यसम्पादन लनर्माविीमा उल्िेख भएका जजम्मेवारी अनसुार सम्पादन गररएका र्ोजनार्रूको प्रगलत वववरण अन्र् शाखा उपशाखार्रूबाट 
सङ्किन गरी एवककृत रुपमा राख्न िगाउने। 

    

5 र्ोजनार्रूको प्रजेक्ट बैंक तर्ार गनय िगाउने।     

6 गाउँसभा सम्पन्न भएपलछ प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतबाट प्राप्त कार्यक्रम कार्ायन्वर्नको जजम्मेवारी बमोजजम कार्यर्ोजना तर्ार गने।     

7 गाउँपालिमा भएको अनगुमन सलमलतिाई सर्जजकरण गने गनय िगाउन े।     

8 गाउँपालिका लभत्र सञ्चािन र्नुे र भएका र्ोजनार्रूको अनगुमन गने तथा त्र्सको प्रलतवेदन तर्ार गने।     

9 र्ोजना तथा कार्यक्रम कार्ायन्वर्न, पेश्की/भकु्तानी, र्ोजना फरफारक कार्यमा सर्जीकरण गने गनय िगाउने ।     

1० उपभोक्ता सलमलत गठन, पररचािन र क्षमता ववकासमा आवश्र्क सर्जजकरण गने।     

1१ आफूिाई प्रत्र्ार्ोजन गररएका अन्र् कार्यर्रु गने गराउने।     

कतयव्र् 

1.      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक 
साचँो र्ो। कमयचारीको दस्तखत 

...................................  

कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो 
र्ो। 

............................................................... 
नाम:                         (लनकटतम अलधकारीको दस्तखत 

लमलत 
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पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा: प्रशासन      शे्रणी: सर्ार्क पाचँौ 
समूर्/उपसमूर्:  सामान्र् प्रशासन  

१. पदको नाम: सर्ार्क                   स्थार्ी/अस्थार्ीैः स्थार्ी 
२. तिब:  
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
र्ोजना तथा अनगुमन शाखा 

क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्त्व 
कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार 

)स्रोत(  

१. गाउँपालिकामा सञ्चािन र्नु ेसम्पणुय र्ोजना आर्ोजनार्रूको लडटेि कार्यर्ोजना तर्ार गनय सर्र्ोग गने।     

२.  
कार्यसम्पादन लनर्माविीमा उल्िेख भएका जजम्मेवारी अनसुार सम्पादन गररएका र्ोजनार्रूको प्रगलत वववरण अन्र् शाखा उपशाखार्रूबाट 
सङ्किन गरी एवककृत रुपमा राख्न।े 

    

३. र्ोजनार्रूको प्रजेक्ट बैंक तर्ार गने।     

४. कार्यक्रम कार्ायन्वर्न कार्यर्ोजना तर्ार गने।     

५. गाउँपालिमा भएको अनगुमन सलमलतिाई सर्जजकरण गने।     

६. गाउँपालिका लभत्र सञ्चािन र्नुे र भएका र्ोजनार्रूको प्रलतवेदन तर्ार गने।     

७. र्ोजना सम्झौताको िालग आवश्र्क कार्य गने।     

८. र्ोजनाको पेश्कीको िालग आवश्र्क प्रवक्रर्ा मा सर्र्ोग गने।     

९. उपभोक्ता सलमलत गठन, पररचािन र क्षमता ववकासमा आवश्र्क सर्जजकरण गने।     

१०. र्ोजना सम्पन्न भए पलछ फरफारको िालग आवश्र्क सर्र्ोग तथा लसफाररस गने।     

११. शाखा प्रमखुिे तोकेका अन्र् कार्यर्रु गने।     

कतयव्र् 

१.      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक 
साचँो र्ो। कमयचारीको दस्तखत 

................................... 
कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक 
साचँो र्ो। 

............................................................... 
नाम:                         (लनकटतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत...............................................................: 
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पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा: इजन्ज      शे्रणी: छैटौं/सातौं 
समूर्/उपसमूर्: सू.प्र. 

१. पदको नाम: सूचना प्रववलध अलधकृत            स्थार्ी/अस्थार्ीैः अस्थार्ी 
२. तिब: 
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
र्ोजना तथा अनगुमन शाखा  
सूचना प्रववलध उपशाखा 

क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्त्व 
कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार 

)स्रोत(  

१. सूचना तथा अलभिेख केन्रको स्थापना तथा सञ्चािन गने।     

२.  अलभिेख व्र्वस्थापनमा नवीनतम सूचना प्रववलधको प्रर्ोग गने।     

३. 
कार्ायिर् पररसरमा राजखने सेवाप्रवार् सम्बन्धी नागररक बडापत्रिाई ववद्यतुीर् नागररक बडापत्रको रुपमा ववकास गरी सवयसाधारणको जानकारीका िालग 
राख्न ेव्र्वस्था गने। 

    

४. 
नर्ाँ प्रववलधमा आधाररत गाउँपालिकाको बस्तगुत वववरण (Digital Profile) तर्ार गनय प्रारजम्भक कार्य गरी लनणयर्ाथय पेस गने सो वस्तगुत वववरण वावषयक 
रुपमा अद्यावलधक गदै जाने। 

    

५. स्थानीर् त्र्ाङ्क संकिन, प्रशोधन, अलभिेजखकरण तथा ववतरण।     

६. गाउँपालिका र अन्तगयतका वडा कार्ायिर्, स्वास््र् संस्था र सामदुावर्क ववद्यािर्र्रूमा इन्टरनेट सेवाको प्राववलधक कार्य गने।     

७. नेपाि सरकारिे उपिब्ध गराएको विक्वेन्सीका आधारमा एक सर् वाटसम्मको एफ. एम. रेलडर्ो सञ्चािन अनमुलत, नवीकरण सम्बन्धी कार्यक्रम तजुयमा 
गरी स्वीकृलतका िालग पेस गने, 

    

८. आफ्नो के्षत्रलभत्र पत्रपलत्रकाको प्रकाशन अनमुलत, अलभिेख तथा लनर्मन, अलभिेख व्र्वस्थापनमा नवीनतम सूचना प्रववलधको प्रर्ोग गने व्र्वस्था 
लमिाउने। 

    

९. सूचना तथा सञ्चार प्रववलधमा सवयसाधारण जनताको सर्ज र सरि पर्ुँच तथा सूचना प्रववलधको ववकास र ववस्तारसम्बन्धी कार्यक्रम तजुयमा र कार्ायन्वर्न 
गने। 

    

१०. वैज्ञालनक अध्र्र्न, अनसुन्धान र प्रववलध ववकासमा िगानी, सूचनाको र्कको प्रचिन, सूचना तथा सञ्चार प्रववलधमा आधाररत त्र्ाङ्क व्र्वस्थापन, एफ.एम. 
सञ्चािन गने व्र्वस्था लमिाउने। 

    

११. आफ्नो के्षत्रलभत्र इन्टरनेट सेवा, टेलिसेन्टर, केबिु तथा तारववर्ीन टेलिलभजन प्रसारणको अनमुलत ददने, नवीकरण र लनर्मन गने।     

१२.  गाउँ कार्यपालिकाको समीक्षा बैठकमा आफ्नो उपशाखाबाट सम्पादन भएका कार्यक्रमर्रूको भौलतक र वविीर् प्रगलत वववरण पेस गने।     

१३. गाउँपालिकाको नर्ा ँभवनमा नेटववकय ङ र लसलसवटभीको केजन्रकृत कार्य अगाडी बढाउने,     

१४. गाउँपालिकामा सञ्चािनमा ररे्का सफ्टवेर्रर्रू (राजस्व, र्ाजजरी, दताय–चिानी, आदद) को सेवा रतु गलतमा गराउने।     

१५. काम गने क्रममा आएका समस्र्ार्रू समाधान गने।     

१६. कार्ायिर् स्वचालित प्रणािी (Office Automation System) सञ्चािन गरी पूणय कार्ायन्वर्नमा ल्र्ाउने।     

१७. House Numbering System को प्रकृर्ा लनरन्तर अगाडी बढाउने।     
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१८. 
गाउँपालिका के्षत्रलभत्र ररे्का अव्र्वजस्थत तारर्रूको व्र्वस्थापनको िागी सम्बजन्धत संस्थार्रूसंग (ववद्यतु प्रालधकरण, नेपाि टेलिकम, इन्टरनेट सेवा 
प्रदार्क संस्था) समन्वर् गरी आवश्र्क कार्य गने। 

    

१९. सूचना तथा सञ्चार प्रववलधमा सवयसाधारण जनताको सर्ज र सरि पर्ुँच तथा सूचना प्रववलधको ववकास र ववस्तार सम्बन्धी कार्यक्रम तजुयमा र 
कार्ायन्वर्न।  

    

२0. शाखासगँ सम्बजन्धत गाउँसभावाट स्वीकृत र्ोजना तथा कार्यक्रमर्रू कार्ायन्वर्नको स्पष्ट कार्यर्ोजना तर्ार गरी कार्ायन्वर्न गने।     

२१. सो के्षत्रसँग सम्बजन्धत वावषयक र्ोजना तथा कार्यक्रमर्रू तजुयमा गरी स्वीकृलतको िालग पेश गने।     

२२.  
शाखासगँ सम्बजन्धत आफ्नो शाखाको लनर्लमत कामका िालग अन्र् लनकार्मा पत्राचार गने तथा आफ्नो शाखािे सम्पादन गने कार्यसगँ सम्बजन्धत प्राप्त 
भएका लनवेदनरपत्रर्रू तोक आदेश सवर्त दताय गरी आवश्र्क कारबार्ी गनेर गराउने। 

    

२३. 
आफ्नो उपशाखावाट सम्पादन र्नेु कार्यसँग सम्बजन्धत कुनै उजरुी, गनुासो सम्बोधन गने, गराउने।आफ्नो उपशाखामा कार्यरत सम्पूणय कमयचारीर्रूको 
लनर्लमत र्ाँजजरी, पोशाक, कार्ायिर् समर् पािना, कार्यसम्पादन स्तर, सेवाग्ार्ी प्रलतको व्र्वर्ार जस्ता ववषर्मा लनर्लमत अनगुमन गरी प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृतिाई जानकारी गराउने। 

    

२४. 
आफ्नो उपशाखावाट सम्पादन र्नेु कार्यसँग सम्बजन्धत कुनै कागजातको प्रलतलिवप माग आवेदन भएमा लनर्मानसुार कागजातको प्रलतलिवप प्रमाजणत गरी 
ददने। 

    

२५. आफ्नो शाखावाट सम्पादन र्नेु कार्यको प्रगलत प्रलतवेदन प्रत्रे्क मवर्नाको ७ गतेलभत्र कजम्तमा १ पटक र आवश्र्कता अनसुार लनर्लमत रुपमा पेश गने,     

२६. उपशाखाबाट कार्ायन्वर्न गररने कार्यक्रमर्रूको कार्ायन्वर्न गनय वावषयक कार्यर्ोजना बनाई प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतसमक्ष पेस गने।     

२७. प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत वा शाखा प्रमखुिे तोकेको अन्र् कार्य गने गराउने।     

कतयव्र् 

१.      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसगँ सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो र्ो। 
कमयचारीको दस्तखत 

................................... 
कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसगँ सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो र्ो। 

...............................................................  

नाम:                         (लनकटतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत: 
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पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा: प्रशासन            शे्रणी: पाचँौ 
समूर्/उपसमूर्: सामान्र् प्रशासन 

१. पदको नाम: सर्ार्क               स्थार्ी/अस्थार्ी 
२. तिब:  
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
र्ोजना तथा अनगुमन शाखा 

सर्कारी, रोजगार, उद्यम तथा पर्यटन ववकास उपशाखा 
क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्त्व 
कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

१. सर्कारी संस्था सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्डको लनमणाय, कार्ायन्वर्न र लनर्मन गने। 
    

२.  गाउँपालिका भरी भएका ववलभन्न बचत तथा ऋण सर्कारी दताय ( अलभिेख ) राख्न ेतथा अनमुलत, खारेजी र ववघटन गने।     

३. कृवष सर्कारीर्रूको सर्कारी अलभिेख तथा व्र्वस्थापन गने।     

४. सर्कारीर्रूको अनगुमन तथा ववलभन्न कार्यक्रममा सर्र्ोग गने।     

५. सर्कारीर्रूसँग सर्कार्य तथा समन्वर् गने।     

६. सर्कारी वचत तथा ऋण पररचािन सम्बन्धी स्थानीर् मापदण्ड लनधायरण र लनर्मन गने।     

७. सर्कारी सम्बन्धी राविर्, केन्रीर्, ववषर्गत, प्रादेजशक र स्थानीर् संघ संस्थासँग समन्वर् र सर्कार्य गने।     

८. सर्कारी सम्बन्धी स्थानीर् त्र्ाङ्क व्र्वस्थापन र अध्र्र्न अनसुन्धान गने।     

९. स्थानीर् सर्कारीको क्षमता अलभववृद्ध गने।     

१०. स्थानीर् सर्कारी क्षेत्रको प्रवद्धयन, ववकास र पररचािन गने।     

११. समूर्, सर्कारी संस्थार्रू दताय, नवीकरण तथा अनगुमन सम्बन्धी।     

१२.  सर्कारीर्रूको दताय र सर्कारीर्रूको वावषयक िेखापरीक्षण प्रलतवेदन सङ्किन सम्बन्धी।     

१३. 
सर्कारी सम्बन्धी र्ोजना तथा कार्यक्रमर्रू कार्ायन्वर्नको स्पष्ट कार्यर्ोजना तर्ार गरी कार्ायन्वर्न गने, सो क्षेत्रसँग सम्बजन्धत वावषयक र्ोजना 
तथा कार्यक्रमर्रू तजुयमा गरी स्वीकृलतको िालग गाउँसभामा पेस गने। 

    

१४. 
सर्कारीसँग सम्बजन्धत आफ्नो एकाईको लनर्लमत कामका िालग अन्र् लनकार्मा पत्राचार गने तथा आफ्नो एकाईिे सम्पादन गने कार्यसँग 
सम्बजन्धत प्राप्त भएका लनवेदनरपत्रर्रू तोक आदेश सवर्त दताय गरी आवश्र्क कारबार्ी गने/गराउने। 

    

१५. गाउँपालिका लभत्र रोजगारीका सम्भाव्र् क्षेत्रर्रूको पवर्चान गने।     

१६. बेरोजगार व्र्जक्तको त्र्ांक संकिन र सूचीकरण गने।     

१७. सरोकारवािा लनकार् लबच तथा लनजी, सरकारी र गैर सरकारी संस्थार्रु ववच समन्वर् गने।     

१८. रोजगारसँग सम्बजन्धत सूचना आदान प्रदान गने।     

१९. वैदेजशक रोजगार सम्बन्धी सूचना आदान प्रदान गने।     

२0. बैदेजशक रोजगारीमा जान चार्न ेव्र्जक्तर्रूिाई परामशय गनुयको साथै उसको माग अनसुार श्रम लसफाररस गने।     
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२१. न्रू्नतम रोजगारीका कार्यक्रम सञ्चािनमा सर्जजकरण गने।     

२२.  बेरोजगार व्र्जक्तर्रूको क्षमता ववकास गने कार्यक्रमको र्ोजना बनाउने तथा कार्ायन्वर्न गने।     

२३. बैदेजशक रोजगारीमा गएर मतृ्र् ुभएका व्र्जक्तर्रूको क्षलतपूलतयका िालग सर्जजकरण गने।     

२४. स्थानीर् तर्बाट उपिब्ध रोजगारीको अवस्थाको अलभिेजखकरण गने।     

२५. घरेि ुउद्योग सञ्चिनका िागी नीलत तथा कार्यक्रम तजुयमा तथा कार्ायन्वर्न सम्बन्धी कार्यर्रु गने।     

२६. िघ ुउद्यम ववकासका िालग एवककृत अवधारणा अनसुार कार्य गने।     

२७. स्थानीर् स्तरमा ररे्को स्रोत साधनको अलधकतम प्रर्ोग गरी रोजगारी सजृना गने साथै िघ ुउद्यमी बनाउने     

२८. उद्यम ववकासका िालग सामाजजक परीचािन कार्यक्रम सञ्चािन गने।     

२९. उद्यमजशिता तालिम सञ्चािन गने     

३0. प्राववलधक लसप ववकास तालिम सञ्चािन गने     

३१. िघवुवत्मा पर्ुँच सम्बन्धी कार्यक्रम सर्जजकरण गने।     

३२.  उपर्कु्त प्रववलधमा पर्ुँच कार्यक्रम सर्जजकरण गने।     

३३. गाउँपालिकालभत्र सञ्चालित उद्योग तथा व्र्वसार्र्रूको दताय, नवीकरण तथा अनगुमन सम्बन्धी कार्यर्रु गने।     

३४. पर्यटन ववकासका िालग पर्यटकिाई आकषयण गने ववलभन्न र्ोजना लनमायण तथा कार्ायन्वर्न गने।     

३५. नर्ाँ प्रववलधको उद्योगधन्दा खोल्न प्रोत्सार्न गने।     

३६. वैंक, पर्यटन, संस्कृलतको संरक्षण तथा प्रवयद्धन आदद क्षेत्रको ववस्तारमा सर्र्ोग गनुयपने छ।     

३७. गाउँपालिका लभत्रको सम्भाववत पर्यटकीर् क्षेत्रको पवर्चान गने तथा त्र्स्ता ठाउँर्रुको संरक्षणको िालग आवश्र्क कार्यक्रमर्रु लनमायण गने।     

३८. Home Stay र्रुको ववकासमा िगानी गने वातावरणको लसजयना गने।     

४0. 
सर्कारीसँग सम्बजन्धत कार्यमा सर्कारी ववभाग, संघीर् र प्रादेशीक तथा अन्र् स्थानीर् तर्का लनकार् एवं आवश्र्कता अनसुार अन्र् 
लनकार्सँग समन्वर् र सर्कार्य गने। 

    

४१. प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत वा शाखा प्रमखुिे तोकेको अन्र् काम गने।     

कतयव्र् 

१.      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक 
साचँो र्ो। कमयचारीको दस्तखत 

................................... 
कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो 
र्ो। 

...............................................................  

नाम:                         (लनकटतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत...............................................................: 
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पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा : सामान्र् प्रशासन      शे्रणी: सातौ/आठौं 
समूर्/उपसमूर्: िेखा 
 

१. पदको नाम: िेखा अलधकृत           स्थार्ी/अस्थार्ीैः स्थार्ी 
२. तिब:  
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
आलथयक प्रशासन शाखा 

क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्त्व 
कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

१. 
गाउँपालिकाको आलथयक ऐन तजुयमा गनय, वावषयक रुपमा अद्यावलधक गनय, कार्ायन्वर्न गनय र राजस्व सङ्किन गने कार्यमा गाउँपालिकािाई 
सर्र्ोग गने। 

    

२.  
अन्तरसरकारी ववि व्र्वस्थापन ऐन, २०७४ तथा स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ बमोजजम करसम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड, 
कार्ायन्वर्न, बाँडफाँड, सङ्किन, लनर्मन र अन्र् आर् व्र्वस्थापन गने कार्यववलध मस्र्ौदा तर्ार गरी स्वीकृलतका िालग पेस गने। 

    

३. 
सङ्घीर् काननुको अधीनमा रर्ी स्थानीर् तर्मा राजस्व चरु्ावट लनर्न्त्रण सम्बन्धी नीलत, काननु तजुयमा, मापदण्ड लनमायण, कार्ायन्वर्न र 
लनर्मन गने। 

    

४. 
स्थानीर् राजस्व परामशय सलमलतको सदस्र्–सजचवको रै्लसर्तिे सलमलतिाई राजस्व सम्भाव्र्ता अध्र्र्न र राजस्व दररेट लनधायरणमा 
सर्र्ोग गने। 

    

५. गाउँसभाबाट स्वीकृत बजेटको पररलधलभत्र रर्ी स्वीकृत कार्यक्रममा खचय गनयका िालग बजेट लनकासा लिने।     

६. 
केन्रबाट प्राप्त र्नु ेसबै प्रकारका अनदुान र आन्तररक राजस्वबाट सञ्चािन र्नुे गरी स्वीकृत कार्यक्रम सञ्चािनका िालग वजेट खचय गने 
लनदेजशका अनसुार वजेट लनकासा लिई कार्यक्रम सञ्चािनमा सर्जता ल्र्ाउने। 

    

७. 
राजस्व शाखाबाट प्राप्त राजस्वसङ्किन वापतको रकम, कार्ायिर्मा प्राप्त राजस्व रकम र अन्र् सेवा शलु्क, दस्तरु, कर, भाडा, बर्ाि 
आददबाट प्राप्त रकम गाउँपालिका कोष खातामा आम्दानी बाँध्ने। 

    

८. सलमलतको परामशयमा गाउँसभाबाट स्वीकृत दररेटअनसुार राजस्व सङ्किन कार्यमा शाखार्रूको काममा सर्जीकरण एवम ्समन्वर् गने।     

९. 
आन्तररक र अजन्तम िेखापरीक्षण गराउने, िेखापरीक्षण प्रलतवेदन गाउँपालिका बैठक र गाउँसभामा पेस गरी प्राप्त सझुाव एवम ्लनदेशन 
कार्ायन्वर्न गने। 

    

१०. 
बजेट तजुयमाको िालग राजस्व परामशय सलमलतको लसफाररस, आन्तररक आर् अनमुान, प्राप्त बजेट लसलिङ र गत वषयको जजम्मेवारीसमेतको 
आधारमा उपिब्ध बजेट खाका तर्ार गरी बैठककमा जानकारी गराउने। 

    

११. 
ऐन लनर्मानसुार खडा गनुयपने ववशेष कोष खडा गरी उक्त कोषको नाउँमा बैङ्क खाता खोिी न्रू्नतम रकम तोवकएको वजेट शीषयकबाट 
लनर्लमत रुपमा जम्मा गने। 
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१२.  
गाउँसभा सम्पन्न भएपलछ प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतबाट प्राप्त कार्यक्रम कार्ायन्वर्नको जजम्मेवारी बमोजजम कार्यक्रम कार्ायन्वर्न 
कार्यर्ोजना बनाई तोवकएको समर्लभत्र पेस गने। 

    

१३. 
मातर्तका कमयचारीर्रूको कार्यवववरण तर्ार गरी स्पष्ट जजम्मेवारी वकटान गने र सोअनसुार कार्यसम्पादन मूल्र्ाङ्कन गरी प्रमखु 
प्रशासकीर् अलधकृत समक्ष पेस गने। 

    

१४. प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत वा कार्यपालिकािे तोकेका र अलधकार प्रत्र्ार्ोजन गररएका अन्र् कार्यर्रू गने।     

कतयव्र् 

१.      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक 
साचँो र्ो। कमयचारीको दस्तखत 

................................... 
कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो 
र्ो। 

............................................................... 
नाम:                         (लनकटतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत: 
 
 

पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा: प्रशासन           शे्रणी: पाचँौ 
समूर्/उपसमूर्: िेखा 

१. पदको नाम: िेखा सर्ार्क            स्थार्ी/अस्थार्ी 
२. तिब:  
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
आलथयक प्रशासन शाखा 

क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्त्व 
कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

१. मालसक, चौमालसक र वावषयक रुपमा आर्व्र्र् वववरण तोवकएको ढाँचामा सम्बजन्धत लनकार्मा वविीर् प्रगलत पठाउने।     

२.  भकु्तानी माग भई आएका ववषर्का संिग्न लबि भरपाईर्रूको आलधकाररकता, औजचत्र् र प्रमाजणत अवस्थाको चेक जाँच गने।     

३. भकु्तानी र्नु मनालसव देखेमा स्वीकृलतका िालग आवश्र्कताअनसुार वट्पणीसवर्त स्वीकृत गने अलधकारी कर्ाँ पेस गने।     

४. कमयचारीर्रूको मालसक तिब र अन्र् भ्रमण खचय िगार्तका खचयर्रू समर्मै ववतरण गनय वववरण तर्ार गने।     
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५. 
कार्ायिर्बाट र्नुे गरेका लनर्लमत खचयर्रू जस्तै सरसफाइर,् कार्ायिर् र जजन्सी सामानको सरुक्षा, कार्ायिर् सामानको व्र्वस्था, 
कार्ायिर् सञ्चािन खचय, र्ातार्ात सञ्चार एवम ्सम्पूणय उपभोग खचय कार्ायिर्का काममा बाधा नपने गरी समर्मै लनकासा लिने र 
खचय िेख्न।े 

    

६. प्रत्रे्क मवर्नामा भएको मालसक आर् व्र्र् वववरण सावयजलनक गने।     

७. कार्ायिर्को आम्दानीखचयको वववरण दरुुस्त राखी िेखापरीक्षणा गराउने, सोको प्रलतवेदन प्राप्त गरी शाखा प्रमखु समक्ष पेस गने।     

८. 
िेखापरीक्षणबाट औलँ्र्ाईएका लनर्लमत गने ुयपने र असिु गनुयपने बेरुजरु्रू आलथयक प्रशासन लनर्माविीको अनसूुचीमा तोवकएको 
ढाँचामा बेरुज ुिगत खडा गरी राख्न ेबेरुज ुफछर्ौट सम्बन्धमा अवविम्ब प्रारजम्भक कारवार्ी शरुु गने। 

    

९. वडा कार्ायिर्र्रूबाट भएको आम्दानीखचयका लबि भरपाईर्रू समर् समर्मा अनगुमन गरी लनर्लमत गनय िगाउने।     

१०. 
कार्ायिर् सञ्चािन खचय, र्ातार्ात सञ्चार एवम ्सम्पूणय उपभोग खचय कार्ायिर्का काममा बाधा नपने गरी समर्मै लनकासा लिने र 
खचय िेख्न।े 

    

११. 
कार्ायिर् सञ्चािनका क्रममा भएका आकजस्मक खचय कार्यपालिका बैठकबाट अनमुोदन भएपिात ्सो लनणयर् सम्बजन्धत खचय वववरण 
साथ सङ्किन गने। 

    

१२.  
प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत तथा शाखा प्रमखुबाट प्रत्र्ार्ोजन भएका अलधकार र तोवकएका अन्र् कार्यर्रू तोवकएबमोजजम सम्पादन 
गने। 

    

कतयव्र् 

१.      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं 
दठक साचँो र्ो। कमयचारीको दस्तखत 

...................................  

कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं 
दठक साचँो र्ो। 

............................................................... 
नाम:                         (लनकटतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत: 
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पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा: इजन्जलनर्ररङ    शे्रणी: सातौं/आठौं 
समूर्/उपसमूर्: लसलभि 

१. पदको नाम: ईजन्जलनर्र            स्थार्ी/अस्थार्ी 
२. तिब:  
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
पूबायधार लबकास शाखा 

क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्त्व 
कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

१. ददगो ववकासका िक्ष्र् प्रालप्तमा राज्र्िाई सर्र्ोग पगु्न ेखािका कार्यक्रम तथा र्ोजना तजुयमा गरी कार्ायन्वर्न समन्वर् र सर्जीकरण गने।     

२.  
भवन लनमायण तथा नक्सा पास गने प्रवक्रर्ामा राविर् भवन संवर्ता र मापदण्ड सम्बन्धी सेवाग्ार्ीर्रूिाई पूवयजानकारी गराउने दस्तावेज तर्ार 
गरी कार्यपालिकाको स्वीकृलत बमोजजम सेवाग्ार्ीिाई उपिब्ध गराउन।े 

    

३. भ-ूजोजखम संवेदनशीिताका आधारमा जग्गाको उपर्ोगसम्बन्धी मापदण्ड तोकी तोवकएको क्षेत्रमा मात्र भवन लनमायण गनय स्वीकृलत ददने।     

४. 
आफ्नो क्षेत्रको भ–ूउपर्ोग नीलत, र्ोजना, कार्यक्रम तजुयमा र कार्ायन्वर्न तथा व्र्वजस्थत बस्ती ववकासका कार्यक्रमको तजुयमा र कार्ायन्वर्न 
गने। 

    

५. 
प्रचलित काननु र नपेाि सरकारिे तोकेको भवन लनमायण मापदण्ड ववपरीत नर्नुे गरी ऐलतर्ालसक, सांस्कृलतक, पर्यटकीर् वा परुाताजत्वक दृवष्टिे 
मर्त्वपूणय देजखएका बस्ती वा क्षेत्रमा बन्ने भवनको उचाइ, सेटब्र्ाक, छानो, अग्भाग, लनमायण सामग्ीको वकलसम रङ वा किात्मकता झजल्कने 
गरी भवन लनमायणको मापदण्ड तोक्ने। 

    

६. ववपद्का दृवष्टिे जोजखमर्कु्त भवनर्रूिाई पनुः लनमायण गनय, प्रबिीकरण (रेक्टोवफवटङ) गनय वा भत्काउन िगाउने,     

७. 
गाउँसभाबाट स्वीकृत वावषयक कार्यक्रम अन्तगयतका पूवायधारका र्ोजनाको िागत अनमुान तर्ार गनय िगाई कार्ायन्वर्न, अनगुमन र मूल्र्ाङ्कन 
गने। 

    

८. 
सम्पन्न र्ोजनाको कार्यसम्पादन मूल्र्ाङ्कन तर्ार गनय िगाई स्वीकृत गरी फरफारक वा भकु्तानीका िालग आफ्नो  रार्सवर्त प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृतसमक्ष पेस गने। 

    

९. 
नक्सापासका िालग प्राप्त दरखास्त फाराम स्पष्ट रुपमा भररएको छ छैन जाँच गने, प्रवक्रर्ा पूरा भई आएको नक्सापासका िालग आवश्र्क सूचना 
जारी गने र साइट लनरीक्षण गने। 

    

१०. 
घर लनमायणका िालग सम्बजन्धत व्र्जक्तका नाउँमा अस्थार्ी स्वीकृलतपत्र जारी गने र DPC Level पलछ Super Structure लनमायणका िालग स्थार्ी 
स्वीकृलतपत्र जारी गनय लसफाररस गने। 

    

११. लनमायणसम्बन्धी कसैको उजरुी पनय आएमा स्थिगत लनरीक्षण गरी समस्र्ा समाधान गने।     

१२.  
नक्सापासका िालग प्राप्त नक्साको Model, Elevation, Plinth Area, Site Map, Right of Way, Ground Coverage, Structural Design आदी जाँच 
गने। 
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१३. 
व्र्जक्तको लनजी घर, सावयजलनक भवन वा संघसंस्था वा सामदुावर्क भवन लनमायणका िालग कार्यपालिकाद्धारा स्वीकृत मापदण्डका आधारमा 
नक्सापासको प्रवक्रर्ा सरुु गने, 

    

१४. नक्सा नामसारी गने।     

१५. आधारभतू आवासका र्ोजना तजुयमा र कार्ायन्वर्न।     

१६. 

स्थानीर् बस्ती ववस्तार र्नु सक्न ेक्षेत्रमा लनमायण गररने सडकको दार्ाँवार्ाँ सडकको क्षेत्रालधकार (Righof Way) तोक्ने, सडकिे चचेको जग्गा 
सडक ववभागका नाउँमा कार्म गने र सो क्षेत्रलभत्र कुनै प्रकारको घर, टर्रा, पसि, इनार तथा अन्र् कुनै प्रकारको स्थार्ी वा अस्थार्ी 
पूवायधार लनमायण गरी सडक क्षेत्र अलतक्रमण र्नु नददन मापदण्ड बनाइ िाग ुगनय आफूिाई तोके बमोजजमको कार्य सम्पन्न गरी प्रलतवेदन पसे 
गने। 

    

१७. आफ्नो शाखावाट सम्पादन र्नु ेकार्यसँग सम्बजन्धत कुनै उजरुी, गनुासो सम्बोधन गने, गराउने।     

१८. 
आफ्नो शाखामा कार्यरत सम्पूणय कमयचारीर्रूको लनर्लमत र्ाँजजरी, पोशाक, कार्ायिर् समर् पािना, कार्यसम्पादन स्तर, सेवाग्ार्ी प्रलतको 
व्र्वर्ार जस्ता ववषर्मा लनर्लमत अनगुमन गरी प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतिाई जानकारी गराउने। 

    

१९. 
आफ्नो शाखासँग सम्बजन्धत कार्यमा संघीर् र प्रादेशीक तथा अन्र् स्थानीर् तर्का लनकार् एवं आवश्र्कता अनसुार अन्र् लनकार्सँग समन्वर् र 
सर्कार्य गने। 

    

२0. 
आफ्नो शाखावाट सम्पादन र्नु ेकार्यसँग सम्बजन्धत कुनै कागजातको प्रलतलिवप माग आवेदन भएमा लनर्मानसुार कागजातको प्रलतलिवप प्रमाजणत 
गरी ददने। 

    

२१. 
आफ्नो शाखावाट सम्पादन र्नु ेकार्यको प्रगलत प्रलतवेदन प्रत्रे्क मवर्नाको ७ गतेलभत्र कजम्तमा १ पटक र आवश्र्कता अनसुार लनर्लमत रुपमा 
पेश गने। 

    

२२.  अलनर्लमत रुपमा लनमायण भएका घर टर्रार्रूिाइर ्अलभिेखीकरण गने र शाखाप्रमखु माफय त कार्यपालिका बैठकमा जानकारी गराउन।े     

२३. कार्यपालिका र प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतिे तोकेको अन्र् कार्य गने।     

कतयव्र् 

१.      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक 
साचँो र्ो। कमयचारीको दस्तखत 

...................................  

कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो 
र्ो। 

............................................................... 
नाम:                         (लनकटतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत: 
............................................................... 
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पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा: इजन्जलनर्ररङ             शे्रणी: पाचँौँ 
समूर्/उपसमूर्: आवकय टेक्ट 

१. पदको नाम: सव इजन्जलनर्र                   स्थार्ी/अस्थार्ी 
२. तिब:  
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
पूवायधार लबकास शाखा 

क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्त्व 
कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

१. भवन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्वन्धी र्ोजना तजुयमा, आर्ोजना पवर्चान, अध्र्र्न, कार्ायन्वर्न र लनर्मन गने।     

२.  अन्तराविर् भवन संवर्ता तथा मापदण्ड बमोजजम भवन लनमायणा अनमुलत ददने तथा लनर्मन गने।     

३. 
बस्ती ववकास सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्वन्धी र्ोजना तजुयमा, आर्ोजना पवर्चान, अध्र्र्न, कार्ायन्वर्न र लनर्मन 
गने। 

    

४. भ—ूउपर्ोग तथा वस्ती ववकास सम्बन्धी कार्यर्रू गने।     

५. गाउँपालिकामा अव्र्वजस्थत बसोबास व्र्वस्थापन कार्यक्रमको तजुयमा र कार्ायन्वर्न गने।     

६. आधारभतू बसोवास सम्बन्धमा प्रदेश सरकार तथा संघीर् सरकारसँग समन्वर् गने।     

७. र्ोजनाबद्ध र व्र्बजस्थत वस्ती ववकासका कार्यक्रमको तजुयमा र कार्ायन्वर्न गने।     

८. आधारभतू आवासका र्ोजना तजुयमा र कार्ायन्वर्न गने।     

९. एवककृत बस्ती ववकासका िालग जग्गाको एवककरणा तथा जग्गा ववकास र व्र्बस्थापन गनय गाउँपालिकािाई प्रलतवेदन ददने।     

१०. 
नक्सापासका िालग प्राप्त दरखास्त फाराम स्पष्ट रुपमा भररएको छ छैन जाँच गने, प्रवक्रर्ा पूरा भई आएको नक्सापासका िालग 
आवश्र्क सूचना जारी गने र साइट लनरीक्षण गने। 

    

११. 
घर लनमणायका िालग सम्बजन्धत व्र्जक्तका नाउँमा अस्थार्ी स्वीकृलतपत्र जारी गने र DPC Level पलछ Super Structure लनमायणका िालग 
स्थार्ी स्वीकृलतपत्र जारी गनय लसफाररस गने। 

    

१२.  लनमायणसम्बन्धी कसैको उजरुी पनय आएमा स्थिगत लनरीक्षण गरी समस्र्ा समाधान गने।     

१३. 
नक्सापासका िालग प्राप्त नक्साको Model, Elevation, Plinth Area, Site Map, Right of Way, Ground Coverage, Structural Design 

आदी जाँच गने। 
    

१४. 
व्र्जक्तको लनजी घर, सावयजलनक भवन वा संघसंस्था वा सामदुावर्क भवन लनमायणका िालग कार्यपालिकाद्धारा स्वीकृत मापदण्डका 
आधारमा नक्सापासको प्रवक्रर्ा सरुु गने। 

    

१५. आफ्नो क्षेत्रको भउूपर्ोग नीलत, र्ोजना, कार्यक्रम तजुयमा र कार्ायन्वर्न गने।     

१६. संघीर् र प्रदेश काननु बमोजजम स्थानीर् तर्मा सकुुम्वासी पवर्चान र अलभिेख व्र्वस्थापन गने।     

१७. स्थानीर्स्तरमा सकुुम्वासी सम्वन्धी जीववकोपाजयन र वसोवास व्र्वस्था     
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१८. जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजुाय सम्बन्धी कार्यर्रू गने।     

१९. भलूमको वगीकरणा अनसुारको िगत तर्ार गने।     

२ 0.  जग्गाको वकिाकाट र भमूी िगत (नक्शा, से्रस्ता) लनमायणा र संरक्षणा गने।     

२१. सरकारी प्रर्ोजनका िालग जग्गा प्रालप्त, मआुब्जा लनधायरणा तथा ववतरणामा समन्वर् र सर्जीकरणा गने।     

२२.  जग्गा वववाद समाधानमा मेिलमिाप र मध्र्स्थता गने।     

२३. स्मारक र परुाताजत्वक मर्त्व िगार्त वन, सीमसार क्षेत्र, तटवती क्षते्रका जग्गा सम्बन्धी िगत राख्न।े     

२४. 
गाउँपालिकालभत्रको कुनै जग्गाको ववषर्मा वववाद परेमा जग्गा नापजाचँ, रेखाङ्कन, जग्गा छुट्याउन ेिगार्त जग्गा पवर्चान सम्बन्धी 
कार्य गने। 

    

२५. भवन तथा भवन संवर्ता एवं लनमायण इजाजत (लडजाइन समेत) सम्बन्धी कार्यर्रू गने।     

२६. परुातत्व, प्राचीन स्मारक र संग्यर्ािर् संरक्षणा, सम्बद्धयन र पनुःलनमायणा गने।     

२७. सरकारी भवन, ववद्यािर्, सामदुावर्क भवन, सभागरृ् तथा अन्र् सावयजलनक भवन तथा संरचना लनमायणा र ममयत संभार गने।     

२८. घरनक्सा लनमायणा सम्बन्धी ईजन्जनर्र वा जैडजाईनर व्र्जक्त वा सँस्थािाई सूचीकृत गरी ईजाजतपत्र जारी गने साथै नववकरणा गने।     

२९. 
आवास तथा बस्ती ववकास सँग सम्बन्धीत कार्य सम्पादन गदाय आवश्र्क काननुको मस्र्ौदा तजुयमा तथा ववद्यमान काननुमा संशोधन 
गनुयपने भएमा सोको तर्ारी गरी पशे गने। 

    

३ 0.  
आवास तथा बस्ती ववकास सँग सम्बन्धीत गाउँसभावाट स्वीकृत र्ोजना तथा कार्यक्रमर्रू कार्ायन्वर्नको स्पष्ट कार्यर्ोजना तर्ार गरी 
कार्ायन्वर्न गने, सो क्षेत्रसँग सम्बजन्धत वावषयक र्ोजना तथा कार्यक्रमर्रू तजुयमा गरी स्वीकृलतको िालग पेस गने। 

    

३१. 
सम्पूणय लनमायण कार्य सम्पन्न गरेपलछ स्थिगत लनरीक्षण गरी स्वीकृत नक्सा अनसुार नै लनमायण भएको पाइएमा लनमायण सम्पन्न प्रमाणपत्र 
उपिब्ध गराउन लसफाररस गने। 

    

३२.  
स्वीकृत नक्साभन्दा फरक परेमा वा अलनर्लमत लनमायण भएको पाइएमा स्वीकृत मापदण्ड तथा भवन संवर्ता अनसुार आवश्र्क 
कारवार्ीका िालग शाखा प्रमखु माफय त कार्यपालिकामा लसफाररस गने। 

    

३३. सावयजलनक भवन तथा सरकारी भवनर्रूको लडजाइन अपाङ्गमैत्री छ छैन जाँच गने, अपाङ्गमैत्री भएमा मात्र नक्सापास र्नु ेब्र्र्ोरा 
जानकारी गराउने। 

    

३४. लनजी घर लनमायणका िालग राविर् भवनसंवर्ता र भवन लनमायण मापदण्डको अधीनमा रर्ी नक्सापासको िालग लसफाररस गने।     

३५. नक्सापासको िालग दरखास्त पेस भएपलछ भवन लनमायण र्नुे ठाउँमा सबैिे देख्न ेगरी सूचना टाँस गने।     

३६. 
सो सूचनाको म्र्ाद नाघकेो ३ ददनलभत्र दरखास्तमा उल्िेख भएबमोजजम भवन लनमायण गनय लमल्न ेनलमल्न ेकुराको जाँच गरी प्राववलधक 
प्रलतवेदन पेस गने। 

    

३७. 
राविर् भवनसंवर्ता तथा मापदण्डबमोजजम भवन लनमायण अनमुलत प्रदान गररएका भवनर्रूको अनगुमन गरी भवनसंवर्ताको पािना 
गराउने। 

    

३८. सभामा स्वीकृत भएका सडक तथा अन्र् पूवायधारका र्ोजनार्रुको अध्र्न गरी कार्यर्ोजना बनाउने।     

३९. स्थानीर् बस्ती ववस्तार र्नु सक्न ेक्षेत्रमा लनमायण गररने सडकको दार्ाँवार्ाँ सडकको क्षेत्रालधकार (Ri ghof  Way) छुट्याउने।     

४ 0.  सडकिे चचेको जग्गा सडक ववभागका नाउँमा कार्म गनय लसफाररस गने।     
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४१. 
सडक वकनारामा कुनै प्रकारको घर, टर्रा, पसि, इनार तथा अन्र् कुनै प्रकारको स्थार्ी वा अस्थार्ी पूवायधार लनमायण गरी सडक क्षेत्र 
अलतक्रमण र्नु नददन मापदण्डका बारेमा सचेतना फैिाउने। 

    

४२.  गाउँपालिका भरीमा कलत सडक पक्की, कलत कजच्च वा कलत ग्ावेि सडक छन ्अलभिेख तर्ार गने।     

४३. गत बषयको तिुनामा र्स वषय कलत प्रलतसत प्रगलत भर्ो त्र्सको अलभिेख राख्न।े     

४४. लसचाँइको अवस्था पवर्चान गने तथा लसचाँइको िालग आवश्र्क प्रवन्द्ध लमिाउन र्ोजना तर्ार गने।     

४५. खानेपानी ट्याङ्की लनमायण र व्र्वस्थीत खानेपालनको प्रवन्द्ध लमिाउन आवश्र्क कार्य गने।     

४६. सडको नापजँाच गरी आवश्र्क प्रलतवेदन तर्ार गने।     

४७. 
आफ्नो शाखाबाट सम्पाददत कार्यको प्रगलत वववरण तर्ार गरी पेस गने र आवलधक समीक्षा बैठकमा शाखाप्रमखुको अनमुलत लिई 
प्रस्ततु गने। 

    

४८. 
मातर्त कमयचारीको कार्यजजम्मेवारी स्पष्ट गरी कार्यवववरण उपिव्ध गराउने र सोको आधारमा कार्यसम्पादन मूल्र्ाङ्कन  गरी शाखाप्रमखु 

समक्ष पेस गने। 
    

कतयव्र् 

१.      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो 
र्ो। कमयचारीको दस्तखत 

................................... 
कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक 
साचँो र्ो। 

............................................................... 
नाम:                         (लनकटतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत: 
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पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा: इजन्जलनर्ररङ           शे्रणी: चौथो/पाचँौँ 
समूर्/उपसमूर्: सभे 

१. पदको नाम: अलमन    स्थार्ी/अस्थार्ी 
२. तिब:  
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
पूबायधार ववकास शाखा 

क्र. 
सं. काम अलधकार उिरदावर्त्व 

कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार 

)स्रोत(  

१. गाउँपालिका लभत्रको जग्गा आवश्र्कता अनसुार वकिाकाट गनुय पने।     

२.  सेवाग्ावर्िे जग्गा छुट्याई पाउँ भनेर ददएको लनवेदन उपर कार्यवावर् गने।     

३. न्र्ावर्क सलमलतमा जग्गा सम्बन्धीको वववाद आउदा नापँ जाचँ गररददने।     

४. गाउँपालिका लभत्रको सावयजलनक तथा ऐिानी जग्गा छुट्याएर ताराबार िगाउन लसफररस गने।     

५. वववाददत जग्गा नापजँाचँ गनुय पदाय नापजाँच गने।     

६. वनके्षत्र वा लनजी जग्गा छुटर्ाउन जग्गा नापँजाचँ गने।     

७. घर टर्रा लनमायण गदाय जग्गाको वकिाकाट गररददने     

८. आफ्नो शाखाबाट सम्पाददत कार्यको प्रगलत वववरण तर्ार गरी पेस गने र आवलधक समीक्षा बैठकमा शाखाप्रमखुको अनमुलत लिई प्रस्ततु गने।     

कतयव्र् 

१.      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसगँ सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो 
र्ो। कमयचारीको दस्तखत 

................................... 
कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसगँ सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो र्ो। 

............................................................... 
नाम:                         (लनकटतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत: 
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पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत:         सेवा: इजन्जलनर्ररङ           
शे्रणी: चौथो 
समूर्/उपसमूर्: लसलभि 

१. पदको नाम: अ.सब.इजन्जलनर्र स्थार्ी/अस्थार्ी 
२. तिब:  
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
पूबायधार ववकास शाखा 

वन, वातावरण तथा ववपद् व्र्वस्थाप एकाई 

क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्त्व 
कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

१. ववकास र्ोजना तजुयमा गदाय वातावरण संरक्षण र जैववक ववववधता सम्बन्धी स्वीकृत स्थानीर् नीलत, काननु, मापदण्ड को पािना गने।     

२.  वन, वातावरण सम्बन्धी र्ोजना तजुयमा गने तथा त्र्सको कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन गने।     

३. वातावर संरक्षण तथा ववपद् व्र्वस्थापनको िालग आवश्र्क कार्यर्रू गनुयपने।     

५. लभरािो परेको भभूागमा भकू्षर् लनर्न्त्रणको िालग वकृ्षा रोपण गने।     

६. गाउँपालिका लभत्र कलत सामदुावर्क, कलत लनजी बन तथा कलत सावयजलनक बन छन ्त्र्सको अलभिेख तर्ार गने।     

८. ववलभन्न मर्ामारीका कारण उत्पन्न र्नुे ववपद् व्र्वस्थापनका िालग आवश्र्क कार्य गने।     

९. ववपद् व्र्वस्थापनको िालग प्रलतकार्र ्र्ोजना लनमायण गने।     

१०. 
वातावरण संरक्षणको िालग फोर्ोर मैिा व्र्वस्थापनको िालग फोर्ोरमैिा प्रशोधन केन्र खोल्न गाउँ कार्यपालिकािाई अैावश्र्क सझुाव 
ददने। 

    

११. गाउँपालिका लभत्रको वातावरण संरक्षण तथा ववपद् व्र्वस्थापनमा सर्र्ोग गने।     

१३. प्राकृलतक प्रकोपबाट सजृना र्नुे ववपद् व्र्वस्थापनको िालग आवश्र्क सामग्ी खररदको िालग लसफाररस गने।     

१४. ववपद प्रलतकार्य, पनुःस्थापन र रार्तको व्र्वस्थापन सम्बन्धी र्ोजना तजुयमा गनय सर्र्ोग गने।     

१८. शाखा प्रमखु तथा कार्ायिर् प्रमखुिे ददएको अन्र् जजम्मेवारी परुा गने।     

कतयव्र् 

१.      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक 
साचँो र्ो। कमयचारीको दस्तखत 

................................... 
कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक 
साचँो र्ो। 

...............................................................  

नाम:                         (लनकटतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत...............................................................: 
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पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा: जशक्षा     शे्रणी: सातौं/आठौं 
समूर्/उपसमूर्: जशक्षा प्रशासन 

१. पदको नाम: ववद्यािर् लनररक्षक/जशक्षा अलधकृत               स्थार्ी/अस्थार्ी 
२. तिब:  
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
जशक्षा, र्वुा तथा खेिकूद ववकास शाखा 

क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्त्व 
कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

१. ववद्यािर्को आर् व्र्र्को िेखा अनशुासन कार्म गरी सोको समर् समर्मा अनगुमन र लनर्मन गने।     

२.  सामदुावर्क ववद्यािर्िाई ददइने अनदुान तथा सोको व्र्वस्थापन गने।     

३. गालभएका वा बन्द गररएका ववद्यािर्र्रूको सम्पजि व्र्वस्थापन गने।     

४. आधारभतू तर्को परीक्षा सञ्चािन गने।     

५. जशक्षक तथा कमयचारीको तिब, भिा र अन्र् सवुवधा संघीर् कानूनअनसुार उपिब्ध गराउने।     

६. गाउँजशक्षा सलमलत गठन तथा व्र्वस्थापन, ववद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलत गठन तथा व्र्वस्थापन।     

७. ववद्यािर्को नामकरण सम्बन्धी स्पष्ट लनर्म बनाई कार्ायन्वर्न गनय पर्ि गने।     

८. मातभृाषामा जशक्षा ददने ववद्यािर्को अनमुलत, अनगुमन तथा लनर्मन गने।     

९. सामदुावर्क ववद्यािर्मा कार्यरत जशक्षक तथा कमयचारीको सेवा वववरण तथा अन्र् अलभिेख अद्यावलधक गने।     

१०. िैवङ्गक वरं्सा जस्ता सामाजजक कुरीजैत ववरुद्धको सचेतना र जशक्षामूिक कार्यक्रम तजुयमा गने, कार्ायन्वर्न र अनगुमन गने।     

११. सामदुावर्क ववद्यािर्का जशक्षक तथा कमयचारीको तिबी प्रलतवेदन तर्ार गने।     

१२.  जशक्षक तथा कमयचारीका लनवजृिभरण, उपदान, उपचार खचय र अन्र् व्र्वस्था संघीर् कानूनअनसुार लसफाररस गररददने।     

१३. सामदुावर्क ववद्यािर्को जशक्षक तथा कमयचारीको दरबन्दी लमिान गने।     

१४. ववद्यािर्को नक्साङ्कन, अनमुलत, स्वीकृलत, समार्ोजन तथा लनर्मन गने।     

१५. 
जशक्षक  तथा  कमयचारीर्रूको  प्रशासन, व्र्वस्थापन  तथा  शैजक्षक  ववकास सम्बन्धी  कार्य र्ोजना  बनाउन े र  स्वीकृलतका  िालग  पेश  
गने  र  कार्ायन्वर्न  गने। 

    

१६. 
प्रारजम्भक बािववकास जशक्षा, आधारभतू जशक्षा, अववभावक जशक्षा, अनौपचाररक जशक्षा, खिुा तथा वैकजल्पक लनरन्तर लसकाइ, सामदुावर्क 
लसकाइर ्र ववशेष जशक्षासम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन, मूल्र्ाङ्कन र लनर्मन गने। 

    

१७. 
जशक्षण लसकाइमाय प्रभावकाररता ल्र्ाउन जशक्षक र कमयचारीको ववषर्गत तालिम, क्षमता ववकास, नर्ाँ प्रववलधबारे जशक्षण प्रजशक्षण कार्यक्रम 
तजुयमा गरी कार्ायन्वर्नमा ल्र्ाउन।े 

    

१८. ववद्यािर्को अनगुमन तथा व्र्वस्थापन, ववद्याथी लसकाइर ्उपिजब्धको परीक्षण र व्र्वस्थापन गने।     
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१९. 
शैजक्षक उपिजब्ध कमजोर ररे्का समदुार्, िोपोन्मखु जनजालत, मवर्िा वगय िजक्षत साक्षरता तथा बजारमखुी लसपमूिक कार्यक्रम तजुयमा गरी 
कार्ायन्वर्न र अनगुमन गने। 

    

२०.  
प्राववलधक र अनौपचाररक जशक्षा तथा व्र्ावसावर्क तालिम सम्बन्धी नीलत, कार्यववलध र कार्यक्रम तजुयमा गरी कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन 
गने। 

    

२१. प्राववलधक जशक्षा तथा व्र्ावसावर्क तालिमको र्ोजना तजुयमा, सञ्चािन, अनमुलत, अनगुमन, मूल्र्ाङ्क्न र लनर्मन गने।     

२२. 
सामदुावर्क ववद्यािर्को शैजक्षक पूवायधार लनमायण, ममयत सम्भारका िालग आवश्र्क स्रोत जटुाउन ेव्र्वस्थाका िालग कार्यक्रम तजुयमा गरी 
स्वीकृलतका िालग पेस गने। 

    

२३. सामदुावर्क ववद्यािर्को जग्गाको स्वालमत्व, सम्पजिको अलभिेख, संरक्षण र व्र्वस्थापन गने।     

२४. ववद्यािर्को गणुस्तर अलभववृद्ध र्नु ेखािका कार्यक्रम सञ्चािन गनय प्रोत्सार्न गने तथा समर्मै पाठ्यसामग्ीको ववतरण गने व्र्वस्था लमिाउने।     

२५. गाउँकार्यपालिकाको समीक्षा बैठकमा आफ्नो शाखाबाट सम्पादन भएका कार्यक्रमर्रूको भौलतक र वविीर् प्रगलत वववरण पेस गने।     

२६. मातर्तका कमयचारीर्रूको कार्यवववरणका आधारमा कार्यसम्पादन मूल्र्ाङ्कन गरी प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतसमक्ष पेस गने।     

२७. ववद्यािर् लनरीक्षणको आफ्नो कार्यतालिका तर्ार गरीैे शाखामा जानकारी गराई लनर्लमत रुपमा आफ्नो क्षेत्रका ववद्यािर्को लनरीक्षण गने।     

२८.  
लनरीक्षणका क्रममा देजखएका ववद्यािर् व्र्वस्थापन, कक्षा लसकाइ तथा जशक्षकको वक्रर्ाकिापबारे सधुार गनुयपने ववषर्मा ववद्यािर् पक्षिाई 
सझुाव ददने र सोको जानकारी कार्यपालिकामा पेस गने। 

    

२९. ववद्यािर्को भवन र कक्षाकोठाको सरसफाई तथा सरुक्षाको मापदण्ड आधार तर्ार गरी कार्ायन्वर्नको िालग  लसफाररस गने।     

३०. गाउँको उत्कृष्ट शैजक्षक उपिजव्धका िालग प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत, गाउँ जशक्षा सलमलत, गाउँ कार्यपालिकाको लनदेशनको पािना गने।     

३१. 
ववद्यािर्मा जशक्षाको गणुस्तर कार्म गने, आचार संवर्ता बनाई िागू गने, गाउँपालिका लभत्रका सबै वकलसमका ववद्यािर्र्रूको अनगुमन तथा 
मूल्र्ाङ्कन गरी गराई अपेजक्षत गणुस्तर कार्म गनय सघाउने। 

    

३२. आवासीर् ववद्यािर्का ववद्याथीका िालग खाना तथा पौवष्टक आर्ारको गणुस्तर तर्ार गरी जशक्षा सलमलत पेस गनयको िालग तर्ार पाने।     

३३. गाउँ जशक्षा सलमलतिे तोकेको सीमा लभत्र रर्ी शलु्क लनधायरण गने र कार्ायन्वर्न गराउने।     

३४. जशक्षा सलमलतको बैठकका िालग अनमुलत लिने, खबर गने, आर्ोजना गने।     

३५. कार्यपालिका र गाउँसभामा पेश गने लसफाररस वट्पणी तर्ार गने अनमुोदनको िालग पेश गने।     

३६. नेपाि सरकारबाट स्वीकृत पाठ्यक्रम र पाठ्यपसु्तकको सूची तर्ार गने र अद्यावददक गनुयपने।     

३७. स्थानीर् पाठ्यक्रमको मस्र्ौद तर्ार गने  र  स्वीकृत भए पिात कार्ायन्वर्नको अैावश्र्क व्र्वस्था लमिाउने।     

३८.  ववद्यािर्िे स्वीकृत पाठ्यक्रम तथा पाठ्यपसु्तक िागू गरे नगरेको सम्बन्धमा लनरीक्षण गने र सोको जानकारी गाउँपालिकािाई ददने।     

३९. पाठ्यसामग्ीको समर्मै सर्ज उपिब्धताको सलुनित गनय आवश्र्क कार्यर्ोजनाको मस्र्ौदा बनाउने।     

४०. 
जशक्षा मन्त्रािर्िे बनाएको गणुस्तरको खाका र पाठ्यक्रम ववकास केन्रिे बनाएको पाठ्यक्रम प्रारुपिाई मूि आधार मानी शैजक्षक गणुस्तर 
परीक्षण सम्बन्धी आवश्र्क तर्ारी गने। 

    

४१. गाउँको शैजक्षक र्ोजनाको मस्र्ौदा तर्ार पारी सरोकारवािा पक्षसँग छिफि गने गराउने।     

४२. शैजक्षक नीलत तथा कार्यक्रमको मस्र्ौदा तर्ार पाने र लसफाररस गने।     

४३. शैजक्षक र्ोजना तथा कार्यक्रम कार्ायन्वर्न गनय आवश्र्कता अनसुार सलमलत, उपसलमलत वा कार्यटोिी गठनको तर्ारी गने।     
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४४. ववद्यािर्मा आलथयक व्र्वस्था पारदशीर ्तथा सलुनजित गनय वस्तगुत आधार तथा मापदण्ड तर्ार गरी सोको कार्ायन्वर्न गने।     

४५. 
ववद्यािर्को कार्य र्ोजना तर्ार गनय िगाउने र स्वीकृत कार्य र्ोजना अनसुार ववद्यािर् सञ्चािन भए नभएको सम्बन्धमा लनर्लमत रूपिे 
लनरीक्षण र सपुरीवेक्षण गरी त्र्सको प्रलतवेदन तर्ार गने। 

    

४६. 
सामदुावर्क ववद्यािर्िाई नेपाि सरकार वा प्रदेश सरकार वा गाउँपालिकाबाट ववद्यािर्को िालग प्राप्त रकम गाउँ कार्यपालिकािे वावषयक 
कार्यक्रममा स्वीकृत गराई ववद्यािर् संजचत कोषमा पठाउने व्र्वस्था लमिाउने। 

    

४७. 
प्रत्रे्क वषय ववद्यािर्िाई  ववद्यािर्मा र्नु ेभौलतक तथा सामाजजक परीक्षणको कार्यववलध बनाउन,े सूचना गने  र सो अनसुार कार्य गराई 
त्र्सको प्रलतवेदन सङ्किन गने। 

    

४८.  
ववद्यािर्र्रूको िेखा परीक्षणको व्र्वस्था लमिाउन,े िेखा परीक्षकबाट प्राप्त प्रलतवेदनको आधारमा देजखएका अलनर्लमतता र वेरुज ुफर्छ्यौट 
गनयको लसफाररस गने। 

    

४९. ववद्यािर्को प्रभावकारी संचािनको िालग वावषयक र्ोजना बनाई व्र्वस्थापन सलमलतबाट पाररत गरी कार्ायन्वर्न गने, गराउने।     

५०. जशक्षा सम्बन्धी कुनै प्रस्ताव गाउँपालिकामा पेश गने र गाउँ कार्यपालिकाबाटस्वीकृत शैजक्षक कार्यक्रम कार्ायन्वर्न गने गराउने।     

५१. 
ववद्यािर्िाई आलथयक सर्ार्ता उपिव्ध गराउने सम्बन्धमा प्रस्ताव तर्ार गने तथा त्र्स्तो सर्ार्ताको िालग सम्बजन्धत लनकार्मा अनरुोध गनय 
लसफाररस गने। 

    

५२. सामदुावर्क ववद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलत र जशक्षक अलभभावक संघ गठन कार्यमा सर्जीकरण गने,     

५३. 
ववद्यािर् स्तरीर् बािक्िव गठन गनय सर्जीकरण गने र एक बािक तथा एक बालिका गरी २ जनािाई ववद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलतमा 
स्थार्ी आमजन्त्रत सदस्र् बनाउन िगाउने, 

    

५४. व्र्वस्थापन सलमलतको अध्र्क्ष र सदस्र्र्रूको छनौट सम्बन्धी कार्यववलधको मस्र्ौदा तर्ार पाने,     

५५.  
गाउँ स्तरीर् खेिकुद, स्काउट तथा साँस्कृलतक कार्यक्रमको सञ्चािन तथाववकासको िालग आलथयक स्रोत जटुाउने प्रस्ताव तर्ार गने र प्राप्त 
रकम खचय गने। 

    

५६. जशक्षक तालिम तथा क्षमता ववकास कार्यत्रmम सञ्चािन गने।     

५७. सामदुावर्क तथा संस्थागत ववद्यािर्का असि अभ्र्ासर्रूको आदानप्रदान गने।     

५८. गाउँसभा तथा कार्यपालिकािे तोकेका शैजक्षक प्रशासन सम्वन्धी अन्र् कार्यर्रु गने      

कतयव्र् 

१.      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक 
साचँो र्ो। को दस्तखतकमयचारी  

................................... 
कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो 
र्ो। 

............................................................... 
नाम:                         (लनकटतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत: 
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पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा: जशक्षा         शे्रणी: पाचँौँ 
समूर्/उपसमूर्: जशक्षा प्रशासन 

१. पदको नाम: प्राववलधक सर्ार्क                    स्थार्ी/अस्थार्ी 
२. तिब:  
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
जशक्षा, र्वुा तथा खेिकूद ववकास शाखा 

क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्त्व 
कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

१. शाखा प्रमखुको मातर्त र प्रत्रे्क्ष लनदेशनमा रर्ी काम, कतयव्र् र अलधकार प्रर्ोग गने।     

२.  जशक्षक तथा कमयचारीिाई तालिममा पठाउनका िालग लसफाररस गने।     

३. ववद्याथी ददवा खाजाको रकम लनकासाको िालग वट्पणी उठाउन ेआदद।     

४. ववद्यािर् जशक्षण अनदुानको रकम लनकासका िालग वट्पणी उठाउने।     

५. जशक्षा शाखासँग सम्बजन्धत वडाका कार्यक्रम सञ्चािनको सर्जीरण गने।     

६. राविर् र्वुा नीलत, २०६६ अनरुुप र्वुा िजक्षत कार्यक्रम तजुयमा र कार्ायन्वर्न गने।     

७. 
१६ देजख २५ वषयसम्मका र्वुार्रूिाई जशक्षा तथा लसपमूिक जीवनोपर्ोगी तालिम ददन ेखािका कार्यत्रmम तजुयमा गरी स्वीकृलतका िालग पेस 
गने। 

    

८. अपाङ्गता भएका र्वुार्रूिाई ववजैभन्न प्रकारका सर्र्ोग सामग्ीर्रू उपिब्ध गराउने।     

९. र्वुा ववकासमा संिग्न अन्र् सामाजजक सङ्घसंस्था वा गैरसरकारी संस्थार्रूको सर्कार्य र समन्वर्मा दवु्र्यसनको अन्त्र् गने।     

१०. िैवङ्गक वरं्सा जस्ता सामाजजक कुरीलत ववरुद्धको सचेतना र जशक्षामूिक कार्यक्रम तजुयमा गने, कार्ायन्वर्न र अनगुमन गने।     

११. लनःशलु्क जशक्षा, जेरे्न्दार ववद्याथी प्रोत्सार्न तथा छात्रवजृिको व्र्वस्थापनका िालग कार्यक्रम तजुयमा कार्यमा शाखा अध्र्क्षिाई सर्र्ोग गने।     

१२.  ट्युसन, कोजचङ जस्ता ववद्यािर्बावर्र र्नु ेशैजक्षक सेवाको अनमुलत तथा लनर्मन कार्यववलध तर्ार गरी पसे गने।     

१३. खेिकुद संस्था तथा क्िब गठनको आवश्र्क प्रवक्रर्ाको तर्ारी गने।     

१४. ववलभन्न ववधाका खेि कार्यक्रम सञ्चािन गने।     

१५. वडा लभत्रका ववद्यािर्को गणुस्तरीर् जशक्षाका िालग वडासँग समन्वर् गने र वडाध्र्क्षिाई प्रमखु संरक्षकको रुपमा सर्र्ोग गने।     

१६. ववषर्गत ववज्ञ सूची तर्ारीका िालग आवश्र्क प्रवक्रर्ा अगालड बढाउन।े     

१७. स्थानीर् पसु्तकािर् र वाचनािर्को सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन गने।     

१८. स्थानीर् स्तरको शैजक्षक ज्ञान, लसप र प्रववलधको संरक्षण, प्रवद्धयन र स्तरीकरण गनय आवश्र्क सझुाव पसे गने।     

१९. 
कृषक, मजदरु, ववपन्न समदुार् िजक्षत वैकजल्पक शैजक्षक कार्यक्रमर्रूसञ्चािन तथा ववस्तार गने खािका र्ोजना तजुयमा गरी स्वीकृलतका िालग 
पेस गने। 

    

२ 0.  र्वुा जागरण, सशक्तीकरण, र्वुा लसप, उद्यमशीिता तथा नेततृ्व ववकासका कार्यक्रमर्रू तजुयमा गरी स्वीकृलतका िालग पेस गने।     
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२१. 
गाउँपालिका क्षेत्रमा खेिकुद संरचनाको पूवायधार (खेि मैदान, कभडय र्ि, रङ्गशािा) लनमायण, सञ्चािन, तथा खेिकूद प्रलतर्ोलगताको आर्ोजना 
गने। 

    

२२.  जजपिाईन जस्ता सार्लसक खेिको ववकास र ववस्तार गने।     

२३. 
कार्यपालिकाको समीक्षा बैठकमा पसे गनुयपने आफ्नो शाखाबाट सम्पादन भएका कार्यक्रमर्रूको भौलतक र वविीर् प्रगलत वववरण तर्ार गरी 
शाखाप्रमखु समक्ष पेस गने। 

    

कतयव्र् 

१.      

२.       

३.      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक 
साचँो र्ो। कमयचारीको दस्तखत 

................................... 
कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो 
र्ो। 

............................................................... 
नाम:                         (लनकटतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत: 
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पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा: स्वास््र्                 शे्रणी: सातौँ/आठौँ 
समूर्/उपसमूर्: रे्.इ. 

१. पदको नाम: जनस्वास््र् लनररक्षक            स्थार्ी/अस्थार्ी 
२. तिब:  
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
स्वास््र् शाखा 

क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्त्व 
कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

१. स्वास््र्का सम्पूणय कार्यक्रमको र्ोजना, सञ्चािन, समन्वर्, सझुाब तथा प्रलतवेदन तर्ार गने।     

२.  गाउँपालिका स्तरीर् बावषयक स्वास््र् र्ोजना तर्ार पाने।     

३. राविर् स्वास््र् नीलत र कार्यक्रम कार्ायन्वर्न गने/गराउने।     

४. स्वास््र् सम्बन्धी त्र्ांक संकिन, ववश्लषेण तथा प्रलतवेदन गने/गराउने।     

५. स्वास््र् संस्थार्रुबाट गणुस्तरीर् स्वास््र् सेवा प्रवार्को सलुनजित गने/गराउने।     

६. आमा सरुक्षा, खोप, पोषण, पररवार लनर्ोजन, रोग लनर्न्त्रण िगार्तका कार्यक्रम सञ्चािन गने।     

७. मर्ामारी रोकथाम, लनर्न्त्रण गने/गराउने।     

८. प्राकृलतक ववपजिमा स्वास््र् सेवाको लनरन्तरता, सर्र्ोग साथै समन्वर् गने।     

९. जनस्वास््र् कार्ायिर्, प्रदेश र संघीर् स्वास््र् मन्त्रािर्सँग समन्वर् गने।     

१०. गैह्रसरकारी संस्थार्रुसँग समन्वर् गने।     

११. गाउँपालिका लभत्र ररे्का शाखार्रुसँग समन्वर् गने।     

१२.  सामदुार्का लबलभन्न समरु्र्रुसँग समन्वर् गने/गराउने।     

१३. कमयचारीर्रुको लबदा स्वीकृलतको िालग लसफाररस गने।     

१४. संघीर् तथा प्रदेश सरकारबाट स्वीकृत कार्यक्रमर्रु कार्ायन्वर्न गने/गराउने।     

१५. DHI S२, eLMI S(PAM), eHMI S जस्ता Prport i ng @ Recordi ng Onl i ne syst em को व्र्वस्थापन गने/गराउने।     

१६. स्वास््र्कमीर्रुको क्षमता अलभववृद्धको िालग ववलभन्न तालिम, गोष्ठी ब्र्वस्था तथा सञ्चािन गने/गराउने।     

१७. आमा समरु्, मवर्िा स्वास््र् स्वर्मसेववका तथा पोषण स्वर्म्सेवकर्रु पररचािन गने/गराउने।     

१८. ववद्यािर् पोषण सप्तार् कार्यक्रम सञ्चािन गने/गराउने।     

१९. प्रशासनसँगको समन्वर्मा कमयचारी ब्र्बस्थापन गने/गराउने।     

२ 0.  स्थानीर् तर्बाट स्वीकृत कार्यक्रमर्रुको कार्यववलध तर्ार पारर कार्यक्रम कार्ायन्वर्न गने/गराउने।     

२१. 
स्वास््र् संस्था प्रमखुर्रुको लनर्लमत मालसक बैठक, बावषयक सलमक्ष, अधय बावषयक सलमक्षा साथै डाटा भेररवफकेशन िगार्त कार्यक्रम 
सञ्चािन गने/गराउने। 
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२२.  स्वास््र्का राविर् कार्यक्रमर्रु कार्ायन्वर्न गने/गराउने।     

२३. बावषयक रुपमा आवश्र्क औषलध तथा औजार उपकरणको संख्र्ा तर् गने/गराउने।     

२४. प्राप्तऔषलध तथा उपकरणर्रु जजन्सी खातामा आम्दानी बाध्ने।     

२५. स्वास््र् संस्थार्रुिाई खचय र मागको आधारमा औषलध तथा उपकरण ववतरण गने/गराउने।     

२६. पोषण ववृद्ध अनगुमन केन्र व्र्वस्थापन तथा सञ्चािन गने/गराउने।     

२७. अलत कुपोवषत बािबालिकार्रुको उपचारको िालग खोलिएको पोषण सधुार केन्र सञ्चािन गने/गराउन।े     

२८. प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतिे ददएको कार्य तथा लनदेशन कार्ायन्वर्न गने/गराउने।     

२९. गाउँ कार्यपालिका र गाउँसभाबाट तोवकएको कार्य तथा लनदेशन कार्ायन्वर्न गने/गराउने।     

.कतयव्र् 

१.      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक 
साचँो र्ो। कमयचारीको दस्तखत 

................................... 
कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक 
साचँो र्ो। 

............................................................... 
नाम:                         (लनकटतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत: 
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पद अनसुारको कार्य वववरण 

बनेीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा: स्वास््र्             शे्रणी: छैटौं 
समूर्/उपसमूर्: क.न/ज.न. 

१. पदको नाम: लस.अ.न.मी.     स्थार्ी/अस्थार्ी 
२. तिब:  
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
स्वास््र् शाखा 

क्र. 
सं. काम अलधकार उिरदावर्त्व 

कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

१. मात ृतथा नवजात स्वास््र् सेवा (ANC,PNC,Delivery, Family Planning ) सञ्चािन गने।     

२.  खोप सेवा (EPI ) कार्यक्रम सञ्चािनमा सर्र्ोग गने।     

३. सरुवा रोग लनर्न्त्रण कार्यक्रम (Malaria, TB,COVID-१9) आदद लनर्न्त्रणमा सर्जजकरण तथा सर्र्ोग गने।     

४. समदुार्मा स्वास््र् जशक्षा, सरसफाई, पोषण र रोग लनर्न्त्रण अलभर्ान सञ्चािन गने।     

५. मवर्िा स्वास््र् स्वर्म्सेववका (FCHV) तथा पोषण स्वर्मसेववकाको अलभमजुखकरण र अनगुमन गने।     

६. ववद्यािर् स्वास््र् कार्यक्रम तथा पोषण कार्यक्रम सञ्चािनमा सर्र्ोग गने।     

७. पररवार लनर्ोजन सेवा, टीकाकरण र जनचेतना कार्यक्रमर्रुमा सर्भालग र्नुे।     

८. स्वास््र् संस्था वा शाखाको अलभिेख व्र्वस्थापन (Logbook, HMIS,Stock Register आदी ) गने।     

९. औषधी र सामग्ीको अभाव, स्टक जस्थलत अद्यावलधक गने।     

१०. मालसक, तै्रमालसम तथा वावषयक प्रलतवेदन तर्ार गरी गाउँपालिकामा पसे गने।     

११. स्वास््र् कार्यक्रमको अनगुमन, मूल्र्ांकन र ररपोवटयङ गने।     

१२.  स्वास््र् सम्बन्धी बैठक, तालिम तथा र्ोजना लनमायणमा सवक्रर् सर्भालगता जनाउने र कार्यक्रम र्ोजना तर्ार गने।     

१३. लबरामीको प्राथलमक स्वास््र् परीक्षण र उपचार सेवा प्रदान गने।     

१४. आवश्र्कता अनसुार औषधी ववतरण र परामशय ददने।     

१५. आपतकािीन स्वास््र् सेवा (First Aid, Referral) प्रदान गने।     

.कतयव्र् 

१.      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक 
साचँो र्ो। कमयचारीको दस्तखत 

................................... 
कमयचारीको दस्तखत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो 
र्ो। 

............................................................... 
नाम:                         (लनकटतम अलधकारीको दस्तखत) 
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पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा: स्वास््र्           शे्रणी: छैटौ 
समूर्/उपसमूर्: रे्.इ. 

१. पदको नाम: लस.अ.रे्.व. (स्वास््र् संस्था प्रमखु) पद ३                   स्थार्ी/अस्थार्ी 
२. तिब:  
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
स्वास््र् चौकी 

क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्त्व 
कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

१. वावषयक र्ोजना तजुयमा गने,     

२.  आधारभतु स्वास््र् सेवा सन्चािन तथा प्रवद्धयन अन्तगयत लनम्न कार्यर्रू गने,     

३. गणुस्तरीर् खोप सेवा कार्यक्रम सन्चािन गने,     

४. सरुजक्षत माततृ्व एवम ्नवजात जशश ुस्वास््र् कार्यक्रम संचािन गने,     

५. 
वावषयक गाउँववकास र्ोजना तजुयमाको चरणमा नै सर्री स्वास््र् केन्रको आवश्र्कता, औजचत्र् र भलूमकाका बारेमा स्पष्ट गरी 
अत्र्ावश्र्क कार्यका िालग बजेट ववलनर्ोजन गनय कार्यक्रम प्रस्ततु गने। 

    

६. पोषण कार्यक्रम संचािन गने     

७. नवजात जशश ुतथा वािरोगको एवककृत व्र्वथापन सेवा संचािन गने,     

८. पररवार लनर्ोजन सेवा संचािन गने,     

९. वकशोर वकशोरी, र्ौन तथा प्रजनन स्वास््र् सेवा सन्चािन गने     

१०. औिो तथा कािाजार लनर्न्त्रण सेवा संचािन गने     

११. क्षर्रोग लनर्न्त्रण सेवा संचािन गने     

१२.  कुष्ठरोग लनर्न्त्रण तथा अपाङ्गता व्र्वस्थापन कार्य गने     

१३. र्ाजिपाईिे रोग लनर्न्त्रण सेवा संचािन गने     

१४. एच आई भीरएड्स एवम ्र्ौनरोग लनर्न्त्रण कार्यक्रम संचािन गने     

१५. सामान्र् रोग तथा चोटपटकको उपचार र व्र्वस्थापन गने     

१६. आवस्र्कता अनसुार आकजस्मक  स्वास््र् सेवा सन्चािन गने     

१७. सामान्र् स्वास््र् प्रर्ोगशािा सेवा सन्चािन तथा व्र्वस्थापन गने     

१८. नसने रोग  रोकथाम तथा सडक दघुयटना व्र्वस्थापन गने     

१९. मानलसक स्वास््र् सेवा सन्चािन गने     

२ 0.  मार्ामारी तथा ववपद व्र्वस्थापन सेवा प्रवार् गने     
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२१. स्वास््र् जशक्षा तथा ववद्यािर् स्वास््र् कार्यक्रम संचािन गने     

२२.  मवर्िा स्वास््र् स्वरं्सेववका कार्यक्रम संचािन गने     

२३. अनगुमन र सपुरीवेक्षण  गने     

२४. आपलुतय व्र्वस्थापन सेवा संचािन गने     

२५. अलभिेख तथा प्रलतवेदन कार्य गने     

२६. तालिम व्र्वस्थापन कार्य गने     

२७. दैलनक प्रशासलनक कार्य गने     

२८. समदुार् पररचािन व्र्वस्थापन गने     

२९. सरकारी तथा गैरसरकारी लनकार्र्रूववच समन्वर् गने     

३ 0.  आफ्नो संस्थावाट सम्पादन र्नु ेकार्यसँग सम्बजन्धत कुनै उजरुी, गनुासो सम्बोधन गने, गराउने।     

३१. 
आफ्नो संस्थामा कार्यरत सम्पूणय कमयचारीर्रूको लनर्लमत र्ाँजजरी, पोशाक, कार्ायिर् समर् पािना, कार्यसम्पादन स्तर, सेवाग्ार्ी प्रलतको 
व्र्वर्ार जस्ता ववषर्मा लनर्लमत अनगुमन गरी स्वास््र् शाखा प्रमखुिाई जानकारी गराउने। 

    

३२.  
आफ्नो संस्थावाट सम्पादन र्नु ेकार्यको प्रगलत प्रलतवेदन प्रत्रे्क मवर्नाको ७ गतेलभत्र कजम्तमा १ पटक र आवश्र्कता अनसुार लनर्लमत 
रुपमा पेश गने। 

    

३३. गाउँपालिकािे तोकेअनसुार अन्र् कार्य गने/गराउने।     

कतयव्र् 

१.      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो 
र्ो। कमयचारीको दस्तखत 

................................... 
कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक 
साचँो र्ो। 

...............................................................  

नाम:                         (लनकटतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत: 
............................................................... 
नाम:                         (लनकटतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत: 

  



 

133 

संगठन तथा ब्र्वस्थापन सवेक्षण प्रलतवेदन,२०८३ – बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 

पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा: स्वास््र्    शे्रणी: सर्ार्क चौथों/पाचँौँ 
समूर्/उपसमूर्: रे्.इ. 

१. पदको नाम: रे्.अ./अ.रे्.व. (जम्मा 3*२+३ गरी ९ जना)   स्थार्ी/अस्थार्ी 
२. तिब:  
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
आधारभतू अस्पताि स्वास््र् चौकी 

क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्त्व 
कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

१. आकजस्मक स्वास््र् सेवाप्रवार् तथा स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन गने।     

२.  
सतुी, मददरा र िाग ुपदाथयजन्र् वस्तकुो प्रर्ोग ववरुद्ध सचेतना अलभववृद्ध, जनस्वास््र्, आपत्कािीन स्वास््र् तथा मर्ामारीको लनर्न्त्रण र्ोजना र 
कार्ायन्वर्न, रोगको लनर्न्त्रण तथा रोकथाम गने व्र्वस्था लमिाउने। 

    

३. 
सरसफाइ सचेतनाको अलभववृद्ध र स्वास््र्जन्र् फोर्ोरमैिाको व्र्वस्थापन जनचेतनाका कार्यक्रमर्रू तजुयमा गरी वावषयक गाउँववकास र्ोजनामा 
समावेश गनय पर्ि गने। 

    

४. 
गाउँपालिका क्षेत्रमा स्वास््र् सेवा सर्ज बनाउन आवश्र्क स्वास््र् उपकरण, औषलध र स्वास््र्कमी तर्ारी र्ाितमा राख्न चावर्न ेस्रोतसाधनको 
व्र्वस्थाका िालग कार्यपालिका तथा अन्र् लनकार्सँग सर्कार्य र समन्वर् गने। 

    

५. 
वावषयक गाउँववकास र्ोजना तजुयमाको चरणमा नै सर्री स्वास््र् केन्रको आवश्र्कता, औजचत्र् र भलूमकाका बारेमा स्पष्ट गरी अत्र्ावश्र्क 
कार्यका िालग बजेट ववलनर्ोजन गनय कार्यक्रम प्रस्ततु गने। 

    

६. 
स्थानीर् ववद्यािर् तथा सावयजलनक स्थानर्रूमा स्वास््र् र सरसफाइ सम्बन्धी जनचेतनामूिक कार्यक्रम सञ्चािनका िालग र्ोजना तजुयमा गरी 
स्वीकृलतका िालग पेस गने। 

    

७. 
मातर्तका कमयचारीर्रूको कार्यवववरण तर्ार गरी स्पष्ट जजम्मेवारी तोक्ने र सोअनसुार कार्यसम्पादन मूल्र्ाङ्कन  गरी प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृतसमक्ष पेस गने। 

    

८. केन्रमा आएका ववरामीर्रूको रोगको प्रकृलत र प्रकारर्रूका बारेमा अलभिेख राखी प्रलतवेदन तर्ार गरी शाखामा पेस गने।     

९. स्वास््र् सम्बन्धी त्र्ांक, संकिन, ववश्लषेण तथा प्रलतवेदन तर्ार गने/गराउने।     

१०. स्वास््र् संस्थार्रुबाट गणुस्तरीर् स्वास््र् सेवा प्रवार्को सलुनजित गने/गराउने।     

११. आमा सरुक्षा, खोप, पोषण, पररवार लनर्ोजन, रोग लनर्न्त्रण िगार्तका कार्यक्रम सञ्चािन गने।     

१२.  प्राकृलतक ववपिीमा स्वास््र् सेवाको लनरन्तर सर्र्ोगका साथै समन्वर् गने।     

१३. समदुार्का लबलभन्न समरु्र्रुसँग समन्वर् गने/गराउने।     

१४. DHIS२, eLMIS(PAM ), eHMIS जस्ता Reporting @ Recording online system को व्र्वस्थापन गने/गराउने।     

.कतयव्र् 

१.      
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आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक 
साचँो र्ो। दस्तखत कमयचारीको  

................................... 
कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो 
र्ो। 

............................................................... 
नाम:                         (लनकटतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत: 

पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा: स्वास््र्   शे्रणी: पाचँौँ/छैटौं 
समूर्/उपसमूर्: ज.न./क.न. 

१. पदको नाम: स्टाफ नसय/ अ.न.मी (जम्मा ३*२+५ गरी ११ जना)     स्थार्ी/अस्थार्ी 
२. तिब:  
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
आधारभतू अस्पताि स्वास््र् चौको 

क्र. 
सं. काम अलधकार उिरदावर्त्व 

कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

१. सरुजक्षत माततृ्व सम्बन्धी काम गने।     

२.  गभयवती पररक्षण गने।     

३. सतु्केरी पररक्षण तथा सतु्केरी सेवा ( PNC) प्रदान गने।     

४. पररवार लनर्ोजन सेवा सञ्चािन गने।     

५. खोप सेवा     

६. पोषण प्रवयद्धन कार्यक्रम सञ्चािन गने।     

७. मवर्िा स्वास््र् स्वर्म सेवक पररचािन कार्यक्रम गने।     

८. प्रजनन स्वास््र् कार्यक्रम     

९. स्वास््र् जशक्षा तथा परामशय कार्यक्रम सञ्चािन गने     

१०. PMTCT सेवा सञ्चािन गने     

कतयव्र् 

१.      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसगँ सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो 
र्ो। कमयचारीको दस्तखत 

................................... 
कमयचारीको दस्तखत:              लमलत: 

र्स पदसगँ सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो र्ो। 

...............................................................  

नाम:                         (लनकटतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत: 
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पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा :कृवष        शे्रणी: सातौँ/आठौं 
समूर्/उपसमूर्: कृवष 

१. पदको नाम: कृवष ववकास अलधकृत           स्थार्ी/अस्थार्ी 
२. तिब:  
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
कृवष ववकास शाखा 

क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्त्व 
कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

१. कृवष बजार सूचना, र्ाटबजारको पूवायधार लनमायणमा सर्र्ोग गने।     

२.  कृवष तालिम, प्राववलधक टेवा, कृवष सामग्ीको आपूलतय  गने।     

३. कार्यक्रम सञ्चािन, अनगुमन र लनर्मन गनय कार्यववलध तर्ार गरी स्वीकृलतका िालग पेस गने।     

४. कृवष वातावरण तथा जैववक ववववधताको संरक्षण र प्रवद्धयनका कार्यक्रम तजुयमा गनय सर्र्ोग गने।     

५. कृवषजन्र् प्राकृलतक प्रकोप तथा मर्ामारी रोगको लनर्न्त्रणका कार्यक्रमर्रू तजुयमा, कार्ायन्वर्न र अनगुमन गरी प्रलतवेदन पेस गने।     

६. उच्च मूल्र्र्कु्त कृवषजन्र् वस्तकुो प्रवद्धयन, ववकास तथा बजारीकरणका िालग व्र्वस्थापन गने।     

७. कृवष प्रसार सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोजना कार्ायन्वर्न गने, अनगुमन र लनर्मन गनय सर्र्ोग गने।     

८. कृषकर्रूको क्षमता अलभववृद्ध, प्राववलधक सेवा, टेवा, लसप ववकास र सशक्तीकरणका कार्यक्रम सञ्चािनमा सर्जीकरण गने।     

९. कृवष लबउलबजन, मिखाद तथा औषलधर्रूको आपूलतय, उपर्ोग र लनर्मनमा प्राववलधक सेवा उपिब्ध गराउने।     

१०. प्राङ्गाररक खेती तथा मिको उपिब्धता सलुनजित गने खािका कार्यक्रम सञ्चािन गनय सर्र्ोग गने।     

११. स्थानीर्स्तरमा कृवषसम्बन्धी प्रववलधको संरक्षण र र्स्तान्तरण गने।     

१२.  कृवषसम्बन्धी सूचनाको प्रचारप्रसारमा सर्जीकरण गने।     

१३. कृवषसँगै बागवानी केन्र स्थापना र फिफूि खेतीतफय  कृषकको आकषयण बढाउने।     

१४. 
स्थानीर् र्ावापानी अनसुारका ववलभन्न जातका फिफूि ववरुवा वा लबउ उत्पादन, ववतरण र आर्ात गने खािका र्ोजना तजुयमा गरी कार्ायन्वर्न 
गने। 

    

१५. आफ्नो क्षेत्रमा स्थापना भएका कृवष सेवा केन्रर्रूको कार्यक्षेत्र ववभाजन गने, कार्यवववरण बनाई उपिब्ध गराउने।     

१६. कृवष सेवा केन्रमा समन्वर् र अनमुगन गने, देखा परेका समस्र्ा समाधानका िालग पर्ि गने।     

१७. कार्यपालिका समीक्षा बैठकमा आफ्नो शाखाबाट सम्पादन भएका कार्यक्रमर्रूको भौलतक र वविीर् प्रगलत वववरण पेस गने।     

१८. तोवकएको समर्लभत्र स्वीकृत वावषयक कार्यक्रमको कार्ायन्वर्न कार्यर्ोजना तर्ार गरी प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत समक्ष पेस गने।     

१९. कृवष, कृवष प्रसार, कृवष उत्पादन व्र्वस्थापनसम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन     
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२ 0.  
कृवष बजार सूचना, कृवष बजार तथा र्ाटबजारको पूवायधार लनमायण, साना लसँचाई लनमायण, तालिम, प्रववलध प्रसार, प्राववलधक वा कृवष सामाग्ी आपूलतय 
र कृषक क्षमता ववकास कार्यक्रमको सञ्चािन गने। 

    

२१. कृवषजन्र् प्राकृलतक प्रकोप तथा मर्ामारी रोगको लनर्न्त्रणा गने।     

२२.  कृवष वातावरणा संरक्षणा तथा जैववक ववववधताको संरक्षणा र प्रवर्द्यन     

२३. कृवष प्रसार तथा जनशजक्तको प्रक्षपेण, व्र्वस्थापन र पररचािन     

२४. उच्च मूल्र्र्कु्त कृवषजन्र् वस्तकुो प्रवर्द्यन, ववकास तथा बजारीकरणा गने।     

२५. कृवषसम्वन्धी वीमा र कजाय सर्जीकरणा गने।     

२६. शीत भण्डारणाको व्र्वस्थापन गने।     

२७. कृषकर्रूको क्षमता अलभवजृैद्ध, प्राववलधक सेवा, सीप ववकास र सशक्तीकरणा गने।     

२८. कृवष बीउववजन, नश्ल, मिखाद र रसार्न तथा औषलधर्रूको आपूलतय, उपर्ोग र लनर्मन गने।     

२९. कृषक समूर्, कृवष सर्कारी र कृवष सम्बन्धी स्थानीर् सङ्घ संस्थार्रूको समन्वर्, व्र्वस्थापन र लनर्मन     

३ 0.  कृवष सम्बन्धी प्रववलधको संरक्षणा र र्स्तान्तरणा गने।     

३१. कृवष त्र्ाङ्कको व्र्वस्थापन र सूचना प्रणािी तथा कृवष सम्बन्धी सूचनाको प्रचारप्रसार     

३२.  कृवष स्रोत केन्रको स्थापना र व्र्वस्थापन     

३३. कृषक पररचर् पत्र ववतरणा     

३४. आफ्नो शाखावाट सम्पादन र्नु ेकार्यसँग सम्बजन्धत कुनै उजरुी, गनुासो सम्बोधन गने/गराउने।     

३५. 
आफ्नो शाखामा कार्यरत सम्पूणय कमयचारीर्रूको लनर्लमत र्ाँजजरी, पोशाक, कार्ायिर् समर् पािना, कार्यसम्पादन स्तर, सेवाग्ार्ी प्रलतको व्र्वर्ार 
जस्ता ववषर्मा लनर्लमत अनगुमन गरी प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतिाई जानकारी गराउने। 

    

३६. 
आफ्नो शाखासँग सम्बजन्धत कार्यमा संघीर्रप्रादेशीक तथा अन्र् स्थानीर् तर्का लनकार् एवं आवश्र्कता अनसुार अन्र् लनकार्सँग समन्वर् र 
सर्कार्य गने, 

    

३७. 
आफ्नो शाखावाट सम्पादन र्नु ेकार्यको प्रगलत प्रलतवेदन प्रत्रे्क मवर्नाको ७ गतेलभत्र कजम्तमा १ पटक र आवश्र्कता अनसुार लनर्लमत रुपमा 
पेश गने, 

    

३८. प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतिे तोकेको वा लनजको लनदेशन अनसुार अन्र् कार्य गने र गराउने।     

कतयव्र् 

१.      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक 
साचँो र्ो। कमयचारीको दस्तखत 

...................................  

कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो 
र्ो। 

............................................................... 
नाम:                         (लनकटतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत ...............................:..............................  
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पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा :कृवष      शे्रणी: चौथो/पाचँौँ 
समूर्/उपसमूर्: सामान्र् प्रशासन 

१. पदको नाम: प्राववलधक सर्ार्क (कृवष ३ जना)    स्थार्ी/अस्थार्ी 
२. तिब:  
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
सामान्र् प्रशासन शाखा 

क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्त्व 
कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

१. 
शाखा प्रमखुको लनदेशनमा गाउँक्षेत्रका ववलभन्न स्थानमा सम्भावना भएका फिफूि खेतीका िालग स्थानीर् कृषक समूर्सँग छिफि गरी माग 
भएका कार्यक्रम तजुयमा गरी पेस गने। 

    

२.  
स्थानीर् फिफूि कृषकर्रूिे भोगकेा समस्र्ा, कदठनाई तथा उत्पाददत वस्तकुो बजार व्र्वस्थाका िालग सम्बजन्धत क्षेत्रसँग समन्वर्नको िालग 
प्रलतवेदन पेस गने। 

    

३. 
स्थानीर् जातका फिफूि उत्पादनमा प्रोत्सार्न गनय कृषर्रूको फिफूि समूर् गठन गरी सर्र्ोग उपिब्ध गराउन कार्यववलध तर्ार गरी पेस 
गने। 

    

४. 
स्थानीर्स्तरमा फिफूि नसयरी स्थापना गनय प्रोत्सार्न गने, लबक्रीववतरण गनय िगाई आर्आजयनको माध्र्म बनाउन समूर्िाई तालिम ददन े
कार्यक्रम तजुयमा गने। 

    

५. 
फिफूिमा िाग्न ेरोग, वकरा, मर्ामारी रोकथामका िालग स्थानीर् स्तरमा नै उपिब्ध र्नु ेजडीबटुी प्रर्ोग गने प्रववलध ववकास गरी फिफूिि 
कृषर्रूिाई प्रववलध र्स्तान्तरण गने। 

    

६. गाउँकार्यपालिकािे तोकेको वडामा रवर् कृवष ववकास सम्बन्धी कार्य गने।     

७. शाखा प्रमखुिे तोकेबमोजजमका अन्र् कार्यर्रू गने।     

कतयव्र् 

१.      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक 
साचँो र्ो। कमयचारीको दस्तखत 

................................... 
कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो 
र्ो। 

............................................................... 
नाम:                         (लनकटतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत: 
..............................................................  
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पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा: कृवष                  शे्रणी: छैटौं/सातौँ/आठौं 
समूर्/उपसमूर्: पश ुजचवकत्सा 

१. पदको नाम: भेटेनरी डक्टर           स्थार्ी/अस्थार्ी 
२. तिब:  
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
पश ुववकास शाखा 

क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्त्व 
कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

१. पशपुािन र पश ुस्वास््र् सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन गने।     

२.  आफ्नो क्षेत्रमा स्थापना भएका पशसेुवा केन्रर्रूको कार्यक्षेत्र ववभाजन गने, कार्यवववरण बनाई उपिब्ध गराउने,     

३. पशपुािन, पशपुन्छी वजार सूचना, पशसु्वास््र् सम्बन्धी स्थानीर् नीलत काननु, मापदण्ड, र्ोजना कार्ायन्वर्न र अनगुमन गने।     

४. 
पशपुािन, पशसु्वास््र् र पशपुन्छीसम्बन्धी ववमा, कजाय सर्जीकरण, पश ुवधशािा र शीत भण्डारणको अनगुमन, मूल्र्ाङ्कन  र व्र्वस्थापन 
गने। 

    

५. 
पशपुािक कृषर्रूिाई पशपुन्छीमा िाग्न ेरोगको रोकथाम, पशूपन्छी उपचार सेवामासर्जताका िालग आवश्र्क कार्यक्रम तजुयमा गरी 
कार्ायन्वर्न गनय स्वीकृलतका िालग पेस गने। 

    

६. मासपुसि व्र्वस्थापन तथा पशसु्वास््र् परीक्षण घमु्ती जशववर सञ्चािन सम्बन्धी र्ोजना तजुयमा गरी पेस गने।     

७. पशपुन्छी बजार सूचना, र्ाटबजारको पूवायधार लनमायण, तालिम, प्राववलधक, कृषक क्षमता ववकास कार्यक्रमको सञ्चािन र लनर्मन     

८. Epidemiological reporting     

९. 
छाडा पश ुचौपार्ाको व्र्वस्थापनका िालग कान्जी र्ाउस लनमायण, सञ्चािन र व्र्वस्थापनसम्बन्धी कार्यक्रम र कार्यर्ोजना तजुयमा गरी 
स्वीकृलतका िालग पेस गने। 

    

१०. स्थानीर्स्तरमा पशपुन्छीसम्बधी त्र्ाङ्कको व्र्वस्थापन र सूचना प्रणािी लनर्मन गने।     

११. गाउँपालिका क्षेत्रमा स्थावपत पश ुसेवाकेन्रर्रूको कार्यक्षेत्र स्पष्ट तोक्न,े कार्यवववरण तर्ार गरी उपिब्ध गराउने र समन्वर् गने।     

१२.  
पशपुािक कृषकर्रूिाई प्रोत्सार्न गनय र स्थानीर् स्तरमा रोजगारका अवसर उपिब्ध गराउन पशपुािमा िगानी ववृद्ध गने कार्यक्रम तजुयमा 
गरी स्वीकृलतका िालग पेस गने। 

    

१३. 
पशजुन्र् उत्पादनको ववक्रीववतरणका िालग उपर्कु्त स्थान तथा पशसुर्कारीको व्र्वस्थापन गनय स्थानीर् पशपुािक कृषकर्रूको सर्भालगतामा 
कार्यक्रम तजुयमा गरी स्वीकृलतका िालग पेस गने। 

    

१४. स्वीकृत वावषयक कार्यक्रमको कार्ायन्वर्न कार्यर्ोजना बनाई प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतसमक्ष पेस गने।     

१५. 
मातर्तका कमयचारीर्रूको कार्यवववरण तर्ार गरी स्पष्ट जजम्मेवारी तोक्ने र सो अनसुार कार्यसम्पादन मूल्र्ाङ्कन  गरी प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृत समक्ष पेस गने। 

    

१६. गाई, भैंसीमा कृलत्रम गभायधारण     
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१७. गाई भैंसीिाई खोरेत, भ्र्ागतेु र चरचरे रोग तथा बाख्रामा वपवपआर रोग ववरुद्ध खोप कार्यक्रम     

१८. आकजस्मक मर्ामारी रोग लनर्न्त्रा तथा रोकथाम कार्यक्रम     

१९. पन्छीपािन तथा गाई, भैंसी, बाख्रा पािन सम्बन्धी तालिम तथा प्रवदयन कार्यक्रम     

२ 0.  Zoonot i c रोग सम्बन्धी तालिम र गोष्ठी     

२१. मास ुपसि, दगु्ध डेरी तथा भेटेनरी औषधी पसि अनगुमन     

२२.  लनशूल्क औषधी ववतरण िगार्त घाँसको ववउ, काउ म्र्ाट ववतरण     

२३. गोठ सधुार कार्यक्रम     

२४. पशू ववमाको लसफारीस     

२५. कृषक पररचर् पत्र ववतरण     

२६. प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतिे तोकेका र अलधकार प्रत्र्ाार्ोजन गररएका अन्र् कार्यर्रू गने।     

कतयव्र् 

१.      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक 
साचँो र्ो। कमयचारीको दस्तखत 

................................... 
कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो 
र्ो। 

............................................................... 
नाम:                         (लनकटतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत: 
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पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत:          सेवा: कृवष  
शे्रणी: चौथो/पाचँौँ 
समूर्/उपसमूर्: पश ुजचवकत्सा 

१. पदको नाम: प्रा.स. (पश ुप्राववलधक ३ जना)          स्थार्ी/अस्थार्ी 
२. तिब:  
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
पश ुववकास शाखा 

क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्त्व 
कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

१. पशजुचवकत्सािर्को स्थापना, सञ्चािन र व्र्वस्थापन एवं पशपुन्छी जचवकत्सा सेवा सञ्चािन गने।     

२.  पशपुन्छी जन्र् प्राकृलतक प्रकोप तथा मर्ामारी रोगको उपचार, रोकथाम र लनर्न्त्रण गने।     

३. पशनुस्ि सधुार पद्धलतको ववकास र व्र्वस्थापन, स्थानीर् चरन तथा खकय  ववकास र व्र्वस्थापन, पशआुर्ारको गणुस्तर लनर्मन गने।     

४. 
गाउँक्षेत्रमा पशपुािन व्र्वसार्िाई प्रवद्धयन गनय पशचुरनको व्र्वस्थाका िालग सम्भाववत स्थानको पवर्चान र संरक्षण गनय अध्र्र्न प्रलतवेदन 
शाखा प्रमखु समक्ष पेस गने। 

    

५. स्थानीर् स्तरमा पशपुन्छी सम्बन्धी त्र्ाङ्क सङ्किन, अलभिेख, व्र्वस्थापन र सूचना प्रणािीको ववकास गने।     

६. गाउँसभाबाट स्वीकृत कार्यक्रमको कार्ायन्वर्न कार्यर्ोजना बनाई शाखा प्रमखु र प्रशासकीर् अलधकृतसमक्ष पेस गने।     

७. 
कार्यपालिकाको लनणयर्अनसुार भएका खचयको लबि भरपाई दरुुस्त नभए वा गररएको खचय अलनर्लमत देजखएकोमा लनर्लमत गनय िगाउन,े 
असिु गनुयपने देजखएमा सोको सझुाव ददई असिु गनय िगाउने। 

    

८. 
समीक्षा बैठकमा आफ्नो उपशाखाबाट, सम्पादन भएका कार्यक्रमर्रूको उपिलबध्, भौलतक र वविीर् प्रगलत वववरण पेस गनय शाखा 
प्रमखुिाई उपिव्ध गराउने। 

    

९. 
अजन्तम िेखापरीक्षणका िालग खवटई आउने मर्ािेखा परीक्षणको टोिी आउन ुभन्दा अजघ नै आन्तररक िेखापरीक्षण सम्पन्न गरी अजन्तम 
िेखापरीक्षणका िालग शे्रस्ता तर्ार गरी राख्न।े 

    

१०. शाखा प्रमखु तथा प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतिे तोकेका अन्र् कार्यर्रू गने।     

कतयव्र् 

१.      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं 
दठक साचँो र्ो। कमयचारीको दस्तखत 

................................... 
कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो 
र्ो। 

............................................................... 
नाम:                         (लनकटतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत .......................:........................................  
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पद अनसुारको कार्य वववरण 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य वववरण फारम 

पद संकेत: 
सेवा: िेखा     शे्रणी: पाचँौँ/छैटौं  
समूर्/उपसमूर्: आलथयक प्रशासन 

१. पदको नाम: आन्तररक िेखापरीक्षक          स्थार्ी/अस्थार्ी 
२. तिब: 
३. काम गने समर्: ९ बजे देजख ५ बजे सम्म 

बेनीघाट रोराङ गाउँपालिका 
सामान्र् प्रशासन शाखा 

क्र. 
सं. 

काम अलधकार उिरदावर्त्व 
कार्यसम्पादन 

सूचकाङ्क् क 

सूचकाङ्क् कको 
आधार )स्रोत(  

१. कार्ायिर्को आन्तररक िेक्षा पररक्षण गनय सर्र्ोग गने तथा आिेपमा देजखएका समस्र्ा समाधानको िालग लिजखत सझुाव ददने।     

२.  आलथयक अनशुासन, पारदजशयता र िेखापािसम्बन्धी क्षमता ववकास कार्यक्रम तजुयमा गरी स्वीकृलतका िालग कार्यपालिकामा प्रस्ततु गने।     

३. 
राजस्व र िेखापािसम्बन्धी कार्यको अलभिेख रे्री आलथयक अनशुासन कार्म राख्न खचयको प्रवजृिमा आवश्र्क सधुार ल्र्ाउन कार्यपालिकामा 
सझुावसवर्त प्रलतवेदन प्रस्ततु गने। 

    

४. 
िेखा तथा राजस्व क्षेत्रमा कार्यरत कमयचारीर्रूका िालग आलथयक अनशुासनसम्बन्धी आचारसंवर्ता र मापदण्ड तजुयमा गरी स्वीकृलतका िालग 
कार्यपालिकामा पेस गने। 

    

५. 
िेखाशाखा एवं राजस्व शाखाबाट भएका राजस्व र िेखापािसम्बन्धी कार्यको अलभिेख अध्र्र्न गरी देखा परेका कमी कमजोरीर्रूबारे 
समर्मै जानकारी गराउने। 

    

६. स्वीकृत कार्यक्रमको कार्ायन्वर्न कार्यर्ोजना बनाई प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतसमक्ष पेस गने सझुाव ददने।     

७. 
कार्यपालिकाको लनणयर्अनसुार भएका खचयको लबि भरपाई दरुुस्त नभए वा गररएको खचय अलनर्लमत देजखएकोमा लनर्लमत गनय िगाउन,े 
असिु गनुयपने देजखएमा सोको सझुाव ददई असिु गनय िगाउने। 

    

८. शाखा एवम ्कार्य जजम्मेवारीअनकूुि र्नु ेगरी ववषर् क्षेत्रको तालिम, गोष्ठी, सेलमनारका कार्यक्रम तर्ार गरी स्वीकृलतका िालग पेस गने।     

९. 
अजन्तम िेखापरीक्षणका िालग खवटई आउने मर्ािेखा परीक्षणको टोिी आउन ुभन्दा अजघ नै आन्तररक िेखापरीक्षण सम्पन्न गरी अजन्तम 
िेखापरीक्षणका िालग शे्रस्ता तर्ार गरी राख्न।े 

    

१०. अजन्तम िेखापरीक्षण कार्य सम्पन्न नभएसम्म आफू िेखापरीक्षण टोिीसाथै रर्ी आवश्र्क सर्र्ोग गने।     

११. 
अजन्तम िेखापरीक्षण सम्पन्न भएपिात ्सोको प्रलतवेदन प्राप्त गरी ददइएका सझुावर्रू कार्ायन्वर्न गनय र िेखापरीक्षणबाट औलँ्र्ाइएका बेरुज ु
फर्छ्यौटका िालग िेखाशाखा एवं कार्यपालिकािाई सर्र्ोग गने। 

    

१२.  कार्ायिर्को स्वीकृत दरबन्दीका पद ररक्त भएमा पदपूलतयसम्बन्धी कारवार्ी अगालड बढाउने।     

१३. 
आन्तररक तथा पूवयिेखापरीक्षण गरी स्वीकृत बजेट र कार्यक्रमको पररलधलभत्र रर्ी खचय भए नभएको स्पष्ट वववरणसवर्तको प्रलतवेदन िेखा 
सलमलत र प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत समक्ष पेस गने। 

    

१४. गाउँपालिकाको समीक्षा बैठकमा आफ्नो शाखाबाट सम्पादन भएका कार्यक्रमर्रूको भौलतक, वविीर् कारोवारको कागजात तर्ार गने।     
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१५. गाउँसभा, कार्यपालिका तथा प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतिे ददएको अन्र् जजम्मेवारी परुा गने।     

कतयव्र् 

१.      

आवश्र्क र्ोग्र्ता: 
मेरो पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र् र उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं दठक साचँो 
र्ो।  
................................... 
कमयचारीको दस्तखत: 
लमलत: 

र्स पदसँग सम्बजन्धत उपर्ुयक्त काम, कतयव्र्, उिरदावर्त्व तथा अलधकारको वववरण पूणय एवं 
दठक साचँो र्ो। 

............................................................... 
नाम:                         (लनकटतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत: 
............................................................... 
नाम:                         (लनकटतम अलधकारीको दस्तखत) 
लमलत: 

 

 

 


